(Egyhazkeriilet, egyhdazmegye neve)

PENZKEZELESI SZABALYZATA



A Magyarorszagi Reformatus Egyhaz gazddlkodasardl szélé 2002. évi I. térvény Végrehajtasi
utasitasanak 10. § (6) bekezdése szerint a pénztar-, bankszdmla-, betét-, értékkezelés részletes
rendjét, a konyvvitel és a bizonylatolds altaldnos és formai szabalyait szabalyzatban kell régziteni.

1. A pénzkezelés jogszabalyi alapja, altalanos szabalyai

A hazipénztar ........................... Egyhdzkerllet / Egyhdzmegye pénzforgalmanak lebonyolitasahoz
szlikséges pénzosszeg kezelésére kijelolt, a(z) .........ceune.ne... Egyhdzkeriilet / Egyhdzmegye
székhelyén m{kodd e célra elkiilonitett helyiség.

A e Egyhazkeriilet / Egyhdzmegye napi atlagos készpénzforgalma .................... FL.
A hazipénztar biztonsagos elhelyezéséért, tliz és betdrés elleni védelméért a(z) ..ccovevvvevveceeveenennes
Egyhazkeriilet plspoke / Egyhdazmegye esperese a felelbs.

A biztonsagos pénz6rzés és tarolas érdekében az épiilet biztonsagi eszkdzokkel ellatott (biztonsagi
zar, riasztd). A pénztarban a készpénzt és a készpénz csekket pénzkazettdban kell tartani.

A pénztéri kulcsokrél olyan nyilvantartast kell vezetni, melybdl barmikor megallapithatd, hogy a
kulcsok mikor, lelkésze alkalommal, meddig és kinél voltak. A kulcsok atvételét az atvevé aldirdsaval
igazolja. Az eredeti kulcsok masolatait a(z) .........c.coeeueueuveeen..... Egyhdzkeriilet piuspoke / Egyhdzmegye
esperese koteles biztonsagosan megdrizni.

A hazipénztarban kell kezelni az elszamolasi betétszamlardl készpénzfizetés céljara felvett, valamint
a hazipénztarba befizetett 6sszeget.

A hazipénztarban idegenek pénzét vagy értékét csak a(z) i Egyhazkerilet
puspokének / Egyhdzmegye esperesének engedélyével lehet tartani, amit elkilonitetten kell kezelni
és nyilvantartani.

A zard készpénzallomany nagysaga .............Ft. A zard allomany értékhatara feletti pénzosszeget
zaras el6tt be kell fizetni a bankszamlara. A nagyobb zarékészlet indokolt esetben engedélyezhetd. A
napi zard allomanyt meghaladd Gsszeg tarolasara a(z) .........cccceeeeu....... Egyhdzkeriilet plspoke /
Egyhdzmegye esperese vagy az altala megbizott személy ad engedélyt.

A zaré pénzallomany fenti keretdsszegében nem kell figyelembe venni a munkabér jellegli 6sszegek
kifizetésének teljesitéséhez felvett, és a kbvetkez6 munkanapon kifizetendd 6sszeget.

2. Pénzkezelés személyi feltételeinek kialakitasa

A pénzkezeléssel kapcsolatos feladatokat az arra alkalmas biintetlen el&életi — erkolcsi
bizonyitvannyal rendelkez6 — személyek: a pénztaros, a pénztarhelyettes, valamint a pénztar ellenér
latja el.

2.1. Pénztdros, pénztdrhelyettes

Nem lehet pénztdros és pénztarhelyettes az, akinek munkakdére a pénztarosi munkakorrel
Osszeférhetetlen. A pénztaros az utalvanyozdval és a pénztar ellenGrrel azonos személy nem lehet.
Osszeférhetetlen tovabbd, ha a pénztaros és/vagy a pénztarhelyettes a pénztar ellenérrel és/vagy az
utalvanyozdval kozeli hozzatartozéi kapcsolatban van.



Ugyancsak osszeférhetetlen dolgozénak kell tekinteni azokat a személyeket, akiknek a bankszamla
felett rendelkezési joguk van.

A hazipénztdrt a pénztdros oOnalldan, teljes anyagi felelGsséggel kezeli. Ezt a tényt a pénztaros
munkakorének irdsba foglalasakor nyilatkozatban koteles tudomdsul venni.

A pénztaros feladata:

e a naponta varhatd pénzforgalom kielégitésére megfelel6 mennyiségl és cimlet(i készpénz alljon
rendelkezésre,

e apénztarban tartott készpénz elbirds szerinti kezelése és megG6rzése,

e apénztari kulcsok nyilvantartdsa és kezelése,

e abenyujtott alapbizonylatok alaki és tartalmi ellenérzése,

e valamennyi bevételezés és kifizetés szabalyszer( bizonylatolasa,

e apénztari nyilvantartdsok naprakész vezetése,

e abizonylati rend és fegyelem, valamint a pénzkezelési elGirdsok maradéktalan betartasa,

e pénztari szamfejtés feladatainak ellatasa,

e aszigorl szdmadasu nyomtatvanyok 6rzése és nyilvantartasuk folyamatos vezetése.

Az 0Osszeférhetetlen feladatelldtds kizarasa érdekében a szigord szamadasd nyomtatvanyok
érvényesitése, illetve hitelesitése a(z) ...ccccovveevvrvveceiceeene. Egyhazkerilet puspokének / Egyhdazmegye
esperesének a feladata.

Két vagy tobb személy kozbsen a pénztdrat ugyanazon idépontban még kivételesen, kisegitésképpen
és atmenetileg sem kezelheti.

Ha a pénztaros munkahelyét — akar rovid id6re is — elhagyja, koteles a pénzkazettat és/vagy a
biztonsagi ajtot bezarni, a kulcsot magdanal tartani.

A pénztaros betegsége, vagy egyéb ok miatti tavolléte, a helyettesités sziikségessé valdsa esetén

pénztarzarlatot kell késziteni és gondoskodni kell a pénztaros dltal kezelt készpénz, készpénzes
utalvany, szigord szamadasi nyomtatvanyok, valamint a pénztari kulcsok és dokumentaciok

szabalyszer( ataddsarol-atvételérdl.

A pénztar atadas-atvételérdl jegyz6konyvet kell felvenni, amelyben az atadott készpénz Osszege,
cimletenkénti részletezése mellett rogziteni kell valamennyi ataddsra keril6é okmany, dokumentum
mennyiségét és sorszamat is.

2.2. Pénztari ellenér

A pénztar ellendr feladatai:

a bevételi és kiadasi pénztarbizonylatok, valamint a bevételek és kiadasok alapbizonylatainak

alaki és tartalmi ellenérzése,

e a pénztari nyilvantartas ellen6rzése abbdl a szempontbdl, hogy abba valamennyi bevételi és
kiadasi tételt az alapbizonylatok adataival egyezGen a pénztaros bejegyzett-e,

e a pénztarjelentés, valamint a zarlat adatainak szamszaki, és a készpénz 6sszegének cimletenkénti
részletezése helyességének, a bizonylatok meglétének ellenérzése,

e azellenGrzés megtorténtének igazolasa a bevételi és kiaddsi pénztarbizonylatok alairasaval.

e abizonylatok és pénztéri elszamolasok ellenérzése soran vizsgalni kell



az utalvanyozas illetékességét, az utalvdnyozas teljes kérld megtorténtét,

az alapbizonylatokon és a pénztarbizonylatokon végzett szamitasok helyességét,
a szlikséges mellékletek meglétét,

az atvétel, a teljesités megtorténtének igazolasat,

O VA

a pénztdri- és az alapbizonylatok adatainak egyez6ségét.
2.3. Utalvdnyozds

A pénztarbdl kifizetéseket csak el6zetes utalvanyozas utan teljesithet a pénztaros.

Az utalvdnyozdok azok a személyek, akik a kiadasok kifizetését, a bevételek beszedését vagy
elszamolasat elrendelhetik.

Az utalvanyozok felelGsek:
e azutalvanyozas indokoltsagaért,
e az utalvanyozott 6sszeg szlikségszerliségéért,
e az utalvanyozasi bizonylat szabalyszer( kitoltéséért.

Az utalvanyozas rendjét szabalyrendeletben kell meghatarozni, melyet a pénztarban ki kell
fliggeszteni.

3. Be- és kifizetések rendje

Befizetéskor a pénztaros:
e csak valédi és forgalomban lévé pénzt fogadhat el, megrongalédott, hianyos bankjegyet,
érmét nem lehet elfogadni,
e megszamolja a kapott 6sszeget,
e kidllitja az atvételrdl a bizonylatot,
e avisszajaro Osszeget leszamolja és atadja,
e csak ezek utan helyezheti a pénzosszeget a pénztarba.

Kifizetéskor a pénztarosnak:
o meg kell dllapitani a felvételre jogosult, illetve meghatalmazott személy azonossagat,
e akifizetési pénztarbizonylaton igazoltatni kell az atvétel megtorténtét,
e le kell szdmolni a kifizetésre keriil6 6sszeget és at kell szamoltatni a felvevével.

A készpénzfizetés teljesithet6:
a) apénzosszeg kdzvetlen dtadasaval,
b) az 6sszegnek a jogosult bankszamlajara teljesitett készpénzbefizetéssel,
c) az 6sszegnek készpénzatutaldsi megbizassal a jogosult részére vald tovabbitasaval,
d) az 6sszegnek a jogosult részére kifizetési utalvannyal torténd kiutaldsaval,
e) az 6sszegnek készpénzfelvételi utalvany Utjan torténd kifizetésével,
f) postai kildemény utanvételezésével,

Hamis pénz észlelése esetén:
e a hamis vagy annak latszé bankjegyet ki kell vonni a forgalombdl,
e abefizetének elismervényt kell adni a befizetett 6sszegrdl,



e a pénzigyi osztalyvezetd jelenlétében a tényrdl jegyz6kdnyvet kell felvenni, amit a jelen Iévé
hivatalos személyek alairnak,

e ha a befizet6 az aldirast megtagadja, azt a jegyz6konyvben zaradék formajaban rogziteni kell,

e apénzt és a jegyz6konyvet el kell juttatni az eljarni illetékes MNB-hez.

Valddinak és forgalomképesnek mindsiil az a forgalmi bankjegy, illetve pénzérme, amely a
forgalomba hozatalakor az MNB altal a Magyar Kozlonyben kozzétett hirdetményben foglalt
leirasnak megfelel.

Bankjegy:

1. forgalomképesnek tekinthet6 az a valddi bankjegy, amely a mechanikai hibaktdl mentes és allaga
alapjan ismét forgalomba hozhato,

2. nem hozaté forgalomba a csonka, valamint a ragasztott bankjegy.

Pénzérme: nem tekinthetd forgalomképesnek a megcsonkitott (atlyukasztott), sulydban jelent&sen
megfogyott, nehezen felismerhetd, vagy valamilyen médon meghamisitott forgalmi pénzérme.

4. Pénzszallitas

Bankszamlara készpénz fizetése a szamlavezetd hitelintézet pénztdrainal torténik.
Postahelyeknél a bankszamlak javara készpénzatutalasi megbizdssal teljesithet6 készpénzbefizetés.

A szamlavezetd hitelintézett6l a bankszamla terhére készpénzt felvenni csak kiallitott
készpénzfelvételi utalvannyal lehet.

A pénz szallitasat .................. forintig 1 f6, .............. — ................. forint kdzo6tt 2 f6 végzi. ..................
forint felett csak gépkocsival szabad pénzt szallitani.

A készpénz felvételével és szallitdsaval megbizottak felelGsek az altaluk atvett készpénzért. A pénz
felvételével és szallitdsaval megbizottak felel6ssége addig tart, amig a készpénzt a hazipénztarban,
vagy a jogosult cimzettnek at nem adjak.

5. Pénztari nyilvantartasok vezetése
5.1. Pénztdrjelentés

A pénztarosnak minden pénztari befizetést és kifizetést a felmerilésiik sorrendjében a
pénztarjelentésbe fel kell jegyezni.

A pénztarosnak azokon a napokon, amikor készpénzforgalom van, pénztarzarast kell végeznie a
zarlati Osszeg megallapitdsa és a keretet meghaladd rész bankszamlara torténé befizetése
érdekében.

Pénztarzarlatot dokumentalni naponta/dekadonként koteles. Ezért a pénztari nyilvantartas céljara
napi/idészaki pénztarjelentést kell vezetni.

Pénztarzaraskor a pénztarosnak meg kell allapitani:

e apénztarban lév6 készpénz allomanyt cimletenként,

e a pénztarjelentés alapjan a bevételek és a kiadasok végosszegét az el6z6 idGszaki készpénz
maradvany figyelembe vételével



e a pénztari nyilvantartds szerinti egyenleget,

e apénztarjelentés szerinti egyenleget egyeztetni kell a valésagos készpénzallomannyal,

e az egyeztetés utdn az egyez@séget a pénztarjelentésben rogziteni kell, majd ezt aldirdsaval
igazolja a pénztaros és az ellendr.

Ha az, egyeztetés sordn eltérés mutatkozik, és annak oka azonnal tisztazhatd, az eltérésrél
jegyz6konyvet kell felvenni, amit a pénztaros és az ellendr ir ala.

A pénztarjelentést két példanyban kell elkésziteni. Az els6 példany a mellékletekkel egyitt a
konyvelés példanya, a mdsodik példany a tombben marad.

5.2. A pénztdri bevételek és kiaddsok bizonylatoldsa

A pénztari befizetésekr6l és kifizetésekrSl pénztéri bizonylatot kell kidllitani. A bizonylattémbdk
szigoru szamadasi kotelezettség ald vont nyomtatvanyok.

A bizonylatok felhaszndlasanak ellenérzése érdekében csak folyamatos sorszammal ellatott
bizonylattomboket lehet felhasznalasra kiadni. A pénztar be- és kifizetését az e célra szolgald
nyomtatvany kitoltése utan a pénztarjelentésbe fel kell vezetni.

A hazipénztari befizetésekrdl bevételi pénztarbizonylatot kell kidllitani, maradandé iréeszkozzel. A
bizonylat minden rovatat értelemszertien ki kell télteni és a befizetével ald kell iratni. A bevételi
pénztarbizonylat elsé példanya a kdnyvelés bizonylata, melyhez csatolni kell a pénztari bevételezés
alapbizonylatait. A bevételi pénztarbizonylat masodik példanya a "Nyugta", melyet a befizetének kell
atadni. A bevételi pénztarbizonylat harmadik példanya a t6példany, amely a tombben marad.

Hazipénztari kifizetésekrdl kiadasi pénztarbizonylatot kell kidllitani, maradandé irdeszkozzel.
Valamennyi rovatat a bizonylatnak ki kell tolteni. Javitani nem szabad.

Kifizetésre utalvanyozas nélkiili 6sszeg nem keriilhet.

A kiaddsi pénztarbizonylat kétpéldanyos, melynek elsé példanya a kdnyvelés bizonylata a pénztari
kifizetések alapbizonylataval egyltt. Masodik példany a t6példany, a tombben marad.

Pénztari kifizetéseknél meg kell allapitani, hogy a pénzt felvevé személy jogosult-e a pénzfelvételre.
Ha a pénz felvételére nem az jelentkezik, akit illet, hanem megbizottat kiild, a pénz csak
szabalyszer(en kiallitott meghatalmazas ellenében fizethet§ ki.

Egy kiadasi pénztarbizonylaton altaldban csak egy személy vehet at pénzt. Amennyiben tobb személy
részére, egy pénztdrbizonylattal torténik a kifizetés, az atvevék aldirdsa a pénztari alapokmanyon
torténik.

5.3. Munkabér-kifizetés

Munkabérfizetéskor csak a kifizetend6 (nettd) munkabér helyezhet6 kiadasba a pénztarbdl.

A kiadasi pénztarbizonylat alapbizonylata a bérfizetési jegyzék, amelyen a dolgozdk aldirasukkal
igazoljak nettd munkabérik atvételét.



Ha a dolgozé bérfizetés napjan tavol van és a bérének atvételére masnak meghatalmazast nem
adott, a részére jard oOsszeget el lehet kildeni lakascimére. A postai feladévevényt a fizetési
jegyzékhez kell csatolni.

A dolgoz6 4altal fel nem vett munkabért a pénztarba vissza kell vételezni és fel nem vett
jaranddsagként kell nyilvantartani.

5.4. Elszamoldsra kiadott 6sszegek nyilvantartdsa

Pénzt elszamoldsra csak az alabbi célokra lehet kiadni:
e beszerzésre,

e szolgaltatds igénybevételére,

o kiklldetési koltségre,

e kisebb kiadasokra (reprezentdcié, posta stb.),

e (zemanyag-vasarlasra.

Az elszdmolasra kiadott 6sszeg nem haladhatja meg a cél eléréséhez sziikséges mértéket.

Elszamoldsra pénzt csak személyre széléan, az arra feljogositott személyek utalvanyozdsa és csak
olyan bizonylat alapjan lehet kifizetni, melyen az 6sszeg rendeltetése és az elszdmolas véghatarideje
is fel van tlintetve.

Ha ugyanaz a személy elszamolasra Ujabb 6sszeget vesz fel, a korabban felvett 6sszeggel akkor is el
kell szdmolnia, ha az annak elszamoldsdra kikotott véghatarid6 még nem érkezett el. A befizetendd
és felveendd Osszeget nem lehet egymdssal szemben beszamitani. Ujabb 6sszeget elszdmoldsra
kiutalni csak akkor lehet, ha a pénztaros igazolja, hogy a pénz felvevGjének elszamolatlan tétele
nincs.

Az elszamoldsra kiadott 6sszegekrdl nyilvantartast kell vezetni, melynek a kovetkezé adatokat kell
tartalmaznia:

e apénzt felvevd dolgozé neve

e apénz felvételének idGpontja

e akiadasi pénztarbizonylat szama

e afelvétel jogcime (anyagvdsarlads, izemanyag-koltség stb.),
e azelszamoldsra felvett 6sszeg

e azelszamolds hatérideje

e azelszamolas tényleges idGpontja

e aténylegesen felhasznalt 6sszeg

e abevételi bizonylat sorszama

Ha az elszamolasra kotelezett a kit(izott véghatarid6ig nem szamol el, a pénztaros koteles azt a(z)
veereeeenn. Egyhdzkerilet plspokének / Egyhdzmegye esperesének haladéktalanul jelezni.

5.5. Szigoru szamaddsu nyomtatvdnyok nyilvantartdsa

Az aldbbiakban felsorolt - sorszdmmal ellatott - felhasznalatlan nyomtatvanyokat kell szigoru
szamadasu nyomtatvanyként kezelni:
e pénztarjelentés,



e bevételi és kiadasi pénztarbizonylat,
o készpénzfelvételi csekk,

A pénztarjelentés és a pénztarbizonylat nyilvantartasanak tartalmaznia kell a témbdk sorszamat, az
igénybevétel és leadds datumat, valamint az igénybevevd alairasat.

A készpénzfelvételi csekket a hitelintézet bocsatja ki, az altala vezetett szamlardl térténé Osszegek
felvételére. A csekket egy példanyban mindennem javitas nélkal kell kidllitani.

A készpénzfelvételi csekk nyilvantartdsdnak tartalmazni kell a csekk sorszamat, a pénzfelvétel
jogcimét, Osszegét, az utalvdnyozdk aldirdsat, a felvétel datumat, a banki terhelés keltét és a
pénzfelvevd alairdsat.

Az elrontott bizonylatokat és csekkeket minden esetben at kell hizni és "Rontott" széval at kell irni.

6. Bankszamlaforgalom szabdlyozasa

A(2Z) cooeeveeeee e, Egyhdzkeriilet plspoke / Egyhdzmegye esperese a szamlavezetd hitelintézet
altal rendszeresitett médon irasban jelenti be a hitelintézetnek, hogy a pénzforgalmi bankszamla
felett ki jogosult, illetGleg kik jogosultak rendelkezni. A szamlavezet6 bank nem ellenérzi azt, hogy
a(z) .oceoeeeveeieeeeeeeeenenne. Egyhazkerilet plUspoke / Egyhdzmegye esperese altal a bankszamla feletti
rendelkezésre bejelentett személy az egyéb jogszabalyokban elGirt feltételeknek megfelel-e.

A(z) woveveeeeeeeeeeeenene. Egyhdzkertlet plspoke / Egyhdzmegye esperese a bejelentési, illetve
rendelkezési jogosultsagat abban az esetben gyakorolhatja, ha a megvalasztdsat, valamint alairasat
hitelt érdeml6 mddon (pl. aldirasi cimpéldannyal) igazolja. Ha a(z) ......cccceeevenneenee.. Egyhazkerilet
puspokének / Egyhazmegye esperesének megbizatdsa megszlnik, az altala bejelentett aldirdk
rendelkezését a bank mindaddig érvényesnek tekinti, amig a megvalasztott, Uj lelkész masként nem
rendelkezik.

A hitelintézet a(z) .ccocoveeeeevceceeen Egyhazkeriletet / Egyhdzmegyét a bankszamlan tortént
terhelésrdl, illet6leg jévairasrdl irasban bankszamlakivonattal értesiti. A bankszamlakivonat a
bankszamlan végrehajtott bankmdvelet azonositasahoz sziikséges valamennyi adatot tartalmazza.

A hitelintézet bankszamlakivonatot készit minden olyan munkanapon, amelyen a pénzforgalmi
bankszamldkon terhelés vagy jovairds tortént, és azt a(z) ......c.cceeeue... Egyhdzkerilet /
Egyhazkozség részére haladéktalanul tovabbitja.



1. szamu melléklet
a Pénzkezelési Szabalyzathoz

SOrSZaM:.eeeecevinee e,

KIMUTATAS
a hazipénztarban lev6 pénzszekrény kulcsanak
kezelésérdl

Alulirott elismerem, hogy a pénztarszekrény kulcsait atvettem, illetve atadtam. Tudomasul veszem,
hogy a pénztari kulcs elveszett, eltért vagy a zar elromlott, azt azonnal jelentenem kell a tarsasag
fékonyvelGjének.

Atvétel Atadas Atadas Atvevd

id6épontja oka Olvashato alairasa
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2. szamu melléklet
a Pénzkezelési Szabalyzathoz

SOrSZaM:uuecceiinee e,

JEGYZOKONYV

Felvéve: 2....8V.eevsseeen Nl n@pjan a

hazipénztar helyiségében.

Jelen vannak: SO RSURTTUUPRPPTRRPRNRRPOONN o =1 1 A=Y e
............................................................. pénziigyi vezetd
............................................................. pénztaros
Targy: Hamis, illetve hamisitvanynak latszé bakjegy (érme) visszatartdsa
A mai napon megjelent pénztarosunkndl.........cccceveevveveveeecereeneen. (NEV)
(foglalkozasa:......cceveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e Jakecime:. e, Varos,
(KOZSEE)..oevererererereeeeee e (U I szam, szem. ig. SZAMa:................. ), hogy pénzbefizetést
teljesitsen.
A pénztarosnak feltint, hogy a................Ft cimletli.......cc.c........... sorozat és sorszamu bankjegy

(érme) hamis, illetve hamisitvanynak latszik.

A befizet6 nyilatkozata szerint a bankjegyet (érmét) 2....... BVt ho
......... Nyerrerieriereeriereereereeee NGV €8YENTEI KAPTa .

varosban (kdzségben). A fenti bankjegy (érmét) visszatartottuk, melyrél a .......................
sorszamu elismervényt adtuk ki a befizet6 részére.
k.m.f.

pénzligyi vezets pénztaros

befizeté
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3. szamu melléklet
a Pénzkezelési Szabalyzathoz

SOrSZaM:.eeeecevinee e,

ELISMERVENY
hamis, illetve hamisitvanynak latszé bankjegy (érme)
atvételérdl
Alulirottak elismerjik, hogy a mai NAPON....cierierrerierierierene
SUSRAYZ 1 o I { o 774-Y=Y -4 IHURS U B

vereeeee(NEV)

......... szam alatti lakostdl az aldbbi hamis, illetve hamisitvanynak latszé bankjegyet (érmét) atvettik.

A bankjegy
Db. Cimlet

Sorozatszama Sorszama

A fenti bankjegy (érme) MNB részére torténé atadasara soron kivil intézkedunk.

S S <V SRR oo JRRR na

pénzligyi vezets pénztaros
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4. szamu melléklet

MEGBIzAS

részére
A mai napon visszavonasig megbizom Ont a hazipénztar kezelésével.
A hdzipénztart o6nalléan, teljes anyagi felelGsséggel tartozik kezelni, feladatat a pénzkezelési

szabalyzatban és a munkakori leirasban foglaltak szerint kell ellatni.

(=L T

lelkész
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5. szamu melléklet
NYILATKOZAT

Alulirott pénztaros kijelentem, hogy a
pénzkezelési szabdlyzatdt megismertem, és tudomasul
veszem, hogy a kezelésem alatt all6 hazipénztarért teljes anyagi felel6sséggel tartozom.

(=] TR

pénztaros
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6. szamu melléklet

HAZIPENZTAR ATADAS-ATVETELI JEGYZOKONYV
Felvéve A(Z) s Egyhazkozség hazipénztaraban

Jelenvannak: .......cvivivieiveiseieeeeeneen. atado
weereenen. Atveve
veveeeennn. |pUSpPOk/esperes/pénztarellenér

A pénztari feladatok ellatasahoz az aldbbi pénzosszeg és okmany kerul ataddsra:

1. A hazipénztar készpénzkészlete cimletenként a megszamlalt és a pénztarjelentés szerinti eltérést
is kimutatva.

Megszamolt 6sszeg Pénztarjelentés szerint

20.000 Ft ... db.rcee, Ft oo db..ccoerreenn, Ft
10.000 Ft ... db.rree, Ftoo db..ccoereeenn, Ft
5.000Ft ... db.icee, Ft oo db..ccoereeenn, Ft
2.000Ft ... db.ree, Ft oo db..ccoereeenn, Ft
1.000Ft ... db.rrce, Ft oo db..ccoereeenn, Ft
500Ft ... db.ree, Ft oo db..ccoerreenn, Ft
200Ft ... db.ie, Ftoo db..ccoereeenn, Ft
100Ft ... db.rree, Ftoo db..ccoereeenn, Ft
50Ft ... db.ieee, Ft oo db..ccoereeenn, Ft
20Ft ... db..cerenn Ft ... db....coeee FE
10Ft ... db..cerenn Ft ... db....ceee FE
5 ... db..cerenn Ft ... db....ceee FE
2Ft db..cernn Ft ... db....ceee FE
1 db..ceenn Ft ... db....coeee FE

Osszesen: I - R -

Eltérés nincs. (Vagy: Eltérés a kovetkezé: )

2. A pénzkezeléssel kapcsolatos szigoru szamadasi kotelezettségli nyomtatvanyok:

Készpénzcsekk utolsdként felhasznalt sorszama:........cceeeeeeeeeeeeeeeeneeceenee.

Bevételi pénztarbizonylat utolsdként felhasznalt sorszama:.........cccevevvevvevennes
Kiadasi pénztarbizonylat utolsoként felhasznalt sorszama:..........ccccvevvevvervennnes
Pénztarjelentés utolsdként felhasznalt sorszama:.........ccceeeeeveveeeeeeieeieeineennne

A fenti bizonylatok felhasznalatlan tombjei a szigord szamadasu nyomtatvanyok nyilvantartasai
szerint kerliltek atadasra. Eltérés nincs. (Vagy: Eltérés a kovetkezd: )

K.m.f.

lelkész/pénztarellendr pénztaros pénztar-helyettes
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7. szamu melléklet

MEGHATALMAZAS

P 18] 110 ] o TR

= t, NOBY s
helyettem felvegye.

v, 20.... év .............. hO .......... nap

meghatalmazd

Tanuk:

cimen 20.... &V ..ceereennen.

hé

meghatalmazott

AlBIrAS: .
LakCim: e
Személyiig. szam:.......ccoecveieceeennne.
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8. szamu melléklet

PENZTARI NYILVANTARTASOK NYOMTATVANYAI

BSZNY 318-102 Bevételi pénztarbizonylat

BSZNY 318-103 Kiadasi pénztarbizonylat

BSZNY 13-20 Id&szaki pénztarjelentés

BSZNY 13-24 Napi pénztarjelentés

BSZNY 13-134 Készpénzigénylés elszdamolasra
BSZNY 18-21 Meghatalmazds egyszeri alkalomra
BSZNY 18-22 Meghatalmazds tobbszori alkalomra

BSZNY 13-71 Cimletjegyzék



