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PREAMBULUM

1k

A Magyarorszagi Reformatus Egyhdz (tovabbiakban: Egyhaz) Zsinata az Egyhaz orszagos
hataskorii feladatai végzése érdekében kialakitja kozegyhazi szervezetét (==> Valasztasi tv 81.§) és
hatdroz a kézegyhazi szervezeti egységek kérdéseiben (==> Alkotmanytérvény 133.§ n., 169.§).
A Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Zsinatanak, Zsinati Tanacsanak, Zsinat Elnokségi
Tanacsanak és a Zsinat Elnokségének hataskorébe tartozo feladatok (ideértve a Zsinat altal alapitott
intézmények fenntartasaval, a Zsinat altal alapitott civil szervezetek alapitoi jogainak gyakorlasaval,
a Zsinat altal 1étrehozott gazdasagi szervezetek tulajdonosi jog gyakorlasaval kapesolatos feladatok
meghatarozott részét is) igyintézését az alabbi szervezeti egységeken keresztiil latja el:

2.1. Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Zsinati Hivatala (rviden, a tovabbiakban: Zsinati Hivatal)
2.2. Reformatus Szeretetszolgalat

2.3. Reformatus Oktatéasi Szolgalat

2.4. Reformatus Misszi6i Szolgalat

2.5. Reformatus Palyazati és Beruhazasi Szolgalat

(a tovabbiakban kozosen: kdzegyhazi szolgalatok).

3.

Meghatarozott feladataikat részben a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz nevében, annak adoszama
alatt végzik. Koltségvetésiiket, valamint szervezeti és miikodési szabalyzatukat az 1994. évi IL tv.
(Alkotméanytorvény) 154. § j) pontjanak felhatalmazasa alapjan a Zsinati Tandcs hagyja jova.

A kdzegyhazi szolgéalatok székhelyei:

4.1. Zsinati Hivatal: 1146 Budapest, Abonyi u. 21. (Zsinati Székhéz)

4.2. Reformatus Szeretetszolgalat: 1146. Budapest Hungéria krt. 200.

4.3. Reformatus Oktatasi Szolgalat:1146. Budapest Abonyi u. 27.

4.4, Reformatus Misszi6i Szolgalat: 1146 Budapest, Abonyi u. 21.

4.5. Reformatus Palyazati és Beruhazasi Szolgalat: 1146 Budapest, Abonyi u. 21.

A kézegyhazi szolgalatok a Zsinat Elndksége rendelkezései alapjan a zsinati tandcsos irdnyitasa €s
feliigyelete alatt, a szolgélatvezet6 foigazgatok vezetésével miikddnek, mig a Zsinati Hivatal a
hivatalvezet6 vezetésével miikodik.

A hivatalvezetot és a szolgalatvezetd foigazgatokat a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Zsinata
nevében a zsinati tanacsos javaslata alapjan a Zsinat Elnoksége nevezi ki. A hivatalvezetével és
szolgalatvezetd foigazgatokkal kapesolatban az egyéb munkéltatéi jogokat — a 6.a pontban
meghatarozott kivétellel - a zsinati tanacsos gyakorolja.

6.a Amennyiben a zsinati tanacsost szolgalatvezetd foigazgatova nevezik ki, vele kapcsolatban a
munkaltatoi jogokat a Zsinat Elndksége gyakorolja.

A) A ZSINATI TANACSOS KOZVETLEN MUNKASZERVEZETE ES A ZSINATI HIVATAL

1. SZERVEZETI RESZ

1. A zsinati tanacsos kozvetlen munkaszervezete

1.1. A zsinati tandcsos
1.1.1.feladatai:
1.1.1.1.a Zsinat Elnoksége utasitasainak végrehajtasa;
1.1.1.2.a kozegyhézi szolgalatok koltségvetésének oOsszedllitasa €s végrehajtasanak
feligyelete;
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1.1.1.3.a Zsinat Elndkségének a Magyarorszagi Reformétus Egyhaz képviseletébdl
adodo feladatainak, kotelezettségeinek adminisztrativ segitése;

1.1.1.4.az Egyhé4z kapcsolatainak apolasa a kormanyzati és nem kormanyzati
szervekkel;

1.1.1.5. kapesolattarts a kdzegyhazi szolgalatokkal és az egyhézkeriiletekkel;

1.1.1.6.a Zsinat Elnokségének megbizéasa alapjan az egyhaz képviselete allami és
tarsadalmi szerveknél, valamint 6kumenikus alkalmakon.

1.1.1.7.kapcsolattartds  a  testvéregyhazak kijelolt ~ képviseldivel, kozponti
irodavezetoivel;

1.1.1.8.a Zsinat, a Zsinati Tanacs iiléseinek elékészitése, napirendjének és targyaldsra
vett anyagainak gondozésa; az iilésekrdl emlékeztetd és Jjegyzokonyv készitése;
a Kozegyhazi Szolgilatvezetsi Ertekezlet dsszehivasa és vezetese, dontéseirdl
a Zsinat Elndkségének tajékoztatasa és a dontések hivatali végrehajtasanak
feliigyelete;

1.1.1.9. a Reformatus Kézéleti és Kulturalis Alapitvany munkajanak dsszehangolasa a
kézegyhazi célkitiizésekkel, ennek soran egyiittmiikddik a Reformatus Kozéleti
¢s Kulturélis Alapitvany kuratériumaval és lgyvezetdjével;

1.1.1.10. a zsinati szakbizottsagok munkajanak koordinacicja;

1.1.1.11. a Zsinat, a Zsinati Tan4cs, az Elndkségi Tanacs, a Zsinat Elnoksége, az
allandd szakbizottsagok, a Zsinati Birésag és a Kozegyhazi Szolgalatvezetoi
Ertekezlet dontései vegrehajtasinak a  szervezése, Osszehangolasa és
ellenérzése;

1.1.1.12. a Zsinat haznagyi teenddinek ellatasa, melynek soran egylttmiikodik a
Zsinati Hivatallal;

1.1.1.13. részt vesz az alabbi testiileti {iléseken és azok el6készitésében:

1.1.1.13.1. a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz

1
1.1.1.13.1.1.  Elnékségi Tanacsa,

1.1.1.13.1.2.  Zsinati Tanécsa,

1.1.1.13.1.3.  Zsinata,

13.2. a Magyar Reformatus Egyhaz Generalis Konventje
.1.1.13.2.1.  Operativ Testiilete,
1.1.13.2.2.  Elnoksége,

1.1.13.2.3. Kozgyiilése,
1
1

111331, Kozos Zsinata.
1.1.1.14. a Zsinat Elndksége dltal adott egyedi feladatok végrehajtésa.
1.1.2.A zsinati tandcsos munkéjanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag mikaodik.
A zsinati tandcsos vezeti az Elnokségi Titkarsag és Tanacsosi Titkarsag munkajat.

1.2. Az Elnokségi Titkarsag
1.2.1.Az Elndkségi Titkarsagot a zsinati tanacsos vezeti, feliigyeli és koordinalja.
1.2.2 Feladatai:
1.2.2.1.a Zsinati Elnokség munkafeltételeinek biztositasa, feladatainak adminisztrativ
intézése;

1.2.2.2. a reprezentativ zsinati elndkségi fogadasok, targyaldsok elokészitése;

1.2.2.3. a Zsinati Elnokség sajtomegjelenéseinek intézése:

1.2.2.4. a zsinati elndkségi naptar vezetése:

1.2.2.5. a zsinati elnokségi iktatd vezetése:

1.2.2.6.a  Zsinati  Elndkség  hatarozatainak  adminisztrativ elokészitése,

nyilvantartasanak vezetése.
1.2.3.Az Elnokségi Titkarsag munkajénak elvégzése soran egylitt mikodik
1.2.3.1.a Zsinati Elnokség személyi titkarsagaival;
1.2.3.2.a Kézegyhazi Szolgalatokkal, kiilonosképpen a Zsinati Hivatallal,

1.3. Tandcsosi Titkarsag



1.3.1.A Tanéacsosi Titkarsagot a zsinati tanacsos vezeti, feliigyeli és koordinalja.
1.3.2.Feladatai:
1.3.2.1. a zsinati tanacsos utasitasainak végrehajtasa;
1.3.2.2. a kizegyhazi hivatali adminisztracio iranyitasa;
1.3.2.3. a zsinati tanacsos munkajanak segitése;
1.3.2.4. a zsinati tanacsos feladatkorébe tartozo feladatok adminisztrativ végzése;
1.3.2.5.a Zsinat, Zsinati Tanacs és Zsinati Elnokségi Tanacs, valamint a Kozegyhazi
Szolgalatvezetoi Ertekezlet iilései technikai lebonyolitdsanak szervezése, a
7sinati Hivatal illetékes munkatarsainak bevonasaval;
1.3.2.6. kdzegyhazi statisztikai adatok bekérése és nyilvantartasa;
1.3.2.7. A zsinati szakbizottsdgi munka adminisztrativ timogatasa;
1.3.2.8. kapcsolattartas
1.3.2.8.1. a Zsinati Hivatal szervezeti egységeivel,
1.3.2.8.2. atovabbi kozegyhazi szolgalattal,
1.3.2.8.3. a magyarorszagi, karpat-medencei ¢s diaszporabeli egyhazkeriiletek
plispoki hivatalaival,
1.3.2.8.4. egyhazi fenntartasu intézményekkel, egyhazi alapitasu civil
szervezetekkel, egyhézi tulajdoni gazdasagi tarsasagokkal, az Egyhéaz
keretében miikddo testilletekkel.

1.4. A zsinati jogtanacsos
1.4.1.A zsinati jogtanacsost a Zsinat vélasztja az Alkotmanytérvényben meghatarozottak
szerint.
1.42.A zsinati jogtanicsossal a Zsinat Elndksége megbizasi szerzodést kot, ahol a
teljesitésigazolo a Zsinat Elndksége.
1.4.3.Feladatait a Zsinat Elndkségétdl kapja kozvetleniil vagy a zsinati tanacsoson keresztiil
kozvetve.
1.4.4 Feladatai:
1.4.4.1. 4ltalanos és folyamatos jogi tanécsadas nyujtasa a Magyarorszagi Reformatus
Egyhaz Elnoksége, testilletei és szervezeti egyseégei részere;
1.4.4.2.egyhazi jogszabalyok és szabalyzatok -elokészitése, vilagi jogszabalyok
véleményezése a Zsinati Elndkség ¢s az illetékes testiiletek és szervezeti
egységek iranymutatasai szerint;
1.4.4.3. alapito okiratok készitése, jogiigyletek eldkészitése, okiratok szerkesztése €s
ellenjegyzése;
1.4.4.4.a Zsinati Elnokség felkérésére a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Zsinata és
intézményei alkalmazasaban 4ll6 munkavallalok és lelkészek jogviszonyaval
kapcsolatos okiratok készitése;
1.4.4.5. elldtja a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz jogi képviseletét a birdsagok ¢s
mas hatosagok eldtt, a megbizo utasitasai szerint;
1.4.4.6. részt vesz a Zsinat Jogi Bizottsaga iilésein,
1.4.4.7. felkérésre részt vesz az egyéb szakbizottsagok és a Zsinat éltal alapitott
intézmények iilésein és képviseli az Elnokség allaspontjat, jogi tandcsadast
biztositva;
1.4.4.8.részt vesz az alabbi testilleti #léseken és egylittmikodésben az Elndkségi
Titkarsaggal, a Tanacsosi Titkarsaggal, a Zsinati Hivatallal, kiilondsen a Jogi €s
K$zigazgatasi Osztallyal, azok el6készitésében:
1.4.4.8.1. aMagyarorszagi Reformatus Egyhaz
1.448.1.1. Elntkségi Tanacsa,
1.4.4.8.1.2. Zsinati Tanécsa,
1.44.8.1.3. Zsinata,
1.448.1.4. Jogi Szakbizottsaga valamint
14482 aMagyar Reformitus Egyhaz Generalis Konventje
1.448.2.1. Elndkseége,
1.4.4.82.2. Kozgyiilése,
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1.4.

1.5.

1.44.8.3. aMagyar Reformatus Egyhaz
1.4.4.8.3.1. Ko6z6s Zsinata valamint
1.44.8.3.2. Jogi és Egyhazalkotmanyi Bizottsaga
1.4.4.9. eloterjeszt inditvanyokat a Zsinati Elnskség megbizasa alapjan;
1.4.4.10. dallasfoglaldassal él, hogy a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz testiiletei
az anyagi és eljarasjogi szabdlyoknak megfeleléen miikddjenek, hatérozataik ne
litkozzenek jogszabalyba;
1.44.11. Sfelkérésre véleményezi
1.4.4.11.1. a vilagi jogszabalytervezeteket a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz
érdekel és értékei alapjan;
1.4.4.11.2. az egyhazi szervezetek altal készitett alapité okiratokat, jogiigyleteket;

1.4.4.12. szerkeszti és ellenjegyzi az egyhazi szervezetek altal készitett
okiratokat;
1.4.4.13. tandcsot ad a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Zsinata és

intézményei alkalmazasdban all6 munkavéllalok és lelkészek jogviszonyaval
kapcsolatos jogkérdésekben;

1.4.4.14. kozremiikidik a kbzegyhézat érinté (vagyonjogi és egyéb) szerzddések,
megallapodéasok eldkészitésében;

1.4.4.15. ligyvédi ellenjegyzéssel ldtja el szikség szerint a kozegyhazat érintd
(vagyoni és nem vagyoni) szerzédéseket, megallapoddsokat;

1.4.4.16. a Zsinati Elnokség felkérésére véleményezi a nem altala szerkesztett
szerzbdéseket, jogligyleteket az Egyhaz részérol torténd alairas elétt;

1.4.4.17. ellatja az egyhazi jogszabalyokkal és szabalyrendeletekkel kapcsolatos;

1.4.4.18. ellatja a szokésjog szerinti tovabbi jogtanacsosi feladatokat;

1.4.4.19. Koordinalja a Zsinati Elnokségi Tandcs iiléseinek el6készitését:

gondoskodik killondsen a napirend Osszedllitisardl, az elSterjesztések
elkészitésérél, a targyalandé anyagoknak a felhébe torténd feltoltésérdl, a
meghivok kikiildésérdl, a hangfelvétel elkészitésérdl és annak leiratasarol, a
hatarozatok aldiratasar6l és a végrehajtasért felelosok részére vald
megkiildésérdl, és minden egyéb sziikséges feladat ellatdsardl azzal, hogy az
elterjesztések szakmai eldkészitése az illetékes szakteriilet feladata, annak jogi
megfeleldsségének biztositasa a zsinati jogtanacsosé. A zsinati jogtanacsos ezen
feladatait az MRE Zsinati Hivatal Jogi és Kézigazgatasi Osztalya utjan latja el.
A Magyarorszagi Reformatus Egyhaz minden testiiletének, szakteriiletének,
intézményének és egyhazi jogi személyének kotelessége a jelen hatérozat
végrehajtasaban a felelosokkel egyiittmiikddni.

1.4.5. Igénybe veszi munkaja ellatasa sordn a Zsinati Hivatal Jogi és Ko6zigazgatési Osztalya

adminisztrativ segitségét és segitséget nyujt a Jogi és Kozigazgatasi Osztaly
miikodésehez az osztalyvezetd tavolléte idején.

Ellenorzés

1.4.4.

1.4.5.

A Magyarorszagi Reformatus Egyhaz kozegyhazi szolgélatai tevékenységét a
kozegyhazi belso ellendr végzi a zsinati tanacsos utasitasa szerint.
Ellenérzési teriilete kiterjed

1.45.19.  minden kdzegyhazi szolgalat minden szervezeti egységére,
1.4.5.20. az Egyhaz

1.4.6.
1.4.7.

1.4.5.20.1. 4ltal fenntartott intézményre,

1.4.5.20.2. altal alapitott alapitvéanyra,

1.4.5.20.3. tagsagaval mikodo gazdasagi tarsasagra.

Jelentését a Zsinat Elndksége részére a zsinati tanacsoson keresztiil késziti el
Feladataihoz adminisztrativ segitséget a Zsinati Hivatal nyjt.

Adatvédelmi Tisztviseld

1.5.4.

A zsinati tanacsos iranyitja az adatvédelmi tisztviselé munkajat.



Zsinati Hivatal

24,

A Zsinati Hivatal elsédleges feladata a kozegyhazi miikodés, a zsinati testiileti munka
elosegitése.

24.4. A Zsinati Hivatal feladata a Zsinat, a Zsinati Tanacs, az Elnokségi Tanacs, a Zsinat

Elndksége, az allandé szakbizottsagok és a Zsinati Birdsag, valamint a Kozegyhazi
Szolgalatvezetdi Ertekezlet hataskorébe tartozo igyek intézésével kapcsolatos
feladatok ellatasa, végrehajtasa és végrehajtasanak ellendrzése. A valasztott testiiletek
munkajanak hivatali elokészitése, adminisztracioja, a dontések hivatali végrehajtasa.

2.4.5. Feladatai részletesen:

2.45.19. A Magyarorszagi Reforméatus Egyhazat egyetemesen €rintd tigyek intézése.

2.4.5.20. Kapcsolattartas allami, tirsadalmi szervekkel, bel- és kiilfoldi egyhazakkal.

2.4.521. A Magyarorszagi Reformatus Egyhaz azon gazdasagi, jogi, anyagi ligyeinek
intézése, melyek a Zsinati Hivatal hataskorébe tartoznak. Kzponti koltségvetési
tamogatasok fogadésa, tovabbitasa. Gazdalkodas a kdzegyhazi j avakkal.

2.4522. A Magyarorszagi Reformatus Egyhaz kozegyhdzi belsd ellencre munkajanak
adminisztrativ segitése.

2.4.523. A Magyarorszagi Reformétus Egyhaz Adatvédelmi Tisztvisel6 munkajanak
adminisztrativ segitése.

2.4524. A Reformatus Misszidi Szolgalat, valamint a Reformatus Palyazati és
Beruhazasi Szolgalat, Reformatus Oktatasi Szolgélat munkéjanak adminisztrativ
segitése.

2.4.5.25. A Magyarorszagi Reforméatus Egyhaz Zsinata 4ltal fenntartott intézmeényekhez
létrehozott fenntartéi testilletek munkéjanak sziikség szerinti adminisztrativ
segitése.

2.4526. A Zsinati Hivatal székhelye (Zsinati Székhéz) és szervezeti egységei tovabbi
telephelyei mikodési feltételeinek biztositasa.

2.4.6. A Zsinati Hivatal iranyitasa ¢s vezetése

2.4.6.19. A Zsinati Hivatal a Zsinat altal a ciklus idejére megvalasztott Zsinati Tanacsos
iranyitasa és feliigyelete, a Zsinat Elnoksége altal kinevezett zsinati hivatalvezetd
vezetése alatt miikodik.

2.4.6.20. Teenddit az tigykoroknek megfelelé szervezeti egységek (titkarsag, osztaly)
altal latja el.

24.621. A szervezeti egységeket a Zsinati Tanicsos altal a zsinati hivatalvezetd
felterjesztésére hatérozatlan idore kinevezett vezetok vezetik.

24.622. A szervezeti egységek szervezetét és allomanytablajat az egységek vezetdinek
meghallgatasaval, a Zsinati Tanacsos jovadhagyasaval a hivatalvezetd hatarozza
meg.

2.4.623. A szervezeti egységek kozotti feladatmegosztas, illetve munkakapcsolat a
zsinati hivatalvezetd vezetésével, a szervezeti egységek vezetOivel egyeztetve
torteénik.

2.4.7. A Zsinati Hivatal szervezeti felépitése

2.5,

2

3.

24.719. Az 6nallé szervezeti egységek a Zsinati Hivatalon beliil a feladatellatas
tekintetében 6nalloak, pénziigyi, jogi 6néllosaggal nem rendelkeznek.

A Zsinati Hivatal 6nallo szervezeti egységeinek feladat- és hataskore

4. A hivatalvezetd feladata a Zsinati Hivatal 6nallé szervezeti egységeinek, a Pénziigyi €s
Szamviteli Osztaly; a Vagyongazdalkodasi Osztaly, a Jogi és Kozigazgatasi Osztaly: a
Kommunikacios Osztaly; a Karpat-medencei és Diaszpdra Osztdly, a Kiiligyi Osztaly,
az Ifjusagi Osztaly, valamint a Monitoring és Projektellendrzési Munkacsoport
vezetdinek iranyitasa.

255 A Zsinati Tudomanyos és Kulturdlis feladatokhoz tartozé szervezeti egységek:

Orszagos Egyhazzenei Igazgatosag, Zsinati Levéltar vezetdinek iranyitasa, Doctorok
Collegiuma Elnoki és Fotitkari Hivatala, Egységes Lelkészképesito Bizottsag
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2.5.6.
2.5.7.
2.5.8.
299,
2.5.10.

25.11.
2.5.12;

2:5:13.

Titkarsaga, valamint az Orszagos Reformatus Gyljteményi Tanacs Titkarsaga
munkdjanak tdmogat6 koordinalasa.

A Zsinati Hivatal szervezeti egységei kozétti egyiittmiikdés és munkamegosztas
koordinalasa.

A Kozegyhazi Szolgalatvezetdi Frtekezlet iiléseinek hivatali elokészitése,
napirendjének és targyaldsra vett anyagainak gondozasa, a dontések hivatali
végrehajtasa. Az ilésekrol emlékeztetd és jegyzokonyv készitése.

Kapesolattartas a kozegyhazi szolgalatok vezetdivel és az egyhazkeriiletekkel.

A zsinati tanacsos altal delegalt feladatok ellatasa és végrehajtasa, a zsinati tanacsos
utasitasainak végrehajtasa.

Sziikség esetén a zsinati tandcsos helyettesitése.

A hivatalvezet6 feladatainak tdimogatasara titkarsag miikédik.

Az SDG Védéhalo Kft.-vel dsszefiiggésben a tulajdonosi jogkéroket a Zsinat Elnoksége
altal meghatarozott médon, a zsinati hivatalvezetd latja el.

Hivatalvezeto6i Titkarsag

2.5.13.19. A hivatalvezetdi titkarsag munkajat a zsinati hivatalvezetd iranyitja.
2.5.13.20. Feladata

2.5.14.

2.5.15.

25.13.20.1.a Zsinati Hivatal adminisztrativ tdmogatdsa és titkarsagi feladatainak
ellatasa;
2.5.13.20.2. a zsinati hivatalvezet6 utasitasainak végrehajtésa.

A hivatalvezet6 egy személyben jogosult képviselni a Zsinati Hivatalt, képviseleti joga
korlatlan, minden szervezési, szakmai és gazdalkodasi teriiletre kiterjed.

A hivatalvezet6 altalanos feladatai:

2.5.15.19. képviseli, vezeti a Zsinati Hivatalt, meghatarozza annak mitkodését és eljarasi

rendjét, biztositja a feladatok végrehajtasahoz sziikséges feltétel-rendszert,

2.5.15.20. tanacskozasi joggal részt vesz a Zsinat iilésein,
2.5.15.21. vezetési és egyéb szakmai feladatai keretében:

2.5.15.21.1. tervezi, szervezi, irdnyitja és ellendrzi a Zsinati Hivatal tevékenységét;

2.5.15.21.2. elfogadja az osztalyok tevékenységét szabalyoz6 ligyrendet/munkatervet;

2.5.15.21.3. 6sszehangolja és iranyitja az osztalyok vezetinek tevékenységét;

2.5.15.21.4. miikédteti a vezetdi forumokat, tajékoztatast ad a vezetdi munkahoz
sziikséges  informaciokrol, sziikség szerint kezdeményezi vagy
megvalositia a feladatellatds hatékonysagat noveld intézkedéseket,
fejlesztéseket;

2.5.15.21.5. 6sszehivja és levezeti a Zsinati Hivatal egyes belso értekezleteit:

2.5.15.21.6. elkésziti, elkészitteti a Zsinati Hivatal SZMSZ-ét és mas, kotelezéen eldirt
szabalyzatait, a miikodést meghatarozé dokumentumokat;

2.5.15.21.7. gondoskodik a szakmai konferenciik megrendezésérol;

2.5.15.21.8. eléterjesztést, javaslatot tesz a Zsinat, a Zsinati Tanics és a Zsinati
ElnGkség részére a Zsinati Tanacsos utjan;

25.15.219.ellatja a Zsinati Hivatal miikodését szabalyozo, illetve érintd
Jogszabélyokban és dontésekben a vezetd részére eldirt feladatokat:

25.15.21.10.  ellatja mindazon Gigyeket, amelyeket a munkaltatoja allandé vagy eseti
Jelleggel a feladat- és hataskérébe utal;

2.5.1521.11.  érvényesiti a Zsinati Hivatal miikodésében és gazdalkodasiban a
gazdasagossag, a hatékonysag és az eredményesség kovetelményeit;

2.5.15.21.12. biztositja a koltségvetési keretek és a kotelezettségvallalasok

osszhangjat;

3. rendelkezik a Zsinati Hivatal pénzforgalmi szamlai felett;

14, meghatarozza a Zsinati Hivatal létszamat, mikodési feltételeit, a

[étszam- és illetménygazdalkodas alapelveit;



2.5.15.21.15. a Pénziigyi és Szamviteli Osztaly osztalyvezetdjének ellenjegyzése
mellett gyakorolja a kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jogot, valamint
feladat- és hataskorében gyakorolja a kiadmanyozasi jogot;

2.5.15.21.16. gondoskodik az éves koltségvetési javaslat elkészitésérol és
végrehajtasarol;

2.5.15.21.17. gondoskodik az éves beszamold elkészitésérol,

2.5.15.22. munkaltatéi feladatai keretében:

2.5.15.22.1. kézvetleniil vagy a jogkorok atadasaval gyakorolja a munkaltatol jogokat a
Zsinati Hivatal munkavallaloi felett;

2.5.15.22.2. a Zsinati Hivatal egyhazi statuszi vezetdi felett szakmai iranyitasi, utasitasi
és ellendrzési jogkort gyakorol, kinevezésiikre, felmentésiikre javaslatot
tesz a Zsinat Elnoksége részére;

2.5.15.22.3. jogszabalyokkal &sszhangban biztositja javadalmazas feltételrendszerét,
valamint a munkatarsak részére a palyan valo elomenetel lehetdséget;

2.5.15.22.4. indokolt esetben rendkiviili munkaidét rendel el;

2.5.15.22.5. gondoskodik az egészséget nem veszélyezteto ¢és biztonsagos munkavégzés
feltételeirol.

2.5.16. Pénziigyi és Szamviteli Osztaly
2.5.16.19. A Pénziigyi és Szamviteli Osztalyt az osztalyvezetd vezeti.
2.5.16.20. Elsbdleges feladata a kidzegyhazi koltségvetés gondozasa és végrehajtasa, a
Zsinati Hivatal miikddésével osszefliggd pénziigyi és munkaiigyi feladatok ellatasa.
2.5.16.21. Nem 6nallo szervezeti egységei az egyes belsé munkacsoportok.
2.5.16.22. Feladatai részletesen:
2.5.16.22.1. felel az egyhaz gazdasagi, pénziigyi, szamviteli, adozéasi és egy¢b gazdasagi
feladatainak ellatasaért;
2.5.16.22.2. gondoskodik a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz gazdalkodasarol szolo
2013. évi IV. térvényben, valamint az egyhéz gazdalkodasara vonatkozo
4llami jogszabalyokban meghatarozott feladatok végrehajtasarol;
2.5.16.22.3. az Egyhaz — Zsinati Tanacs 4ltal elfogadott — koltségvetésének végrehajtasa
az alabbiak szerint:
2.5.16.22.3.1. kozegyhazi koltségvetés tételeinek idoaranyos atutalasa;
2.5.16.22.3.2. a koltségvetés végrehajtasaval jaré konyvviteli feladatok
elkészitése, a beszamolok és az éves mérleg elkészitése;
25.16.22.4.a Zsinati Hivatal miikodéséhez kapcsolodd pénzforgalmi és adozasi
feladatok, valamint adatszolgaltatasi kotelezettségek elvégzése;
2.5.16.22.5. gazdalkodasi, pénziigyi kérdésekben tajékoztatas adasa az arra jogosult
egyhazi testilleteknek (Zsinat Elnoksége, Gazdasagi Bizottsag,
Szamvizsgald Bizottsdg, Zsinati Tanics, Kozegyhazi Szolgalatvezetd
Ertekezlet).
2.5.16.22.6. Az Egyhaz pénziigyi helyzetének folyamatos figyelemmel kovetése és
ennek alapjan a Zsinat Elndksége szamara idoszaki jelentések, beszamolok
keészitése;
2.5.16.22.7.az Egyhazat érintd gazdasagi jellegli dontések eldkészitése, az ¢ korbe
tartozé elozetes szakmai targyalasok lefolytatasa;
2.5.16.22.8. feliigyeli az utalvanyozas rendjének betartasat, melyet kiilén szabalyzat
hataroz meg;

2.5.16.22.9. A zsinati hivatalvezeto utasitasainak végrehajtasa.

2.5.16.22.10. Biztositja a Reformatus Oktatasi Szolgalat, a Reformatus Missziol
Szolgalat és a Reformatus Palyazati és Beruhazasi Szolgalat miik6deschez
kapcsolodd pénzforgalmi és adozasi feladatok, valamint adatszolgaltatasi
kotelezettségek elveégzését.

2.5.16.22.11. Ellatja a Reformatus Oktatasi Szolgalat, a Reformatus Misszioi
Szolgalat és a Reformatus Palyazati és Beruhazasi Szolgalat
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készpénzkezeléssel, konyvvezetéssel, beszamolasi kotelezettséggel,
adatszolgaltatassal, a  munkaerd-gazdalkodas  tekintetében  a
bérszamfejtéssel kapcsolatos, valamint a kapcsolédd egyéb technikai
feladatokat.
2.5.16.22.12. Biztositja a kapcsolatot a Gazdasagi Bizottsaggal, valamint a
Szamvizsgalo Bizottsaggal, ennek soran
25.16.22.13.  egyiittmitkddik a koltségvetés és a zarszamadas el6készitésében,
kozegyhazi gazdalkodas és a monitoring ligyek intézésében. Ennek soran
az Osztaly latja el a Bizottsagok munkajaval kapcsolatos adminisztracios
teendoket. Az Osztdly feladata az elnokdk atmutatisai alapjan a
bizottsagok munkajanak szervezése, elokészitése, a bizottsagi iilések utan
a jegyzOkonyv elkészitése, valamint a bizottsagi anyagok gondozésa,
tovabbi ligyintézése.
2.5.16.22.14. Az Osztaly vezetGje a bizottsagok titkaraként felelds a bizottsagokkal
kapcsolatos feladatok maradéktalan ellatasaért.
2.5.16.22.15.  Ellatja a Zsinati Hivatal a Reformatus Oktatasi Szolgélat, a Reformatus
Missziéi Szolgalat és a Reformitus Palyazati és Beruhazasi
Szolgalatszolgalati jogviszonyaval és munkaviszonyaval kapcsolatos,
Jogszabalyban foglalt személyiigyi feladatokat.
2.5.16.22.16.  Vezeti és karbantartja a dolgozok személyes adatainak nyilvantartasat,
kezeli a személyi anyagokat, vezeti a személyzeti & belsd
nyilvantartasokat.
2.5.16.22.17. A Zsinati Hivatal, a Reformatus Oktatasi Szolgalat, a Reformatus
Misszidi Szolgélat és a Reformatus Pélyazati és Beruhézasi
Szolgélatszolgdlat vezet6i, valamint a Jogi és Kozigazgatasi Osztaly
kézremiikodésével elkésziti a munkavéllalok és egyhazi jogviszonyban
lévék munkakori leirasat.
25.16.22.18.  Ellatja a munkavallalok és egyhazi jogviszonyban 1évék bér- és
létszamgazdalkodas munkaiigyi feladatait.
2.5.16.22.19. Gondoskodik a teljes allomanytablajanak naprakész vezetésérdl:
munkaiigyi, személyligyi, statisztikai adatszolgéltatast végez.
2.5.16.22.20. a Zsinati Hivatal és a Zsinati Székhaz egyéb helyiségei leltarainak
felvétele és ellendrzése
2.2.13.a A Vagyongazdalkodasi Osztaly
2.2.13.a.1 A Vagyongazdalkodasi Osztalyt az osztalyvezetd vezeti.
2.2.13.a.2. Elsédleges feladata a kdzegyhazi vagyongazdalkodas és iizemeltetés.
2.2.13.a.3. Feladatai részletesen:
2.2.13.a.3.1. felel a kdzegyhazi ingatlanok és a Zsinati Hivatal székhelye (Zsinati
Szekhéz) és szervezeti egységei tovabbi telephelyeinek kezeléséért:
2.2.13.a.3.2. az Egyhézat érintd gazdasagi jellegli dontések elokészitése, az e korbe
tartozo elozetes szakmai targyalasok lefolytatasa;
2.2.13.a.3.3. kozegyhazi tulajdonban levd vagyon (ingé és ingatlan) nyilvantartésa, allagmegovasanak,
lizemeltetésének megszervezése;
2.2.13.a3.4,;
2.2.13.a.3.5. a Zsinati Székhaz és szervezeti egységei tovabbi telephelyei ¢éplilete-,
valamint berendezése, fenntartasi és karbantartasi munkainak végeztetése;
2.2.13.a.3.6. a Zsinati Hivatal miikodéséhez sziikséges beszerzések koordinalasa és
intézése;
22.13.a3.7. a Zsinati Székhazban helyet kapd rendezvények és iilések
lebonyolitasa;
2.2.13.a.3.8. a Zsinati Hivatal gépkocsiparkjanak kezelése, a felelés szamontartasa,
a hasznalatuk feletti operativ rendelkezés:
2.2.13.a.3.9. A zsinati hivatalvezet§ utasitdsainak végrehajtasa.
2.2.13.a.3.9. Egyiittmiikodik a Gazdasagi Bizottsaggal, valamint a Szamvizsgalo
Bizottsaggal a vagyongazdalkodasi iigyek tekintetében.
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1.1.1.A Jogi és K6zigazgatasi Osztaly

1.1.1.1. A Jogi és Kozigazgatasi Osztalyt az osztalyvezetd vezeti.
1.1.1.2. Elsddleges feladata a kozegyhazi jogalkotds segitése, a kozegyhazi jogi
ligyletek elokészitése, a Zsinati Hivatal miikodésével osszefliggé jogi feladatok
ellatisa, a kozegyhazi vagyongazdalkodassal kapcsolatos jogligyletek
lefolytatasa, jogtar és nyilvantartdsok napra készen tartasa, a zsinati testiileti
lilések jogi és adminisztrativ elokészitése.
1.1.1.3. Feladatai:
1.1.1.3.1. A Zsinat, a Zsinati Tanacs, a Jogi Bizottsag, valamint a Zsinati Birésag
iilései Osszehivasanak és targysorozatuk megallapitasanak adminisztrativ
elokészitése.
1.1.1.3.2. A zsinati, a zsinati tanacsi, illetékes szakbizottsagi és a zsinati birésagi
iilések jegyzokonyveivel kapcsolatos tigyviteli teendOk végzése.
1.1.1.3.3. Az egyhazi jogszabélyok (hatarozatok, intézkedések) nyilvantartasa.
1.1.1.3.4. Azegyhazi jogszabalyok nyilvanossagra hozatala a Reformatus Egyhaz
c. lapban és a reformatus.hu oldalon, aktualizdlasanak elokészitése az
egyhazi torvénykonyv (,.kapesos kényv™) szaméra.
1.1.1.3.5. Az cgyhazi jogalkotds korébe tartozd jogszabalytervezetek
elokészitése, ezekre jogi vélemény adasa.
1.1.1.3.6. A Zsinati Birésag hataskorébe tartozo fegyelmi eljardsok adminisztrativ
elokészitése.
1.1.1.3.7. Az egyhazat érint6 4llami jogszabalyok nyilvantartasa, magyarazata ¢s
az egyhazat érinté rendelkezések ligyében eléterjesztés készitése.
1.1.1.3.8. Az egyhdzat érintd allami jogszabalyok végrehajtdsinak operativ
segitése.
1.1.1.3.9. A zsinati hivatalvezetd utasitasainak végrehajtasa.
1.1.1.3.10. Folyamatosan figyelemmel kiséri, hogy a Zsinati Hivatal, valamint a
kozegyhazi szolgalatok személyzeti ligyei és a szervezet mikodése
dsszhangban van-e a belsd szabélyzatokkal és a munkaltatoi jogok
gyakorlasanak rendjével.
1.1.1.3.11. A Zsinati Hivatalt, valamint a kozegyhazi szolgalatok vezetését erintd
munkaiigyek jogi vonatkozésainak kezelése, egyiittmikodésben a
Pénziigyi és Szamviteli Osztéllyal.
1.1.1.3.12. Biztositja a Reformatus Oktatési Szolgalat, a Reformatus Misszidi
Szolgalat és a Reformétus Pélyézati és Beruhazasi Szolgalat mikodéschez
kapcsolodo jogi természetii ligyek és a szervezet miikddési feladatok,
valamint jogszolgaltatasi kotelezettségek elvégzését.
1.1.1.3.13. Az Egyhéz és a Zsinati Hivatal szerzodéseinek nyilvantartasa, a
szerzodések, iratok eredeti példanyanak megorzése.
1.1.1.3.14. A reformatus.hu oldal jogi szegmensének szerkesztése: jogszabalyok,
zsinati névsorok, egyiittmiikddésben a Kommunikécios Osztallyal.
1.1.1.3.15. Az Egyhaz belsé egyhazi jogi személyeinek, a belsé egyhazi jogi
személyek altal alapitott civil szervezetek vagy gazdasagi tarsasagok, ezek
barmelyikének ingatlan vagyona, valamint az egyhdzi szemelyek
nyilvantartdsa, a nyilvantartas adatainak naprakészen tartdsa, sziikség
esetén ezekrol igazolasok kiallitasa.
1.1.1.3.16. Egyiittmiikddés a Zsinat Jogi Bizottsagaval a zsinati jogalkotas, zsinati
és zsinati tanaccsal osszefliggd iigyrendi kérdések, egyhdzi kozigazgatas
dsszefogasaval kapesolatos ligyek intézésében. Ennek soran az Osztaly
latja el a Bizottsag munkajaval kapcsolatos adminisztracios teendoket. Az
Osztaly feladata az elndk utmutatasai alapjan a Bizottsag munkéjanak
szervezése, elokészitése, a bizottsagi {ilések utan a végleges jegyzokonyv
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clkészitése, valamint a bizottsdgi anyagok gondozasa, tovabbi
ugyintézése. Az Osztaly vezetdje a Bizottsag titkaraként felelés a
bizottsaggal kapcsolatos feladatok maradéktalan ellatasaért.

L.1.1.3.17. Az  egyhazfohatosagi igazolasok kiadisa az osztalyvezetd
kiadmanyozasaval.

1.1.1.3.18. Egyiittmiikddés a zsinati jogtanacsossal, munkajanak adminisztrativ
segitése.

1.1.2.A Kommunikacios Osztaly

1.1.2.1. A Kommunikacids Osztalyt az osztalyvezetd vezeti.
1.1.2.2 Elsodleges feladata a kozegyhazi online és print média miikddtetése, az
orszagos ¢s karpat-medencei reformatus média egyiittmiikddésének segitése, a
reformatus  kdzegyhazi  szolgdlatok és  intézmények munkdjanak
kommunikacidja.
1.1.2.3. Nem 6nall6 szervezeti egységei az egyes médiumok szerkesztoségei.
1.1.2.4. Feladatai:
1.1.2.4.1. A Zsinat Elndkségének kommunikaciés és média feladataihoz
sziikséges szakmai tdmogatas szervezése, elokészité anyagok gondozésa
egytttmitkédésben az Elnokségi Titkarséaggal és a Tanacsosi Titkarsaggal.
1.1.2.4.2. Az Egyhazzal és az Egyhaz életével kapcsolatosan médiafigyelés
készitése.
1.1.2.4.3. A Magyarorszagi Reformatus Egyhaz online és offline feliileteinek
gondozasa.
1.1.2.4.4. Az orszagos, keriileti és karpat-medencei reformatus médiumok kézotti
kapcsolattartas, egyeztetések szervezése, munkéjuk segité koordinalasa.
1.1.2.45. A kozegyhdzi testiiletek, szervek és intézmények informacioinak
tovabbitasa az egyhazi és vilagi médiumokhoz.
1.1.2.4.6. A zsinati hivatalvezetd utasitasainak végrehajtasa.
1.1.2.47. Gondoskodik a kdzegyhazi szolgalatok tevékenységi korébe tartozd
informécidknak a Magyarorszagi Reformatus Egyhdz hivatalos portaljan
valdé megjelenésérdl, az informaciok naprakészen tartasarol,
egyittmikddésben  valamennyi  érintett  szervezeti  egységgel,
intézménnyel.
1.1.2.48. Egyiittmikodés a Zsinat Kommunikiciés Bizottsagaval, a média,
informatika, kommunikacié, sajté és kiadoi ligyvek intézésében.

1.1.2.48.1. Ennek sordn az Osztaly latja el a Bizottsig munkajaval
kapcsolatos adminisztracios teenddket.
1.1.2.4.8.2. Az Osztéaly feladata az elnok utmutatésai alapjén, a Bizottsag

munkajanak szervezése, eldkészitése, a bizottsagi iilések utan a
Jegyzokonyv elkészitése, valamint a bizottsagi anyagok gondozésa,
tovabbi ligyintézése, valamint a Bizottsag ligyiratainak 6rzése.
1.1.2.4.8.3. Az Osztaly vezetje a Bizottsag titkaraként felelés a
bizottsaggal kapcsolatos feladatok maradéktalan ellatasaért.

1.1.3. Kdarpat-medencei és Diaszpira Osztaly
1.1.3.1. A Kdrpdt-medencei és Diaszpora Osztilyt az osztilyvezetd vezeti.
1.1.3.2. Elsédleges feladata a kapcsolattartis a Kdrpdt-medencei és diaszporabeli
részegyhdzak, a diaszpordban é16 és a kiilhoni magyar reformdtussdag
irdnydba.
1.1.3.3. Feladatai:

11



1.1.3.3.1. A Kdrpidt-medencei részegyhdzakkal fenntartott kapcsolatokkal

dsszefiiggd iigyviteli feladatok elldtisiért a Kdrpdt-medencei és
Diaszpora Osztdly felel.

1.1.3.3.2. Kdrpdt-medencei és diaszporabeli programok koordindldsa a Zsinati

Hivatal szervezeti egységeivel.

1.1.3.3.3. A Kirpdt-medencei és diaszporabeli okumenikus kapcsolatok

dpoldsa, tapasztalatainak  dsszegyiijtése, idonkénti osszegezése,
tanulmdnyi anyagainak gondozdsa, javaslatok kialakitdsa.

1.1.3.3.4. A zsinati hivatalvezetd utasitdsainak végrehajtasa.

Id,3.3.1.

A Generdlis Konvent titkdrsdgi feladatait a Kdrpdt-medencei és
Diaszpdra Osztily ldtja el az aldbbiak szerint:

a) a Kdrpit-medencei magyar reformdtus egyhdztestekkel, valamint a
diaszpordban Iévé magyar reformitus kizosségekkel valo kapcsolattartast.

b) a Generdlis Konvent operativ testiiletének adminisztrdcios, szervezesi
Sfeladatait

¢) a Generidlis Konvent Elnokségi iilésének elokészitd munkdjdt

d) a Generdlis Konvent plendris iilésének elokészité munkdit

¢) a Magyar Reformdtus Egyhdz zsinati iilésének elokészitd munkait

f) a Magyar Reformditus Egyhdz bizottsagi munkdinak adminisztracios
feladatait

1.1.4.  Kiiliigyi Osztdly
1.1.4.3. A Kiiliigyi Osztdlyt az osztdlyvezetd vezeti.
1.1.4.4. Elsédleges feladata a kizegyhdzi kapcsolattartis koordindcidja a nemzetkozi
szervezetek, a nemzetkozi egyhdzi és egyhdzkizi szervezetek iranydba.

1.1.4.5. Feladatai:

1.1.4.5.1.

1.1.4.5.2.

1.1.4.5.3.
1.1.4.54.

1.1.4.5.5.

1.1.4.5.6.
1.1.4.5.7.

A kiilfoldi testvéregyhdzakkal fenntartott kapcsolatokkal, az egyes
nemzetkizi  egyhdzi  szervezetekben  vdllalt  tagsaghol adodo
kitelezettségekkel és feladatokkal, valamint a kiilfoldi segélyszervekkel
sszefiiggd iigyviteli feladatok elldtdsdért a Kiiliigyi Osztdly felel.

Az Egyhdz éves kiiliigyi tervének kialakitisdra és kiilon inditvanyok
elbirdlasdra javaslat készitése.

A kiilfoldi levelezés adminisztrdcidja.

Az egyhdzi kiildottségek és képviselok kiilfoldi dtjainak tartalmi és
technikai eldkészitése. Az Egyhdz hivatalos  kilfoldi vendégei
programjinak  eldkészitése,  kialakitisa, technikai feltételeinek
biztositdsa. Az orszigos egyhdz vendéglitdsdban szervezett nemzetkizi
konferencidk iigyeinek intézése.

Mind a hazai mind az it tanulé kiilfoldi észtondijasok iigyeinek
gondozdsa.

Kiiliigyi programok koordindldsa a Zsinati Hivatal szervezeti egységeivel.
A nemzetkizi és hazai 6kumenikus kapcsolatok apoldsa, tapasztalatainak
dsszegyiijtése, idonkénti isszegezése, tanulmdnyi anyagainak gondozdsa,
Jjavaslatok kialakitdsa.



1.1.4.5.8. A reformatus.hu oldal 5kumenikus és az Egyhdz kiilfoldi kapesolataival
osszefiiggd informdcioinak, osszedllitisa, szerkesztése,
egyiittmiikédésben a Kommunikdcios Osztdllyal.

1.1.4.5.9. A zsinati hivatalvezetd utasitisainak végrehajtisa.

1.1.4.6. aZsinat Kiiliigyi és Okumenikus Bizottsagéaval valo egyiittmiikidés, ennek soran

1.1.4.6.1. feladata a bizottsig munkajénak segitése a testvéregyhazakkal, kumenikus
szervezetekkel valo kapcsolattartasban,

1.1.4.6.2. a magyarorszagi okumenével, Gsztondijakkal kapcsolatos, tigyek
intézésének segitése.

1.1.4.6.3. Ennek sordn az Osztaly latja el a Bizottsag kiiliigyi més 6kumenikus
munkajaval kapcsolatos adminisztracios teenddket.

1.1.4.6.4. Az osztaly feladata az elndk utmutatasai alapjan a Bizottsag munkéjanak
szervezese, elokészitése, valamint a bizottsagi anyagok gondozasa, tovabbi
ligyintézése.

1.1.4.6.5. Az osztaly vezetdje a Bizottsag titkaraként felelés a bizottsaggal
kapcsolatos feladatok maradéktalan ellatéasaért.

1.1.3.a. Az Ifjusagi Osztély

1.1.3.a.1. Az Ifjusagi Osztalyt az osztalyvezetd vezeti, a Reformatus Oktatési Szolgalat szolgélatvezetd
foigazgatodjanak szakmai irdnyitasaval.

1.1.3.a.1. Az Ifjusagi Osztaly a Zsinat 4ltal jovahagyott és meghatarozott keretek kozott osszefogja,
Gsszehangolja és képviseli a Magyarorszagi Reformatus Egyhazban folyo ifjisagi munkat. Az ifjusagi
missziot a Reformatus Misszioi Szolgalat stratégiai foigazgaté-helyettesének szakmai iranyitasaval
folytatja.

1.1.3.a.2. Informaciokat gyiijt az ifjusagi szervezetek miikodésérdl, programjaikrol, és ezeket konnyen
hozzaférhetové teszi;
1.1.3.a.3. Az egyhazkeriiletek, egyhdzmegyék, ifjusagi szervezetek és egyetemi lelkészségek, valamint
a kozegyhaz kozotti informacidaramlast segiti;
1.1.3.a.4. A Kéarpat-medencei és Diaszpora Osztdillyal, valamint a Kiiliigyi Osztallyal egyiittmikddve
segiti a nemzetkdzi egyhazi ifjusagi kapcsolatok létrehozasat és apolasat;
1.1.3.a.5. A Palyazati és Beruhazisi Szolgalattal egyiittmikddve az orszagos ¢s helyi ifjusagi
palyazatokrol értesiti az érdekelteket, segitséget nyujt a palyazat elkészitéséhez, valamint gondozza a
belso ifjusagi palyazatokat;
1.1.3.a.6. Egyhazmegyei, egyhazkeriileti ifjusagi taldlkozokon részt vesz, orszagos ifjusagi talalkozokat
¢s konferenciakat szervez;
1.1.3.a.8. Kapcsolatot tart a hataron tuli magyar reformatus ifjusagi szervezetekkel.
1.1.3.a.9. A hivatalvezet0 részére szakmai segitséget nytjt az orszagos reformatusi ifjusagi képviselet
megszervezeseben, a hivatalvezetd felhatalmazéasa alapjan részt vesz a tarsadalmi parbeszédben.
1.1.3.a.10. Szerkeszti és gondozza a reformatus.hu oldal ifjusagi szegmensét, igazodva az egységes
kommunikacios iranyvonalhoz.
l.1.3.a.11. Egyiittmiikddés a Zsinat Misszidi Bizottsigaval az ifjusagi munkaval
kapcsolatos, ligyek intézésében. Ellatja a Zsinat Misszi6i Bizottsaganak ifjusagi munkaval
kapcsolatos adminisztracios teendoit, amelynek részeként szervezi és elokésziti a Bizottsag
ifjusaggal kapcsolatos munkéjat, valamint gondozza és vegrehajtja a Bizottsag ifjusaggal
kapcsolatos bizottsagi anyagait és hatarozatait.

1.1.3.b. A Monitoring és Projektellendrzési Munkacsoport

13



1.1.3b. 1. A Monitoring és Projektellendrzési Munkacsoport vezetéje a Reformatus Palyazati és
Beruhazasi Szolgalat szolgalatvezet foigazgatoja. A Munkacsoport tagjait a szolgalatvezetd foigazgato
jeloli ki.

1.1.3.b.2. A Monitoring és Projektellendrzési Munkacsoport feladatai:

1.1.3.b.2.1. a monitoring és projektellendrzési tevékenység folyamatainak kidolgozasa;

1.1.31b.2.2. Elsésorban az MRE kozegyhazi szolgalataihoz tartozo szervezetek, intézmények és
szervezeti egységek, tovabba — az egyhazkeriiletekkel torténd egyedi megallapodasok alapjan — a
megéllapodasokban meghatarozott szervezetek, intézmeények és szervezeti egységek — palyazati é€s
beruhazasi projektjei megvalésuldsanak nyomon kovetése, monitorozasa — egylittmiikddve a
Reformatus Palyazati és Beruhézasi Szolgalat szakteriileti osztalyainak osztalyvezetdivel —, valamint a
megvaldsulas mindségének biztositdsa, ellendrzése;

1.1.3.b.2.3. Részvétel — az 1.1.3.b.2.2. pontban meghatérozott palyazati ¢s beruhazasi projektek
eldkészitése és megvalositasa soran —a kockazatok feltérképezésében, kockazatellendrzések végzese;
1.1.3.b.2.4. Az 1.1.3b.2.2. pontban meghatérozott palyazati és beruhazasi projektek esetében
folyamatba épitett ellendrzési tevékenység ¢és ehhez kapcsolodo tanacsadasi tevékenység végzése,
1.1:3.b.2.5. Az MRE Zsinati Hivatala egyes osztalyai, szervezeti egységei tevékenységehez
kapcsolodé monitoring és ellendrzési tevékenység végzése;

1.1.3.b.2.6. Javaslatokat tesz a feladatait érinté kérdésekben;

1.1.3.b.2.7. Folyamatosan tajékoztatast nyujt és beszamol a szolgalatvezetd foigazgato részére a
feladatok végrehajtasarol;

1.1.3.b.2.8. Szorosan egyiittmitkodik az MRE Zsinati Hivatala munkatérsaival (kiemelten a Belso
ellenérrel, az Adatvédelmi tisztviselével, a Jogi és kzigazgatasi Osztallyal és a Pénziigyi és Szamviteli
Osztallyal);

1.1.3b.2.9. Elvégzi a szolgalatvezetd foigazgatotol kapott egyéb feladatokat.

1.1.5.  Zsinati tudomanyos és kulturalis feladatok

1.1.5.3. Az alabbi szervezeti egységek feladatellatas tekintetében esetileg onalloak, a
Zsinati Hivatal adminisztrativ tamogatasaval autonom médon miikddnek.

1.1.5.4. Orszagos Egyhazzenei Igazgatosag

1.1.5.4.1. Az Orszagos Egyhazzenei Igazgatdsagot az igazgat6 vezeti.
1.1.5.4.2. Elsodleges feladata a Magyarorszagi Reformétus Egyhaz gyiilekezeteiben
miikodd kantorok, karnagyok, valamint az intézményeiben tanitd
zenetanarok munkajanak segitése; tovabba kapcsolattartas €s igény szerinti
szaktanacsadas a Magyarorszagi Reformétus Egyhaz zenei vonatkozasu
munkat végzd szervezeteivel (zsinati bizottsagok, Doctorok Collegiuma,
Kézponti Reformatus Korus stb.)
1.1.5.4.3. Feladatai:
1.1.5.4.3.1. Talalkozdk, tanfolyamok, tovabbképzések szervezése,
1.1.5.4.3.2. Tajékoztatok, ismertetések, eldadasok tartasa egyhazzenei ¢és
egyhaztestiileti (pl. lelkészi) gytiléseken,
1.1.5.43.3. Egyhazi intézmények, testiiletek, szervezetek részére zenei
vonatkozasi szakmai tanacsadas orszagos szintii — kiilonoskeéppen
televizios, radios kozvetitéssel érintett — egyhazi események
(istentiszteletek) zenei anyaganak elkészitésének segitése s sziikség
szerinti koordinacioja, akar személyes részvétellel (kantorizalas)
1.1.54.3.4. A Magyarorszagi Reformatus Egyhaz egyhazzenei szervezettsége
fejlesztésének szakmai timogatasa
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1.1.5.5. Orszagos Reformatus Gyiijteményi Tanacs Titkarsaga

1.1.5.5.1. Az Orszagos Reformatus Gyljteményi Tanics mikodésérol kiilon
szabalyzat rendelkezik.

1.1.5.5.2. Az Orszagos Reformatus Gyijteményi Tanacs Titkdrsaga szakmai
iranyitasat a Tanéacs elndke gyakorolja, adminisztrativ tdmogatésat a zsinati
hivatalvezetd biztositja.

1.1.5.6. Zsinati Levéltar

1.1.5.6.1. A Zsinati Levéltar miikodésérol kiilon szabalyzat rendelkezik.
1.1.5.6.2. A Zsinati Levéltar szakmai iranyitasat a levéltar igazgatdja gyakorolja,
adminisztrativ timogatasat a zsinati hivatalvezetd biztositja.

1.1.5.7. Doctorok Collegiuma Elnéki és Fotitkari Hivatala

1.1.5.7.1. A Doctorok Collegiuma miikodésérol kiilon szabalyzat rendelkezik.

1.1.5.7.2. A Doctorok Collegiuma Elndki és Fotitkari Hivatala szakmai iranyitasat a
Doctorok Collegiuma Elndke gyakorolja, adminisztrativ tdmogatasat a
zsinati hivatalvezeto biztositja.

1.1.5.8. Egységes Lelkészképesito Bizottsag Titkarsaga

1.1.5.8.1. Az Egységes Lelkészképesitd Bizottsag miikodésérdl kiilon szabalyzat
rendelkezik.

1.1.5.8.2. A Egységes Lelkészképesitd Bizottsag Titkarsaganak szakmai iranyitasat
Egységes Lelkészképesitd Bizottsag elndke és fotitkara gyakorolja,
adminisztrativ tdimogatéasat a zsinati hivatalvezet6 biztositja.

II. MUKODESI RESZ
1. A vezetés eszkdzel — szervezeti és tartalmi formai

1.1. Elndkségi Konzultacio

1.1.1. A Zsinat Elndksége sziikség szerint, de legalabb kéthetenként a zsinati tanacsos €s
zsinati jogtanacsos bevonasaval konzultaciot tart.

1.1.2. A konzultacién: megtargyaljak az elnokségi hataskorbe tartozd doéntésre varod
ligyeket, tajékoztatjak egymast az aktualis eseményekrol, targyalasaikrol, az EInokség
beszamoltatja a tanacsost és a jogtanacsost a feladatok elvégzésérol, meghatarozzak a
jovoben elvégzendo feladatokat.

1.2. Szolgalatvezetéi Ertekezlet

1.2.1. A kozegyhazi szolgalatok vezetdi alkotjak a Kozegyhdzi Szolgalatvezetoi
Frtekezletet. A Zsinat Elndksége hatarozza meg a Kozegyhazi Szolgalatvezet6i
Ertekezlet testiileti mikddésének az irdnyait, a zsinati tanacsos hivja dssze és vezeti
iiléseit. A Kozegyhazi Szolgalatvezetdi Ertekezlet a Zsinat Elndksége altal
meghatarozott feleldsségi korokben a kozegyhaz tigydontd jogkodrrel rendelkezo
szerve.
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1.3. Vezetoi értekezlet

1.3.1. A zsinati hivatalvezeté kéthetente, de sziikség szerint barmikor vezetdi értekezletet
tart az 6néallo szervezeti egységek vezetoi részére.
1.3.2. A vezetdi értekezlet idépontjanak meghatarozasa e-mailben torténik.
1.3.3. A vezeté amennyiben az értekezleten megjelenni nem tud, ugy eseti megbizassal
rendelkezhet helyettesitésérol.
1.3.4. A vezetdi értekezletre a zsinati tanacsost is meg kell hivni.
1.3.5. A vezetdi értekezlet feladata:
1.3.5.1. A Zsinati Hivatal egészét érint6 tervekrol, feladatokrol valo tajékoztatas, ennek
onallo szervezeti egységekre torténd lebontisa, beszamold a Zsinat, Zsinati
Tanacs, Elnokségi Tanacs, Elndkség altal meghatéarozott feladatokrol, az egyes
onallo szervezeti egységeket érintd feladatok megbeszélése, az 6nallo szervezeti
egységek részérol jelentkezo igények (gazdasagi, lgyviteli, szabélyozasi)
megbeszélése.
1.3.5.2. A vezetdi értekezletrdl feljegyzés késziil, mely tartalmazza az elhangzottak
lényegét, valamint az elhatarozott feladatokat a kijelolt felelds személyek és a
hataridé megjeldlését,
1.3.5.3. Az 6nall6 szervezeti egységek miikodeésérdl, a Zsinati Hivatal egészét érintd
keérdésekrol a Zsinati Tanacsos az Elndkségi Konzultacio iilésén beszamol.

1.4. Osztalyértekezlet

1.4.1. Az 6nallo szervezeti egységek vezetoi sziikség szerint értekezletet tarthatnak, amelyen
megbeszélik a szervezeti egység elvégzett tevékenységét és kitiizhetik feladatait.
Osszchivasa szoban torténik, az elhangzottakrol feljegyzést kell késziteni a
legfontosabb érintett kérdések megjeldlésével és amennyiben a jovére sz6lo feladatrol
hatarozat keriil megjelolésére, gy ennek leirdsdval a felelés és a hataridd
megjeldlésével.

1.5. A kapcsolattartas rendje
1.5.1. A Hivatalon beliili kapcsolattartas

1.5.1.1. A Zsinat, a Zsinati Tanacs, az Elndkségi Tanacs és a Zsinati Hivatal
miikddésével, a feladatok ellatasaval kapcsolatos ligyekben a zsinati tanicsos
utjan tartja a kapcsolatot.

1.5.1.2. A zsinati hivatalvezetd koteles gondoskodni arrél, hogy a részére adott
informacio, feladatmeghatarozas, hatarozat, dontés, utasitas az illetékes osztaly,
az érintett személy részére eljusson.

1.5.1.3. A zsinati hivatalvezeto jogosult a feladat elvégzését szamon kérni.

1.5.1.4. A zsinati hivatalvezetd koteles a megkeresot intézkedésérdl értesiteni.

1.5.1.5. Az 6nallo szervezeti egységek vezetoi a zsinati hivatalvezetd Gtjan juttatjék el
informacidikat, javaslataikat, kérdéseiket, kéréseiket a zsinati tanacsoshoz, rajta
keresztill a Zsinati Elntkséghez.

1.5.1.6. A Zsinati Hivatal dolgozdi a szervezeti egységek vezetoi atjan juttatjak el
informacioikat, kérdéseiket, kéréseiket a zsinati hivatalvezetdhoz, rajta
keresztiil a zsinati tandcsoshoz, rajta keresztiil a Zsinati Elndkséghez.

1.5.1.7.A valasztott szakbizottsagok miikodési feltételeit kdzvetleniil az illetékes
szervezeti egységek biztositjak.
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1.5.1.8. A zsinati tanacsos — altalanos elv szerint — a zsinati hivatalvezeton keresztiil az
illetékes onalld szervezeti egység vezetdje utjan keresi meg a bizottsagot.
Amennyiben az tigy specidlis jellege indokolja, gy kozvetlenill is a bizottsag
elndkéhez fordulhat. Ez esetben is elézetesen tajékoztatni kell a megkeresésrol €s
haladéktalanul a megkeresés eredményér6l az illetékes szervezeti egyseég
vezetojet.
1.5.1.9. A szakbizottsag iiléseinek jegyzOkonyvét, hatarozatait az illetékes szervezeti
egységen kell nyilvantartani. Az irodavezetd a hatarozatokat tovébbitja a zsinati
hivatalvezetdnek, aki gondoskodik arrél, hogy azok az illetékes testiilet elé
keriiljenek és az adott ligyben sziikséges tovabbi intézkedések megtdrténjenek.
1.5.1.10. Az 6nallé szervezeti egységek vezetdi azonos jogallasiak. Egyméas munkajat
segitve mellérendelten végzik feladataikat.
1.5.1.10.1. Kapcsolatuk a vezet6i értekezleten biztositott forumon valosul meg.
1.5.1.10.2. Feladataik végzése soran kozvetleniil is egylittmiikddnek.
1.5.1.10.3. Egymassal szemben utasitasi jogkorrel nem rendelkeznek.
1.5.1.10.4. Tevékenységiik felett a zsinati tanacsos gyakorol feliigyeletet.
1.5.1.10.5. Tevékenységiiket a zsinati hivatalvezeté koordindlja és a Zsinati
Hivatalt érint6 feladatok meghatarozasa tekintetében utasitasi joga van.
1.5.1.11. A szervezeti egységek vezetdi feladatuk elvégzésében onalloak. A vezetdnek
az adott szervezeti egységhez beosztott dolgozdk tekintetében utasitasi joga van.
1.5.1.12. Az utasitas torténhet szoban és irasban is.
1.5.1.13. Amennyiben a Zsinat, az EIndkség vagy a zsinati tanacsos egy adott feladatra
alkalmazasban nem all6 személynek ad megbizast, gy a megbizasban is
rogziteni kell a kapcsolattartas rendjét és a megbizasrdl a zsinati hivatalvezetot
tajékoztatni kell. A szervezeti egységek vezetdinek javaslatiara a zsinati
hivatalvezet6 kezdeményezhet ilyen jellegli megbizast.

1.5.2. Kiils6 kapcsolatok — tigytélfogadas, ligyintézés

1.5.2.1. A Zsinati Hivatalt felkerestk tajékoztatasa, tgyeik intézése a hivatali rend
szerint torténik.

1.5.2.2. Minden vezetonek, dolgozénak kotelessége a tudasa szerinti legjobb,
leghatékonyabb tajékoztatas megadasa, a felkeresok ligyének szakszer(i €s gyors
elintézése. Az ligyek intézése soran az irasbeliségre kell térekedni. Amennyiben
az ligy jellege megkivanja, Ggy a szobeli megbeszélésrol, targyalasrol feljegyzést
kell késziteni. Amennyiben a megkeresés irasban érkezik, Ggy ligyintézése is
ugyanigy torténik.

1.5.2.3. Az irasban érkez6 megkereséseket, beadvanyokat irdsban kell megvalaszolni az
ligyintézés ésszerli hataridejében, de legkésdbb 30 napon beliil.

1.5.2.4. A Zsinati Hivatal szervezeti egységei iigyfélfogadasi idét munkanapokon 9-14
ora kozott kotelesek biztositani.

1.5.2.5. Az allami térvényben meghatarozott munkasziineti és {innepnapokon kiviil az
egyhazi innepek napjai is munkasziineti napnak minésiilnek.

1.5.2.6. Valamennyi szervezeti egység koteles a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz
internetes honlapjanak rabizott részét naprakészen tartani, frissiteni.

1.5.2.7. Az Elnékség kiilsé kapcsolattartasat, targyalasait, levelezését, meghivasait ¢s
vendégfogadasait az Elnokségi Titkarsag szervezi és tartja nyilvan. A programok
id6pontjat azonban a zsinati tanacsossal egyeztetve hatarozza meg.

1.6. A zsinati tanacsos munkaszervezete és a Zsinati Hivatal munkatarsai, az alkalmazas rendje,
munkaltatoi jogkorok

1.6.1. A zsinati tandcsos munkaszervezete tekintetében az alabbiak érvényesiilnek:
1.6.1.1. Az Elndkségi Titkarsagot a zsinati tanacsos vezeti, feliigyeli és koordinalja.
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1.6.1.2. Az Eln6kségi Titkérsag munkatarsaival kapcsolatban a munkaltatéi jogokat a
zsinati hivatalvezet6 gyakorolja.

1.6.1.3. A Tanécsosi Titkarsagot a zsinati tanacsos vezeti, feliigyeli és koordinalja.

1.6.1.4. A Tanécsosi Titkarsag munkatarsaival kapcsolatban a munkaltatéi jogokat a
zsinati hivatalvezetd gyakorolja.

1.6.2. A zsinati jogtanicsossal kapcsolatban az egyéb munkaltatéi jogokat a Zsinat
Elndksége gyakorolja.

1.6.3. A Magyarorszdgi Reformatus Egyhédz kozegyhazi szolgilatai tevékenységének
ellendrzését a kdzegyhazi belso ellendr végzi a zsinati tanacsos utasitasa szerint.

1.6.3.1. A bels6 ellenér és munkatarsai tekintetében a munkaltatéi jogokat a zsinati
tanacsos gyakorolja.

1.6.4. Az adatvédelmi tisztvisel6 munkajat a zsinati tandcsos iranyitja.

1.6.4.1. Az adatvédelmi tisztviselo tekintetében a munkaltatéi jogokat a zsinati tanacsos
gyakorolja.

1.6.5. A Zsinati Hivatal a Zsinat altal a ciklus idejére megvalasztott zsinati tanacsos
iranyitasa ¢s feliigyelete, a Zsinat Elnoksége altal kinevezett zsinati hivatalvezetd
vezetése alatt mikddik.

1.6.6. A szervezeti egységeket a zsinati tanacsos éltal a zsinati hivatalvezetd javaslatara
hatarozatlan idore kinevezett vezetdk vezetik.

1.6.6.1. A szervezeti egységek szervezetét és allomanytablajat az egységek vezetdinek
meghallgatasaval, a zsinati tanacsos jovahagyasaval a hivatalvezetd hatdrozza
meg.

1.6.7. A zsinati tanicsos munkaszerveztében és a Zsinati Hivatalban a lelkészi végzettségii
munkatarsak lelkészi jellegiiket megtartjak, statusuk az intézményi lelkész statusahoz
igazodik. Az alkalmazassal egyidejiileg a Zsinati Elndkségnek tajékoztatni kell a
torvényben eldirt illetékeseket.

1.6.8. Amennyiben a lelkész a zsinati tanacsos munkaszervezeti vagy zsinati hivatali
munkat gyiilekezeti munka mellett végzi, ugy be kell szerezni az egyhazkozség
presbitériumanak jovahagyasat, illetve a fokozatos egyhézi testiiletek hozzajarulasat.
A zsinati tanacsos munkaszerveztében vagy a Zsinati Hivatalban alkalmazasaban 4ll6
lelkipasztorok kotelesek magukat a lakohelylik vagy szolgalati helyiik szerinti
illetékes egyhazmegyénél bekebeleztetni.

1.6.9. A lelkészi végzettségli munkatarsak kinevezési okiratdban szabalyozni kell
munkakdriiket, javadalmukat, szabadsag- és tappénzjogosultsagukat.

1.6.10. A nem-lelkészi végzettségii alkalmazottal munkaszerzodést kell kotni, amelyben a
munka toérvénykonyvétol szolo térvényben meghatarozott sziikséges alaki kellékeken
tal hivatkozni kell az egyhazi torvények betartasanak kotelezettségére, valamint
szolgélati titoktartas kotelezettségére.
1.6.10.1. A nem-lelkészi végzettségli munkavallalok tovabbi munkavallalasahoz a

munkaltato hozzajarulasat ki kell kérni.

1.6.11. A munkabéren kiviili egyéb juttatasokrol szabélyzat rendelkezik, melyet a zsinati
hivatalvezetd ad ki.

1.6.12. A Hivatallal munkaviszonyt csak biintetlen elééletli — mely tényt hatosagi erkolesi
bizonyitvannyal kell igazolni —, lehetdleg reformatus egyhaztagsaggal rendelkezo,
valamint a 18. életévét betoltott személlyel létesithet. Kilfoldi allampolgarokkal
munkaviszonyt létesiteni csak érvényes munkavallalasi engedély birtokdban lehet.
Munkaviszony létesitésekor alkalmazasi feltétel a 3 havi probaido.

1.6.13. A munkaviszony munkaszerzodéssel jon létre. A munkaszerz6dés tartalmi elemeit a
munka torvénykonyveérol szolo térvény alapjan kell 6sszeallitani.

1.6.14. A heti teljes munkaidé 40 ora.
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1.6.15. A munkaszerzédés addig nem kothetd meg, amig a munkavallalé nem adja at a
végzettségét igazold dokumentumok masolatat, kiilfldiek esetén hiteles forditasban.

1.6.16. A munkaltatoi jogkért gyakorlé zsinati tanacsos vagy zsinati hivatalvezetd az
illetékes szervezeti egységek vezetdinek bevonasaval koteles valamennyi
munkavallalé szamara munkakori leirast késziteni. A munkavéllalé a munkakori leiras
atvételét alairasaval igazolja.

1.6.17. A munkavallalok alap- és potszabadsaganak megallapitisa a munka
torvénykonyvérdl szolo térvény szerint torténik. Az évi rendes szabadsagot a
targyévben ki kell adni. A zsinati tandcsos és a zsinati hivatalvezeto, valamint a
szervezeti egységek vezetdi évente szabadsagolasi tervet készitenek targyév januar
31-ig, meghallgatva a munkavallalt. Az éves szabadsag felét a munkavallalo
kérésének megfeleloen kell kiadni.

1.6.18. A munkavéllalok munkabérének Osszetevor:
1.6.18.1. alapbér (alapilletmény), vagy személyi bér;
1.6.18.2. bérpotlék (illetménypotlék).

1.6.19. A szolgélati felelosség

1.6.19.1. A Hivatal dolgozéi a munkaviszonnyal kapcsolatos kérdésekben a munka
torvénykonyvérdl szolo térvény szabélyai szerint (fegyelmi, kartéritési
felelosség), a lelkészi jellegii dolgozok az egyhazi torvények szabalyai szerint is
felelasséggel tartoznak.

1.6.19.2. A Magyarorszagi Reformatus Egyhaz, illetve a zsinati tanacsos kozvetlen
munkaszervezete és a Zsinati Hivatal egészét, valamint az egyes szervezeti
egységeket és zsinati intézményeket érintd, szolgalati titoknak mindsiilo
informaciot a dolgozdk nem szolgaltathatnak ki.

1.6.19.3. A zsinati tanicsos kdzvetlen munkaszervezete és a Zsinati Hivatal dolgozoi
a munkaviszonnyal kapcsolatos kérdésekben a munka térvénykonyvérodl szolo
torvény szabalyai szerint, a lelkészi jellegi dolgozok az egyhazi torvények
szabalyai szerint is felelosséggel tartoznak.

1. UGYVITELI RESZ

1. A Zsinati Hivatalba érkezo, valamint az itt keletkezett hivatalos iratokat kozpontilag kell iktatni,
a kozponti iktatas mikodéséért, hasznalataért a Tanacsosi Titkarsag felelds.
2. A Zsinati Hivatal {igyintézési hatérideje a beadvanyok beérkezésétdl szamitott 30 nap.

Rendkiviili esetben — az érdekelt fél eldzetes tajékoztatasa mellett — az tigyintézési hataridé tovabbi 30
nappal meghosszabbithato a zsinati tanacsos jovahagyasaval.

IV. GAZDALKODASI RESZ

L. A Zsinati Hivatal mikodésének anyagi hatterét a Magyarorszagi Reformétus Egyhaz
koltségvetése biztositja, a koltségvetés , Kozegyhazi feladatok ellatasa™ fejezetében.
2 A koltségvetésnek tartalmaznia kell a Zsinati Hivatal szervezeti egységekre meg nem oszthato

koltségigényét (épiilet-fenntartas, - felgjitas, - karbantartas, koziizemi koltségek stb.), valamint
egyenként a szervezeti egységek ¢s az egyes osztalyokhoz kapcsolodé munkadgak illetve részben 6nallo
intézmények egyhazi tamogatasi igényét, személyi és dologi kdltségeit.
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4. A Zsinati Hivatal koltségvetés szerinti gazdilkoddsa a Zsinati Tanacs 4ltal meghatarozott
egységes szamviteli rendszerben torténik.

6. A Zsinati Hivatal pénziigyi miiveleteit — kivéve, ha a Zsinat Elnoksége masként nem rendelkezik
—a Pénziigyi és Szamviteli Osztaly bonyolitja le.

T A Zsinati Hivatalban folyé pénzkezelés iranyitasat és ellendrzését a zsinati hivatalvezetd utjan
gyakorolja.

B) A TOVABBI KOZEGYHAZI SZOLGALATOK ES FENNTARTOI TESTULETEK
MUKODESENEK SZABALYOZASA

l. Reformétus Szeretetszolgalat
A Reformétus Szeretetszolgalat miikddésérdl kiilon szervezeti és miikddési szabalyzat
rendelkezik. (1d. 1. sz. melléklet)

2. Reformatus Oktatéasi Szolgélat
A Reformétus Oktatasi Szolgalat miikddésérdl kiilon szervezeti és miikodési szabalyzat
rendelkezik. (I1d. 2. sz. melléklet)

3. Reformatus Misszidi Szolgalat
A Reformatus Missziéi Szolgalat miikddésérol kiilon szervezeti és miikédési szabalyzat
rendelkezik. (1d. 3. sz. melléklet)
A
4, Reformatus Péalyazati és Beruhazasi Szolgalat
A Reformatus Palyazati és Beruhdzasi Szolgalat miikodésérol kiilon szervezeti és miikodési
szabalyzat rendelkezik. (1d. 4. sz. melléklet)

5. Fenntartoi testiiletek

5.1. A Magyarorszagi Reformatus Egyhaz az alabbi, az Egyhaz Zsinata altal fenntartott
intézmények esetében fenntartdi testiiletet hozott 1étre:
5.1.1. MRE Kalvin Janos Kiaddja
5.1.2. Karoli Gaspar Reformatus Egyetem
5.1.3. MRE Bethesda Gyermekkorhaza
5.2. A fenntartdi testiiletek hataskoreit sajat szervezeti és miikodési szabalyzatuk tartalmazza.
Munkajuk adminisztrativ segitését sziikség szerint a Zsinati Hivatal latja el.

C) ZARO RENDELKEZESEK

1. A kordbbi szervezeti és mikodési szabalyzatok hatalyukat vesztik jelen Szabalyzat
hatalybalépésével.

2. A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat mellékleteinek — az éallomanytébla, az tigyviteli
nyomtatvanyok, a munkakori leirdsok, a leltarkészitési és a selejtezési szabalyzat, a munkavédelmi és
tizvédelmi, pénzkezelési, iratkezelési szabalyzat, titokjegyzék — kidolgozasa illetve aktualizaldsa a
Zsinati Tandcs felhatalmazasa alapjan a kozegyhazi szolgalatvezetdk feladata.

3. A Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Zsinati
Tanacsa a Zs.T.- 72/2016.02.17. szamu hatarozataval fogadta el és 2016. februar 17. napjan 1ép hatalyba.

4. A Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Zsinati
Tanacsa ZS.T.-8/2021.12.15. szamu hatérozataval modositotta. A modositas 2022. 01. 01-én 1ép hatalyba.



5. A Magyarorszagi Reformatus Egyhaz kozegyhazi szolgélatainak Szervezeti és Mitkodési
Szabélyzatat a Zsinat Elnokségi Tandcsa 2022. januar 26-ai Uilésén modositotta. A modositas
2022. 01. 27-én lép hatalyba.

6. A Magyarorszagi Reformatus Egyhaz kézegyhazi szolgalatainak Szervezeti és Miitkodési
Szabalyzatat a Zsinat Elndkségi Tanacsa 2022. marcius 2-ai iilésén modositotta. A moddositas
2022. 03. 03-an 1ép hatalyba.

7 A Magyarorszagi Reformatus Egyhaz kozegyhazi szolgalatainak Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatat a Zsinat Elndkségi Tandcsa 2022. junius 9-i iilésén modositotta. A modositas 2022.
06. 10-¢én lép hatalyba.

8. A Magyarorszdagi Reformdtus Egyhdz kiozegyhazi szolgdlatainak Szervezeti és
Miikédési Szabdlyzatdt a Zsinat Elndkségi Tandcsa 2023. oktéber 18-ai iilésén modositotta. A
modositds 2023. 10. 18-dan lép hatdlyba.

Budapest, 2023. oktober 18.
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