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HATAROZAT

A ZSINATI TANACS HATAROZATA A SZAMVIZSGALO BIZOTTSAGNAK A MAGYARORSZAGI
REFORMATUS EGYHAZ ES KOZEGYHAZI INTEZMENYEI 2020. EVI GAZDALKODASA TARGYABAN
ELOTERJESZTETT JELENTESEROL (2S.T.-1/2021.12.15.)

1. ASzamvizsgalo Bizottsag megvizsgalta a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz egyszer(sitett éves
beszamoldjat. Az egyszer(sitett éves beszamold eredménykimutatdsa szerint az 6sszes bevétel
55.195.495 E Ft, mig az 6sszes raforditds 55.539.828 E Ft volt, igy a mérleg szerinti eredmény
-344.333 E Ft.

2. A Magyarorszagi Reformatus Egyhdaz Zsinati Tanacsa megtargyalta és elfogadja a Szamvizsgalé
Bizottsdg Magyarorszagi Reformatus Egyhdz és kozegyhdzi intézményei 2020. évi
gazdalkoddsarodl sz616 jelentését.

Budapest, 2021. december 15.

Molndr Janos s.k. Balog Zoltan s.k.
fégondnok, a Zsinat presbiteri plspok, a Zsinat lelkészi elndke
elndke



A SZAMVIZSGALO BIZOTTSAG JELENTESE
A MAGYARORSZAGI REFORMATUS EGYHAZ
ES KOZEGYHAZI INTEZMENYEI
2020. EVI GAZDALKODASAROL



I. A Magyarorszagi Reformatus Egyhaz és a Zsinati Hivatal

Szamvizsgalok:
Dr. Tapazdi Tamas a Szamvizsgal6 Bizottsag tagja

Thomka Istvan a Szamvizsgalo Bizottsag tagja

A vizsgalat befejezése: 2021.05.19.

1. Az elmult vizsgalat mindent rendben talalt.

2. A Zsinati Hivatal az egyhazi és allami torvények altal el6irt szabalyzatokkal
rendelkezik. Ezek aktualizalasa, modositasa megtortént.

3. Az allami és egyhazi szempontok szerint elkészitett zarszamadas és
koltségvetés rendben talaltatott.

4, A Magyarorszagi Reformatus Egyhaz egyszerisitett éves beszamoloja szerint
a 2020. évi mérlegf6dsszeg 49.085.447 E Ft. Az 6sszes bevétel 55.195.495 E Ft, mig
az Osszes raforditas 55.539.828 E Ft volt igy a mérleg szerinti eredmény -344.333 E
Ft. Ez a kapott tamogatasok és projektek elszamolasi rendjébél adodik, mert az egyes
projekteknél a tamogatasi bevétel a projektek elszamolasaig elblegkent kerul
nyilvantartasra.

5. A Magyarorszagi Reformatus Egyhaz mddositott koltségvetését vizsgalva
megallapithatd, hogy a fejezetek f60sszege 82.442.801.484 Ft volt, ebben benne
szerepelnek a nyertes palyazatok 0sszegei, valamint az egyhazi nyugdijalap Zsinati

Irodanal kezelt 6sszege is.

6. 2020.12.31-én a maradvany 0sszege f6 fejezetenként:
Mikodeés 483.271 Ft
Kozegyhazi koltségvetés 833.586.183 Ft
Allamtdl atvallalt feladatok (oktatas, hitoktatas) 231.852.882 Ft
Nyertes palyazatok 25.762.780.335 Ft
Egyhazi nyugdijalap 1.280.037.235 Ft

Osszesen 28.108.739.906 Ft



A Zsinati Irodanal készult 6sszesitd tablazatok alapjan megallapithatd, hogy ezek
részben a targyévet kovetd kifizetésekre, részben 2021. évre athuzodo feladatokra
lekotott, elkulonitett 0sszegek.

7. A mérlegben a befektetett pénzligyi eszk6zok kdzott szerepel 1 db 10 éves
futamidejl lakasépitési kolcsdon, mintegy 7,2 millidé Ft értékben, ennek torlesztése
rendben torténik.

8. A készletek az elmult évhez viszonyitva jelentds mértékben csokkentek. Ennek
az az oka, hogy az orszagos Ovodafejlesztési Programiroda majdan tovabbterhelendé
tételkent, elkulonitetten gydjtott miakodeési koltségeit kivezettik a készletek kozul. A
Tamogatasi Szerz6dés modosult, melynek értelmében a Projektiroda mikodeési
koltségeit nem szukséges a beruhazasokra tovabbterhelni, mert mikodési koltségként
fogadja be a Tamogaté. A 67,5 millio Ft készletallomany a Zsinati Hivatalnal
nyilvantartott hittankonyvek értéke.

9. A hazipénztar alapbizonylatai kozul a marcius honap kerilt atnézésre, melyben
4 db nagy 0sszegu kifizetés tortént.

10. 182 db szabalyszerl megbizasi szerz6dés kottetett a 2020-as évben.

11. Az intézmény szamviteli-gazdasagi munkajat rendben talaltuk.



Il. A Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Kalvin Janos Kiadéja

Szamvizsgalok:
Nyeste Ferenc Szamvizsgalo Bizottsag tagja

Szilagyi Janos Szamvizsgalo Bizottsag elndke

A vizsgalat befejezése: 2021.05.18

1. Az el6z6 évi szamvizsgalati jegyz6konyv nem tartalmaz olyan megjegyzeést,

melynek kovetkeztében a Kiadonak intézkednie kellett volna.

2. A mérleget a Zsinati Hivatal altal megbizott egyesitett konyvvizsgaloi szervezet
a KPMG hitelesiti. A kdnyvvizsgalat 2021. aprilis 28-an megtdértént, mindent rendben
talaltak és hianyossagot nem tartak fel. Ev kdzben koényvvizsgaldi javaslat,

megallapitas nem tortént.

3. A 2020. évi zarszamadas 2021. aprilis 28-an elkészult. A Reformatus Kalvin
Kiado 633.325 eFt bevétele mellett a raforditasok 6sszege 351.483 eFt volt, igy
281.842 eFt koltségvetési nyereseg keletkezett.

A zardszamadas a kovetkez6 elemeket tartalmazza:

a. eves koltségvetési beszamold
b. mérleg
C. eredménykimutatas
d. a gazdalkodas szOveges értekelése
4. A 2020. évi egyszerUsitett gazdasagi beszamolé szintén 2021. aprilis 28-an

elkészult. A Reformatus Kalvin Kiadd 387.633 eFt bevétele mellett a raforditasok

Osszege 376.101 eFt volt, igy 11.532 eFt eredménye keletkezett.

Ez két részbdl tevddik dssze:

Egyrészt a Kiadd alaptevékenyseégebdl 375.948 eFt bevétele és 363.411 eFt
raforditasa volt.

A masik rész a vallalkozoi tevékenysége, melybdl 11.685 eFt bevétele és 12.690 eFt
raforditasa volt, mely alapjan a Kiado vallalkozéi tevékenysége veszteséges, de ezt az

alaptevékenység (amely a kiado f6 tevékenysége) ellensulyoz.



A Kiadé ebben az évben is eredménnyel zart, bar az értékesitési forgalom az el6z6
évhez képest j6cskan csokkent, de a koltségtakarékos gazdalkodas és az eredményes
eladas tovabbra is pozitiv szaldét mutat.

A Kiad6 a négy munkaagra (Kiadvany kiadasra, Biblia kiadasra, RPI
hittankdnyvterjesztésre és Theoldgiai Szemle folydiratra) kildon-kilon is nyilvantartja a
bevételeket és raforditasokat. Ezekbdl megallapithatd, hogy a Biblia ag, az RPI
hittankonyv ag eredménnyel, a Kiadvany ag és a Theoldgiai Szemle, pedig
veszteséggel zart.

A 2020. évi eredmény megoszlasa kiadasi aganként (eFt-ban)

Raforditas Bevétel Eredmény Eredményre haté
tényez6 MRE

tamogatasbodl
1. Kiadvany kiadas 192.566 190.534 -2.032 6.369
2. Biblia-kiadas 223.752 223.897 145
3. RPI 215450 218.221 2.771
4. Theologiai
Szemle 1.614 673 -941
633.382  633.325 -57 6.369

Az el6z6 évi jarvanyugyi helyzet a Kiadéra is negativ hatassal volt, elmaradtak a
kiallitasok, vasarok, illetve bolti bezarasokra is sor keriilt. Mindezek hatasara a
kiad6i tevékenység pénziigyi eredménye, a 2020. évben 57 ezer forint
veszteséggel zarult.

A kiadasok anyag és anyagjellegl raforditasa magasabb lett a tervezettnél, ennek
egyik oka, hogy a logisztikai és raktarozasi tevékenységet egy masik tarsasag vette
at.

Az egyhazi tamogatas céliranyos (Reformatus Egyhazi Kényvtar, uj énekeskonyv), igy

a felhasznalas, az elszamolas is ennek megfeleléen torténik.

Megallapithatd, hogy bar a szervezet pénziugyi szaldoja 57 eFt negativ eredménnyel
zarult a beszamoldéban kimutatott pénzlgyi eszk6zok zard allomanya 281.842 eFt,

amely a kifizetésekre és az elbirt jovébeni kotelezettségekre nyujt fedezetet, illetve



tartalékot képez a kiaddi tevékenység éven beluli bevételeinek és kiadasainak
valtozasara. A gazdasagi mérleg szerinti eredmény novelte a sajat tékét, melybdl az
alaptevékenység szerinti eredmény 12.537 eFt, mig a vallalkozasi tevékenységbdl
szarmazo negativ eredmény 1.005 eFt. Megemlitendd, hogy a hittankonyvek elsé
félévben esedékes nyomdakdltségei szintén kdzel 40-50 millié forint kifizetését igénylik
a Kiado koltségvetésébdl. Szintén az év elsd felében varhato kdzel 60-70 millio forintos

ertékli nyomdaszamla kifizetése a Bibliakra és egyéb kiadvanyokra.

5. Peresitett, kétes kovetelés nincs. A 90 napon tuli kintlévéségek Osszege
minimalis.
6. A Kalvin Kiad6 az allamilag el6irt szabalyzatokkal rendelkezik, a szikséges

aktualizalasokat elvégezték.

7. A Kalvin Kiadénal a megbizasi szerz6dések a mikodéshez kapcsolodoak,
rendezettek.
8. Az intézménynél a leltarozas, selejtezés az elbirasok szerint, rendszerszerien

megtorténik. A készletselejtezési jegyz6kdnyvek rendelkezésre allnak.

9. A 2020 évi december havi pénztari bizonylatokat szurépréba szerint

ellenériztuk. Hianyossagot nem tapasztaltunk.

10. 2020. évben 494 ezer forint 0sszérték(i, kisebb irodai és szamitastechnikai

eszkOz beszerzése tortént.

A Bizottsag megallapitja, hogy a Kiadoé teljes mértékben eleget tesz az Egyhazi
Intézményekre vonatkozé allami szabalyokban eldirt adatszolgaltatasokkal
kapcsolatos elvarasoknak.

Osszegezve megallapithaté, hogy a kiadé munkaja és gazdalkodasa

rendezettnek mindsitheto.



lll. Reformatus Lelkészi Nyugdijintézet

Szamvizsgalok:

- Dr. Ballagi Aron Szamvizsgalé Bizottsag elndke

- Mészaros Istvan Szamvizsgalo Bizottsagi tagja

A vizsgalat befejezése: 2021.05.26.

1. Az Intézmeény a szUkséges szabalyzatokkal rendelkezik.

2. A 2020. évi koltségvetési beszamold alapjan megallapithatd, hogy a
Nyugdijintézet 1.901.119.207 Ft fedezet és 1.506.453.059 Ft sziikséglet mellett
394.666.154 Ft pénzugyi eredménnyel zarta az évet, ez tulajdonképpen kétszerese a
2018. évinek. Az egyszerUsitett éves beszamolo szerint a mérleg szerinti eredmény

365.228 eFt volt, mely kdzel duplaja a 2018. évi eredmény 6sszegének (192.351 eFt).
3. A Nyugdijintézet palyazatokon nem vett részt, palyazati pénzt nem hasznalt fel.

4. Az Intézménynél egy munkaltatéi kolcson volt folyamatban, térlesztése 2020-

ban rendben megtortént.

5. A leltarozas 2020. december 31-i fordulénappal tortént a leltarozasi

szabalyzatban foglaltak szerint. 2020. évben selejtezése nem tortént.

6. Az Intézménynél 2 f6 (gazdasagi vezetd és kézbesitd) végez megbizasi

szerz6dés keretében munkat. A szerz6dés az elbirasoknak megfelel.

7. A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatok ellenérzése szuroproba szeriien

tortént, abban lényeges eltérést nem talaltunk.

8. A Nyugdijintézet 2020. évi gazdalkodasat — az intézmeényeknél szokasos altalanos
gyakorlattél eltéréen — 2 konyvvizsgalé szervezet vizsgalja. Dremakné Bojtor Maria,

sem a KPMG Hungaria Kft. vizsgalati anyaga hianyossagot nem allapitott meg.

Az intézmény igazgatdja — tekintettel az intézménynél 1évé jelentbés nagysagrendi
személyes adatokra — aggalyosnak tarta a KPMG Nyugdijintézetre vonatkozo
adattarolasi gyakorlatat.

A Zsinati Tanacs dontése szerint

9. A Nyugdijintézet megtakaritasai
megvalosultak.



10. Javaslat: A Szamvizsgaldok tamogatjdk a Zsinat Nyugdijintézeti
Intézdbizottsagaval egyetértésben, hogy a Kobzegyhazi Nyugdijalap keruljon at a
Reformatus Lelkészi Nyugdijintézet kezelésébe, ezzel egyltt a Zsinat Elnokségi

Tanacsa allitsa fel a Zsinat Kézegyhazi Nyugdijalap Feligyel6 Bizottsagat.



IV. Wali Istvan Reformatus Cigany Szakkollégium

Szamvizsgalok:
Nyeste Ferenc — Szamvizsgalo Bizottsag tagja

Szilagyi Janos — Szamvizsgalo Bizottsag elndke

A vizsgalat befejezése: 2021.05.21.

1. A szamvizsgalok az elmult évben nem talaltak hianyossagot.
2. Az Intézmény az allami vonatkozé torvények altal el6irt szabalyzatokkal
rendelkezik, azokat a KPMG konyvvizsgald cég dolgozta ki. A 2018-as évi
szamvizsgalat alatt a szamvizsgalé bizottsag megjegyezte, hogy a Gazdalkodasi
Szabalyzat atdolgozasa folyamatban van. A Gazdalkodasi Szabalyzat atdolgozasa
tovabbra sem tortént meg.
3. Az allami és egyhazi szempontok szerint elkészitett zarszamadas és
koltségvetés teljesitésének vizsgalata valamint a konyvvizsgalat megtortént,
ugyanakkor KPMG kényvvizsgald cég még nem juttatta vissza az ellenérzott és
véleményezett zaroszamadast.
4. A 2021. aprilis 26-an készult zarészamadas az alabbi elemeket tartalmazza:

— éves koltségvetési beszamold

— mérleg

— eredménykimutatas

— a gazdalkodas szoveges értékelése

A Szakkollégium 88.247 e Ft bevétele mellett a raforditasok dsszege 86.202 e Ft volt,
igy 2.045 e Ft koltségvetési nyereség keletkezett. A Szakkollégium jelentésebb

bevételeit a Fenntartd és a Magyar Allam tdmogatésa, valamint a sajat bevétel képezi.

A tervezett koltségvetést nagyban modositotta a 2020-as évben a Covid jarvany miatt
kialakult helyzet: a sajat bevételik (kollégiumi dij, adomanyok) a jarvany okozta
kollégiumi zaras miatt csokkent. A jarvany a szukségletek oldalon is megtakaritast

eredményezett a kdzlzemi szamlak csokkenése miatt, .



A 2020. évi eredménykimutatasa szintén 2021. aprilis 26-an elkészult. A Cigany
Szakkollégium 67.245 e Ft bevétele mellett a raforditdsok 6sszege 68.569 e Ft volt,
igy 1.342 e Ft vesztesége keletkezett.

A Szakkollégium 2020. évi mérleg szerinti eredménye 1.324 E Ft veszteség, ami
jelentésen kevesebb, mint az el6z6 évi. Ennek els6dleges oka, hogy a korabbi
palyazatokbol beszerzett eszkozok értékcsokkenése az el6z6 években mar
elszamolasra kerult, igy a targyévi eredményt mar nem terhelte ezen eszkozok

ertékcsokkenése.
A Cigany Szakkollégium 2020. évi mérlege 16.365 e Ft mérlegfé6sszeggel zart.

A Szakkollégium zarészamadasat a KPMG kdnyvvizsgalé cég ellenjegyezte, abban

szabalytalansagot, vagy hianyossagot nem tart fel.

5. A szamvizsgalok szuréprobaszeriien vizsgaltak december hdonap szamlait. Az
utalvanyozasi rendnek megfeleléen minden szabalyszerlien tortént.

6. Az évvégi kotelezd leltar a leltarozasi szabalyzattal 6sszhangban id6ben
elkészult, 2020-ban selejtezésre nem kerult sor.

7. Megbizasi szerz6déses kapcsolat van konyvel6, ugyvéd, oktatdk, mentorok,
karbantartd feladatot ellatdé személyekkel. A szerz6dések tartalmi és alaki
vonatkozasban rendben vannak, megfelel6ek.

8. A 2020-as évben az Intézmény 2021. marcius 5-i szerz6dés szerint 10 millio
forint kolcsont kapott a fenntartétél athidalé kdlcsonként, melynek lejarati ideje: 2020.
szeptember 30. Az Intézmény a fenti kdlcsont hataridében visszafizette.

9. Az intézménynél jelenleg is tobb palyazat fut, melyek teljesitése idbaranyos. Az
EFOP-1.3.7 projekt szakmai megvalositasa befejez6dott, de a teljes kifizetés

athuzodik még a 2021-es évre is a pandémia miatti hataridbhosszabbitasok okan.

Palyazat azonositészama | Tamogatasi 6sszeg Projekt vége
ROMA-NEMZ-KUL-20-0688 500.000,- 2020.12.31.
NTP-SZKOLL-20-0060 1.000.000,- 2021.06.30.

10. Az intézmény a A&llammal, onkormanyzattal szembeni kotelezettségeit
teljesitette, a kdzegyhazi jarulékat befizette.
11. Az intézmény mikodésében, tervezett koltségvetéseben jelentbs tényezdkeént

volt jelen a tavalyi év folyaman a jarvanyhelyzet.



Az Intézmény belathaté idén belll ki fogja néni a most elhelyezésikre szolgald
kollégium épuletében 1évd teruletét. Mar a Fenntartd birtokaban van a Debrecen,
Boszorményi ut 2. szam alatti ingatlan, mely felujitas utan vehetd hasznalatba. Az
ingatlanfejlesztés mellett meg kivanjak ujitani a szakmai programjukat is. A fenti tervek
jelentés kapacitasbdvitést igényel az Intézmény részérdl nem csak a szallashelyeket

és oktatétermeket illetéen, hanem a munkatarsi garda vonatkozasaban is.



V. Reformatus Pedagdgiai Intézet

Szamvizsgalok:
Csizmadia Zsolt zsinati Szamvizsgal6 Bizottsag tagja

Csuprik Laszlé Szamvizsgalo Bizottsag tagja

A vizsgalat befejezése: 2019.04.10.

1. Az elmult évben megallapitott hianyossagok rendezése

A szamvizsgalok a megel6z6 vizsgalati id6szakban nem talaltak hianyossagot.
2. Az intézmény szabalyzati rendszere

Az intézmény az eldirt szabalyzatokkal rendelkezik és azok aktualis felulvizsgalata
megtortént.

e Szamwviteli politika

o Pénzkezelési, utalvanyozasi szabalyzat

o Leltarozasi szabalyzat

o Selejtezési szabalyzat

o Kikuldetési szabalyzat

o Személygépkocsi-hasznalati szabalyzat

e Dokumentumkezelési szabalyzat

e Bizonylati rend

e Szamlarend, szamlatikor

o Ertékelési szabalyzat

e Telefonhasznalati szabalyzat

o Teljesitményértékelési szabalyzat

e Intézményi Onértékelési szabalyzat

e Adatkezelési szabalyzat

A székhely valtozasa miatt az Intézet elkészittette az UGj székhely Atfogd
kockazatértékelési, Munkavédelmi és Tlzvédelmi szabalyzatat, Erintésvédelmi
mindsitd iratat, valamint bevezette az Arpéd Point Irodahaz Tlzriado tervét.

3. Zarszamadas és koltsegvetes

Az intézmény zarszamadasat elkészitette, a konyvvizsgalat megtortént, a KPMG
konyvvizsgalati jelentése elkészult. A maradvany a mérleg szerinti pénzkészletként
kimutatott Osszeggel egyezd. A konyvvizsgalat eredményérél az Intézmény a
szamvizsgaldkat mellékletileg tajékoztatja.

Kimondottan kbzegyhazi tamogatast az intézmény nem kap.

4. Palyazati pénzek felhasznalasa

Kimondott palyazati tamogatads nem volt a targyévben. Céltamogatasként a
Reformatus Oktatasi Stratégia adminisztracidjara (MRE), nemzetkdzi kapcsolatokra
(OGO Stichtung) kapott tamogatast az intézmény, amelyekkel rendben elszamolt.



5. Adott-kapott kdlcsonok

Az intézmény nem adott és nem vett fel kdlcsont a vizsgalt idészakban.
6. Megbizasi szerz6dések

37 megbizasi szerz6dés kottetett a 2020. évben. Ez az atlagosnal kevesebb, mivel a
jarvanyhelyzetben megbizasos munkavallalokat az Intézet nem alkalmazott. Az
elbirasoknak megfeleléen torténtek, ugy a szerz6dések kotése, mint az abban
foglaltak teljesitése, teljesitésigazolasa és bérezése.

7. Leltar és selejtezes

Az intézmények anyag- és forgdeszkdzkészlete nincs. A targyi eszk6zok, kdvetelések,
pénzeszkozOk leltarozasa a leltarozasi szabalyzat szerint megtortént. Targyévben
selejtezés kizarolag O Ft értékl targyi eszkdzok vonatkozasaban tortént. A leltarozas
és selejtezés adminisztracioja a vonatkozo szabalyzatoknak megfeleld.

8. Utalvanyozas

A szamvizsgalok szuroprobaszerlen vizsgaltak egy-egy honap szamlait. Az
utalvanyozas, szakmai teljesitésigazolas a szabalyzatoknak megfelel6en, rendben
zajlik.

9. Konyvvizsgaldi vélemény

A konyvvizsgalok targyév kozben javaslatot, észrevételt nem tettek. Az évi rendes
konyvvizsgalat hianyossagot nem tart fel.
10. Mérleg ellenjegyzése

A zarszamadas konyvvizsgalati ellenérzése megtortént.
11. Egyéb vizsgalat

A székhely athelyezése miatt a Kormanyhivatal és a tarshatdosagok bejarast tartottak,
a vizsgalat hianyossagot nem tart fel, a mikodési engedély kiadasra kerdlt.
12.  Javaslatok az intézményvezetés részeére

Nem relevans.
13. Javaslat a Zsinati Tanacs felé

A 2020. év pénzugyi és szakmai adatai igazoljak az RPI takarékos, am hatékony
gazdalkodasat, a tervezés megalapozottsagat. Szakmai feladataik — a Covid-19
veszélyhelyzet ellenére — terven felll teljeslltek, gazdasagi folyamataik atlathatéan
tamogattak ezt a tevékenységet. A tdvmunkavégzés és az online kommunikacié mar
mikodd rendszerei a veszélyhelyzet idején jol tamogattak a folyamatos mikdodést.

A Koltségvetési tamogatas utalasanak rendszere azért nem okozott likviditasi
problémat, mert az intézmény biztonsagos tartalékkal rendelkezik. Szikséges
legalabb 3 havi mikodeési koltség tartalékképzese.

Az MRE és az EMMI kozotti kdznevelési szerz6dés a Reformatus Pedagogiai Intézet
vonatkozasaban 2021. december 31-én lejar. Az RPI igazgatdja tajékoztatasa szerint
a finanszirozassal kapcsolatban hattéranyagokat készitett az MRE Elndksége
szamara. A Szamvizsgalé Bizottsag javasolja, hogy a kovetkezd ot évre sz0ld
tamogatassal kapcsolatos targyalasokon az MRE térekedjék a tamogatas



id6szakonkénti indexalasara a pedagogus életpalya modell, a minimalbér valtozasa, a
hivatalos inflacio, a forint-eurd arfolyam figyelembe vételével.

A szamvizsgalok szikségesnek tartjak a min6ségi munkaer6 megtartasat célzé
bérpolitika hosszu tavu fenntartasat.

A Szamvizsgalok orommel konstataltak, hogy a Reformatus Pedagégiai Intézet
eddigi eredményeihez, szolgalatahoz és jelentéségéhez mélté irodaban nyert
elhelyezést. Az intézmény vezetdi kifejezték koszonetiiket a Fenntarté felé az
elmult idészak erkolcsi, szakmai és anyagi tamogatasaért, amely a dolgozoi
elkotelezettséget is nagyban noveli.

A szamvizsgalé bizottsag ujolag megallapitotta, hogy az intézménynél folyo
gazdasaqi tevékenyséq és annak adminisztracidja kiemelkedden példaértéki,
mintaul szolgalhat mas intézmények szamara.




VI. Reformatus Missziéi Kézpont

Szamvizsgalok:
Csuprik Laszl6 MRE Szamvizsgald Bizottsag tagja
Marko Istvan MRE Szamvizsgalé Bizottsag tagja
A vizsgalat befejezése: 2021.05.19.

1. A 2019. évben végzett szamvizsgalat hianyossagokat nem tart fel.

2. Az RMK az elbirt szabalyzatokkal rendelkezik, azok aktualizalasa 2021.
januarjaban megtortént.
Az RMK a kovetkez6 szabalyzatokkal rendelkezik:

Szamuviteli Politika
Gazdalkodasi Szabalyzat
Pénzkezelési Szabalyzat
Leltarozasi Szabalyzat
Selejtezési Szabalyzat
Ertékelési Szabalyzat
Iratkezelési Szabalyzat
Gépjarmi-hasznalati Szabalyzat
Reprezentacios Szabalyzat
Szervezeti- és Miikddési Szabalyzat
Munkatigyi Szabalyzat

GDPR Szabalyzat

Titoktartasi szabalyzat

3. A Pénzkezelési szabalyzat tartalmazza (tobbek kdzott) az utalvanyozasi rend
elbirasait, igy arrdl kulon szabalyzat nem készult. A szamvizsgalok 2020. 06 — 08.
hazipénztar havi bizonylatait ellenérizték. A bizonylatokon szereplé alairasok az
utalvanyozasi renddel 6sszhangban vannak.

4. Az RMK rendelkezik hatalyos Leltarozasi szabalyzattal. 2020. évre nézve
kiadasra kerult a december 31-i forduldnapi ,Leltarozasi Utemterv”, mely alapjan az
intézmény minden egységénél (kbzpontnal minden helyiségében) megtdrtént a leltar
felvétele. A pandémia miatt a leltarfelvételi ivek kitdltésére a konyvelési nyilvantartas
alapjan kertlt sor, amelyet a missziovezetbk részére elektronikusan megkuldtek.
Selejtezésre nem kerult sor.

5. Megbizasi szerz6déssel a 2020. évben senkit nem foglalkoztatott az RMK.
Vallalkoz6i megbizasi szerz6dést a vizsgalt id6szakban a megbizott gazdasagi
vezetbvel, a konyvelést végz6 betéti tarsasaggal, a szamitastechnikai feladatokat
ellatdé személlyel, illetve célzottan, egy-egy feladatra vonatkozéan kétott az intézmény,
Budapest Févaros Kormanyhivatalaval, és a Magyarorszagi Reformatus Egyhazzal a
Korhazlelkészi Szolgalat ellatasara. A szerz6désekben foglalt tobbletfeladatok ellatasa



a koézponti iroda dolgozdira tdbblet feladatot jelentett, amelyet munkaidén tul végezték
el a munkatarsak. Egy adminisztrativ munkatars felvétele sziukségessé valt.

6. Kolcsont az intézmény az ellenérzott idészakban sem rovid, sem hosszutavra
nem kapott €s nem is nyujtott senkinek.
7. Palyazati pénzek felhasznalasa és szabalyszerlisége:

a) A XV. keriileti Onkormanyzattél 2020 Vakmisszié (Lass velem _ Erezz
és lass) 250eFt tamogatas.
b)  Allam altal nyujtott palyazatok
= Rehabilitacios foglalkoztatashoz 10 330e Ft tamogatas. A
palyazatok szabalyosan elszamolasra Kkerultek. Az éves ellen6rzés a
Koranyhivatal részérél megtortént.
c. Egyéb tamogatas
— EMMI palyazat 400eFt értékben
— EGDH-TAB_20-P-0017 500e Ft, a 2020 évi Egyhazi taborok és
kOzOsségi alkalmak palyazata _ a Vakmisszié nyari csendeshetére
palyaztunk.

A palyazati elszamolasok szabalyszerlien megtorténtek és lezarasra kerultek.

8. Az intézmény a negyedéves beszamoldkat és éves beszamoldt hataridében
elkészitette, azokat a Zsinat részére megkuldte.

A 2020. évi koltségvetési beszamold szerint az el6z6 évi pénzmaradvannyal egyutt
281.257 e Ft bevétel (2019. évhez képest 152.683 e Ft-tal tdbb), 241.716 e Ft kiadas
(125.339 e Ft-tal tobb, mint 2019. évben) teljesult. 2020. december 31-i pénzeszkoz
allomanyunk (mdkodési tartalék) 39.540 e Ft, mely 06sszegb6l 41.498 e Ft
kotelezettséggel terhelt, -1.957 e Ft mikodési tartalék. Az év végi pénzeszkdz
allomany 8.948 e Ft-tal kevesebb, mint a 2019. évi. A novekmény a Koérhazlelkészi
Szolgalat atvételebdl adodik.

A Reformatus Misszidi Alapitvany maradvanyosszege 2.200 eFt volt, amely elkoltésre
kerllt az ,Erték és mérték” cimi film elkészitéséhez. Az elszamolas 2020. 11. 11 —én
megtortént.

Az RMK vagyonmérlege ugyanakkor az el6z6 évekhez képest tovabbi csokkenést
mutat.
Adatok ezer Ft-ban

Megnevezés 2016. 2017. 2018. 2019 2020
Tiszta vagyon év végén 59.817 | 41.189 36.689 34.487 | 39.070
El6z6 évhez képest 4.655 18.628 4.500 -2.202 | 4.583
Targyév/el6z6 év 92% 68% 89% 93% | 113%
Osszes csokkenés 20.747
- 2016/2020
2016/2020 65%




9. Az RMK koényvelésének, mérlegbeszamoldjanak konyvvizsgalatat a KPMG
konyvvizsgald cég elvégezte.

A konyvvizsgalati jegyz6konyvet 2021. aprilis 26 —an kiadta.

A konyvvizsgalati jelentés hianyossagokat nem tart fel.

A vizsgalatrdl a jegyz6konyvet a KPMG a Zsinat és a Zsinati Szamvizsgal6 Bizottsag
EInoke részére megkuldi.

10. A Szamvizsgalok az el6zé6 szamvizsgalat alkalmabdl is jegyz6konyvben
rogzitették, hogy a lelkészi dijlevél és a nem lelkészi dolgozék kozotti bérolld
folyamatosan nyilik, mivel a nem lelkészi dolgozék béremelését az allam
szabalyozza, Az 6 béremelésiiket a dijlevéllel foglalkoztatott lekészek
javadalmanak terhére lehet megvalésitani, mivel az RMK bérjellegii
keretosszege meghatarozott az éves koltségvetésben. Ezért nyomatékosan
kérjik a dijlevelek felulvizsgalatat és moédositasat a bérfesziultségek
megsziintetése érdekében.

Az intézmény vezetése elmondta azt, hogy az intézmény ingatlanjanak allagmegévasa
(beazasok miatti tetéjavitas) érdekében nagyobb kiadasokkal kell szamolniuk, amely
szintén nem all rendelkezésre az éves keretosszeg alapjan.

11. A Szamvizsgaldk ugy az iratkezelés, mind a szabalyzatokban rdgzitett
pénzkezelés, utalvanyozas betartasat példaértékinek mindsitik.



VII. Budapesti Reformatus Cigany Szakkollégium
Szamvizsgalok:
e Dr. Ballagi Aron zsinati Szamvizsgalé Bizottsag tagja
e Mészaros Istvan zsinati Szamvizsgal6 Bizottsag tagja
A vizsgalat befejezése: 2021.06.01.

1. Az allami és egyhazi szempontok, szabalyzatok szerint leadott 2020. évi

zarszamadas és éves beszamold megtekintése

2. 2020-as évi koltségvetés megtekintése
3. Az Intézményi Gazdalkodast érinté Szabalyzatok megtekintése
4. Zarszamadas:

Nyit6é + Bevétel: 87.434eFt
Kiadas: 75.805 E Ft
Maradvany: 11.629 E Ft

Koltségvetés
Bevétel: 65.182¢eFt
Kiadas: 65.182¢eFt
5. Palyazati pénzek 2020-ban:

o BM midkodési tamogatas 47 millio Ft.
o BM Wifi palyazat 1,3 millié Ft

A palyazati pénzek felhasznalasra és az elszamolasok kerlltek. Lezarasuk

folyamatban van.

6. A kapott kélcson 10 millio Ft MRE Zsinatatél, ami 2021 évben visszafizetésre
keralt.
7. A 2020-ban megkotdtt Uj megbizasi szerz6dések szama 5 db (nyelvi,

beruhazasi: butor, wifi halézat, egészséglgyi, takaritasi)

8. Leltarozas



Az anyag és forgéeszkdz raktarral nem rendelkeznek, igy azok leltarozasa sem
kell. Targyi eszk6zok leltarozasa 2020. december 20-al a leltarozasi szabalyzat szerint
megtortént.

9. Az utalvanyozasi rend a pénzkezelési szabalyzat fejezet szerint megtortént.

10. A 2020. évi konyvvizsgalat aprilis hdénapban volt, nem allapitott meg

hianyossagot.

11. A szamvizsgalat alkalmabol megtekintett dokumentumok rendben talaltattak,

hianyossagok nem kerlltek megallapitasra.



VIIl. MRE Bethesda Gyermekkérhaza 2020. évi szamvizsgalata
Szamvizsgalok:
dr. Tapazdi Tamas Szamvizsgalo Bizottsagi tagja
Thomka Istvan Szamvizsgalo Bizottsagi tagja
A vizsgalat befejezése: 2021.05.19.

1. Az elmult évben végzett szamvizsgalatnal a szamvizsgalo bizottsag tagjai nem

talaltak hianyossagot

2. Az Intézmény rendelkezik az egyhazi és allami torvények altal elbirt
szabalyzatokkal és nyilvantartasokkal. Azok az aktualis térvénynek megfeleléen

karbantartasra kertultek.

e Hazi pénztar kezelési szabalyzat
e Leltarozasi szabalyzat
e Selejtezési szabalyzat

o EszkdzOk, forrasok értékelési szabalyzata

3. Az Intézmény zarészamadasa elkészult, rendben talaltuk.
4. A konyvvizsgalonak 2020. évi gazdalkodasra javaslata, véleménye nem
szuletett.

5. Vizsgalt idészak: 2020. december 21-31-ig tartott, ezt rendben talaltuk. A
vizsgalt héten 0sszesen két db nagy eértékd utalvanyozasra kerult sor, amely az

el6irasoknak megfelel6en tortént.

6. A leltarozas a leltarozasi szabalyzatban elGirtakkal egyez6 idépontban és
formaban tortént meg. Az év végi készlet 70.980.458 Ft. Kulon leltariven szerepelt a
gyoégyszertari készlet, ami 18.300.841 Ft, a raktari forgalom 16.377.868 Ft. Az
ellendrzott leltar folyamatat rendben talaltuk.

7. Megbizasi szerz6dés 2020-ban 20 db volt, amely csak specidlis estekre
vonatkozik, melyeknek ellatasat gazdasagi szempontbdl teljese munkaidében nem

célszeri elvégezni.
8. Az Intézménynek sem kapott, sem nyujtott kdlcsone nincsen.

9. A palyazati pénzeknek a palyaztato felé torténik az elszamolasa, a vizsgalt

id6északban 3 palyazat kerult problémamentesen elszamolasra.



10. Azallam és az 6nkormanyzat felé a korhaznak kotelezettsége nincs. A Lelkészi

Nyugdijintézet felé 3 f6 utan rendben megtorténtek a befizetések.

Az MRE Zsinata felé javasoljuk, hogy amennyiben lehetséges, ndveljék az Intézmény
tamogatasat.
A Szamvizsgald Bizottsag tagjai megallapitjak, hogy az Intézmény gazdalkodasa

stabil.



IX. Magyarorszagi Reformatus Egyhaz — Diakénaiai Iroda

Szamvizsgalok:
dr. Tapazdi Tamas - Szamvizsgalo Bizottsagi tagja

Thomka Istvan - Szamvizsgalé Bizottsagi tagja
A vizsgalat befejezése: 2021.05.19.

1. Az utols6 szamvizsgalat soran nem allapitottak meg hianyossagokat.
2. Az Intézmény rendelkezik az Egyhazi és allami torvények altal elbirt

szabalyzatokkal, amelynek karbantartasa, aktualizalasa megtortént.

3. A zarszamadas is lekészult és rendben talaltuk.
4. Az elszamolas a KPMG konyvvizsgalata alapjan megfelel.
5. Az utalvanyozasi rend ellendrzésekor 2020.02.03-28 id6szak kerult atnézésre.

A vizsgalt id6szak alatt egy nagy értéku kifizetésre kerilt sor, amely rendben tértént.
6. A leltarozas a leltarozasi szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen 2020.12.31-
én tortént. A selejtezések is szabalyszerlen torténtek 2020.12.31-i hataridével.

7. Az Intézményben a neveldszuld halézat mikodik, a nevel6szuldknek az éves
szabadsagot biztositani kell, igy a szabadsag idejére helyetteseket kell beallitani. A
helyettesitést megbizasi szerz6dés keretében biztositja az intézmény, ezért magas a
megbizasi szerz6dések szama. 2020 évben kb. 832 db szerz6dést kotottek.

8. 2020 évben a kintlévéség megterult, ezaltal az Intézménynek sem rovid, sem
hosszu tavu kolcsone nincs.

9. 2020 évben lezart palyazat nem volt, mindegyik athuzédott a 2021 évre.

10. 2020 évben 84.895.552,- Ft a Magyar Allamkincstar részére visszafizetés
tortént, a normativ elszamolasbal.

11. Az Intézmény szamviteli, gazdasagi munkajat rendben talaltuk.



X. Karoli Gaspar Reformatus Egyetem

Szamvizsgalok:
Dr. Ballagi Aron Szamvizsgaloé Bizottsag tagja
Mészaros Istvan Szamvizsgal6 Bizottsag tagja
A vizsgalat befejezése: 2021.06.01.

Megallapitasok:
1. Az el6z6 zsinati szamvizsgalatrol késziilt jegyzékonyv

Az elbz6 vizsgalat soran jelzett forrashiany 2018. év végére kiegyenlitédott a 2017.
évben kotott allam-egyhaz megallapodas keretében biztositott tamogatas 6sszeg altal.
Az el6z6 vizsgalat soran készult jegyz6konyv altal emlitett belséellendri
létszamnovelés a kancellari rendszer bevezetésével megoldasra kerul, belsé

ellenérzési osztaly létrehozasaval.
2. Az intézmény szabalyzatai — Volt-e szilkkség modositasukra?

Igen, bemutatasra kerult az Egyetemi szabalyzatok gydjteménye (papir alapu), amely
mellett elektronikus jogszabalyi adatbazis mikodik, amelyben a valtozasok nyomon

kovethetbek a Szenatus dontései alapjan.
3. Az intézmény zar6 szamadasa

A 2019. év végén elfogadott — 245/2019. (XIl.20.) szamu szenatusi hatarozat —
koltségvetés szerint gazdalkodott az intézmény. Ev kdzbeni médositas nem tértént. A

2020. évrol jelenleg készul a zardé szamadas.

Az intézmény 2020. évi gazdalkodasanak konyvvizsgalata nem zarult le. A MRE altal
megbizott kbnyvvizsgal6 vizsgalata folyamatban van. Az év folyaman a kényvvizsgalé
részérél észrevétel nem érkezett. Az intézmény altal felkért koényvvizsgaldval

folyamatos a kapcsolat.

Az NJE-PK intézményi és fenntartdi jogutddlashoz koétédé eszkdzok atvételének
megtorténtéig zsinati felhatalmazast kapott az Egyetem, a 2020. évi zarszamadas

hataridejének hosszabbitasara.



Az Egyetem tobb mint 10 éve kozegyhazi tamogatasra nem tartott igenyt, tobb évre

netto befizetd.
4. Palyazati pénzek felhasznalasa, elszamolasuk

2020. évben 436 millio Ft palyazati tamogatas folyt be az Egyetemre, ezen tulmenden
2019. évrél 203 millié Ft tdmogatas felhasznalasa huzédott at 2020-ra. Az Egyetem
2020-ban palyazati forrasbol 237 millio Ft-ot hasznalt fel. 2020. évre 426 millié Ft
palyazati bevételt visz at. (Jelentés pl. az ERASMUS program, valamint egyéb,
hallgatdk javat szolgalé tamogatasok — MNB, UNKP 6szténdij, tovabba a 2020. utolsé
napjaiban kiutalt ITM tamogatas.) Az eltérés f6 oka az NJE-PK intézményi

jogutédlashoz kapcsoloddan nyujtott ITM tamogatas.
5. Az intézmény altal nyujtott és kapott rovid-, illetve hosszu tava kélcsonok
Az intézmény hitelt nem vett fel az el6z6 évek soran.

2016. évben jovahagyott szerz6dés alapjan egy munkavallalé részére nyujtott 400 E
Ft Osszegben lakascélu hitelt az Egyetem, amelynek lejarata a hitelmoratoriumra

tekintettel meghosszabbodik. Eredeti lejarata: 2021. lett volna.

2019. évben 2 munkavallaléo részére, minddsszesen 13.000eFt értékben kerult

folydsitasra lakascélu hitel (60, ill, 100 havi futamidére).
6. Megbizasi szerz6dések

Megbizasi szerz6dések alapjan legnagyobb részben az intézmény oktatasi
tevékenységének megfeleléen, kisebb részben az Egyetem egyéb feladataihoz
kapcsolodoan torténtek kifizetések maganszemélyek, vallalkozok, illetve cégek

részére.

Az oktatoi szerz6dések esetében félévente kot szerz6dést az intézmény, a kifizetések
is félévente torténik teljesitést kdvetbéen. Egyéb szerzddések esetében a feladatnak

megfelel6en teljesitést kdvetden torténik a kifizetés.

A kancellari rendszer bevezetésével hatékonysagi szemlélettel, valamint tartalmi
ellen6rzéssel is tud élni az egyetem, a karnak a korabbiakhoz képest nagyobb
mértékben kell vallalnia a felelésséget, hogy valéban indokolt a megbizasi szerz6dés
megkotése. Az Uj rendszer at- és kialakitasa folyamatban van, melynek eredménye
2022. sz kornyékeén varhato.



7. Leltarozas, selejtezés

Az intézmény folyamatosan mennyiségi és értékbeni nyilvantartast vezet az
eszkozeirdl. Harom évente eleget tesz a tételes leltarozasi kotelezettségnek. Legutdbb
2017. december 31. fordulonappal kerult kiirasra tételes leltar. A selejtezés évente, a

szervezeti egységeknél folyamatosan torténik.

2020. december 31. fordulonapra esedékes leltar 2021. december 31. fordulonapra
torténd halasztast a virusveszélyhelyzetre tekintettel a Szenatus 323/2020.(XI1.16.)

hatarozataval hagyta jova.

8. Utalvanyozasi rend elbirasai, gyakorlati alkalmazasa; hazipénztar

bizonylatainak vizsgalata;

Az utalvanyozas rendje 2020. évben felulvizsgalatra, ujra szabalyozasra kerult — KRE
Kotelezettségvallalasi Szabalyzat keretében, a 220/2019. (XI1.04.) szamu szenatusi

hatarozattal.

Az utalvanyozas részletszabalyait az 1/2019.(XI1.16.) rektori utasitas tartalmazza a

2020. év vonatkozasaban.

9. A konyvvizsgalé gazdalkodassal, adminisztraciéoval kapcsolatos évkozi

esetleges javaslatai, ezekkel kapcsolatos intézményi intézkedések, vélemények;

2020. évben személyes vizsgalat hianyaban a 2020. I-1ll. negyedévei adatok alapjan
tortént a vizsgalat. Az évkozi konyvvizsgalat az adminisztracioval, dokumentalassal
kapcsolatban megallapitast nem tett. Az év végi konyvvizsgalat soran a hallgatoi
téritési dijak utdlagos, a pénzugyi teljesitéskor torténé szamlazasa merllt fel
problémas, javitasra szoruld gyakorlatként. A folyamat kialakitasat befolyasolja a
hallgatok megtartasa érdekében tett pl. részletfizetés, tandijkedvezmény lehetésége.
A hallgatéi tartozds behajtasahoz szikséges intézkedések el6készitése
megkezd6dott, részdontésekhez szikséges szenatusi jovahagyas 2021. évben

varhato.

10. Az intézmény mérlegét konyvvizsgalé ellenjegyezte-e? A konyvvizsgalodi

jelentés masolati példanyat jegyz6konyviinkh6z csatolnunk kell majd.

Az intézmény 2020. évi zarszamadasanak elkészitésére a Fenntartd részérdl

haladékot kapott, tekintettel a 2020. évi intézményi és fenntartéi jogutédlashoz



kapcsolddo eszkdzatadasra. Egyéb vagyonelemek tekintetében ellen6rzése

folyamatban van.

Az ellenjegyzett beszamolét az Egyetem a Szamvizsgald Bizottsag részére

haladéktalanul eljuttatja.
11. 2020. évi jutalmazasok témaja

A nyilvantartasokban jutalom cimén kimutatott 6sszeg, jutalomtdl eltéré elemeket is
tartalmaz. A tobblettevékenység ellatasahoz, teljesitményértékeléshez kapcsolddo
koltségek kifizetése is jutalom cimén tortént. 2020. évben a jutalom Osszege

792.612eFt, ez szamszakilag nem kerultek kilon kimutatasra a Fenntarto részére.
2021. évben pozitiv tendencia indult a kdltséghatékonysag szem el6tt tartasaval.

12. Kozegyhazi hozzajarulas kifizetése a Fenntarté altali igények alapjan

megtortént.

13. Az NJE-PK és a PSGY atvételével kapcsolatos feladatok megnovekedése
miatt felmerilt tobbletkoltségek fedezetére a Fenntarté felé kérelem benyujtasa
tortént.



XI. Reformatus EGYMI

Szamvizsgalok:
Nyeste Ferenc Szamvizsgalo Bizottsagi tagja
Szilagyi Janos Szamvizsgalod Bizottsagi elndke
A vizsgalat befejezése: 2021.05.19.

1. A 2019. évi gazdalkodasnal a jegyz6konyv nem tart fel hianyossagokat.

2. Az Intézmeény az egyhazi és allami torvények altal el6irt szabalyzatokkal
rendelkezik. A 2017. januar 1-t6l érvényes szabalyzat egységes szerkezetbe foglalva

tartalmazza az intézmény gazdalkodasat érint6é szabalyzatait. Valtoztatas nem tortént.

3. A konyvvizsgalat 2021. aprilis 30-i datummal elkészult, a fedezet 2.531.375 eFt,
a szukseégletek 2.111.553 eFt. Ez alapjan gazdalkodas eredménye 419.822 eFt pozitiv
egyenleggel zart.

A zar6szamadas az alabbi elemeket tartalmazta:

- éves koltségvetési beszamolo

- mérleg

- eredménykimutatas

- a gazdalkodas szOveges értékelése

A Zsinati Oktatasi Iroda zar6szamadasat a KPMG Hungaria Kft. flggetlen
konyvvizsgaldi jelentésben értékelte. Véleménye szerint ,az Intézmény mellékelt
Zarszamadasat minden lényeges szempontbdl a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz
gazdalkodasarol sz6l6 a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz altal hozott 2013. évi IV.
torvénnyel, valamint az ott nem szabalyozott kérdések vonatkozasaban s szamvitelrdl
sz0l6 2000. évi C. torvénnyel és az egyhazi jogi személyek beszamoldkészitési és
konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl széldo 296/2013. (VII. 29.)
kormanyrendelettel 6sszhangban készitettek el.”

A Mérleg f60sszege 2020. december 31-i fordulonappal 745.403 eFt, amely a 2019.
december 31-i fordulonaphoz képest 251.311 eFt-tal n6tt. Mérleg szerinti eredmény:
202.780 eFt

Hatrasorolt, hosszu lejaratu kotelezettség nem volt, rovid lejaratu (1 éven bellli)
kotelezettségek, melyek a 2020. december havi bérekre forditanak: 165.885 eFt



Az intézmény szlkségleteinek legnagyobb részét a bérek, bér jellegi kifizetések és a
kozterhek képezik 1.647.931 eFt 6sszegben.

4, A 2019. oktober 25-én jovahagyott 2020-as koltségvetési tervét az intézmény
kétszer modositotta, el6szor 2020. januar 30-an, majd 2020. oktéber 07-én, részben a
jarvanyhelyzet indokolta intézménymikodeési rutin valtozasa miatt, masrészt a

normativ elszamolas idébeni behataroltsaga miatt.

5. A 2020-as évben az alabbi palyazati tAmogatasokat nyerte el a Reformatus
EGYMI:

Tamogaté cél Osszeg (Ft)
Magyarorszagi Reformatus 5.000.000
Egyhaz tehetséggondozd program
Tatabanyai Megyei Jogu Varos ovodai nevelés, ellatas, 2.640.000
Onkormanyzat mukaodtetés
Dunamelléki Ref. Ek. értékterma tabor 500.000
Tatabanyai Megyei Jogu Varos 79.878
Onkormanyzat kornyezeti nevelési palyazat
Provident Pénzligyi Zrt tiszafuredi telephely fejleszt6, 250.000

nevelési feladataira
Magyarorszagi Reformatus 10.962.700
Egyhaz Orszagos 6voda program -
- 4 Egyhazkerulet Miskolci 6voda épités
Mindosszesen: 19.432.578
6. Az intézmény nem vett fel és nem nyujtott kdlcsont a 2020. évben.
7. Az intézményben 392 f6 megbizassal dolgozik. A megbizasi szerz6déses

jogviszony létesitése kizardlag a szakmai feladatellatasra vonatkozik. A megbizasok
nagy része a Reformatus Orszagos Ertéktermd Tehetségkdzpont munkajat
tamogatja.

8. Az intézmény leltarozasi rendjéhez igazodva a tagintézményekben a targyi
eszkd6z nyilvantartds alapjan 2020 decemberében a helyszini leltarellenérzés
megtortént.

9. Az utalvanyozasi rend, valamint a pénztari forgalom ellenérzése a 2020.
november kozotti idészakot érintette. A bizonylatokon szereplé alairasok az

utalvanyozasi rendnek megfeleléek.



10. Az Intézmény tervei kozott szerepel a halaszteleki székhelyl 6voda épitésének
terveztetése, Nagyhalasziban (j telephely Iétesitése, a Reformatus Ovodafejlesztési
Program EGYH-KCP-17-P-0178 Miskolc megvaldsitasa, a kiskunhalasi, igali
tagintézmény udvaranak kialakitasa, a tatabanyai Telephelyi évoda onkormanyzati
épuletbe torténd athelyezése, valamint makai ingatlan vasarlasa, telephely kialakitasa,

berendezése.

11. A Bizottsag megallapitja, hogy az Intézmeény teljes mértékben eleget tesz az
Egyhazi Intézményekre vonatkozo allami szabalyokban el6irt adatszolgaltatasokkal

kapcsolatos elvarasoknak.

Osszegezve megéllapithatd, hogy a Reformatus EGYMI munkéja és gazdalkodasa

rendezettnek mindsitheto.



XIl. A Reformatusok Lapja

Szamvizsgalok:

Csizmadiai Zsolt a Szamvizsgalo Bizottsag tagja
Csuprik Laszl6 a Szamvizsgald Bizottsag tagja
A vizsgalat befejezése: 2021.05.19.

Az el6z6 vizsgalat a Reformatusok Lapjanal nem tart fel hianyossagokat.

2. Az intézmény szabalyzataiban (selejtezési, leltarozasi, pénzkezelési, értékelési és
szamlarend—2014.évi, szamviteli politika—2016. évi) nem volt szliikség modositasokra
az el6z6 évben.

3. A konyvvizsgalat lezarult, a zaré szamadas elkészult. A konyvvizsgaldknak évkozi
észrevétele 2020-ban nem volt.

4. A kbzegyhazi tamogatasokat a Reformatusok Lapja sziikség szerinti Utemezésben
kéri. A 2020. évre tervezett kbzegyhazi tamogatas megeérkezett, szukség volt ra a
muikodéshez. A Reformatusok Lapja gazdalkodasa a terveknek megfeleléen tortént.
5. Palyazatbdl szarmazo bevétel 2020-ban nem volt.

6. A Reformatusok Lapja nem nyujtott és nem kért hitelt a 2020. évben.

7. A megbizasi szerz6dések a Reformatusok Lapja mikodéséhez és szerkesztéséhez
szukséges feladatok ellatasahoz kapcsolodtak. A 2020. év gazdalkodasat hat
megbizasi szerz6dés érintette.

8. A 2020. évben 252 665 forint értékben tortént selejtezés, amelyet a 2020. december
31-én készult jegyz6kdonyv dokumental. A leltdrozas a szabalyzatban el6irtakkal
egyezb rendben tortént.

9. Pénztari bizonylatok mintaszerl rendben vannak, az utalvanyozas az el6irasok
szerint torténik.

10. A lap munkatarsai az elmult idészakban nagy eréfeszitéseket tettek a lap
értékesitett példanyszamanak megdbrzésére, novelésére. Emellett szikséges az
egyhazi testlletekben (példaul kdézgylléseken, tanacsuléseken, esperesi
kollégiumokon, esperes-gondnoki értekezleteken, egyhazmegyei tanacskozasokon) a
lap terjesztésének segitése és atgondolasa, hogy tobb olvasdhoz juthasson el a
Reformatusok Lapja. Ha nodvekszik az eladott példanyszamok mennyisége,
emelkedhetnek a lap sajat bevételei, és ez hozzajarulhat a stabilabb gazdalkodashoz.

A Reformatusok Lapja szolgalatara Isten aldasat kérjuk.



XIl. A Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Zsinati Oktatasi Irodaja

Szamvizsgalok:

Nyeste Ferenc a Szamvizsgalo Bizottsag tagja

Szilagyi Janos a Szamvizsgalo Bizottsag elndke

A vizsgalat befejezése: 2021.05.18.

a. El6z6 évirdl vizsgalati jegyz6konyv nem készult, mivel a Zsinati Oktatasi lroda
2018. november 22-én jott létre, 2019. januar 1-vel kezdte meg tényleges

tevékenysegét, a 2019-es éverdl szamvizsgalatot nem rendelt el a Fenntarto.

b. A Zsinati Oktatasi Iroda zarészamadasat a KPMG Hungaria Kft. fuggetlen
konyvvizsgaldi jelentésben értékelte. Véleménye szerint ,az Intézmény mellékelt
Zarszamadasat minden lényeges szempontbdl a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz
gazdalkodasarol sz6l6 a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz altal hozott 2013. évi IV.
torvénnyel, valamint az ott nem szabalyozott kérdések vonatkozasaban a szamvitelrdl
sz0l6 2000. évi C. torvénnyel és az egyhazi jogi személyek beszamoldkészitési és
konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szolé 296/2013. (VII. 29.)

kormanyrendelettel 6sszhangban készitették el.”.

C. A 2020. évi zarészamadas 2021. aprilis 28-an készult. A Zsinati Oktatasi Iroda
3.783.895 eFt bevétele mellett a raforditasok 6sszege 2.967.113 eFt volt, igy 816.781

eFt koltségvetési nyereség keletkezett.

A zardszamadas a kovetkez6d elemeket tartalmazza:

e éves koltségvetési beszamolo

e mérleg

e eredménykimutatas

e a gazdalkodas szbveges értékelése
A Mérleg f60sszege 2020. december 31-i fordulénappal 902.072 eFt, amely a 2019.
december 31-i fordulénaphoz képest 256.748 eFt-tal nétt.
Mérleg szerinti eredmény: 263.412 eFt

Rovid lejaratu (1 éven bellli) kotelezettségek: 278.025 eFt



A 2020. évi gazdasagi beszamolo szintén 2020. aprilis 28-an készult. A Zsinati
Oktatasi lroda 3.220.462 eFt bevétele mellett a raforditasok 6sszege 2.957.050 eFt
volt, igy 263.412 eFt eredménye keletkezett.

Az Oktatasi Iroda ebben az évben megnyugtatdé eredménnyel zart. Az Oktatasi Iroda
2020. évi koltségvetés megvalosulasanak szoveges értékelése szerint I-11.2. pontja
szerint a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz a 2018. évi maradvanybdl a 2017. évi
egyenlegrendezés 1%-at utalta at. A fennmaradoé 226.416.262 Ft atutalasa 2020-ban
sem tortént meg, mely a MRE Zsinati Oktatasi Iroda szamara probléma”. A
Szamvizsgalo Bizottsag javasolja, hogy az Oktatasi Iroda és a Fenntarté egyeztessen
a fenti kérdésben, szikség esetén végezzék el a kérdéses maradvanyigény

korrigalasat.

A gazdasagi mérleg 2020-es mérleg szerinti eredménye a vizsgalt évben nodvelte

263.412 eFt-tal névelte az Oktatasi Iroda sajat tékéjét.

d. Peresitett, kétes kovetelés nincs. A 90 napon tuli kintlévéségek Osszeg
minimalis.
e. Az Iroda az allamilag el6irt szabalyzatokkal rendelkezik, azok 2019. januar 1-jei

hatallyal Iéptek életbe. A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat 2019. majus 23-an lépett
hatalyba. A szervezet vezetdjét a Zsinat nevezi ki, a mikodést meghatarozé
szabalyzatgyijteményt innentél kezdve a szervezet vezetdje sajat hataskorben jegyzi

ellen.

f. A Zsinati Oktatasi lroda megbizasi szerz6dései rendezettek, azok a

muikodéshez kapcsoldédnak.
g. A vizsgalt évben selejtezés nem tortént.

h. Az Oktatasi Iroda 2020. januar havi pénztari bizonylatainak ellenérzése
megtortént. Az ellenbrzés soran a bizottsag hianyossagot nem talalt. A bizonylatokon
szerepl§ utalvanyozasi rend megfelel a Pénzkezelési Szabalyzatban szerepld

utalvanyozasi rendnek.

I. 2020. évben beépitett butort készitettek irattarozasi céllal, melynek értéke
1.400.000 forint, igy a targyi eszk6zok vasarlasa 56,91%-kal lépte at a tervezett
mertéket.



J- Az Oktatasi Hivatal az Abonyi utca 27. szam alatti tarsashazban kapott helyet.
Az ingatlanhoz tartozé kozuzemi koltségeket a Zsinati Hivatal fizeti, mert a méréorak
atirasa még nem tortént meg. A Szamvizsgald Bizottsag javasolja a helyzet

rendezését, a mérborak atiratasat, javitva ezzel az elszamolasok atlathatosagat.

A Bizottsag megallapitja, hogy a Zsinati Oktatasi Hivatal teljes mértékben eleget
tesz az Egyhazi Intézményekre vonatkozé allami szabalyokban eldirt
adatszolgaltatasokkal kapcsolatos elvarasoknak. Osszegezve megallapithato,

hogy az Iroda munkaja és gazdalkodasa rendezettnek mindsitheté.



Osszeqz6, fontosabb megallapitasok

1. Az intézmények a 2018. évi szamvizsgalat soran megallapitott hianyossagok
megszuntetése érdekében intézkedtek.

2. Valamennyi vizsgalt intézmény gazdalkodasaban jelentés hatasokat okozott a
2020 évben a Covid jarvany, és a jarvany kezelésére tett intézkedések. A Kalvin Kiado
esetében elmaradtak a kiallitasok, vasarok, illetve bolti bezarasokra is sor kerult.
Mindezek hatasara a kiadoi tevékenység pénzugyi eredménye, a 2020. évben 57 ezer
forint veszteséggel zarult. Ugyanakkor reménységgel tekintenek az 6sszel megjelend
Uj énekeskonyvre, valamint hosszu tavu terveik kozott szerepel a jelenlegi ingatlanjuk
feldjitasa.

3. A Zsinati Nyugdijintézet igazgatdja — tekintettel az intézménynél 1évé jelentds
nagysagrendld személyes adatokra — aggalyosnak tartia a KPMG Nyugdijintézetre
vonatkozo adattarolasi gyakorlatat. A Szamvizsgalo Bizottsag (egyetértésben a Zsinati
Nyugdijintézet vezetésével) megfontolasra javasolja a Kozegyhazi Nyugdijalap
Reformatus Lelkészi Nyugdijintézet kezelésébe kerllését és a Kozegyhazi

Nyugdijalap Felligyel6 Bizottsaganak felallitasat.

4. Az MRE és az EMMI kozotti kdznevelési szerz6dés a Reformatus Pedagogiai
Intézet vonatkozasaban 2021. december 31-én lejar. Az RPI igazgatdja tajekoztatasa
szerint a finanszirozassal kapcsolatban hattéranyagokat készitett az MRE Elndksége
szamara. A Szamvizsgalé Bizottsag javasolja, hogy a kovetkez6 ot évre sz0lo
tamogatassal kapcsolatos targyalasokon az MRE tdérekedjék a tamogatas
id6szakonkénti indexalasara a pedagogus életpalya modell, a minimalbér valtozasa, a
hivatalos inflacio, a forint-euré arfolyam figyelembe vételével. Ugyanakkor a
szamvizsgalok szukségesnek tartjdk a minb6ségi munkaer§ megtartasat célzo

bérpolitika hosszu tavu fenntartasat.

5. Surgeté szikség a Reformatus Misszidi kdzpont lelkészi és nem lelkészi
dolgozédi kozotti bérfeszultség feloldasa, mivel a nem lelkészi dolgozdk béremelését
az allami minimalbér emelés folyamatosan biztositja. A Misszidi Kozpont épuletének

allagmegovasa miatt nagyobb kiadasokkal kell szamolni.

6. A Zsinati Oktatasi Iroda és a fenntarté egyeztessen a 2017 évi maradvany

ugyében, a maradvanyigény korrigalasa érdekében. Valamint sziikséges az Oktatasi



Iroda altal hasznalt ingatlan kézizemi szamlai tekintetében a fizet6 fél bejelentése a

szolgaltatok felé.

7. A Karoli Gaspar Reformatus Egyetemen bevezetett kancellari rendszer
bevezetésével hatékonysagi személet alakult ki az Egyetemen. Az NJE-PK és a PSGY
atvételével kapcsolatos feladatok megndvekedése miatt felmerult tobbletkoltségek

fedezetére a Fenntart6 felé kérelem benyujtasa tortént.

2021. 06. 01.

Szilagyi Janos
a Szamvizsgalo Bizottsag
elndke

Hatarozati javaslat:

A Zsinati Tanacs a Szamvizsgalo Bizottsag jelentését elfogadia.



HATAROZAT

A ZSINATI TANACS HATAROZATA A MAGYARORSZAGI REFORMATUS EGYHAZ KOZEGYHAZI

INTEZMENYEI 2020. EVI ZARSZAMADASANAK ELFOGADASA TARGYABAN (ZS.T.-2/2021.12.15.)

1.

10.

11.

12.

A Zsinati Tanacs az MRE Bethesda Gyermekkdrhaz 2020. évi zarszamadasat elfogadja.
(2S.T.-2/1/2021.12.15.)

A Zsinati Tanacs a Reformatus Misszidi Kozpont 2020. évi zarszamadasat elfogadja.
(2S.T.-2/2/2021.12.15.)

A Zsinati Tandcs a Diakdniai Iroda 2020. évi zarszamaddsat elfogadja.
(2S.T.-2/3/2021.12.15.)

A Zsinati Tandcs a Kalvin Janos Kiadd 2020. évi zarszamaddsat elfogadja.
(2S.T.-2/4/2021.12.15.)

A Zsinati Tanacs a Reformatusok Lapja 2020. évi zarszdmadasat elfogadja.
(2S.T.-2/5/2021.12.15.)

A Zsinati Tanacs az MRE Zsinati Oktatasi Iroda 2020. évi zarszamadasat elfogadja.
(2S.T.-2/6/2021.12.15.)

A Zsinati Tanacs a Reformatus Pedagdgiai Intézet 2020. évi zarszamadasat elfogadja.
(2S.T.-2/7/2021.12.15.)

A Zsinati Tanacs a Reformatus EGYMI 2020. évi zarszamadasat elfogadja.
(2S.T.-2/8/2021.12.15.)

A Zsinati Tanacs a Karoli Gaspar Reformatus Egyetem 2020. évi zarszamaddasat elfogadja.

(2S.T.-2/9/2021.12.15.)

A Zsinati Tanacs a Reformatus Lelkészi Nyugdijintézet 2020. évi zarszamadasat elfogadja.

(2S.T.-2/10/2021.12.15.)

A Zsinati Tandcs a WaAli Istvdn Reformdtus Cigdny Szakkollégium 2020.
zarszamaddsat elfogadja.
(2S.T7.-2/11/2021.12.15.)

A Zsinati Tanacs a Budapesti Reformatus Cigany Szakkollégium 2020.
zarszamadasat elfogadja.
(2S.T.-2/12/2021.12.15.)

Budapest, 2021. december 15.

fégondnok, a Zsinat presbiteri

Molndr Janos s.k. Balog Zoltan s.k.

elnodke

évi

évi

plspok, a Zsinat lelkészi elndke



HATAROZAT

A ZSINATI TANACS HATAROZATA A KPMG ALTAL A MAGYARORSZAGI REFORMATUS EGYHAZ
INTEZMENYEINEK 2020. DECEMBER 31-1 KONYVVIZSGALATA TARGYABAN ELOTERJESZTETT
OSSZEFOGLALOJAROL (25.T.-3/2021.12.15.)

A Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Zsinati Tanacsa megtargyalta és elfogadja a KPMG Magyarorszagi
Reformatus Egyhaz intézményeinek 2020. december 31-i kdnyvvizsgalatardl sz616 6sszefoglaldjat.

Budapest, 2021. december 15.

Molndr Janos s.k. Balog Zoltan s.k.

fégondnok, a Zsinat presbiteri plspdk, a Zsinat lelkészi elndke
elndke



HATAROZAT

A ZSINATI TANACS HATAROZATA A MAGYARORSZAGI REFORMATUS EGYHAZ KOZEGYHAZI
INTEZMENYEI 2021. EVI KOLTSEGVETES-MODOSITASANAK TARGYABAN (ZS.T.-4/2021.12.15.)

1.

10.

11.

12.

A Zsinati Tandcs az MRE Bethesda Gyermekkérhaz 2021. évi koltségvetésének
moadositasat elfogadja.
(2S.T.-4/1/2021.12.15.)

A Zsinati Tanacs a Reformatus Misszidi Kozpont 2021. évi koltségvetésének
mddositasat elfogadja.
(25.T7.-4/2/2021.12.15.)

A Zsinati Tanacs a Diakdniai Iroda 2021. évi koltségvetésének mddositasat elfogadija.
(2S.T.-4/3/2021.12.15.)

A Zsinati Tanacs a Kalvin Janos Kiadd 2021. évi koltségvetésének mddositdsat elfogadja.
(2S.T.-4/4/2021.12.15.)

A Zsinati Tanacs a Reformatusok Lapja 2021. évi koltségvetésének mddositasat elfogadja.
(2S.T.-4/5/2021.12.15.)

A Zsinati Tandcs az MRE Zsinati Oktatdsi Iroda 2021. évi koltségvetésének
moadositasat elfogadja.
(2S.T.-4/6/2021.12.15.)

A Zsinati Tandcs a Reformatus Pedagdgiai Intézet 2021. évi koltségvetésének
mddositasat elfogadja.
(2S.T.-4/7/2021.12.15.)

A Zsinati Tanacs a Reformatus EGYMI 2021. évi koltségvetésének mddositasat elfogadja.
(2S.7.-4/8/2021.12.15.)

A Zsinati Tanacs a Karoli Gaspar Reformatus Egyetem 2021. évi koltségvetésének
madositasat elfogadja.
(2S.T.-4/9/2021.12.15.)

A Zsinati Tanacs a Reformatus Lelkészi Nyugdijintézet 2021. évi koltségvetésének
madositasat elfogadja.
(2S.7.-4/10/2021.12.15.)

A Zsinati Tanacs a Wali Istvan Reformatus Cigany Szakkollégium 2021. évi koltségvetésének
maddositasat elfogadja.
(2S.T.-4/11/2021.12.15.)

A Zsinati Tanacs a Budapesti Reformatus Cigany Szakkollégium 2021. évi koltségvetésének
maddositasat elfogadja.
(2S.T.-4/12/2021.12.15.)

Budapest, 2021. december 15.



Molndar Janos s.k. Balog Zoltan s.k.
fégondnok, a Zsinat presbiteri plspok, a Zsinat lelkészi elndke
elndke



HATAROZAT

A ZSINATI TANACS HATAROZATA A MAGYARORSZAGI REFORMATUS EGYHAZ 2022. EVI
KOLTSEGVETESEBEN SZEREPLO 104.000.000 TAMOGATAS ZAROLASA TARGYABAN (ZS.T.-
5/2021.12.15.)

A Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Zsinati Tandcsa a Magyarorszagi Reformatus Egyhdz 2022. évi
koltségvetésében szereplé 104.000.000 Ft tamogatast (fedezetigények 2. tabla: II. Szocialis és diakdniai
feladatok), mely a GYES kiegészit6 szocialis segélyek-, és a nyugdijbavonuld lelkipasztorok segélyezését
fedezi, a Zsinati Tanacs zarolja. Err6l az 6sszegrdl végleges dontést a 2022. évi februari tilésén hataroz.

Budapest, 2021. december 15.

Molndr Janos s.k. Balog Zoltan s.k.
fégondnok, a Zsinat presbiteri plspok, a Zsinat lelkészi elndke
elndke



HATAROZAT

A ZSINATI TANACS HATAROZATA A MAGYARORSZAGI REFORMATUS EGYHAZ 2022. EVI
KOLTSEGVETESE TARGYABAN (ZS.T.-6/2021.12.15.)

A Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Zsinati Tandcsa a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz 2022. évi
koltségvetését az elGterjesztés szerint elfogadja.

Budapest, 2021. december 15.

Molndr Janos s.k. Balog Zoltan s.k.

fégondnok, a Zsinat presbiteri plspdk, a Zsinat lelkészi elndke
elndke



HATAROZAT

A ZSINATI TANACS HATAROZATA AZ ATLAGBER ALAPU TAMOGATAS ES MUKODESI TAMOGATAS
2020. EVI OSSZESITETT EGYENLEGRENDEZESENEK ELSZAMOLASA TARGYABAN (ZS.T.-7/2021.12.15.)

A Reformatus Koznevelési Torvény (1995. évi |. torvény) végrehajtasi szabalyrendelete 8.§-anak
felhatalmazasa alapjan a Zsinati Tanacs Ugy hataroz, hogy a koznevelési atlagbér alapu tdmogatas és a
mikodési tamogatas Osszesitett egyenlegrendezésének alapja a sulyozott atlaglétszam az
intézményfenntartdkkal torténd elszamolas sordn. Fenntartévaltas esetén az egyenlegrendezés utani
tdmogatds az Uj fenntartét illeti meg.

Budapest, 2021.12.15.

Molndr Janos s.k. Balog Zoltan s.k.
fégondnok, a Zsinat presbiteri plspok, a Zsinat lelkészi elndke
elndke



HATAROZAT

A ZSINATI TANACS HATAROZATA A ZSINATI HIVATAL SZERVEZETI ES MUDOKESI SZABALYZATANAK
MODOSITASA TARGYABAN (ZS.T.-8/2021.12.15.)

1. A Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Zsinati Tanacsa a Magyarorszagi Reformdtus Egyhaz
Zsinati Hivatalanak Szervezeti és M(ikodési Szabalyzata mddositasat elfogadja, mely 2022. 01.
01-én lép hatdlyba.

2. A Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Zsinati Tanacsa felhatalmazza Elndkségét, hogy a
moaddositott és egységes szerkezetbe foglalt szervezeti és miikodési szabalyzatot aldirja.

Budapest, 2021.12.15.

Molndr Janos s.k. Balog Zoltan s.k.

fégondnok, a Zsinat presbiteri plspok, a Zsinat lelkészi elndke
elndke



A Magyarorszagi Reformatus Egyhaz
kozegyhazi szolgalatainak
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata



PREAMBULUM

1.

A Magyarorszagi Reformatus Egyhéaz (tovabbiakban: Egyhaz) Zsinata az Egyhaz orszagos

hataskorti feladatai végzése érdekében kialakitja kozegyhazi szervezetét (==> Valasztasi tv

81.§) és hataroz a kozegyhazi szervezeti egységek kérdéseiben (==> Alkotmanytorvény

133.§ n., 169.9).

A Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Zsinatdnak, Zsinati Tanacsanak, Zsinat Elnokségi

Tanacsanak és a Zsinat EInokségének hataskorébe tartozo feladatok (ideértve a Zsinat altal

alapitott intézmények fenntartasaval, a Zsinat altal alapitott civil szervezetek alapitoi

jogainak gyakorlasaval, a Zsinat altal 1étrehozott gazdasagi szervezetek tulajdonosi jog

gyakorlasaval kapcsolatos feladatok meghatarozott részét is) ligyintézését az alabbi

szervezeti egységeken keresztiil latja el:

2.1. Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Zsinati Hivatala (rdviden, a tovabbiakban: Zsinati
Hivatal)

2.2. Reformatus Szeretetszolgalat

2.3. Reformatus Oktatési Szolgalat

2.4. Reformatus Misszioi Szolgalat

2.5. Reformatus Palyazati és Beruhdzasi Szolgalat

(a tovabbiakban kozosen: kdzegyhazi szolgalatok).

3.

Meghatarozott feladataikat részben a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz nevében, annak
adoszédma alatt végzik. Koltségvetésiiket, valamint szervezeti és miikodési szabalyzatukat
az 1994. évi L. tv. (Alkotmanytorvény) 154. § j) pontjanak felhatalmazasa alapjan a Zsinati
Tanécs hagyja jova.

A kozegyhazi szolgalatok székhelyei:

4.1. Zsinati Hivatal: 1146 Budapest, Abonyi u. 21. (Zsinati Székhaz)

4.2. Reformatus Szeretetszolgalat: 1146. Budapest Hungaria krt. 200.

4.3. Reformatus Oktatasi Szolgalat:1146. Budapest Abonyi u. 27.

4.4. Reformatus Misszidi Szolgalat: 1146 Budapest, Abonyi u. 21.

4.5. Reformatus Péalyazati és Beruhazasi Szolgalat: 1146 Budapest, Abonyi u. 21.

A kozegyhazi szolgéalatok a Zsinat Elndksége rendelkezései alapjan a zsinati tanacsos
iranyitasa ¢€s felligyelete alatt,

5.1. a Zsinati Hivatal a zsinati hivatalvezeto vezetésével,

5.2. a Reformatus Szeretetszolgalat a szolgalatvezetd féigazgato vezetésével,

5.3. a Reformatus Oktatasi Szolgalat a szolgalatvezetd foigazgatd vezetésével,

5.4. a Reformatus Misszidi Szolgalat a szolgalatvezetd féigazgatd vezetésével,

5.5. a Reformatus Palyazati ¢és Beruhdzasi Szolgalat a szolgalatvezetd f6igazgatod
vezetésével milkodik.

A hivatalvezetdt és a szolgalatvezetd foéigazgatdkat a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz
Zsinata nevében a zsinati tanacsos javaslata alapjdn a Zsinat Elndksége nevezi ki. A
hivatalvezetdvel és szolgalatvezetd féigazgatokkal kapcsolatban az egyéb munkaltatoi
jogokat a zsinati tandcsos gyakorolja.



A) A ZSINATI TANACSOS KOZVETLEN MUNKASZERVEZETE ES A ZSINATI
HIVATAL

I. SZERVEZETI RESZ
1. A zsinati tanicsos kozvetlen munkaszervezete

1.1. A zsinati tanacsos
1.1.1. feladatai:

1.11.1. a Zsinat Elnoksége utasitasainak végrehajtasa;

1.11.2. a kozegyhazi szolgalatok koltségvetésének 0Osszeallitdsa ¢és
végrehajtasanak feliigyelete;

1.11.3. a Zsinat Elnokségének a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz
képviseletébdl adodo feladatainak, kotelezettségeinek adminisztrativ
segitése;

1.1.14. az Egyhaz kapcsolatainak &poldsa a kormanyzati és nem
kormanyzati szervekkel;

1.1.1.5. kapcsolattartds a  kozegyhdzi  szolgalatokkal ¢és az
egyhazkeriiletekkel;

1.1.1.6. a Zsinat Elnokségének megbizasa alapjan az egyhéaz képviselete
allami és tarsadalmi szerveknél, valamint 6kumenikus alkalmakon.

1.11.7. kapcsolattartas a testvéregyhazak kijelolt képviseldivel, kozponti
irodavezetoivel;

1.1.1.8. a Zsinat, a Zsinati Tanacs és az Elnokségi Tanacs iiléseinek
eldkészitése, napirendjének és targyalasra vett anyagainak gondozésa; az
iilésekrol emlékeztetd és jegyzokonyv készitése;

1.1.1.9. a Kozegyhazi Szolgilatvezetdi FErtekezlet Osszehivasa és
vezetése, dontéseirdl a Zsinat Elnokségének tajékoztatdsa és a dontések
hivatali végrehajtasanak feliigyelete;

1.1.1.10. a Reformatus Kozéleti és Kulturdlis Alapitvany munkajanak
Osszehangoldsa a  kozegyhazi  célkitlizésekkel, ennek soran
egylittmiikddik a Reformatus Kozéleti és Kulturdlis Alapitvany
kuratériumaval és ligyvezetdjével,

1.1.1.11. a zsinati bizottsagok munkdajanak koordinécidja;

1.1.1.12. a Zsinat, a Zsinati Tandcs, az Elnokségi Tanécs, a Zsinat
Elndksége, az allando szakbizottsagok, a Zsinati Birdsag és a Kozegyhazi
Szolgalatvezetéi Frtekezlet dontései végrehajtasanak a szervezése,
Osszehangolésa ¢€s ellendrzése;

1.1.1.13. a Zsinat haznagyi teenddinek ellatdsa, melynek soran
egytittmikodik a Zsinati Hivatallal;
1.1.1.14. részt vesz az alabbi testiileti iiléseken és azok eldkészitésében:

1.1.1.14.1.a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz
1.1.1.14.1.1. Elnokségi Tanécsa,
1.1.1.14.1.2. Zsinati Tanacsa,
1.1.1.14.1.3. Zsinata,
1.1.1.14.2.a Magyar Reformatus Egyhaz Generalis Konventje
1.1.1.14.2.1. Operativ Testiilete,
1.1.1.14.2.2. Elnoksége,



1.1.1.14.2.3. Kozgyilése,
1.1.1.14.3.a Magyar Reformatus Egyhaz
1.1.1.14.3.1. Koz06s Zsinata.
1.1.1.15. a Zsinat Elnoksége altal adott egyedi feladatok végrehajtasa.
1.1.2. A zsinati tanacsos munkdjanak ¢és feladatainak ellatasa érdekében
titkdrsdg mikodik. A zsinati tandcsos vezeti az Elnokségi Titkarsag és
Tanacsosi Titkarsag munkajat.

1.2. Az Elnokségi Titkarsag

1.2.1. Az Elnokségi Titkarsdgot a zsinati tandcsos vezeti, feliigyeli és
koordinalja.
1.2.2. Feladatai:
1.2.2.1. a Zsinati Elnokség munkafeltételeinek biztositasa, feladatainak
adminisztrativ intézése;
1.2.2.2. a reprezentativ zsinati elndkségi fogadasok, targyaldsok
elokészitése;
1.2.2.3. a Zsinati Elnokség sajtomegjelenéseinek intézése;
1.2.2.4. a zsinati elnokségi naptar vezetése;
1.2.25. a zsinati elnokségi iktatd vezetése;
1.2.2.6. a Zsinati Elndkség hatarozatainak adminisztrativ el6készitése,

nyilvantartdsanak vezetése.
1.2.3. Az Elnokségi Titkarsag munkajanak elvégzése sordn egyiitt mikodik

1.2.3.1. a Zsinati Elnokség személyi titkarsdgaival;
1.2.3.2. a Kozegyhazi Szolgalatokkal, kiilonosképpen a Zsinati
Hivatallal.

1.3. Tanacsosi Titkarsag
1.3.1. A Tanacsosi Titkdrsdgot a zsinati tanacsos vezeti, feliigyeli ¢és
koordindlja.
1.3.2. Feladatai:
1.3.2.1. a zsinati tanacsos utasitasainak végrehajtasa;
1.3.2.2. a kozegyhdazi hivatali adminisztracio iranyitasa;
1.3.2.3. a zsinati tanadcsos munkdjanak segitése;
1.3.2.4. a zsinati tanacsos feladatkorébe tartozo feladatok adminisztrativ
végzese;
1.3.2.5. a Zsinat, Zsinati Tanacs ¢és Zsinati Elnokségi Tanacs, valamint a
Kozegyhazi Szolgélatvezetdi Ertekezlet ilései technikai
lebonyolitasanak szervezése, a Zsinati Hivatal illetékes munkatdrsainak

bevonasaval;
1.3.2.6. kozegyhazi statisztikai adatok bekérése €s nyilvantartasa;
1.3.2.7. A zsinati szakbizottsagi munka adminisztrativ tdimogatasa;
1.3.2.8. kapcsolattartas

1.3.2.8.1. a Zsinati Hivatal szervezeti egységeivel,

1.3.2.8.2. atovabbi kozegyhazi szolgalattal,

1.3.2.8.3. a  magyarorszagi,  karpat-medencei  és  diaszporabeli
egyhazkeriiletek piispoki hivatalaival,

1.3.2.8.4. egyhdzi fenntartdsu intézményekkel, egyhazi alapitdsu civil
szervezetekkel, egyhdzi tulajdont gazdasagi tarsasdgokkal, az
Egyhaz keretében miikddo testiiletekkel.



1.4. A zsinati jogtanacsos

1.4.1. A zsinati jogtanacsost a Zsinat valasztja az Alkotmanytorvényben
meghatarozottak szerint.

1.4.2. A zsinati jogtanacsossal a Zsinat Elnoksége megbizasi szerzddést kot,
ahol a teljesitésigazold a Zsinat Elnoksége.

1.4.3. Feladatait a Zsinat Elnokségétl kapja kozvetleniil vagy a zsinati
tanacsoson keresztiil kozvetve.

1.4.4. Feladatai:

14.4.1. altalanos és folyamatos jogi tanacsadas nyujtasa a Magyarorszagi
Reformatus Egyhaz Elndksége, testiiletei €s szervezeti egységei részére;
14.4.2. egyhazi jogszabalyok ¢&s szabalyzatok el0készitése, vilagi

jogszabalyok véleményezése a Zsinati Elnokség €s az illetékes testiiletek
¢és szervezeti egységek irdnymutatdsai szerint;

1.44.3. alapitdé okiratok készitése, jogiigyletek eldkészitése, okiratok
szerkesztése ¢és ellenjegyzése;
1444, a Zsinati Elnokség felkérésére a Magyarorszagi Reformatus

Egyhédz Zsinata és intézményei alkalmazasaban all6 munkavallalok és
lelkészek jogviszonyaval kapcsolatos okiratok készitése;

1.445. elldtja a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz jogi képviseletét a
birdsagok €s mas hatésagok eldtt, a megbizo utasitasai szerint;

1.4.4.6. részt vesz a Zsinat Jogi Bizottsaga iilésein,

1.44.7. felkérésre részt vesz az egyéb szakbizottsagok és a Zsinat altal

alapitott intézmények iilésein és képviseli az Elnokség allaspontjat, jogi
tanacsadast biztositva;
1.4.4.8. részt vesz az alabbi testiileti iiléseken és egyiittmiikodésben az
Elnokségi Titkarsaggal, a Tandcsosi Titkarsdggal, a Zsinati Hivatallal,
kiilonosen a Jogi és Kozigazgatasi Osztéllyal, azok eldkészitésében:
1.4.4.8.1. a Magyarorszagi Reformatus Egyhéaz
1.4.48.1.1. Elnokségi Tanécsa,
1.4.4.8.1.2. Zsinati Tanacsa,
14.4813. Zsinata,
1.4.48.1.4. Jogi Szakbizottsdga valamint
1.4.4.8.2. a Magyar Reformatus Egyhaz Generalis Konventje
1.448.2.1. Elnoksége,
1.4.48.2.2. Kozgyllése,
1.4.4.8.3. a Magyar Reformatus Egyhaz
1.4483.1. Koz0s Zsinata valamint
1.4.4.8.3.2. Jogi és Egyhazalkotmanyi Bizottsaga

1.4.4.9. eloterjeszt inditvanyokat a Zsinati Elnokség megbizasa alapjan;
1.4.4.10. dllasfoglalassal él, hogy a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz

testiiletei az anyagi és eljarasjogi szabalyoknak megfelelden miikddjenek,
hatarozataik ne iitkdzzenek jogszabalyba;
1.4.4.11. felkerésre véleményezi
1.4.4.11.1.a vilagi jogszabalytervezeteket a Magyarorszagi Reformatus
Egyhaz érdekei és értékei alapjan;
1.4.411.2.az egyhéazi szervezetek altal készitett alapité okiratokat,
jogligyleteket;
1.44.12. szerkeszti és ellenjegyzi az egyhdzi szervezetek altal készitett
okiratokat;



2.

1.4.4.13. tanacsot ad a Magyarorszagi Reformatus Egyhéz Zsinata és
intézményei alkalmazasaban 4all6 munkavallalok és lelkészek
jogviszonyaval kapcsolatos jogkérdésekben;

1.4.4.14. kozremiikodik a kozegyhdzat érintd (vagyonjogi és egyéb)
szerzOdések, megallapodasok elokészitésében;

1.4.4.15. tigyvedi ellenjegyzéssel latja el szikség szerint a kdzegyhazat
érintd (vagyoni és nem vagyoni) szerzodéseket, megallapoddasokat;
1.4.4.16. a Zsinati Elnokség felkérésére véleményezi a nem dltala

szerkesztett szerzodéseket, jogiigyleteket az Egyhdz részérdl torténd
alairas elott;

1.4.4.17. ellatia az egyhazi jogszabalyokkal és szabalyrendeletekkel
kapcsolatos;
1.4.4.18. elldtja a szokésjog szerinti tovabbi jogtanacsosi feladatokat;
1.4.5. Igénybe veszi munkdja ellatdsa soran a Zsinati Hivatal Jogi és

Kozigazgatasi Osztalya adminisztrativ segitségét és segitséget nyujt a Jogi és
Kozigazgatasi Osztaly mitkédéséhez az osztalyvezeto tavolléte idején.

1.5. Ellendrzés
1.5.1. A Magyarorszagi Reformétus Egyhdz kozegyhazi szolgalatai
tevékenységét a kdzegyhazi belso ellenér végzi a zsinati tanacsos utasitisa

szerint.
1.5.2. Ellendrzési teriilete kiterjed
1.5.2.1. minden kdzegyhazi szolgalat minden szervezeti egységére,
1.5.2.2. az Egyhéz

1.5.2.2.1. altal fenntartott intézményre,
1.5.2.2.2. altal alapitott alapitvanyra,
1.5.2.2.3. tagsagaval miikodd gazdasagi tarsasagra.

1.5.3. Jelentését a Zsinat Elndksége részére a zsinati tandcsoson keresztiil
késziti el.
15.4. Feladataihoz adminisztrativ segitséget a Zsinati Hivatal nyujt.

1.6. Adatvédelmi Tisztviseld
1.6.1. A zsinati tanacsos iranyitja az adatvédelmi tisztviseld munkajat.

Zsinati Hivatal

2.1. A Zsinati Hivatal elsddleges feladata a kozegyhazi miikddés, a zsinati testiileti
munka eldsegitése.

2.1.1. A Zsinati Hivatal feladata a Zsinat, a Zsinati Tanacs, az Elnokségi
Tanacs, a Zsinat Elnoksége, az alland6 szakbizottsagok és a Zsinati Birosag,
valamint a Kézegyhazi Szolgalatvezet6i Ertekezlet hataskorébe tartozo ligyek
intézésével kapcsolatos feladatok ellatdsa, végrehajtasa €s végrehajtasanak
ellendrzése. A valasztott testiiletek munkdjanak hivatali el6készitése,
adminisztracioja, a dontések hivatali végrehajtasa.

2.1.2. Feladatai részletesen:

2.1.2.1. A Magyarorszagi Reformatus Egyhazat egyetemesen érintd
tigyek intézése.

2.1.2.2. Kapcsolattartas allami, tarsadalmi szervekkel, bel- és kiilfoldi
egyhazakkal.



2.1.2.3. A Magyarorszagi Reformatus Egyhdz azon gazdasagi, jogi,
anyagi igyeinek intézése, melyek a Zsinati Hivatal hataskorébe
tartoznak. Kozponti koltségvetési tdmogatasok fogadasa, tovabbitasa.
Gazdalkodas a kozegyhazi javakkal.

2.1.2.4. A Magyarorszagi Reformatus Egyhaz kézegyhazi belso ellendre
munkdjanak adminisztrativ segitése.

2.1.2.5. A Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Adatvédelmi Tisztviseld
munkdjanak adminisztrativ segitése.

2.1.2.6. A Reformatus Misszidi Szolgalat, valamint a Reformatus
Péalyazati és Beruhdzasi Szolgalat, Reformatus Oktatasi Szolgalat
munkdjanak adminisztrativ segitése.

2.1.2.7. A Magyarorszagi Reformatus Egyhdz Zsinata altal fenntartott
intézményekhez 1étrehozott fenntartdi testiiletek munkajanak sziikség
szerinti adminisztrativ segitése.

2.1.2.8. A Zsinati Hivatal székhelye (Zsinati Székhaz) és szervezeti
egységei tovabbi telephelyei mikddési feltételeinek biztositasa.

2.1.3. A Zsinati Hivatal irdnyitdsa ¢és vezetése

2.1.3.1. A Zsinati Hivatal a Zsinat altal a ciklus idejére megvalasztott
Zsinati Tanécsos iranyitasa és felligyelete, a Zsinat Elnoksége altal
kinevezett zsinati hivatalvezetd vezetése alatt mitkodik.

2.1.3.2. Teend6it az iligykoroknek megfeleld szervezeti egységek
(titkarsag, osztaly) altal latja el.

2.1.3.3. A szervezeti egységeket a Zsinati Tanécsos altal a zsinati
hivatalvezetd felterjesztésére hatarozatlan idore kinevezett vezetdk
vezetik.

2.1.3.4. A szervezeti egységek szervezetét ¢s allomanytablajat az
egységek  vezetdinek meghallgatdsaval, a Zsinati Tandcsos
jovahagyasaval a hivatalvezetd hatarozza meg.

2.1.3.5. A szervezeti egységek kozotti feladatmegosztas, illetve
munkakapcsolat a zsinati hivatalvezetd vezetésével, a szervezeti
egységek vezetdivel egyeztetve torténik.

2.1.4. A Zsinati Hivatal szervezeti felépitése

2.14.1. A szervezeti egységek a Zsinati Hivatalon beliil a feladatellatas

tekintetében onalloak, pénziigyi, jogi onallosaggal nem rendelkeznek.

2.2. A Zsinati Hivatal szervezeti egységeinek feladat- és hataskor

2.2.1. A Gazdasagi és Pénziigyi Osztaly; a Jogi és Kozigazgatasi Osztaly; a
Kommunikaciés Osztaly; a Karpat-medencei és Kiilligyi Osztaly vezetdinek
iranyitasa.

2.2.2. A Zsinati Tudomanyos és Kulturalis feladatokhoz tartozd szervezeti
egységek: Orszagos Egyhazzenei Igazgatosag, Zsinati Levéltar vezetdinek
irdnyitadsa, Doctorok Collegiuma Elnoki és Fotitkari Hivatala, Egységes
Lelkészképesitd Bizottsdg Titkarsdga, valamint az Orszadgos Reformatus
Gyljteményi Tanécs Titkarsdga munkajanak timogat6 koordinalasa.

2.2.3. A Zsinati Hivatal szervezeti egységei kozotti egylittmikodés és
munkamegosztas koordinalasa.
2.24. A Kozegyhazi Szolgélatvezetéi Ertekezlet iiléseinek hivatali

elokészitése, napirendjének és targyalasra vett anyagainak gondozéasa, a



dontések hivatali végrehajtasa. Az iilésekrdl emlékeztetd és jegyzokonyv

készitése.

2.2.5. Kapcsolattartdas a  kozegyhazi szolgalatok vezetdivel ¢és az
egyhazkeriiletekkel.

2.2.6. A zsinati tanacsos altal delegalt feladatok ellatiasa és végrehajtasa, a
zsinati tanacsos utasitasainak végrehajtasa.

2.2.7. Sziikség esetén a zsinati tanacsos helyettesitése.

2.2.8. A hivatalvezetd feladatainak tdmogatasara titkarsag miikodik.

2.2.9. Az SDG Védohalo Kft.-vel 6sszefliggésben a tulajdonosi jogkordket a
Zsinat Elnoksége altal meghatarozott modon, a zsinati hivatalvezet6 latja el.

2.2.10.  Hivatalvezet6i Titkarsag
2.2.10.1. A hivatalvezetdi titkdrsag munkdjat a zsinati hivatalvezetd vezeti.
2.2.10.2. Feladata
2.2.10.2.1.a Zsinati Hivatal adminisztrativ tamogatisa ¢&s titkarsagi
feladatainak ellatasa;
2.2.10.2.2.a zsinati hivatalvezetd utasitasainak végrehajtasa.

2.2.11. A hivatalvezetd egy személyben jogosult képviselni a Zsinati Hivatalt
képviseleti joga korlatlan, minden szervezési, szakmai ¢és gazdalkodasi
tertiletre kiterjed.

2.2.12. A hivatalvezeto altalanos feladatai:
2.2.12.1. képviseli, vezeti a Zsinati Hivatalt, meghatarozza annak
miikddését és eljarasi rendjét, biztositja a feladatok végrehajtdsdhoz
szlikséges feltétel-rendszert,

2.2.12.2. tanacskozasi joggal részt vesz a Zsinat iilésein,
2.2.12.3. vezetési €és egyeb szakmai feladatai keretében:
2.2.12.3.1.tervezi, szervezi, iranyitja és ellendrzi a Zsinati Hivatal
tevékenységét;

2.2.12.3.2.elfogadja az osztalyok  tevékenységét szabalyoz6
igyrendet/munkatervet;

2.2.12.3.3. 9sszehangolja és iranyitja az osztalyok vezetdinek tevékenységét;

2.2.12.3.4.mikodteti a vezetéi forumokat, tijékoztatast ad a vezetdi
munkahoz sziikséges informaciokrol, sziikség szerint kezdeményezi
vagy megvalositja a feladatellatds hatékonysagat noveld
intézkedéseket, fejlesztéseket;

2.2.12.3.5.6sszehivja és levezeti a Zsinati Hivatal egyes belso értekezleteit;

2.2.12.3.6.¢elkésziti, elkészitteti a Zsinati Hivatal SZMSZ-ét és mas,
kotelez6en eldirt szabalyzatait, a mikodést meghatarozé
dokumentumokat;

2.2.12.3.7. gondoskodik a szakmai konferenciak megrendezésérdl;

2.2.12.3.8.el6terjesztést, javaslatot tesz a Zsinat, a Zsinati Tanacs és a
Zsinati Elnokség részére a Zsinati Tanacsos utjan;

2.2.12.3.9.ellatja a Zsinati Hivatal mikodését szabalyozo, illetve érintd
jogszabalyokban €s dontésekben a vezetd részére eldirt feladatokat;

2.2.12.3.10. ellatja mindazon tligyeket, amelyeket a munkaltatdja
alland6 vagy eseti jelleggel a feladat- és hataskorébe utal,



2.2.12.3.11. érvényesiti a  Zsinati  Hivatal mikodésében és
gazdalkodasaban a gazdasdgossag, a hatékonysag ¢és az
eredményesség kovetelményeit;

2.2.12.3.12. biztositja a koltségvetési keretek és a
kotelezettségvallalasok 0sszhangjat;

2.2.12.3.13. rendelkezik a Zsinati Hivatal pénzforgalmi szamlai felett;

2.2.12.3.14. meghatarozza a Zsinati Hivatal 1étszamat, muikodési
feltételeit, a 1étszam- ¢és illetménygazdalkodas alapelveit;

2.2.12.3.15. a Gazdasagi és Pénziigyi Osztalyvezetd ellenjegyzésével

gyakorolja a kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jogot, valamint
feladat- és hataskorében gyakorolja a kiadmanyozasi jogot;

2.2.12.3.16. gondoskodik az éves koltségvetési javaslat elkészitésérdl
¢és végrehajtasarol,

2.2.12.3.17. gondoskodik az éves beszamolo elkészitéséral,

2.2.12.4. munkaltatoi feladatai keretében:

2.2.12.4.1 . kozvetleniil vagy a jogkorok atadasaval gyakorolja a munkaltatoi
jogokat a Zsinati Hivatal munkavallaloi felett;

2.2.12.4.2.a Zsinati Hivatal egyhazi statuszu vezetdi felett szakmai
irdnyitasi, utasitasi és ellendrzési jogkort gyakorol, kinevezéstikre,
felmentésiikre javaslatot tesz a Zsinat Elnoksége részére;

2.2.12.4.3.jogszabalyokkal = Osszhangban  biztositja ~ javadalmazas
feltételrendszerét, valamint a munkatarsak részére a palyan vald
elémenetel lehetdségét;

2.2.12.4.4.indokolt esetben rendkiviili munkaidét rendel el;

2.2.12.4.5. gondoskodik az egészséget nem veszélyeztetd €s biztonsagos
munkavégzeés feltételeirdl.

2.2.13.  Gazdasagi és Pénziigyi Osztaly
2.2.13.1. A Gazdasagi és Pénziigyi Osztalyt az osztalyvezetd vezeti.
2.2.13.2. Elsédleges feladata a kozegyhdzi koltségvetés gondozasa é€s
végrehajtasa, a Zsinati Hivatal miikodésével Osszefliggd pénziigyi és
munkatigyi feladatok ellatasa, a kozegyhdzi vagyongazdalkodas és

lizemeltetés.
2.2.13.3. Nem 0nall6 szervezeti egységei az egyes belsé munkacsoportok.
2.2.13.4. Feladatai részletesen:

2.2.13.4.1.felel az egyhaz gazdasagi, pénziigyi, szamviteli, adozasi és egyéb
gazdasagi feladatainak ellatasaért, tovabba a kozegyhazi ingatlanok
¢s a Zsinati Hivatal székhelye (Zsinati Székhaz) és szervezeti
egységei tovabbi telephelyeinek kezeléséért;
2.2.13.4.2.gondoskodik ~a  Magyarorszdgi  Reformatus  Egyhaz
gazdalkodasarol szold 2002. évi L. térvényben, valamint az egyhaz
gazdalkodéasara vonatkozo allami jogszabalyokban meghatarozott
feladatok végrehajtasarol,
2.2.13.4.3.az Egyhaz — Zsinati Tandcs altal elfogadott — koltségvetésének
végrehajtasa az aldbbiak szerint:
2.2.13.4.3.1. kozegyhazi koltségvetés tételeinek idéaranyos atutalasa;
2.2.13.4.3.2. a koltségvetés végrehajtasaval jard konyvviteli feladatok
elkészitése, a beszamolok és az éves mérleg elkészitése;



2.2.13.4.4.a Zsinati Hivatal miikddéséhez kapcsolédd pénzforgalmi és
adozasi feladatok, valamint adatszolgaltatdsi kotelezettségek
elvégzése;
2.2.13.4.5. gazdalkodasi, pénziigyi kérdésekben tajékoztatds addsa az arra
jogosult egyhazi testiileteknek (Zsinat Elnoksége, Gazdasagi
Bizottsag, Szamvizsgdld Bizottsag, Zsinati Tandcs, Kozegyhdzi
Szolgalatvezet6 Ertekezlet).
2.2.13.4.6.Az Egyhdz pénziigyi helyzetének folyamatos figyelemmel
kovetése és ennek alapjan a Zsinat Elndksége szamara iddszaki
jelentések, beszamolok készitése;
2.2.13.4.7.az Egyhazat érinté gazdasagi jellegli dontések elokészitése, az e
korbe tartozo eldzetes szakmai targyalasok lefolytatasa;
2.2.13.4.8.feligyeli az utalvanyozas rendjének betartdsat, melyet kiilon
szabalyzat hatdroz meg;
2.2.13.4.9.a kozegyhazi tulajdonban levd vagyon (ingd €s ingatlan)
2.2.13.49.1. nyilvantartasa,
2.2.13.49.2. allagmegdvasanak,
2.2.13.4.9.3. ilizemeltetésének megszervezeése;

2.2.13.4.10. a Zsinati Hivatal és a Zsinati Székhdz egyéb helyiségei
leltarainak felvétele és ellendrzése;
2.2.13.4.11. a Zsinati SzEékhaz és szervezeti egységei tovabbi

telephelyei épiilete-, valamint berendezése
2.2.13.4.11.1. fenntartasi,
2.2.13.4.11.2. karbantartasi munkainak végeztetése;
2.2.13.4.12. a Zsinati Hivatal mikodéséhez sziikséges beszerzések
koordinalasa és intézése;
2.2.13.4.13. a Zsinati Székhazban helyet kapo rendezvények és iilések
lebonyolitasa;
2.2.13.4.14. a Zsinati Hivatal gépkocsiparkja
2.2.13.4.14.1. felelds szamontartasa,
2.2.13.4.14.2. hasznalata feletti operativ rendelkezés;
2.2.13.4.15. A zsinati hivatalvezet6 utasitasainak végrehajtasa.
2.2.13.4.16. Biztositja a Reformatus Oktatasi Szolgalat, a Reformatus
Misszidl Szolgalat és a Reformatus Palydzati és Beruhazasi
Szolgalat miikddéséhez kapcsolodd pénzforgalmi és adozési
feladatok, valamint adatszolgaltatasi kotelezettségek elvégzeését.
2.2.13.4.17. Feliigyeli a Reformatus Oktatasi Szolgalat, a Reformatus
Misszidi Szolgalat és a Reformatus Palyazati és Beruhazasi Szolgala
készpénzkezeléssel, konyvvezetéssel, beszamolasi kotelezettséggel,
adatszolgaltatdssal, a munkaerd-gazdalkodas tekintetében a
bérszamfejtéssel kapcsolatos, valamint a kapcsolodo egyéb
technikai feladatok ellatasat.

2.2.13.4.18. Biztositja a kapcsolatot a Gazdasagi Bizottsaggal,
valamint a Szamvizsgald Bizottsaggal, ennek soran
2.2.13.4.19. egyittmiikodik a koltségvetés ¢és a zarszamadas

elokészitésében, kozegyhdzi gazdalkodas, monitoring ¢€s a
vagyongazdalkodasi tigyek intézésében. Ennek soran az Osztily
latja el a Bizottsagok munkéjaval kapcsolatos adminisztracios
teenddket. Az Osztaly feladata az elndkok Utmutatisai alapjan a
bizottsagok munkdjanak szervezése, elokészitése, a bizottsagi



ilések utan a jegyzOkonyv elkészitése, valamint a bizottsagi
anyagok gondozasa, tovabbi ligyintézése.

2.2.13.4.20. Az Osztaly vezetdje a bizottsagok titkaraként felelos a
bizottsagokkal kapcsolatos feladatok maradéktalan ellatasaért.

2.2.13.4.21. Ellatja a Zsinati Hivatal a Reformatus Oktatasi Szolgalat,
a Reformatus Misszidi Szolgéalat és a Reformatus Palyazati és
Beruhazasi Szolgalatszolgalati jogviszonyaval és
munkaviszonyaval kapcsolatos, jogszabalyban foglalt személyiigyi
feladatokat.

2.2.13.4.22. Vezeti és karbantartja a dolgozok személyes adatainak
nyilvantartasat, kezeli a személyi anyagokat, vezeti a személyzeti €s
belsd nyilvantartasokat.

2.2.13.4.23. A Zsinati Hivatal, a Reformatus Oktatasi Szolgalat, a
Reformatus Misszioi Szolgalat és a Reformatus Palyazati és
Beruhazasi Szolgalatszolgalat vezetéi, valamint a Jogi ¢és
Kozigazgatasi Osztaly kozremiikddésével elkésziti a munkavallalok
¢és egyhazi jogviszonyban 1évok munkakori leirasat.

2.2.13.4.24. Ellatja a munkavallalok és egyhézi jogviszonyban 1évok
bér- és 1étszdmgazdalkodas munkaiigyi feladatait.

2.2.13.4.25. Gondoskodik a teljes allomanytabldjanak naprakész
vezetésérdl; munkatigyi, személyiigyi, statisztikai adatszolgaltatast
végez.

2.2.14. A Jogi és Kozigazgatasi Osztaly

2.2.14.1. A Jogi és Kozigazgatasi Osztalyt az osztalyvezetd vezeti.
2.2.14.2. Elsédleges feladata a kozegyhazi jogalkotds segitése, a
kozegyhazi jogi tigyletek elokészitése, a Zsinati Hivatal miikodésével
Osszefiiggd jogi feladatok ellatasa, a kozegyhazi vagyongazdalkodassal
kapcsolatos jogligyletek lefolytatdsa, jogtar és nyilvantartdsok napra
készen tartisa, a zsinati testiileti {ilések jogi ¢€s adminisztrativ
elokészitése.
2.2.14.3. Feladatai:
2.2.14.3.1. A Zsinat, a Zsinati Tandcs, a Jogi Bizottsadg, valamint a Zsinati
Birdsag tilései 0sszehivasanak és targysorozatuk megallapitasanak
adminisztrativ el6készitése.
2.2.14.3.2. A zsinati, a zsinati tanacsi, illetékes szakbizottsagi és a zsinati
birdsagi iilések jegyzokonyveivel kapcsolatos iigyviteli teenddk
veégzeése.
2.2.143.3.Az egyhazi jogszabalyok (hatarozatok, intézkedések)
nyilvantartasa.
2.2.14.3.4. Az egyhazi jogszabalyok nyilvanossagra hozatala a Reformatus
Egyhdz c. lapban és a reformatus.hu oldalon, aktualizaldsdnak
elokészitése az egyhazi torvénykonyv (,.kapcsos konyv”’) szamara.
2.2.14.3.5.Az egyhdzi jogalkotas korébe tartozd jogszabalytervezetek
elokészitése, ezekre jogi vélemény adésa.
2.2.14.3.6.A Zsinati Birdsag hataskorébe tartozd fegyelmi eljarasok
adminisztrativ elokészitése.



2.2.14.3.7.Az egyhézat ¢érintd allami jogszabalyok nyilvantartasa,
magyarazata ¢és az egyhdzat ¢érintd rendelkezések {igyében
eléterjesztés készitése.

2.2.14.3.8. Az egyhazat érint allami jogszabalyok végrehajtasanak operativ

segitese.
2.2.14.3.9. A zsinati hivatalvezetd utasitasainak végrehajtasa.
2.2.14.3.10. Folyamatosan figyelemmel kiséri, hogy a Zsinati Hivatal,

valamint a kozegyhazi szolgalatok személyzeti iigyei €s a szervezet
miikddése Osszhangban van-e a belsé szabdlyzatokkal és a
munkaltatoi jogok gyakorlasanak rendjével.

2.2.14.3.11. A Zsinati Hivatalt, valamint a kézegyhazi szolgéalatok
vezetését ¢érintd munkatligyek jogi vonatkozasainak kezelése,
egyittmitkodésben a Gazdasagi és Pénziigyi Osztallyal.

2.2.14.3.12. Biztositja a Reformatus Oktatasi Szolgélat, a Reformatus
Misszioi Szolgéalat és a Reformatus Palydzati és Beruhdzasi
Szolgalat mikddéséhez kapcsolodd jogi természeti ligyek és a
szervezet ~muikodési  feladatok, valamint jogszolgaltatasi
kotelezettségek elvégzését.

2.2.14.3.13. Az Egyhaz ¢és a Zsinati Hivatal szerzddéseinek
nyilvantartdsa, a szerzddések, iratok eredeti példanyanak
megorzeése.

2.2.14.3.14. A reformatus.hu oldal jogi szegmensének szerkesztése:
jogszabalyok,  zsinati ~ névsorok,  egyiittm{ikodésben  a
Kommunikacids Osztallyal.

2.2.14.3.15. Az Egyhaz belsé egyhazi jogi személyeinek, a belsd
egyhazi jogi személyek 4ltal alapitott civil szervezetek vagy
gazdasagi tarsasagok, ezek barmelyikének ingatlan vagyona,
valamint az egyhazi személyek nyilvantartasa, a nyilvantartas
adatainak naprakészen tartdsa, sziikség esetén ezekrdl igazolasok
kiallitasa.

2.2.14.3.16. Egyiittmiikddés a Zsinat Jogi Bizottsagaval a zsinati
jogalkotds, zsinati €s zsinati tanaccsal Osszefiiggd {igyrendi
kérdések, egyhazi kozigazgatas Osszefogasaval kapcsolatos tligyek
intézésében. Ennek soran az Osztaly latja el a Bizottsdg munkdjaval
kapcsolatos adminisztracios teenddket. Az Osztaly feladata az elndk
utmutatdsai alapjan a Bizottsdg munkdjanak szervezése,
elokészitése, a bizottsagi iilések utdn a végleges jegyzOkonyv
elkészitése, valamint a bizottsagi anyagok gondozéisa, tovabbi
tigyintézése. Az Osztaly vezetdje a Bizottsag titkdraként felelés a
bizottsaggal kapcsolatos feladatok maradéktalan ellatasaért.

2.2.14.3.17. Az egyhdzfohatosagi igazolasok kiadasa az osztalyvezetd
kiadmanyozasaval.
2.2.14.3.18. Egyiittmiikddés a zsinati jogtandcsossal, munkéjanak

adminisztrativ segitése.



2.2.15. A Kommunikécios Osztaly

2.2.15.1. A Kommunikacios Osztalyt az osztalyvezeto vezeti.
2.2.15.2. Elsddleges feladata a kozegyhazi online ¢és print média
miuikdodtetése, az orszagos ¢és karpat-medencei reformatus média
egylittmiikodésének segitése, a reformatus kdzegyhazi szolgalatok és
intézmények munkéjanak kommunikacioja.
2.2.15.3. Nem 0nall6 szervezeti egységei az egyes médiumok
szerkesztOségel.
2.2.15.4. Feladatai:
2.2.15.4.1. A Zsinat Elnokségének kommunikacios és média feladataihoz
sziikséges szakmai tamogatis szervezése, elOkészitd anyagok
gondozasa egyiittmiikodésben az Elnokségi Titkarsaggal és a
Tanacsosi Titkarsaggal.
2.2.15.4.2. Az Egyhazzal és az Egyhdz ¢€letével kapcsolatosan médiafigyelés
készitése.
2.2.15.43.A Magyarorszagi Reformatus Egyhdz online ¢és offline
feliileteinek gondozasa.
2.2.15.4.4. Az orszéagos, kertileti és karpat-medencei reformatus médiumok
kozotti kapcesolattartas, egyeztetések szervezése, munkajuk segitd
koordinalasa.
2.2.15.4.5. A kozegyhazi testiiletek, szervek és intézmények informacidinak
tovabbitasa az egyhazi és vilagi médiumokhoz.
2.2.15.4.6. A zsinati hivatalvezetd utasitasainak végrehajtasa.
2.2.15.4.7.Gondoskodik a kozegyhéazi szolgalatok tevékenységi korébe
tartozd informacidknak a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz
hivatalos portaljan valo megjelenésérdl, az informaciok naprakészen
tartasarol, egylittmiikodésben valamennyi ¢érintett szervezeti
egységgel, intézménnyel.
2.2.15.4.8. Egyiittmiikddés a Zsinat Kommunikacids Bizottsagaval, a média,
informatika, kommunikacid, sajto és kiadoi ligyek intézésében.
2.2.15.4.8.1. Ennek soran az Osztaly latja el a Bizottsag munkajaval
kapcsolatos adminisztracids teenddket.
2.2.15.4.8.2. Az Osztdly feladata az elndk utmutatisai alapjan, a
Bizottsag munkajanak szervezése, eldkészitése, a bizottsagi
iilések utan a jegyzokonyv elkészitése, valamint a bizottsagi
anyagok gondozésa, tovabbi ligyintézése, valamint a Bizottsag
ligyiratainak 6rzése.
2.2.15.4.8.3. Az Osztaly vezetdje a Bizottsag titkaraként felelds a
bizottsaggal kapcsolatos feladatok maradéktalan ellatasaért.

2.2.16.  Karpat-medencei és Kiiliigyi Osztaly

2.2.16.1. A Karpat-medencei és Kiilligyi Osztalyt az osztalyvezetd vezeti.

2.2.16.2. Elsédleges feladata a kozegyhazi kapcsolattartas koordinécidja a
nemzetkdzi szervezetek, a nemzetkdzi egyhazi ¢és egyhazkozi
szervezetek, a kiilfoldi testvéregyhazak, a diaszpdraban €16 €s a kiilhoni
magyar reformatussdg ¢és a magyarorszagi mas egyhazak, vallasi
kozosségek iranyaba.



2.2.16.3. Feladatai:

2.2.16.3.1. A kiilfoldi testvéregyhazakkal fenntartott kapcsolatokkal, az
egyes nemzetkozi egyhazi szervezetekben vallalt tagsagbol adddo
kotelezettségekkel ¢és  feladatokkal, valamint a  kiilfoldi
segélyszervekkel Osszefiiggd {igyviteli feladatok ellatasaért a
Karpat-medencei és Kiilligyi Osztaly felel.

2.2.16.3.2.Az Egyhaz ¢éves Kkiilligyi tervének kialakitasara és kiilon
inditvanyok elbiralasara javaslat készitése.

2.2.16.3.3. A kiilfoldi levelezés adminisztracioja.

2.2.16.3.4. Az egyhazi kiildottségek és képviseldk kiilfoldi utjainak tartalmi
¢s technikai eldkészitése. Az Egyhaz hivatalos kiilfoldi vendégei
programjanak el6készitése, kialakitdsa, technikai feltételeinek
biztositdsa. Az orszdgos egyhdz vendéglatisaban szervezett
nemzetko6zi konferenciak ligyeinek intézése.

2.2.16.3.5.Mind a hazai mind az itt tanulé kiilfoldi 6sztondijasok tigyeinek
gondozasa.

2.2.16.3.6.Kiilligyi programok koordindldsa a Zsinati Hivatal szervezeti
egységeivel.

2.2.16.3.7.A nemzetkdzi ¢és hazai Okumenikus kapcsolatok &polasa,
tapasztalatainak 0sszegytijtése, idonkénti Osszegezése, tanulmanyi
anyagainak gondozasa, javaslatok kialakitasa.

2.2.16.3.8. A reformatus.hu oldal okumenikus ¢és az Egyhaz kiilfoldi
kapcsolataival ~ Osszefliggd  informacidinak,  Osszeallitasa,
szerkesztése, egylittmikodésben a Kommunikécios Osztallyal.

2.2.16.3.9. A zsinati hivatalvezetd utasitasainak végrehajtasa.

2.2.16.4. A Generalis Konvent Titkarsaga latja el

2.2.16.4.1.a Karpat-medencei magyar reformatus egyhaztestekkel, valamint
a diaszpordban 1évé magyar reformatus kozosségekkel valo
kapcsolattartast.

2.2.16.4.2.a Generalis Konvent operativ testiiletének adminisztracios,
szervezési feladatait

2.2.16.4.3.a Generalis Konvent Elnokségi iilésének elokészité munkajat

2.2.16.4.4.a Generalis Konvent plenaris iilésének elokészitd munkait

2.2.16.4.5.a Magyar Reformatus Egyhdz zsinati iilésének el6készité munkait

2.2.16.4.6.a Magyar Reformatus Egyhdz bizottsdgi munkdinak
adminisztracios feladatait

2.2.16.5. Egyiittmiikddés a Zsinat Kiiliigyi és Okumenikus Bizottsagaval,
ennek soran

2.2.16.5.1. feladata a bizottsag munkajanak segitése a s testvéregyhazakkal,
Okumenikus szervezetekkel, a diaszpordban ¢l6 magyar
reformatussaggal val6 kapcsolattartdsban,

2.2.16.5.2. a magyarorszagi 6kumenével, 6sztondijakkal kapcsolatos, ligyek
intézésének segitése.

2.2.16.5.3.Ennek soran az Osztdly latja el a Bizottsag kiiliigyi mas
Okumenikus munkdjéaval kapcsolatos adminisztracids teenddket.



2.2.16.5.4. Az osztaly feladata az elndk utmutatdsai alapjan a Bizottsag
munkdjanak szervezése, elokészitése, valamint a bizottsagi anyagok
gondozasa, tovabbi ligyintézése.

2.2.16.5.5. Az osztaly vezetdje a Bizottsag titkaraként felelOs a bizottsaggal
kapcsolatos feladatok maradéktalan ellatasaért.

2.2.17.  Zsinati tudomanyos ¢és kulturalis feladatok

2.2.17.1. Az alabbi szervezeti egységek feladatellatas tekintetében esetileg
onallodak, a Zsinati Hivatal adminisztrativ tdmogatasaval autoném modon
mikddnek.

2.2.17.2. Orszagos Egyhdzzenei Igazgatdsag

2.2.17.2.1. Az Orszagos Egyhazzenei Igazgatosagot az igazgatd vezeti.
2.2.17.2.2.Elsodleges feladata a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz
gylilekezeteiben miik6dé kantorok, karnagyok, valamint az
intézményeiben tanité zenetanarok munkajanak segitése; tovabba
kapcsolattartas €s igény szerinti szaktanacsadds a Magyarorszagi
Reformatus Egyhaz zenei vonatkozasu munkat végzo szervezeteivel
(zsinati bizottsagok, Doctorok Collegiuma, Kozponti Reformatus
Korus stb.)
2.2.17.2.3. Feladatai:
2.2.17.2.3.1. Talalkozok, tanfolyamok, tovabbképzések szervezése,
2.2.17.2.3.2. Tajékoztatok, ismertetések, eldadasok tartdsa egyhdzzenei
¢és egyhaztestiileti (pl. lelkészi) gytiléseken,
2.2.17.2.3.3. Egyhazi intézmények, testiiletek, szervezetek részére
zenei vonatkozasu szakmai tanicsadas orszdgos szintli —
kiilonosképpen televizids, radidos kozvetitéssel érintett —
egyhazi események (istentiszteletek) =zenei anyaganak
elkészitésének segitése és sziikség szerinti koordinaciodja, akar
személyes részvétellel (kantorizalas)
2.2.17.2.3.4. A Magyarorszagi Reformatus Egyh4dz egyhazzenei
szervezettsége fejlesztésének szakmai tAmogatasa

2.2.17.3. Orszagos Reformatus Gylijteményi Tanécs Titkarsaga
2.2.17.3.1.Az Orszagos Reformatus Gylijteményi Tanics miikodésérdl
kiilon szabalyzat rendelkezik.
2.2.17.3.2.Az Orszagos Reformatus Gyljteményi Tanacs Titkarsaga
szakmai irdnyitasat a Tanacs elndke gyakorolja, adminisztrativ
tdmogatasat a zsinati hivatalvezetd biztositja.

2.2.17.4. Zsinati Levéltar

2.2.17.4.1. A Zsinati Levéltar miikodésérdl kiilon szabalyzat rendelkezik.



2.2.17.4.2.A Zsinati Levéltar szakmai iranyitdsat a levéltar igazgatdja
gyakorolja, adminisztrativ tdmogatasat a zsinati hivatalvezetd
biztositja.

2.2.17.5. Doctorok Collegiuma Elndki és Fotitkari Hivatala

2.2.17.5.1.A Doctorok Collegiuma mikodésérdl kiilon szabalyzat
rendelkezik.

2.2.17.5.2. A Doctorok Collegiuma Elndki és Fdtitkari Hivatala szakmai
iranyitasit a  Doctorok  Collegiuma Elndke gyakorolja,
adminisztrativ tdmogatdsat a zsinati hivatalvezetd biztositja.

2.2.17.6. Egységes Lelkészképesitd Bizottsag Titkarsaga

2.2.17.6.1.Az Egységes Lelkészképesitd Bizottsag mitkddésérdl kiilon
szabalyzat rendelkezik.

2.2.17.6.2. A Egységes Lelkészképesité Bizottsag Titkarsaganak szakmai
iranyitasat Egységes Lelkészképesité Bizottsag elndke és fotitkara
gyakorolja, adminisztrativ tdmogatdsat a zsinati hivatalvezetd
biztositja.

II. MUKODESI RESZ
1. A vezetés eszkOzel — szervezeti €s tartalmi formai
1.1. Elndkségi Konzultacid

1.1.1. A Zsinat Elndksége sziikség szerint, de legalabb kéthetenként a zsinati
tandcsos ¢€s zsinati jogtanacsos bevonasaval konzultaciot tart.

1.1.2. A konzultacion: megtargyaljak az elndkségi hataskorbe tartozo dontésre vard
igyeket, tajékoztatjadk egymast az aktualis eseményekrodl, targyalasaikrol, az
Elndkség beszamoltatja a tandcsost €s a jogtanacsost a feladatok elvégzésérdl,
meghatarozzak a jovoben elvégzendd feladatokat.

1.2. Szolgalatvezet6i Ertekezlet

1.2.1. A kozegyhdzi szolgélatok vezetdi alkotjak a Kozegyhazi Szolgalatvezetoi
Ertekezletet. A Zsinat Elnoksége hatarozza meg a Kozegyhazi Szolgalatvezet6i
Ertekezlet testiileti mitkodésének az iranyait, a zsinati tanacsos hivja 6ssze és
vezeti iiléseit. A Kozegyhazi Szolgalatvezetdi Ertekezlet a Zsinat Elndksége
altal meghatarozott feleldsségi korokben a kozegyhaz ligydontd jogkorrel
rendelkezd szerve.

1.2.2. (Zsinati Elnokségi hatarozat sziikséges)

1.3. Vezetoi értekezlet



1.3.1. A zsinati hivatalvezetd kéthetente, de sziikség szerint barmikor vezetoi
¢értekezletet tart az 6nallo szervezeti egységek vezetdi részére.
1.3.2. A vezet6i értekezlet idépontjanak meghatirozasa e-mailben torténik.
1.3.3. A vezeté amennyiben az értekezleten megjelenni nem tud, ugy eseti
megbizassal rendelkezhet helyettesitésérol.
1.3.4. A vezetdi értekezletre a zsinati tandcsost is meg kell hivni.
1.3.5. A vezet6i értekezlet feladata:
1.3.5.1. A Zsinati Hivatal egészét érint0 tervekrol, feladatokrol valo tajékoztatas,
ennek 6nallo szervezeti egységekre torténd lebontasa, beszamolo6 a Zsinat,
Zsinati Tanécs, Elnokségi Tanacs, Elndkség altal meghatarozott
feladatokrol, az egyes 0Onalld szervezeti egységeket érintd feladatok
megbeszélése, az 6nallo szervezeti egységek részérdl jelentkezd igények
(gazdasagi, ligyviteli, szabalyozasi) megbeszélése.
1.3.5.2. A vezetdi értekezletrdl feljegyzés késziil, mely tartalmazza az
elhangzottak lényegét, valamint az elhatarozott feladatokat a kijelolt
felelds személyek €s a hataridé megjelolését,
1.3.5.3. Az 6ndllo szervezeti egységek miikodésérdl, a Zsinati Hivatal egészét
érintd kérdésekrdl a Zsinati Tandcsos az Elndkségi Konzultacid iilésén
beszamol.

1.4. Osztalyértekezlet

1.4.1. Az 6nall6 szervezeti egységek vezetdi szlikség szerint értekezletet tarthatnak,
amelyen megbeszélik a szervezeti egység elvégzett tevékenységét és kitlizhetik
feladatait. Osszehivasa szoban torténik, az elhangzottakrol feljegyzést kell
késziteni a legfontosabb érintett kérdések megjeldlésével és amennyiben a
Jjovore szolo feladatrol hatarozat keriil megjeldlésére, ugy ennek leirdsaval a
felelds €s a hataridé megjelolésével.

1.5. A kapcsolattartas rendje
1.5.1. A Hivatalon beliili kapcsolattartas

1.5.1.1. A Zsinat, a Zsinati Tanacs, az Elnokségi Tandcs és a Zsinati Hivatal
miikodésével, a feladatok ellatasaval kapcsolatos iligyekben a zsinati
tanacsos Utjan tartja a kapcsolatot.

1.5.1.2. A zsinati hivatalvezetd koteles gondoskodni arr6l, hogy a részére adott
informécio, feladatmeghatarozas, hatdrozat, dontés, utasitas az illetékes
osztaly, az érintett személy részére eljusson.

1.5.1.3. A zsinati hivatalvezetd jogosult a feladat elvégzését szamon kérni.

1.5.1.4. A zsinati hivatalvezetd koteles a megkeresot intézkedésérdl értesiteni.

1.5.1.5. A szervezeti egységek vezetdi a zsinati hivatalvezetd utjan juttatjak el
informacioikat, javaslataikat, kérdéseiket, kéréseiket a zsinati tanacsoshoz,
rajta keresztiil a Zsinati Elnokséghez.



1.5.1.6. A Zsinati Hivatal dolgozdi a szervezeti egységek vezetdi Uitjan juttatjak
el informacioikat, kérdéseiket, kéréseiket a zsinati hivatalvezetéhoz, rajta
keresztiil a zsinati tanadcsoshoz, rajta keresztiil a Zsinati EInokséghez.
1.5.1.7.A valasztott szakbizottsagok miikodési feltételeit kozvetleniil az illetékes
szervezeti egységek biztositjak.
1.5.1.8. A zsinati tanacsos — altaldnos elv szerint — a zsinati hivatalvezetén
keresztiil az illetékes irodavezetd utjan keresi meg a bizottsagot.
Amennyiben az iligy specidlis jellege indokolja, ugy kozvetleniil is a
bizottsag elnokéhez fordulhat. Ez esetben is eldzetesen tajékoztatni kell a
megkeresésrol és haladéktalanul a megkeresés eredményérdl az illetékes
szervezeti egység vezetojét.
1.5.1.9. A szakbizottsag iiléseinek jegyzokonyvét, hatarozatait az illetékes
szervezeti egységen kell nyilvantartani. Az irodavezetd a hatirozatokat
tovabbitja a zsinati hivatalvezetdnek, aki gondoskodik arrol, hogy azok az
illetékes testiilet elé keriiljenek és az adott ligyben sziikséges tovabbi
intézkedések megtorténjenek.
1.5.1.10. A szervezeti egységek vezetdi azonos jogallastiak. Egymas munkajat
segitve mellérendelten végzik feladataikat.
1.5.1.10.1. Kapcsolatuk a vezetdi értekezleten biztositott forumon valosul
meg.
1.5.1.10.2. Feladataik végzése soran kozvetleniil is egylittmiikddnek.
1.5.1.10.3. Egymassal szemben utasitasi jogkorrel nem rendelkeznek.
1.5.1.10.4. Tevékenységiik felett a zsinati tandcsos gyakorol feliigyeletet.
1.5.1.10.5. Tevékenységiiket a zsinati hivatalvezeto koordinalja és a Zsinati
Hivatalt érintd feladatok meghatarozésa tekintetében utasitasi joga
van.
1.5.1.11. A szervezeti egységek vezetdi feladatuk elvégzésében Ondlloak. A
vezetdnek az adott szervezeti egységhez beosztott dolgozok tekintetében
utasitasi joga van.
1.5.1.12. Az utasités torténhet szoban és irasban is.
1.5.1.13. Amennyiben a Zsinat, az Elnokség vagy a zsinati tanacsos egy adott
feladatra alkalmazasban nem all6 személynek ad megbizast, gy a
megbizasban is rogziteni kell a kapcsolattartas rendjét és a megbizasrol a
zsinati hivatalvezet6t tdjékoztatni kell. A szervezeti egységek vezetdinek
javaslatdra a zsinati hivatalvezetd kezdeményezhet ilyen jellegii
megbizast.

1.5.2. Kiils6 kapcsolatok — ligyfélfogadas, ligyintézés

1.5.2.1. A Zsinati Hivatalt felkeresok tdjékoztatasa, ligyeik intézése a hivatali
rend szerint torténik.

1.5.2.2. Minden vezetdnek, dolgozdonak kotelessége a tudasa szerinti legjobb,
leghatékonyabb tajékoztatds megadasa, a felkeresdk ligyének szakszeri és
gyors elintézése. Az ligyek intézése soran az irasbeliségre kell torekedni.
Amennyiben az iigy jellege megkivanja, ugy a szobeli megbeszélésrol,
targyalasrol feljegyzést kell késziteni. Amennyiben a megkeresés irasban
érkezik, ugy ligyintézése is ugyanigy torténik.

1.5.2.3. Az irasban érkez0 megkereséseket, beadvanyokat irdsban kell
megvalaszolni az ligyintézés ésszerii hataridejében, de legkésébb 30 napon
beliil.



1.5.2.4. A Zsinati Hivatal szervezeti egységei Tlgyfélfogadasi idot
munkanapokon 9-14 ora kozott kotelesek biztositani.

1.5.2.5. Az allami torvényben meghatdrozott munkasziineti és linnepnapokon
kiviil az egyhazi iinnepek napjai is munkasziineti napnak mindsiilnek.

1.5.2.6. Valamennyi szervezeti egység koteles a Magyarorszagi Reformatus
Egyhaz internetes honlapjanak rébizott részét naprakészen tartani,
frissiteni.

1.5.27. Az Elnokség kiilsé kapcsolattartasat, targyalasait, levelezését,
meghivasait és vendégfogadasait az Elnokségi Titkarsag szervezi €s tartja
nyilvan. A programok idépontjat azonban a zsinati tandcsossal egyeztetve
hatarozza meg.

1.6. A zsinati tanacsos munkaszervezete és a Zsinati Hivatal munkatarsai, az alkalmazas
rendje, munkaltatoi jogkorok

1.6.1. A zsinati tandcsos munkaszervezete tekintetében az alabbiak érvényesiilnek:

1.6.1.1. Az Elnokségi Titkdrsdgot a zsinati tandcsos vezeti, felligyeli és
koordinalja.

1.6.1.2. Az FElnokségi Titkdrsdg munkatérsaival kapcsolatban a munkaltatoi
jogokat a zsinati hivatalvezetdé gyakorolja.

1.6.1.3. A Tanacsosi Titkarsagot a zsinati tandcsos vezeti, feliigyeli és
koordinalja.

1.6.1.4. A Tanécsosi Titkdrsdg munkatarsaival kapcsolatban a munkaltatoi
jogokat a zsinati hivatalvezetdé gyakorolja.

1.6.2. A zsinati jogtandcsossal kapcsolatban az egyéb munkaltatéi jogokat a Zsinat
Elnoksége gyakorolja.

1.6.3. A Magyarorszagi Reformatus Egyhaz kdzegyhazi szolgélatai tevékenységét a
kozegyhazi belso ellendr végzi a zsinati tandcsos utasitdsa szerint.

1.6.3.1. A belsd ellendr és munkatéarsai tekintetében a munkaltatoéi jogokat a
zsinati tanacsos gyakorolja.

1.6.4. Az adatvédelmi tisztviseld munkdjat a zsinati tanacsos iranyitja.

1.6.4.1. Az adatvédelmi tisztviseld tekintetében a munkaltatdi jogokat a zsinati
tanacsos gyakorolja.

1.6.5. A Zsinati Hivatal a Zsinat altal a ciklus idejére megvalasztott zsinati tanacsos
irdnyitdsa és felligyelete, a Zsinat Elnoksége altal kinevezett zsinati
hivatalvezetd vezetése alatt miikodik.

1.6.6. A szervezeti egységeket a zsinati tandcsos altal a zsinati hivatalvezetd
javaslatara hatarozatlan idére kinevezett vezetk vezetik.

1.6.6.1. A szervezeti egységek szervezetét és allomdnytablajat az egységek

vezetdinek meghallgatasaval, a =zsinati tanacsos jovahagyasaval a
hivatalvezetd hatarozza meg.

1.6.7. A zsinati tanacsos munkaszerveztében és a Zsinati Hivatalban a lelkészi

végzettségli munkatarsak lelkészi jellegiiket megtartjak, statusuk az intézeti
lelkész statusahoz igazodik. Az alkalmazassal egyidejiileg a Zsinati
Elnokségnek tajékoztatni kell a torvényben eldirt illetékeseket.

1.6.8. Amennyiben a lelkész a zsinati tanacsos munkaszervezeti vagy zsinati
hivatali munkat gyiilekezeti munka mellett végzi, Ggy be kell szerezni az
egyhazkozség presbitériumdnak jovahagyasat, illetve a fokozatos egyhazi
testiiletek hozzajarulasat. A zsinati tanacsos munkaszerveztében vagy a Zsinati



Hivatalban alkalmazasaban allo lelkipasztorok kotelesek magukat a lakohelytiik
vagy szolgalati helyiik szerinti illetékes egyhazmegyénél bekebeleztetni.
1.6.9. A lelkészi végzettségli munkatarsak kinevezési okiratdban szabalyozni kell

munkakoriiket, javadalmukat, szabadsag- és tappénzjogosultsagukat.

1.6.10. A nem-lelkészi végzettségli alkalmazottal munkaszerzédést kell kotni,
amelyben a munka térvénykonyvétdl szold térvényben meghatarozott
sziikséges alaki kellékeken tal hivatkozni kell az egyhazi torvények
betartdsanak kotelezettségére, valamint szolgalati titoktartas kotelezettségére.

1.6.10.1. A  nem-lelkészi  végzettségi  munkavallalok  tovabbi
munkavallalasdhoz a munkaltatd hozzajarulasat ki kell kérni.
1.6.11. A munkabéren kiviili egyéb juttatdsokrdl szabalyzat rendelkezik, melyet a

zsinati hivatalvezetd ad ki.

1.6.12. A Hivatallal munkaviszonyt csak biintetlen elééletii — mely tényt hatdsagi
erkolcesi bizonyitvannyal kell igazolni —, lehetdleg reformatus egyhaztagsaggal
rendelkezd, valamint a 18. életévét betoltott személlyel 1étesithet. Kiilfoldi
allampolgéarokkal munkaviszonyt létesiteni csak érvényes munkavallalési
engedély birtokaban lehet. Munkaviszony létesitésekor alkalmazasi feltétel a 3
havi probaido.

1.6.13. A munkaviszony munkaszerzddéssel jon létre. A munkaszerzddés tartalmi
elemeit a munka térvénykdnyvérdl szol6 térvény alapjan kell sszedllitani.

1.6.14. A heti teljes munkaidd 40 ora.

1.6.15. A munkaszerzddés addig nem kothetd meg, amig a munkavallalo nem adja
at a végzettségét igazold dokumentumok masolatat, kiilfoldiek esetén hiteles
forditasban.

1.6.16. A munkaltatoi jogkort gyakorld zsinati tandcsos vagy zsinati hivatalvezetd
az illetékes szervezeti egységek vezetdinek bevonasaval kdteles valamennyi
munkavallald szdmara munkakori leirdst késziteni. A munkavallaldo a
munkakori leirds atvételét alairasaval igazolja.

1.6.17. A munkavallalok alap- és poétszabadsagénak megallapitdsa a munka
torvénykonyveérdl szolo torvény szerint torténik. Az évi rendes szabadsagot a
targyévben ki kell adni. A zsinati tandcsos €s a zsinati hivatalvezetd, valamint
a szervezeti egységek vezetdi évente szabadsagolasi tervet készitenek targyév
januar 31-ig, meghallgatva a munkavallalét. Az éves szabadsag felét a
munkavallalo kérésének megfelelden kell kiadni.

1.6.18. A munkavallalok munkabérének 0sszetevoi:
1.6.18.1. alapbér (alapilletmény), vagy személyi bér;
1.6.18.2. bérpotlék (illetménypotlék).

1.6.19. A szolgalati felel0sség

1.6.19.1. A Hivatal dolgoz6i a munkaviszonnyal kapcsolatos kérdésekben a
munka torvénykonyvérdl szold torvény szabdlyai szerint (fegyelmi,



kartéritési felelosség), a lelkészi jellegli dolgozok az egyhazi torvények
szabdlyai szerint is felel0sséggel tartoznak.

1.6.19.2. A Magyarorszagi Reformatus Egyhdz, illetve a zsinati tanacsos
kozvetlen munkaszervezete és a Zsinati Hivatal egészét, valamint az egyes
szervezeti egységeket és zsinati intézményeket érintd, szolgalati titoknak
mindsiild informaciot a dolgozok nem szolgaltathatnak ki.

1.6.19.3. A zsinati tandcsos kozvetlen munkaszervezete és a Zsinati Hivatal
dolgoz6i a munkaviszonnyal kapcsolatos kérdésekben a munka
torvénykonyveérdl szold torvény szabalyai szerint, a lelkészi jellegi
dolgozok az egyhazi torvények szabalyai szerint is feleldsséggel tartoznak.

1. UGYVITELI RESZ

1. A Zsinati Hivatalba érkezd, valamint az itt keletkezett hivatalos iratokat kozpontilag
kell iktatni, a kdzponti iktatas miikddéséért, hasznalataért a Tanacsosi Titkdrsag felelOs.

2. A Zsinati Hivatal ligyintézési hatarideje a beadvanyok beérkezésétdl szamitott 30 nap.

Rendkiviili esetben — az érdekelt fél eldzetes tdjékoztatasa mellett — az ligyintézési hataridd
tovabbi 30 nappal meghosszabbithato a zsinati tanacsos jovahagyasaval.

IV. GAZDALKODASI RESZ

1. A Zsinati Hivatal miikodésének anyagi hatterét a Magyarorszagi Reformatus Egyhéz
koltségvetése biztositja, a koltségvetés ,,Kozegyhazi feladatok ellatasa™ fejezetében.
2. A koltségvetésnek tartalmaznia kell a Zsinati Hivatal szervezeti egységekre meg nem

oszthato koltségigényét (éplilet-fenntartas, - felhjitas, - karbantartas, koziizemi koltségek stb.),
valamint egyenként a szervezeti egységek €s az egyes osztalyokhoz kapcsolddé munkadgak
illetve részben 6nallo intézmények egyhdzi tdmogatasi igényét, személyi €s dologi koltségeit.

4, A Zsinati Hivatal koltségvetés szerinti gazddlkoddsa a Zsinati Tanéacs altal
meghatarozott egységes szamviteli rendszerben torténik.

S. A Zsinati Hivatal utalvanyozasi jogéardl kiilon szabédlyzat rendelkezik (I1d. XX
melléklet).

6. A Zsinati Hivatal pénziigyi miiveleteit — kivéve, ha a Zsinat Elndksége masként nem
rendelkezik — a Gazdasagi és Pénziigyi Osztaly bonyolitja le.

7. A Zsinati Hivatalban folyd pénzkezelés irdnyitasat és ellenérzését a zsinati

hivatalvezeto utjan gyakorolja.

B) A TOVABBI KOZEGYHAZI SZOLGALATOK ES FENNTARTOI TESTULETEK
MUKODESENEK SZABALYOZASA

1. Reformatus Szeretetszolgalat
A Reformétus Szeretetszolgalat miikodésérdl kiilon szervezeti és mitkodési szabalyzat
rendelkezik. (I1d. 1. sz. melléklet)

2. Reformatus Oktatasi Szolgalat
A Reformatus Oktatasi Szolgalat miikodésérol kiilon szervezeti €s miikodési szabalyzat
rendelkezik. (I1d. 2. sz. melléklet)



3. Reformatus Misszidi Szolgalat

A Reformatus Misszidi Szolgéalat mikodésérdl kiilon szervezeti és miikodési szabalyzat
rendelkezik. (1d. 3. sz. melléklet)

4. Reformatus Palyazati és Beruhazasi Szolgalat
A Reformatus Palyazati és Beruhdzasi Szolgalat miikodésérdl kiilon szervezeti és
miikddési szabalyzat rendelkezik. (I1d. 4. sz. melléklet)

5. Fenntartoi testuletek

5.1. A Magyarorszagi Reformatus Egyhaz az alabbi, az Egyhaz Zsinata altal fenntartott
intézmények esetében fenntartdi testiiletet hozott 1étre:
5.1.1. MRE Kalvin Janos Kiadgja
5.1.2. Karoli Gaspar Reformétus Egyetem
5.1.3. MRE Bethesda Gyermekkorhaza

5.2. A fenntartéi testiiletek hataskoreit sajat szervezeti és miikodési szabalyzatuk
tartalmazza. Munkajuk adminisztrativ segitését sziikség szerint a Zsinati Hivatal
latja el.

C) ZARO RENDELKEZESEK

1. A korabbi szervezeti és miikodési szabalyzatok hatalyukat vesztik jelen Szabalyzat
hatalybalépésével.
2. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat mellékleteinek — az dllomanytabla, az iigyviteli

nyomtatvanyok, a munkakori leirasok, a leltarkészitési és a selejtezési szabdlyzat, a
munkavédelmi és tlizvédelmi, pénzkezelési, iratkezelési szabalyzat, titokjegyzék — kidolgozasa
illetve aktualizalasa a Zsinati Tanacs felhatalmazasa alapjan a kozegyhazi szolgéalatvezetok
feladata.

3. A Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzatat a Magyarorszagi Reformatus Egyhdz
Zsinati Tanacsa a Zs.T.- 72/2016.02.17. szamu hatarozataval fogadta el és 2016. februar 17.
napjan lép hatalyba.

4. A Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzatat a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz
Zsinati Tanacsa ZS.T.-8/2021.12.15. szamu hatarozataval modositotta. A modositas 2022. 01.
01-én Iép hatalyba.

Budapest, 2021. december 15.

p.h.

Molnar Janos Balog Zoltan
fégondnok plispok
a Zsinat presbiteri elnoke a Zsinat lelkészi elnoke



HATAROZAT

A ZSINATI TANACS HATAROZATA A REFORMATUS SZERETETSZOLGALAT SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZATANAK MODOSITASA TARGYABAN (2S.T.-9/2021.12.15.)

1. A Magyarorszagi Reformatus Egyhdz Zsinati Tandcsa a Reformatus Szeretetszolgalat Szervezeti
és M(kodési Szabalyzata mddositasat elfogadja, mely 2022. 01. 01-én lép hatdlyba.

2. A Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Zsinati Tanacsa felhatalmazza Elnokségét, hogy a
moaddositott és egységes szerkezetbe foglalt szervezeti és miikodési szabalyzatot aldirja.

Budapest, 2021.12.15.

Molndr Janos s.k. Balog Zoltan s.k.

fégondnok, a Zsinat presbiteri plspok, a Zsinat lelkészi elndke
elndke



REFORMATUS SZERETETSZOLGALAT

Szervezeti ¢s Mukodési Szabalyzata

Késziilt: 2021. év december hénap 06. nap

Hatalyos: 2022. év januar hénap 01. napjatol

Készitette és eldterjesztette:  Czibere Karoly
féigazgatd
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I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat célja

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (a tovabbiakban: SZMSZ) célja a Reformatus Szeretetszolgalat
adatainak, szervezeti felépitésének, feladatainak, valamint miikddési szabalyainak a vonatkozo

jogszabalyi keretek kdzott torténd rogzitése.

2. Az SZMSZ hatalya

2.1. Az SZMSZ-ben foglaltakat az Reformatus Szeretetszolgalat szamara iranyadé jogszabalyokban és
az irdnyitoi dontésekben megfogalmazott feladat- és hataskori, szervezeti és miikodési eldirdsok

figyelembevételével kell alkalmazni.

2.2. Az SZMSZ személyi hatalya

Az SZMSZ hatalya kiterjed az Reformatus Szeretetszolgalat vezetdire, munkatarsaira.

3. A Reformatus Szeretetszolgalat jogallasa

A Reformatus Szeretetszolgalat a Magyarorszagi Reformatus Egyhazon (a tovabbiakban: MRE) beliil

miikddo 6nallo belsd egyhazi jogi személy.

4. A Reformatus Szeretetszolgalat legfontosabb adatai

Neve:

Reformatus Szeretetszolgalat

Székhelye:

1146 Budapest, Hungaria krt. 200.

Roviditett neve:

RSZ

Idegen nyelvii megnevezései

Diaconia of the Reformed Church in Hungary
Diakonie der Reformierten Kirche in Ungarn

Alapitoja:

Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Zsinata

Az alapit6 székhelye:

1146 Budapest, Abonyi u. 21.

Feliigyeleti szerve:

Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Zsinata
(a tovabbiakban: Zsinat)

A feliigyeleti szerv székhelye:

1146 Budapest, Abonyi u. 21.

A modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt
alapito okirat kelte:

Budapest, 2021.11.23.

Adobszama:

19024031-2-42

KSH azonositdé szama:

19024031-8730-552-01

Pénzforgalmi szamlaszama (f6szamla):

11100104-19024031-36000001

Miiko6dési teriilete:

- Az MRE gyiilekezeteiben és kdzdsségeiben végzett diakonia
(szeretetszolgalat) tamogatasa.

- Az MRE vagy az MRE felhatalmazasa alapjan a Reformatus
Szeretetszolgalat altal alapitott diakoniai szolgalatok
munkdjanak 6sszehangolésa.

- Az MRE vagy az MRE felhatalmazésa alapjan a Reformatus
Szeretetszolgalat altal alapitott diakoniai-szeretetszolgalati
intézmények fenntartdsa, miikddtetése, fejlesztése, iranyitasa és
feliigyelete.

- A kijeldlt egyhazi modszertani feladatok ellatasa a reformatus
fenntartast szocialis és gyermekvédelmi intézmények, valamint
gyermekek esélyndveld szolgaltatasai vonatkozasaban a
mindenkori agazatiranyitas kijelolése szerinti tartalommal és
hatallyal.

- A Magyar Reformatus Szeretetszolgalat Alapitvany és az
Alapitvany altal alapitott gazdasagi tarsasagok feliigyelete




- Az MRE altal alapitott tarsadalmi missziok fenntartasa,
fejlesztése, feliigyelete.

Arculati logoképe ~

3

REFORMATUS
SZERETETSZOLGALAT

76ld barany zaszloval ,,REFORMATUS
SZERETETSZOLGALAT?” felirattal

A Reformatus Szeretetszolgalat miikodési rendjét meghatarozé dokumentumok

A Reformatus Szeretetszolgalat folyamatos miitkodését az Alapito Okirat, jelen SZMSZ, a
vonatkozo jogszabalyok, a belsé szabalyozok, a zsinati dontések, hatarozatok, az éves munkaterv,
valamint a munkakdri leirasok hatarozzak meg.

A Reformatus Szeretetszolgalat miikodését és tevékenységét meghatarozo
jogszabalyok

A Reformatus Szeretetszolgalat miikodését és tevékenységét meghatarozo jogszabalyok felsorolasat az
SZMSZ 1. szamu melléklete tartalmazza.

7.

A Reformatus Szeretetszolgalat fo tevékenysége

Az MRE vagy az MRE felhatalmazasa alapjan a Reformatus Szeretetszolgalat altal alapitott
szocialis és gyermekjoléti, valamint gyermekvédelmi intézmények tekintetében a teljes kor
fenntarto6i jogok gyakorlasa, fenntartoi, igazgatasi, tigyviteli feladatok ellatasa, melynek keretében
végzendo feladatok korét, tovabba az egyéb tevékenységeket a hatalyos vilagi jogforrasok,
valamint az MRE és a Reformatus Szeretetszolgalat belsé jogforrasai hatarozzak meg.
Kijeldlt egyhazi modszertani intézményként a szocidlis-, gyermekvédelmi és gyermekek
esélyteremtd szolgaltatdsaira irdnyul6 feladatellatas a hatalyos modszertani kijelolésben
meghatarozottak szerint torténik.
TEAOR szam szerint:
Fotevékenység: 8730 Idosek, fogyatékosok bentlakasos ellatasa
Egyéb tevékenységek: 8720 Mentalis, szenvedélybeteg bentlakasos ellatas

8790 Egyéb bentlakasos ellatas

8810 Idosek, fogyatékosok ellatasa bentlakas nélkiil

8891 Gyermekek napkozbeni ellatasa

8899 M.n.s. egyéb szocialis ellatas bentlakas nélkiil

8510 Iskolai elokészitd oktatas

8520 Alapfoku oktatas

5621 Rendezvényi étkeztetés

5629 Egyéb vendéglatas

8690 Egyéb human egészségiigyi ellatas

8710 Bentlakasos, nem korhazi apolas

8559 M.n.s. egyéb oktatas

8560 Oktatast kiegészito tevékenység

7830 Egyéb emberi er6forras-ellatas, -gazdalkodas

6820 Sajat tulajdonu, bérelt ingatlan bérbeadasa, tizemeltetése




8130 Zoldteriilet-kezelés

8121 Altalanos épiilettakaritas

9601 Textil, sz6rme mosasa, tisztitasa

3299 Egyéb mashova nem sorolhaté feldolgozoipari tevékenység
7220 7220 Tarsadalomtudomanyi, human kutatas, fejlesztés

8. A Reformatus Szeretetszolgalat gazdalkodasa

A Reformatus Szeretetszolgalat a Magyarorszagi Reformatus Egyhazon beliil miikddo 6nallo belsod
egyhazi jogi személy.

A Reformatus Szeretetszolgalat 6nallé gazdalkodasi tevékenységet folytat, 6nallo koltségvetéssel
rendelkezik. Eves koltségvetését és zarszamadasat — melyeknek valamennyi, 4ltala fenntartott
szeretetszolgalati intézmény, diakdniai szolgalat és tarsadalmi misszié koltségvetése a részét képezi —
az MRE Zsinati Tanacs hagyja jova.

A Reformatus Szeretetszolgalat kivételes esetben — igy kiilonosen: onkormanyzati vagy allami feladat
atvallalasa, palyazati vagy egyéb tamogatas alapjan fennall6 kotelezettségek teljesitése érdekében,
amennyiben ezeket a feladatai az allami szabalyozas miatt mas médon nem képes ellatni — a
fenntartasaba tartozo intézmények miitkddtetése érdekében az MRE Zsinat EIndkségi Tanacsa eldzetes
jovahagyasaval ingatlan tulajdonjogot szerezhet. Az ilyen médon tulajdonaba keriil6 ingatlant a
Reformatus Szeretetszolgalat eltérd célra nem hasznalhatja, az MRE Zsinata hozzajarulasa nélkiil el
nem idegenitheti, meg nem terhelheti. A Reformatus Szeretetszolgalat az ingatlannal kapcsolatos
tigyekben egyebekben az MRE gazdalkodasarol szolo 2013. évi IV. térvény rendelkezései szerint
koteles eljarni.

9. A Reformatus Szeretetszolgalat vezetdje
A Reformatus Szeretetszolgalat egyszemélyi felelOs vezetdjét (féigazgatd) az MRE Zsinatanak

nevében a zsinati tanacsos javaslatara a Zsinat Elndksége nevezi ki hatarozatlan idére, felette az
egyéb munkaltatoi jogokat a zsinati tanacsos gyakorolja.



. AREFORMATUS SZERETETSZOLGALAT FELADATAI ES HATASKORE

1. Feladatok

A Reformatus Szeretetszolgalat

1.1. segiti az MRE gyiilekezeteiben folyo diakéniai munkat a 1étez6 modellek feltérképezésével,
tanacsadassal, képzéssel;

1.2. szakmai informaciokat szolgaltat, tovabbképzéseket és konferenciakat szervez, koncepciokat és
fejlesztési javaslatokat dolgoz Ki;

1.3. szocialis, gyermekvédelmi és felzarkozasi modszertani feladatokat lat el;

1.4. szakmailag tamogatja az MRE gyiilekezetei, egyhdzmegyéi, egyhazkeriiletei altal fenntartott
diakoniai intézményeket és szolgalatokat;

1.5. gyakorolja az altala fenntartott, 2. szamt melléklet szerinti intézmények felett a fenntartoi
jogokat;

1.6. kapcsolatot tart a torténelmi egyhazak diakoniai feladatért felelés szervezeti egységeivel, a
szocialis igazgatas allami-kormanyzati szerveivel, a szocialis teriileten mikodd tarsadalmi
szervezetekkel, a karpat-medencei reformatus diakoniai intézményekkel, egyhazkeriiletek
diakoniai eldadodival, az eurdpai és nemzetkozi diakoniai szervezetekkel;

1.7. el6késziti és végrehajtja a Zsinat, a Zsinati Tanacs, a Zsinat Elnoksége szeretetszolgalat korébe
tartoz6 dontéseit;

1.8. javaslatot készit a Zsinat, a Zsinati Tanacs, a Zsinat ElnOksége szamara szeretetszolgalati
iigyekben az illetékes bizottsdggal egyeztetve a zsinati tandcsos Utjan;

1.9. koordinalja a szeretetszolgalati munkasok képzését és tovabbképzését;

1.10. gondoskodik az altala fenntartott, 2. szamt melléklet szerinti intézmények egységes iranyitasarol,
a lelki, reformatus hitéleti, szakmai és gazdasagi szempontbol torténé ellendrzésérol;

1.11. biztositja az altala fenntartott, 2. szami melléklet szerinti intézmények latogatasat annak
érdekében, hogy azok belso életében — a gondozoknak egymashoz és a gondozottakhoz vald
viszonyaiban, tovabba a helyi gyiilekezettel vald kapcsolat terén — érvényesiiljenek a diakoniai
szempontok, és miitkodésiik megfeleljen a hatalyos jogszabalyoknak;

1.12. elfogadja a szeretetszolgalati célokra felajanlott vagyontargyakat az egyhaz gazdalkodasarol
sz616 torvénynek megfelelden;

1.13. ellatja a gazdalkodassal kapcsolatos feladatokat;

1.14. ellatja a kezelésébe adott ingatlanokkal kapcsolatos vagyonkezel6i feladatokat;

1.15. ellat egyes palyazatokkal kapcsolatos feladatokat;

1.16. egyiittmiikodik a Zsinat Diakoniai és Egészségiigyi Bizottsdgaval (a tovabbiakban: Bizottsag),
kozremiikodik tigyeinek intézésében. Ennek soran a RSZ latja el a bizottsag munkdjéval
kapcsolatos adminisztracios teendOket: a Bizottsag elndke utmutatasai alapjan, a Bizottsag
munkéjanak szervezése, elokészitése, a bizottsagi lilések utan a jegyzOkonyv elkészitése,
valamint a bizottsagi anyagok gondozasa, tovabbi iigyintézése, valamint a Bizottsag ligyiratainak
Orzése. A RSZ vezetGje a bizottsag titkaraként felelés a bizottsaggal kapcsolatos feladatok
maradéktalan ellatasaért.

1.17. egyiittmikddik az MRE felsdoktatasi intézményeivel, kiilonds tekintettel a lelkészképzés,
lelkésztovabbképzés, a diakonusképzés €s a szocialis képzések vonatkozasaban

2. A feladatok forrasai

A Reformatus Szeretetszolgalat forrasat a mindenkor hatalyos, kézponti koltségvetésrol szolo
torvényben biztositott tamogatas, egyedi dontéssel megallapitott eseti tamogatas, harmadik félt6l
szolgaltatasvasarlas cimén kapott bevétel, alapitéi hozzajarulas, palyazati forrds és pénzbeli
adomanyok képezik.



1.

A REFORMATUS SZERETETSZOLQALAT SZERVEZETI FELEPITESE ES
VEZETESE

A Reformatus Szeretetszolgalat szervezeti felépitése

A Reformatus Szeretetszolgalat munkaszervezése funkcionalis szervezeti struktira szerint keriilt
kialakitasra.

A funkciondlis szervezetet az alabbi {6 tulajdonsagok jellemzik:

1.1

1.2.

1.3

1.4.

1.5.
1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

2.1.

A Reformatus Szeretetszolgalat vezetését a foigazgatd latja el. A jelen szervezeti - és mitkodési
szabalyzatban delegalt hataskorokben a szakmai foigazgatd-helyettes, a gazdasagi foigazgato-
helyettes, valamint a diakoniafejlesztési fOigazgato-helyettes a szakmai feladatok tekintetében
onallo feladat-és hataskorrel rendelkezik.

A Reformatus Szolgalat munkaszervezete hierarchikus felépitésti, az ala-és folérendeltségi
viszonyok mentén a szolgalati ut betartasa kotelezo.

A Reformatus Szeretetszolgélat szervezeti egységeinek részletes feladatait, miikodésének rendjét,
amunkakoroket a szervezeti egységek miikkddési rendje tartalmazza, melyet a féigazgato hagy jova.
A Reformatus Szeretetszolgalat szervezeti felépitését ala- és folérendeltség, illetdleg
munkamegosztas szerint az SZMSZ 3. szamu melléklete tartalmazza. Az organogram —
csoportszintig lebontva - bemutatja az féigazgato-helyettesek, valamint az osztalyvezetok
feliigyelete ala tartozo szervezeti csoportosulasokat, nevezetesen az osztalyokat, csoportokat.
Onallo szervezeti egységnek azonban csak a Diakoniai Osztalya, Felzarkozasi Osztaly, valamint a
Gazdasagi és Jogi Osztaly mindsiilnek.

Az osztalyokon beliil kialakitott csoportok nem mindsiilnek 6nalld szervezeti egységnek.

Az 6nalld szervezeti egység vezetGje a jogszabalyoknak és a szakmai kdvetelményeknek
megfeleléen — a felligyeletet, iranyitast ellato foigazgato, illetve foigazgatd-helyettes mellett —
vezeti az 0nalld szervezeti egység munkajat ¢és feleldés az 6nalld szervezeti egység feladatainak
ellatasaért. Az 6nalld szervezeti egység vezetdje elkésziti az 6nalld szervezeti egység miikodési
rendjét €s annak mellékleteként a munkakori leirdsokat, szervezi és ellendrzi az 6nallod szervezeti
egységhez tartozd feladatok végrehajtasat. Az 0ndlld  szervezeti egység vezetdjének
akadalyoztatasa vagy tavolléte esetén a miikddési rendben megjelolt, vagy ennek hianyaban a
feltigyeletet ellato féigazgato-helyettes altal kijelolt személy helyettesiti.

A Reformatus Szeretetszolgalat szervezeti egységeinek iranyitasat foigazgato-helyettesek,
osztalyvezetOk, valamint csoport- és programvezetok latjak el, akik feleldsek a hataskoriikbe utalt
feladatok 6sszefogasaért, végrehajtasaért.

A foigazgato-helyettesek a Reformatus Szeretetszolgalat struktirajaban egymas mellé rendeltek,
hasonloképpen az osztalyvezetok is, igy egymasnak és egymas beosztottjainak kdzvetlen utasitast
nem adhatnak, kapcsolatuk konzultativ jellegli. Tevékenységi koriikbe funkcionalis feladatok
végzese tartozik. A vezetOk részletes feladatai, jogkore és feleldssége a szervezeti egységek
Miikddési rendjében, valamint a munkakdri leirasaikban keriilnek meghatarozasra.

A Reformatus Szeretetszolgalat a foigazgatd kozvetlen iranyitasaval torténik a titkdrsdagi, a belsé
ellendrzési, valamint a kommunikdcios feladatok ellatasa. A titkarsagi, a bels6 ellenérzési, valamint
a kommunikacios feladatok iranyitasa, ellendrzése kozvetlen a féigazgatdhoz tartozik

A Reformatus Szeretetszolgalat vezetése

Féigazgato

a) A foigazgato egy személyben jogosult képviselni a Reformatus Szeretetszolgalatot, képviseleti
joga korlatlan, minden szervezési, szakmai ¢€s gazdalkodasi teriiletre kiterjed.

A féigazgato



2.1.1.

2.1.2.

2.1.3.

altalanos feladatai:

a) képviseli, vezeti a Reformatus Szeretetszolgalatot, meghatarozza annak mikodését és
eljarasi rend;jét, biztositja a feladatok végrehajtasahoz sziikséges feltétel-rendszert,

b) kapcsolatot tart a torténelmi egyhazak diakoniai feladatellatasért felelos egységeivel, a
szocialis és gyamiigyi igazgatas allami, kormanyzati szerveivel, a szocialis teriileten miikodo
tarsadalmi szervezetekkel, a karpat-medencei reformatus diakoniai intézményekkel,
egyhazkerileti diakoniai eléadoival, az europai és nemzetkozi diakoniai szervezetekkel,;

C) tanacskozasi joggal részt vesz a Zsinat iilésein,

d) ellatja az altala fenntartott 2. szami mellékletben szereplé intézmények, szolgalatok
fenntartasaval jaro teljes korli igazgatasi, valamint a diakonia orszagos szolgélataval
kapcsolatos feladatokat. Ennek keretében kiilondsen:

- intézmény alapitdsnak, megsziintetésnek, atvételnek nem mindsiild, azaz technikai
modositast jelent esetkorben kiadmanyozza az intézmények Alapitdo Okiratat a
Zsinat Elnokségi Tanacsanak jovahagyasa mellett;

- biztositja az intézmények miikodésének anyagi, személyi, targyi feltételeit.

vezetési és egyeb szakmai feladatai keretében:

a) tervezi, szervezi, iranyitja és ellendrzi a Reformatus Szeretetszolgalat tevékenységét a zsinati
tanacsos feliigyelete alatt;

b) elfogadja a szolgalati teriiletek tevékenységét szabalyozé ligyrendet/munkatervet;

C) Osszehangolja ¢és iranyitja a féigazgato-helyettesek és az osztalyok vezetdinek
tevékenységét;

d) mikodteti a vezetdi forumokat, tajékoztatast ad a vezet6i munkahoz sziikséges
informaciokrol, sziikség szerint kezdeményezi vagy megvaldsitia a feladatellatas
hatékonysagat noveld intézkedéseket, fejlesztéseket;

e) Osszehivja és levezeti a Reformatus Szeretetszolgalat egyes belsé értekezleteit;

f) elkésziti, elkészitteti a Reformatus Szeretetszolgalat SZMSZ-ét és mas, kotelezden eldirt
szabalyzatait, a miikodést meghataroz6 dokumentumokat;

g) gondoskodik a szakmai konferenciak megrendezésér6l;

h) eléterjesztést, javaslatot tesz a Zsinat, a Zsinati Tanacs és a Zsinati EInokség részére a zsinati
tanacsos utjan;

i) ellatja a Reformatus Szeretetszolgalat miikodését szabalyozo, illetve érinté jogszabalyokban
¢és dontésekben a vezetd részére eldirt feladatokat;

j) ellatja mindazon tigyeket, amelyeket a munkaltatdja allando vagy eseti jelleggel a feladat- és
hataskorébe utal;

K) érvényesiti a Reformatus Szeretetszolgalat mikodésében és gazdalkodasaban a
gazdasagossag, a hatékonysag és az eredményesség kovetelményeit;

1) biztositja a koltségvetési keretek és a kotelezettségvallalasok Gsszhangjat;

m) gondoskodik — a koltségvetési keretek kozott — a Reformatus Szeretetszolgalat és az
intézmények mitkodésének anyagi, személyi és targyi feltételeinek biztositasarol,

n) rendelkezik a Reformatus Szeretetszolgalat pénzforgalmi szamlai felett;

0) meghatarozza a Reformatus Szeretetszolgalat 1étszamat, mikodési feltételeit, a létszam- és
illetménygazdalkodas alapelveit;

p) a gazdasagi féigazgato-helyettes ellenjegyzésével gyakorolja a kotelezettségvallalasi és
utalvanyozasi jogot, valamint feladat- és hataskorében gyakorolja a kiadmanyozasi jogot;

g) nemzeti és eurdpai uniods palyazatok, valamint sajat forrasbodl torténd beruhazasok esetében
egylittmiikodik a MRE Palyazati és Beruhazasi Szolgalataval, annak szakmai iranyitasaval,
ezt az SZMSZ mellékletét képezo Egyiittmiikddési Megallapodasban rogzitik;

r) egylittmiikodik a MRE Missziéi Szolgalataval, kiilondsen a Felzarkozasi Osztaly szakmai
kérdéseit illetden;

s) gondoskodik az éves koltségvetési javaslat elkészitésérdl és végrehajtasarol;

t) gondoskodik az éves beszamold elkészitésérol,

u) gondoskodik a belsé ellenérzés miikodtetésérol.

munkaltatoi feladatai keretében:



a) kozvetlenil vagy a jogkorok atadasaval gyakorolja a munkaltatdi jogokat a Reformatus
Szeretetszolgalat munkavallaloi felett;

b) a kozegyhazi intézmények/szolgaltatok vilagi statusza vezetéit a Zsinat Elndksége
jovahagyasaval nevezi ki és menti fel, és gyakorolja felettiik a munkaltatoi jogokat;

C) a kozegyhazi intézmények/szolgaltatok egyhazi statuszi vezetdi felett szakmai iranyitasi,
utasitasi és ellenérzési jogkort gyakorol, kinevezésiikre, felmentésiikre, valamint az
intézményi lelkészek kinevezésére, felmentésére javaslatot tesz a Zsinat Elndksége részére;

d) jogszabalyokkal Osszhangban biztositja javadalmazas feltételrendszerét, valamint a
munkatarsak részére a palyan valo eldmenetel lehetdségét;

e) indokolt esetben rendkiviili munkaidét rendel el;

f) gondoskodik az egészséget nem veszélyeztetd és biztonsagos munkavégzés feltételeirdl.

2.2. Foigazgato-helyettesek

A Reformatus Szeretetszolgalat szervezetében a féigazgatd munkdjat harom foigazgato helyettes
segiti:

a) Szakmai féigazgato-helyettes;

b) gazdasagi foigazgato-helyettes;

c) diakoniafejlesztési foigazgato-helyettes.

A f6igazgatd-helyetteseket a féigazgatod nevezi ki és menti fel a zsinati tanacsos jovahagyasaval,
valamint gyakorolja felettiikk a munkaltatoi jogokat.

2.2.1. Szakmai féigazgato-helyettes

a) ellatja a foigazgato altal rabizott feladatokat, melyekrél rendszeresen beszamol;

b) ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket a vonatkozé jogszabalyok, valamint jelen SZMSZ
és a Reformatus Szeretetszolgalat belsé szabalyzatai a feladatkdrébe utalnak;

c) gondoskodik arrdl, hogy a jogszabalyok, illetve a belsé szabalyzatok a Reformatus
Szeretetszolgalat munkajaban érvényesiiljenek;

d) a féigazgatot tavollétében vagy tartds akadalyoztatasa esetén szakmai tigyekben helyettesiti;

e) koordinalja a bels6 szervezési és szabalyozasi tevékenységet, munkafolyamatokat, ellatja a
Diakoniai Osztaly és a Felzarkozasi Osztaly szakmai-igazgatasi szempontll tamogatasat és
feliigyeletét;

f) tevékenysége soran tapasztalatait és esetleges megoldasi javaslatait tovabbitja a foigazgaté felé;

g) feliigyeli és koordinalja a szakmai vonatkozasu elektronikus tigyintézést,

h) javaslatot tehet a Reformatus Szeretetszolgalat szervezeti felépitésére és szervezeti és miikodési
szabalyzatara, azok sziikség szerinti modositasara;

i) elkésziti a fOigazgatd altal kért szakmai hattéranyagokat, leveleket, illetve koordindlja a
Diakoniai Osztalynak és a Felzarkozasi Osztalynak adott feladatok elkészitését;

j) ellatja a kiilon szabalyzatban rogzitett, a féigazgatd altal delegalt kiadmanyozasi és
utalvanyozasi feladatokat;

k) képviseli a Reformatus Szeretetszolgalatot a fOigazgatd megbizasa alapjan harmadik
személyekkel szemben, a képviseleti jog eseti vagy allando atruhazasarol a féigazgatd
rendelkezik;

I) kozvetleniil iranyitja a ZS. - 212/2012.05.25. szamu, valamint ZS.-7/2020.06.11. szamu
hatarozata szerinti monitoring tevékenységet, mely:

— vizsgélja az egyhazkozség, egyhazmegye, egyhdzkeriilet altal fenntartott szocialis-,
gyermekjoléti-, gyermekvédelmi- vagy felzarkdzasi szolgdlatok mikodtetésének
jogszerlségét, gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;

— elOsegiti az ellendérzott szolgalat mikodésének fejlesztését eredményességének
novelését;

— modszeresen értékeli, illetve fejleszti az ellendrzott szolgalat iranyitasi és bels
kontrollrendszerének hatékonysagat;



— az ellenbrzott szolgalatoknal elemezi, vizsgalja és értékeli a belsé kontrollrendszerek
kiépitésének, miikodésének jogszabalyoknak és szabdlyzatoknak vald megfelelését,
valamint a miikddés gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;

— vizsgéalatok soran elemezi, vizsgidlja a rendelkezésre all6 er6forrasokkal vald
gazdalkodast, a vagyon megodvasat és gyarapitdsat, valamint az elszdmolasok
megfeleloségét, a beszamolok valodisagat;

— a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kovetkeztetéseket ¢&s
javaslatokat fogalmaz meg a kockazati tényezok, hidnyossdgok megsziintetése,
kikiiszobolése vagy csokkentése, a szabalytalansagok megeldzése, illetve feltarasa
érdekében, valamint az ellendrzott szolgalat miikddése eredményességének novelése
¢s a belsd kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében

— afeladatot az MRE Zsinat altal hatarozattal elfogadott és kiadott, mindenkor hatalyos
monitoring eljarasrend alapjan kell végezni.

m) tavolléte, illetve tartdos akadalyoztatasa esetén helyettesitése eseti jelleggel, hatarozott
id6tartamra (visszavonasig), a féigazgato kijelolése alapjan torténik.

2.2.2. Gazdasagi foigazgaté-helyettes

a) ellatja a gazdasagi- és jogi osztalyvezet6i feladatokat

b) vezet6i informacios rendszert mikodtet

c) teljes korii felelésséggel iranyitja a Reformatus Szeretetszolgalat gazdasagi szervezetét,
biztositja a koltségvetés torvényes felhasznalasat, elszamolasat, a Reformatus Szeretetszolgalat
ingatlan és ingd vagyonanak, informatikai eszkozeinek, gépjarmiiveinek és immaterialis
javainak iizemeltetését, karbantartasat, a vallalkozasi tevékenység és a palyazatok pénziigyi
hatterét;

d) szervezi a Reformatus Szeretetszolgalat gazdalkodasat, pénziigyi és szamviteli feladatainak
ellatasat, vezeti és ellendrzi a pénziigyi és szamviteli munkat;

e) gondoskodik az éves koltségvetési javaslat Osszeallitasardl, az adatszolgaltatasok, pénziigyi
beszamolok, éves szamviteli beszamolok, adobevallasok elkészitésérol;

f) gondoskodik az intézmények miikodési tamogatasainak igénylésérdl, potigénylésérdl,
modositasarol, elszamolasarol;

g) gondoskodik a Reformatus Szeretetszolgalat pénzforgalmi szamlai, illetve hazipénztara kezelési
rendjének kialakitasarol, ellenérzi azok miikodését;

h) kapcsolatot tart az illetékes pénzintézetekkel és gondoskodik a bankszamldk és bankkartyak
jogosultsagi rendjének naprakészségerol;

i)gondoskodik a szamlarend Osszeallitasarol, karbantartasarol, a naprakész konyvvezetés
helyességérol;

J)gondoskodik a bevételek beszedésérdl, a kintlévoségek behajtasarol;

k) a feladatait a foigazgato kozvetlen iranyitasa és ellenérzése mellett latja el;

l)a féigazgatd tavollétében vagy tartds akadalyoztatasa esetén 6t gazdasagi ligyekben helyettesiti;

m) rendszeresen tajékoztatja az féigazgatot a Reformatus Szeretetszolgalat pénzigyi, koltségvetési
helyzetérol,

n) kozvetleniil iranyitja és ellendrzi a Reformatus Szeretetszolgalat gazdalkodasaért felelés
agazatot, felelés a feladatai jogszabalyoknak megfeleld ellatasaért;

0) a szakmai agazatok gazdasagi munkajahoz iranymutatast ad, ellenérzi azt;

p) gazdasagi intézkedéseket hoz;

g) kezeli az informatikai jogosultsagokat;

r) feliigyeli az informatikai rendszerek mikodtetését, valamint javaslatot tesz az informatikai
fejlesztésekre és feliigyeli a fejlesztések operativ megvalositasat;

s) feligyeli és koordinalja a gazdasagi vonatkozasu elektronikus tigyintézést,

t)felel6ssége nem érinti féigazgatd és az egyes ligyekért felelésok feleldsségét;

u) sajat, vagy az altala irasban kijelolt — a féigazgatd altal jovahagyott — személy ellenjegyzése
nélkiil a Reformatus Szeretetszolgalat terhelé gazdasagi kihatast kotelezettség nem vallalhato,
kovetelés nem irhatd eld, és ilyen intézkedés nem tehetd;



V) tavolléte, illetve tartdos akadalyoztatisa esetén helyettesitése eseti jelleggel, hatarozott

id6tartamra (visszavonasig), a féigazgato kijelolése alapjan torténik.

2.2.3. Diakoniafejlesztési foigazgaté-helyettes

a)
b)
c)

d)

e)
f)
9)
h)
i)
)
k)

n)

0)

q)
r
)
t)

ellatja a féigazgato altal rabizott feladatokat, melyekrdl rendszeresen beszamol

a feladatait a foigazgato kozvetlen iranyitasa és ellenérzése mellett latja el;

a fOigazgatd altal delegalt testiiletekben, rendezvényeken képviseli a Reformatus
szeretetszolgalatot;

tavolléte, illetve tartdos akadalyoztatasa esetén helyettesitése eseti jelleggel, hatarozott
id6tartamra (visszavonasig), a féigazgato kijelolése alapjan torténik.

elkésziti a féigazgato altal kért szakmai hattéranyagokat;

ellatja a Reformatus Szeretetszolgalat miikodéséhez kapcsolodo kutatasok koordinalasat;
folyamatosan figyelemmel kiséri és javasaltot tesz az MRE Diakoniai képzési rendszerének
tovabbfejlesztésére;

a foigazgatdo folyamatos tajékoztatasaval és jovahagyasaval koordinalja a nemzetkdzi
kapcsolatokat

a féigazgato folyamatos tajékoztatasaval és jovahagyasaval tamogatja, és célzott kutatasok
koordinalasaval eldsegiti a gyiilekezeti diakoniai kapcsolatok megerdsodését;

kutato és fejlesztd tevékenysége révén folyamatosan koordinalja a diakoniai tartalmu
tananyagfejlesztés;

szervezi €s koordinalja a diakoniai és egyhazi szocidlis tevékenységhez kapcsolodo
tudomanyos megalapozottsag megjelenését a Reformatus Szeretetszolgalat rendszerében;

a fOigazgatd jovahagyasaval ciklusokra bontott munkaterv alapjan kutatasi projekteket
koordinalja, melyek elsésorban az MRE és az RSZ kozép €s hosszatavi stratégiai tervezését
szolgalja,

feladata az intézmény stratégiai, fejlesztési miikodéséhez kapcsolodd tudomanyos innovacios
tevékenység, valamint az ehhez kapcsolodd operativ programok koordinaldsa, azok
beszamoloinak nyilvantartasa,

feladata a képzési és alkalmazott kutatasi projektek szervezése és koordinalasa;

Osszehangolja a képzési, tudomanyos és gyakorlati teriileten meglévé kapcsolatokat;

iranyitja a nemzetk6zi csoport munkajat;

iranyitja a képzési és kutatasi csoport munkajat;

iranyitja a gylilekezeti diakoniai csoport munkajat;

szervezi az RSZ nemzetkozi szintli kapcsolatait;

felelos a diakoniai kutatési €s innovacios feladatok ellatasaért, illetve a kutatasfejlesztést célzo
programok kidolgozasaért

a stratégiai tervezési célok kijelolése érdekében folyamatosan egyiittmiikodik a féigazgatoval
és a foigazgato-helyettesekkel, mindezek nyoman javaslatot tesz a kulcsindikatorok
meghatarozasara,

koordinadlja az RSZ miik6déséhez kapcsolodod konferencidk megszervezését, amely soran
szorosan egylttmikodik a Foigazgatoval, a szakmai foéigazgato-helyettessel és a
kommunikacios referenssel.

2.3. Osztalyvezetok

A Reformatus Szeretetszolgalatnal két szakmai és egy funkcionalis osztaly miikodik.
Szakmai feladatokat végz6 osztalyok:

a) Diakoniai Osztaly

b) Felzarkozasi Osztaly

Funkcionalis feladatokat végzd osztaly:
a) Gazdasagi és Jogi Osztaly



Az osztalyvezetOket a féigazgatd nevezi ki és menti fel a zsinati tanacsos jovahagyasaval, valamint
gyakorolja felettiik a munkaltatoi jogokat.

Az osztalyt az osztalyvezetd vezeti.

Az osztalyvezeto
a) tervezi, szervezi, iranyitja és ellendrzi a hozza tartozo szakmai teriilet, osztaly tevékenységét;

b) elokésziti az adott osztalyhoz tartozo, dontéseket igényld dokumentumokat, iigyiratokat, és

eldterjeszti a dontéshozd részére;
¢) javaslatot tehet osztalyhoz tartozo allashely betdltésére;

d) kozremikodik az RSZ koltségvetésének és beszamolojanak elkészitésében, ahhoz a sziikséges

adatokat, informaciokat, hataridére szolgaltatja;
e) kozremiikodik tovabbképzések szervezésében, szakmai ellenérzésekben;

f) Osszehivja és levezeti az iranyitasa ala tartozé intézmények, munkaszervezeti egységek vezet6i
és munkatarsi értekezleteit, értekezleteket, amely alkalmakra meghivja — tavolléte esetén az

arrél késziilt emlékeztetokkel — értesiti a foigazgato-helyetteseket;

g) felelds a szakteriiletén folyd tevékenység jogszabalyoknak valé megfeleloségéért, az

adatszolgaltatasok teljesitéséért;

h) gyakorolja mindazon hataskoroket és elvégzi mindazon feladatokat, amelyeket szamara a

foigazgato eseti vagy allando jelleggel irasban meghataroz;
i) kidolgozza a szakteriiletét érint koncepciokat, iranymutatasokat;

j) gondoskodik az osztalyhoz tartozé munkatarsak munkakori leirasanak elkészitésérdl, illetve

egyéb munkaltatoi jogokat gyakorol;
K) foigazgatoi dontést nem igénylé dokumentumokat kiadmanyozhat;

1) tevékenysége soran biztositja az adatkezelés torvényességét, az tigykezelési és titokvédelmi
szabalyok megtartdsat, a munkahelyi balesetek megeldzését, a tlizvédelmi eldirasok

érvényesiilését;

m) tavolléte, illetve tartdos akadalyoztatisa esetén helyettesitése eseti jelleggel, hatarozott
id6tartamra (visszavonasig), az osztilyvezetd javaslatira, a foigazgatd kijeldlése alapjan

torténik.

2.4. A Reformatus Szeretetszolgalat iigyintéz6 munkatarsai

A Reformatus Szeretetszolgalat igyintézdje

a) gondoskodik a kozvetlen vezetéje altali kijelolés szerinti tigyek érdemi dontésre valo
elokészitésérol, felhatalmazas esetén kiadmanyozasarol, valamint a végrehajtas szervezésérol;
b) ellatja — a kapott utasitas, illetve hataridok figyelembe vételével — a munkatervben, valamint

munkakdri leirasaban a részére megallapitott feladatokat;

) tevékenysége soran betartja a vonatkozd jogszabalyi rendelkezéseket, belsé szabalyozok

elbirasait;
d) felelds a rabizott javak megorzéséért és felhasznalasaért;
e) felelds az iratkezelés rendjéért, az adatszolgaltatasok teljesitéséért;
f) folyamatosan gondoskodik szakmai ismeretei bovitésérol.



1.1

1.2.

IV. OSZTALYOK TEVEKENYSEGEI

Diakoniai Osztaly

A Diakoéniai Osztaly célja a Reformatus Szeretetszolgalat altal fenntartott 2. szama melléklet
szerinti diakoniai intézmények szakmai mikodésének elGsegitése, tamogatiasa, mindségi
szolgaltatasok nytjtasahoz fejlesztések kezdeményezése.

Feladatai kiilonosen:

a)

b)

d)

e)

9)
h)

)
K)

1)

szakmai szempontbol képviseli a Reformatus Szeretetszolgalat altal fenntartott 2. szamu
melléklet szerinti diakoniai intézményeket az engedélyeztetéssel és a hivatalok altal torténd
szocialis-, gyermekjoléti- és gyermekvédelmi — ide nem értve a gyermekek esélyndveld
szolgaltatasait — szakmai ellendrzésekkel kapcsolatos eljarasokban az allami, 6nkormanyzati
szervek iranyaban;

ellatja kijelolés alapjan a kiilon jogszabalyban meghatarozott szocialis és gyermekvédelmi
modszertani feladatokat;

kapcsolatot tart az a) pont szerinti intézményekkel, informacidadassal, iranymutatassal és
tanacsadassal szakmai tamogatast nyujt szamukra, valamint az MRE gyiilekezetei,
egyhazmegyéi, egyhazkeriiletei altal fenntartott diakdniai intézmények és szolgalatok részére;
kozremiikodik az a) pont szerinti intézmények inditasaval, meglévo intézmények atalakitasaval,
megsziintetésével kapcsolatos dontések eldkészitésében;

kozremiikodik az a) pont szerinti intézmények alapitd okirataival és ellatasi szerzodéseivel
kapcsolatos iigyintézésben;

nyilvantartast vezet a Reformatus Szeretetszolgalat és az MRE gylilekezetei, egyhazmegyéi,
egyhazkeriiletei altal fenntartott diakoniai intézményekrél, az altaluk nyujtott szolgaltatasokrol
és sziikség esetén adatot szolgaltat;

figyelemmel kiséri a szocialis szakteriilet jogszabalyi valtozasait és ezekrol tajékoztatast nyujt
az érintettek szamara;

véleményezi a Reformatus Szeretetszolgalat és az a) pont szerinti intézmények szocialis
szakmai belsé szabalyzatait, szakmai programjait, terveit és jovahagyasra elGterjeszti a
dontéshozo részére;

figyelemmel kiséri az ellatasi sziikségletek és a Reformatus Szeretetszolgalat, illetve az a) pont
szerinti intézmények szervezetébdl fakado lehet6ségek viszonyat és sziikség szerint javaslatot
tesz valtoztatasokra;

elvégzi azokat a feladatokat, amelyek az allami, onkormanyzati szervekkel, tovabba mas kiilsé
forumokkal torténd egylittmiikodésbol kdvetkeznek;

ellen6rzi, az a) pont szerinti intézmények miikodését és amennyiben az altala ellatott
szakteriileten valtoztatasra javasolt miik6dést, koriilményt észlel, javaslatot tesz a féigazgatd
részére;

figyelemmel kiséri az a) pont szerinti intézmények miikodoképességét, a személyi és targyi
feltételek meglétét;

m) egytttmiikodik a Bizottsaggal a szocialis és egészségiiggyel kapcsolatos ligyek intézésében,

n)
0)

gondoskodik a Bizottsdg munkajanak megszervezésérol, tovabba eldkésziti tevékenységét,
gondozza a bizottsagi dokumentumokat, és ellatja az adminisztracios teendoket;
egylittmiikodik a Reformatus Szeretetszolgalat mas osztalyaival, munkatarsaival;

tovabbi részletes feladatait a Diakoniai Osztaly belso ligyrendje tartalmazza.



2.1.

2.2.

Felzarkozasi Osztaly

A Felzarkozasi osztaly célja a legelesettebbek és a legraszorultabbak koérében vald fejleszto,
hatranykompenzal6 és szocialis szolgaltatasok megszervezése ¢€s biztositdsa az MRE misszios
céljaival Osszhangban. Ezen belil is kiilondsen a tarsadalmi felzarkozasi intézkedések és
palyazatok keretében létrejott, a Reformatus Szeretetszolgalat fenntartasaban - az engedélyhez
kotott, kozponti koltségvetési tamogatissal — miikodé Biztos Kezdet Gyerekhazak és tanodak,
valamint a reformatus cigany szakkollégium(ok) szakmai munkajanak koordinalasa, segitése és
ellendrzése, az MRE esélyteremtési programjainak és feladatainak hataskorébe utalt végrehajtasa.
A Felzarkozasi osztaly koordinalja - a kdzponti koltségvetési tdmogatassal mikodo - ,,Felzarkozo
telepiilések” (FETE) program reformatus szervezeti kozremiikodéssel torténd végrehajtasat,
tevékenységét. Ennek soran a misszidi szemponta szakmai feliigyeletet a MRE Misszioi Szolgalata
latja el.

Feladatai kiilonésen:

a) szakmai szempontbol képviseli a Reformatus Szeretetszolgalat altal fenntartott 2. szamu
melléklet szerinti felzarkozasi intézményeket, valamint a reformatus cigany szakkollégiumokat
az engedélyeztetéssel és a hivatalok altal torténd szocialis szakmai ellendrzésekkel kapcsolatos
eljarasokban az allami, 6nkormanyzati szervek iranyaban;

b) szakmai kapcsolatot tart az MRE ciganymisszios szolgalatanak végrehajtasaért felel6s egyhazi
szervezetekkel, azok képviseldivel, valamint a helyi gyiilekezetek ciganymisszids
szolgalataban kozremitkodokkel;

c) kapcsolatot tart az a) pont szerinti intézményekkel, operativ szakmai tamogatast nyujt
szamukra,

d) kozremikodik az a) pont szerinti intézmények inditasaval, meglévé intézmények
atalakitasaval, megsziintetésével kapcsolatos dontések elokészitésében;

e) kozremiikodik az a) pont szerinti intézmények alapitd okirataival és ellatasi szerzédéseivel
kapcsolatos ligyintézésben;

f) véleményezi a Reformatus Szeretetszolgalat és az a) pont szerinti intézmények szocialis
szakmai belsd szabalyzatait, szakmai programjait, terveit €s jovahagyasra elOterjeszti a
dontéshozo részére;

g) figyelemmel kiséri az ellatasi sziikségletek és a Reformatus Szeretetszolgalat, illetve az a) pont
szerinti intézmények szervezetébdl fakado lehetdségek viszonyat és sziikség szerint javaslatot
tesz valtoztatasokra;

h) ellen6rzi, az a) pont szerinti intézmények mikodését és amennyiben a felzarkozasi
szakterlileten valtoztatasra javasolt miikddést, koriilményt észlel, javaslatot tesz a foigazgatd
részére;

i) figyelemmel kiséri az a) pont szerinti intézmények miikodOképességét, a személyi és targyi
feltételek meglétét;

J) elkésziti a felzarkozas témakorét érintd palyazatok és egyéb hazai timogatasok elokészitésével
kapcsolatos dokumentumokat, szakmai programokat, koézremikodik a modositasukkal
kapcsolatos feladatokban;

k) kozremiikodik a Reformatus Szeretetszolgalat felzarkozasi projektjeinek, igy kiilondsen a
»Felzarkozo Telepiilések” (FETE) program megvaldsitasaban, fenntartasanak szakmai
feliigyeletében;

1) mikdodteti a felzarkozasi intézményeket és projekteket az MRE szellemében, valamint kialakitja
a szakszerli és torvényes mikodés belsd szabalyozasi feltételeit, nyomon koveti azok
megvaldsulasat;

m) ellatja kijelolés alapjan a kiilén jogszabalyban meghatirozott felzarkozasi modszertani
feladatokat;

n) sziikség szerinti kapcsolatot tart a felzarkozasi intézmények foglalkoztatottjaival és szakmai
segitséget nyujt az intézmények szamara;



3.

0) vezeti a foglalkoztatottakhoz és a szolgaltatast igénybe vevokhoz fiiz6d6 nyilvantartasokat,
kozremikodik az adatok rendelkezésre bocsatasaval, védelmével kapcsolatos feladatok
teljesitésében,;

p) elvégzi az f6igazgatd Felzarkozasi Osztaly hataskorébe utalt egyéb, tarsadalmi felzarkozassal
kapcsolatos feladatokat;

g) tovabbi részletes feladatait a Felzarkozasi Osztaly belsd, valamint az egyes intézmények sajat
miikddésére vonatkozo ligyrendje tartalmazza.

Gazdasagi és Jogi Osztaly

3.1. A Gazdasagi és Jogi Osztaly célja a Reformatus Szeretetszolgalat és az altala fenntartott 2. szamu

melléklet szerinti intézmények szamara a koltségvetés elokészitése, végrehajtasa, a megfeleld és
biztonsagos, a gazdasagossag ¢és ésszeril felhasznalas elvei szerint torténd miikodés megteremtése.
A Gazdasagi és Jogi Osztalyon beliili munkavégzés a feladatok mentén elkiiloniilé szamviteli, jogi,
vagyongazdalkodasi és munkaiigyi-HR csoportokon beliil torténik.

3.2. Feladatai kiilonésen:
3.2.1. A koltségvetési eldiranyzatok tervezése keretében:

a) koltségvetési javaslatot allit 6ssze, a Reformatus Szeretetszolgalat altal fenntartott 2. szamu
melléklet szerinti intézmények részére meghatarozza a koltségvetés elkészitésének
szempontjait;

b) elkésziti az éves koltségvetést;

¢) gazdalkodik a koltségvetésben jovahagyott eléiranyzatokkal, ellenérzi az a) pont szerinti
intézményeknél felmeriil6 eldiranyzat-modositast;

d) kozremiikodik az el6iranyzat maradvanyainak megallapitasaban, nyilvantartasaban, valamint
a maradvanyok jovahagyas szerinti felhasznalasaban; az eldiranyzatok sziikség szerinti
modositasaban;

e) kozremiikodik a koltségvetési tobbletigények kidolgozasaban;

f) gondoskodik a timogatasok igénylésérdl.

3.2.2. Az intézményi mikodési tamogatasok feliigyelete keretében gondoskodik:

a) a mikodési tamogatasok igénylésérol;

b) a miikodési tamogatasokkal kapcsolatos potigénylésrol;
€) a mikodési tamogatasi igény modositasarol;

d) a miikodési tamogatas elszamolasarol;

e) kapcsolatot tart a finanszirozast végz6 szervvel;

f) kontroll nyilvantartasokat vezet havi esedékességgel.

3.2.3. Ellendrzi a kotelezettségvallalasokat, pénziigyi teljesitéseket, ennek keretében:

a) a koltségvetés végrehajtasa soran vizsgalja a kotelezettségvallalasok pénzigyi fedezetének
rendelkezésre allasat, el6késziti a pénziigyi ellenjegyzést;
b) nyilvantartja a kotelezettségvallalasokat.

3.2.4. A munkaer6-gazdalkodas szamfejtéssel kapcsolatos feladatai keretében:

a) szamfejti, utalja, konyveli a Reformatus Szeretetszolgalat munkatarsainak havi munkabérét
¢s nem rendszeres személyi juttatasat; szamfejti az allomanyon kiviili (megbizasi) dijakat;

b) 1étszam- és bérnyilvantartast, valamint szabadsag-nyilvantartast vezet;

c) felel a munkabéreket terheld munkaltatoi és munkavallaloi jarulékok, adok, és egyéb fizetési
kotelezettségek nyilvantartasaért, pénziigyi teljesitésért, adohatdsagi bejelentéséért;

d) elvégzi a tarsadalombiztositasi ellatassal, tappénzes allomanyok kezelésével Osszefiiggd
feladatokat,

e) elkésziti az egyéb adobevallasokat, intézkedik a pénziigyi teljesitésrol.

3.2.5. Pénzkezeléssel kapcsolatos feladatok keretében:

a) rogziti a kimend szamlakat, utalja és kivezeti a banki folyoszamla alapjan;

b) felel a kotelezettségvallalas pénziigyi teljesitése kapcesan az utalvanyozas eldkészitéséért, az
utalvany érvényesitésért;

C) rogziti a beérkezd szamlakat, el6késziti, valamint pénziigyileg ellendrzi azokat;



3.2.6.

3.2.7.

3.2.8.

3.2.9.

3.2.10.

d) gondoskodik a bevételekkel kapcsolatos kotelezettségek teljesitésérdl;

e) a pénziigyi teljesitéseket folydsitja, utalja; folyositja és elszamolja az elSlegeket;

f) felel a hazipénztar jogszabalyokban eldirt lizemeltetéséért.

Konyvvezetéssel kapcsolatos feladatok keretében:

a) megnyitja, atvezeti a fokonyvi szamlacsoportokat, szamlakat;

b) felelds a konyvviteli nyilvantartas jogszabalyok szerinti vezetéséért;

C) a kiadasok és bevételek alapjan napi rendszerességgel kontirozza a terheléseket és
jovairasokat; a fokonyvi konyvelés részére feladasokat készit a zarasi munkakhoz;

d) vezeti a beszerzett eszkdzok analitikus nyilvantartasat és egyezteti a fokonyvi konyveléssel.

Beszamolasi és adatkozlési kotelezettségek keretében:

a) elkésziti a havi mérlegjelentéseket, a féléves és éves (szamszaki és szoveges) beszamolokat;

b) felel a rendszeres és eseti statisztikai jelentések elkészitésért, benyujtasaért;

c) felelds a feliigyeleti szerv vagy mas szerv részére torténd adatszolgaltatasok elkészitéséért.

Vagyongazdalkodasi feladatai keretében:

a) vezeti az MRE ¢és a Reformatus Szeretetszolgalat kozott fennallo ingatlanhasznalati
keretszerzodésben és az egyhdzi belsd szabalyozasban foglaltak szerint az ingatlanok
nyilvantartasat, ellatja a kapcsolodd ingatlangazdalkodasi, tizemeltetési, fenntartasi
feladatokat;

b) ellatja az egyhazi, humanszolgaltatasi és diakoniai célt ingatlanok részleges hasznositasaval
kapcsolatos teenddket, igy kiillondsen gondoskodik a bérleti szerzodések elkészitésérdl, a
szerz6dések teljesiilésének nyomon kdvetésérol;

c) gondoskodik a fejlesztési, beruhazasi feladatok ellatasarol, elkésziti a fenntartasi, feltjitasi
terveket;

d) rendszeresen figyeli és ellendrzi az ingatlanok karbantartasi, javitasi sziikségleteit;

e) gondoskodik a hibak kijavitasarol, kijavittatasarol;

f) megszervezi a munkavédelmi és tiizvédelmi oktatasokat, vezeti az ezzel Osszefiiggd
nyilvantartasokat;

g) részt vesz a munkavédelmi, tlizvédelmi szemléken, és elkésziti a jegyz6konyvet;

h) kozremiikodik a kockazatértékelés elvégzésében, feliilvizsgalataban és karbantartasaban;

i) gondoskodik a munkavédelmi, tiizvédelmi felszerelések és eszkozok beszerzésérol,
karbantartasardl, esetleges javittatasarol;

j) gondoskodik a Reformatus Szeretetszolgalat és az intézmények altal hasznalt
személygépjarmiivek karbantartasarol, javittatasarol, a kozati forgalomban vald részvétel
el6irasainak valo megfelel6ségiikrol;

K) ellenérzi a gépjarmiivek biztositasait, az tizemeltetésiikhoz sziikséges elszamolasokat;

I) kapcsolatot tart a kozmiiszolgaltatokkal;

m) intézkedik az irodaszerek beszerzésérol, az irodai gépek karbantartasarol.

Ko6z6s beszerzési feladatai keretében:

a) gondoskodik a miikodéséhez sziikséges aruk, eszk6zok, (alap)anyagok (a tovabbiakban
egylitt termékek), szolgaltatasok beszerzésérol;

b) a beszerzés soran gondoskodik a koltséghatékonysag és gazdasagossag elveinek érvényre
juttatasardl, a megfelelé mindség, mennyiség és Osszetétel meghatarozasarol;

c) megkeresi és kivalasztja a beszallitokat, értékeli tevékenységiiket;

d) koordinalja a beszerzett termékek, szolgaltatasok felhasznalasi helyre torténd kiszallitasat;

e) nyomon kovetei a megrendelés teljes folyamatat.

Munkaiigyi-HR feladatai tekintetében:

a) elokeésziti €s végrehajtja a féigazgatd munkaltatoi jogkdrébe tartozo személyzeti dontéseket;

b) elkésziti és alairasra a f6igazgatonak beterjeszti a munkaszerzédéseket, megbizasokat, és

egyéb munkaltatoi jogkorhoz kapesolodo intézkedésekkel kapesolatos okiratokat;

C) segiti a vezetoket személyligyi igazgatassal kapcsolatos feladataik ellatasaban;

d) kozremikddik a foigazgatd szervezetkorszeriisitéssel és 1étszamgazdalkodassal Gsszefiiggd

feladatainak ellatasaban;

e) vezeti, kezeli a Reformatus Szeretetszolgdlat és az intézmények személyligyi

nyilvantartasat, naprakész allapotban tartja a személyi allomanyba tartozok személyi



3.2.11.

3.2.12.

f)

9)
h)

i)

anyagait, a kapcsolodd nyilvantartasokat, statisztikai adatfeldolgozast, értékelést és
adatszolgaltatast végez, igazolasokat ad ki;

figyelemmel kiséri a munkatarsak jubileumi jutalom jogosultsagat, amelynek esedékességét
jelzi a figazgatd és a bérszamfejtést végz0 munkatarsak felé, elékésziti és végrehajtja a
foigazgato szocialis és kegyeleti targyu dontéseit;

gondoskodik a munkahelyi egészségiligyi szolgaltatds biztositasarol, a munkakor
betdltéséhez sziikséges orvosi alkalmassagi vizsgalat szervezésérdl és nyilvantartasarol,
végzi a munkaltatéi jogviszonnyal kapcsolatos személyzeti és munkatigyi kérelmek,
panaszok iigyintézését, kozremiikddik a bejelentések, kérelmek kivizsgalasaban;
megallapitja az allomany szabadsagat, és annak kiadasanak és letoltésének nyilvantartasat
évenként ellenorzi;

Jogi feladatai tekintetében:

a)

b)

f)

9)
h)

jogi kézremiikodést nyujt a Reformatus Szeretetszolgalat és az intézmények szervezetével
és miuikodésével, tevékenységével kapcsolatos ligyekben, igy kiilondsen okiratok
készitésében, egyedi és altalanos érvényii dontések és intézkedések jogi elokészitésében és
végrehajtasaban;

kidolgozza, illetve véleményezi az eldkészitett szerzodéseket, kdzremitkodik a szerzodések
megkdtésében, a szerzodésekbol szarmazo és az egyéb igények érvényesitésében, valamint
a Reformatus Szeretetszolgalat jogaira és kotelezettségeire kihatd egyéb megallapodasok
el6készitésében;

jogi tanacsot, tajékoztatast és jogértelmezést nyujt, valamint nyomon koveti a Reformatus
Szeretetszolgalat miikodésével kapcsolatos jogszabalyi valtozasokat;

szabalyzatokat készit, illetve kdzremiikddik a szakteriileti szabalyzatok elkészitésében; felel
a szabalyzatok jogszabalyi valtozasok miatt sziikséges aktualizalasaért;

gondoskodik a féigazgatdi utasitasok, korlevelek elkészitésérél és megismertetésérol,
kezdeményezi a Reformatus Szeretetszolgalat feladatkorét érintd belsd rendelkezések
kiadasat;

ellatja - sziikség esetén a jogtanacsos/ligyvéd utjan — a Reformatus Szeretetszolgalat jogi
képviseletét birosag, kdzigazgatasi szerv, mas hatdsag és szerv el6tt, valamint harmadik
személyekkel szemben végzi a targyalasra keriilo ligyek jogi elokészitését és lebonyolitasat;
figyelemmel kiséri a peres tigyeket, ehhez kapcsoldddan adatokat szolgaltat;

elbirdlasra elokésziti a Reformatus Szeretetszolgalat hatdskorébe tartozd karigény-
bejelentéseket.

Vezet6i informacios rendszer lizemeltetési feladatai tekintetében:

a.)
b.)

A fenntartasi és mikodtetési tervek végrehajtasahoz sziikséges koltségvetési és
keretosszegek tervezett, tervben jovahagyott mértékig torténd lebontasa,

A megalapozott tervezéshez sziikséges mérdszamok, vetitési alapok kidolgozasa,
rendszeres karbantartas, kontroll-egyeztetés a szamviteli, pénziigyi nyilvantartasokkal

A jovahagyott keretosszegek nyilvantartasba vétele, végrehajtas folyamatos ellendrzése
Meghatarozott rend szerint, a sziikséges formaban és tartalommal adatokat gyijt az
egységek tevékenysége kapcsan realizalt bevételekrol és kiadasokrol, ezeket rendszerezi
Az adatok alapjan elemzi ¢és értékeli az intézmények, koltséghelyek, koltségviselok
tevékenységét.

Elemzései alapjan meghatarozott formaban és iddszakonként beszamolokat készit.

A hibaelemzések eredményeit meghatarozott rend szerint ismerteti a feltart hidnyossagok,
hibés gyakorlat kikiiszoboléséeért.

Javaslatokat dolgoz ki az észlelt hibak korrekcidjara.

V. A FOIGAZGATO KOZVETLEN IRANYITASAVAL ELLATOTT FELADATOK

1. Titkarsag



1.1

1.2.

1.3.

2

A Titkarsag tervezi, szervezi €s iranyitja a Reformatus Szeretetszolgalat igazgatasi munkajat, ellatja
az adminisztrativ és tigyviteli feladatokat, segiti a foigazgato és a foigazgato-helyettesek munkajat.
A Titkarsagot a titkarsagvezetd vezeti.

Feladatai:

d) gondoskodik a Reformatus Szeretetszolgalathoz érkez6 iratok iratkezelésre vonatkozo
szabalyzat szerinti feldolgozasarol, intézésérdl, a titkarsagi iigyviteli munka ellatasarol,
folyamatéban torténd szervezésérol;

b) szervezi, gondozza és ellatja az iratkezeléssel kapcsolatos feladatokat, irattaroz, kezeli az
érkez0, kimend és tovabbitando postai kiilldeményeket;

C) tovabbitja az foigazgato altal meghatarozott, rajta keresztiil kiadott feladatokat, visszajelzi azok
helyzetét, nyilvantartja a hataridoket;

d) tovabbitja a hirdetményeket;

e) szervezi és koordindlja a fbéigazgatd napi programjainak alakulasat, ellatja az azok
megvalositasahoz sziikséges szakmai elokészitést, szervezési feladatokat, gondoskodik a
program megvaldsitasahoz sziikséges feltételek biztositasarol;

f) gondoskodik a féigazgatd altal tartott értekezletek, megbeszélések el6készitésérol, technikai
feltételeirdl, sziikség esetén emlékezteté megirasardl;

g) kozremiikodik a rendezvények, tinnepélyek, konferenciak el6készitésében, megszervezésében
és lebonyolitasaban;

h) fogadja a féigazgatohoz érkezo partnereket;

i) ellatja azokat az egy¢b eseti feladatokat, amelyeket a foigazgato a Titkarsag hataskorébe utal;

J) a Titkarsag részletes feladatait a Titkarsag bels6 tigyrendje szabalyozza.

Kommunikacio

A kommunikacios referens:

3.

a) segiti a Reformatus Szeretetszolgalat kiemelt és orszagos programjainak létrehozasat,
megvaldsitasat, iranyitja és koordinalja ezek sajtonyilvanossagat;

b) a f6igazgatd jovahagyasaval megalkotja a Reformatus Szeretetszolgilat kommunikacios

c) figyelemmel kiséri a Reformatus Szeretetszolgalatot érintd sajtomegjelenéseket, javaslatot tesz
a sziikséges valaszok tartalmi és formai elemeire, sajtoban torténé megjelenésére, megtervezi
és megszervezi a sajtomegjelenéseket;

d) épiti, és apolja a média-kapcsolatokat;

e) felkésziti a Reformatus Szeretetszolgalat és az intézmények vezetdit a nyilatkozatokra;

f) reprezentalja a kommunikacios szempontbol fontos eseményeket;

g) elvégzi az egyes eseményekhez kapcsolddd kommunikacid szervezését;

h) elvégzi a projekt-kommunikacio tervezését, egylittmiikodve az adott projekt vezetésével,

i) koordinalja az egyes kampanyokhoz kapcsol6dd kommunikaciot;

J) sziikség esetén szakértoket von be a kommunikacios anyagok elkészitésébe;

k) nyilatkozatokat készit és ad at;

I) interjukat szervez és delegal;

m) tartalmat gyart és oszt meg a nyomtatott és elektronikus sajto részére, illetve sajat feliileteken;

n) szerkeszti a sajat kiadvanyokat, feliileteket, k6zosségi megjelenéseket;

0) tamogatja az intézmények kommunikacigjat, eldsegiti a szolgalatok megismertetését.

Belso ellenorzés

A belso ellenér

a) bizonyossagot ado tevékenysége korében:
aa) elemzi, vizsgalja, értékeli a belsé kontrollrendszer kiépitésének, miikodésének
jogszabalyoknak és szabalyzatoknak valé megfelelését, valamint miikodésének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét,
ab) elemzi, vizsgalja a rendelkezésre allo eréforrasokkal vald gazdalkodast, a vagyon
megovasat €s gyarapitasat, valamint az elszamolasok megfeleldségét;
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b) belso ellendérzési standardokkal Gsszhangban tanacsadoi tevékenységet is ellathat;
) ezen kiviil mas tevékenységbe nem vonhaté be;
d) az ellenérzés lefolytatasat kovetéen ellendrzési jelentést készit, mely tartalmazza
megallapitasait, kovetkeztetéseit €s javaslatait;
e) egyéb feladatai korében:
ea) elkésziti a bels6 ellendrzési kézikonyvet;
eb) elkésziti a kockazatelemzéssel alatamasztott éves ellendrzési tervet;
ec) gondoskodik a belsé ellendrzések nyilvantartasarol,
ed) soron kiviili ellendrzést a féigazgatd kezdeményezhet.

VI. A REFORMATUS SZERETETSZOLGALAT MUKODESI RENDJENEK
FOBB SZABALYAI

A Reformatus Szeretetszolgalat munkatarsai, foglalkoztatasi jogviszony

A Reformatus Szeretetszolgalat munkatarsai munkaviszonyban, illetve egyhazi szolgalati
jogviszonyban latjak el feladataikat.

A belépéskor - munkaviszonyban esetében - hatarozatlan vagy hatarozott idejli, irasba foglalt
munkaszerzédésben rogzitik a munkatars munkakorét, az alapbér feltételeit, mértékét. A
munkatarsak foglalkoztatisaira a Munka Torvénykonyvét, a szocialis agazati Szakmai
jogszabalyokat és az egyhazi rendelkezéseket egyarant alkalmazni kell, felekezeti hovatartozasra
¢s munkakorre tekintet nélkiil. Az egyhazi szolgalati jogviszonyban az MRE lelkészek jogallasarol
sz016 torvényt kell alkalmazni.

A Reformatus Szeretetszolgalat a vonatkozd jogszabaly szerint probaidét kot ki, melynek
mértékérdl a vonatkozod jogszabaly vagy egyéb bels6 szabalyzat rendelkezik.

Az alkalmazas feltétele valamennyi munkakorben:

a) a belépd rendelkezik az eldirt iskolai végzettséggel, szakképzettséggel,;

b) tiszteletben tartja a Reformatus Szeretetszolgalat reformatus értékrend;jét és szellemiségét;
C) biintetlen el6életii és cselekvOképes.

Munkavégzeésre iranyulo egyéb jogviszony. a fOgigazgatd altal kijelolt valamely feladat — a
vonatkozo jogszabalyokkal 6sszhangban — megbizasos jogviszony keretében is ellathato.

A foglalkoztatasi jogviszony létesitése, modositdsa és megsziinése esetén, valamint a
foglalkoztatasi jogviszony tartama alatt a jogok gyakorlasa és kotelezettségek teljesitése soran a
rendeltetésszerli joggyakorlds, az egyenld banasmod elvének, a johiszemiiség és a tisztesség
elvének megfelelden kell eljarni. A foglalkoztatasi jogviszonyban a felek kotelesek kdlcsondsen
egyiittmiikodni, és olyan magatartast tanusitani, amely a masik fél jogat, jogos érdekét nem sérti.

A munkavégzés alapelvei

Minden munkatars koteles a munkakorébe tartozé munkat képességei kifejtésével, az elvarhatd
szakértelemmel és pontossaggal végezni, a hivatali titkot megtartani. Ezen tilmenden nem kozolhet
illetéktelen személlyel olyan adatot, amely a munkakore betdltésével Osszefiiggésben jutott
tudomasara, ¢és amelynek kozlése a munkaltatora, vagy mas személyre hatranyos
kovetkezményekkel jarhat. A munkajat minden munkatars az arra vonatkozo szabalyoknak és
eléirasoknak, a munkahelyi vezetdje utasitasainak, a szakmai elvarasoknak megfeleléen koteles
végezni.
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A munkatars a munkavégzés sordn nem tanusithat olyan magatartist, amely a keresztyén
értékrendet és szellemiséget, a magyar reformatus diakénia hagyomdnyait sérti €s a munkaltatd
jogos gazdasagi érdekét veszélyezteti.

A munkatars munkaidején kiviil sem tantsithat olyan magatartast, amely — kiilondsen a munkatars
munkakdre, a szervezetben elfoglalt helye alapjan — méltatlan a keresztyén értékrendhez,
kozvetlenill és ténylegesen alkalmas a munkaltatd johirnevének, jogos gazdasagi érdekének
veszélyeztetésére.

A fbigazgato, mint munkaltaté — a Reformatus Szeretetszolgalat lehetdségeihez mérten — eldsegiti
a munkatarsak tovabbképzését, a munkahelyi koriilmények javitasat.

Munkarend

A Reformatus Szeretetszolgdlatnal miikodé munkarendet, a foglalkoztatdsi jogviszony, illetve a
munkavégzés egyéb, részletes szabalyait — igy kiilondsen a szabadsag, a munka dijazdsa, a
kartéritési felelGsség részletes rendelkezéseit — a Reformatus Szeretetszolgalat erre vonatkozo,
humanpolitikai szabalyzata tartalmazza.

Ertekezletek rendje

A fbigazgatd a hatékony és a magas szinvonalll szakmai munka, a racionalis gazdalkodas
kovetelményét figyelembe véve rendszeresen tajékozodik é€s tajékoztat a szamara biztositott
forumokon.

A Reformatus Szeretetszolgalatnal az irodai munka iranyitasat és szervezését segito értekezletek
keriilnek megszervezésre a féigazgato utasitasa szerint.

Adomanykezelés

A Reformatus Szeretetszolgalat és az intézmények tevékenységiik ellatasahoz adomanyokat
fogadhatnak.

A szeretetszolgdlati munka forrasai kozé tartozik az MRE gylilekezeteinek és egyhaztagjainak,
kilfoldi testvéregyhazak gyiilekezeteinek és egyhaztagjainak és egyéb személyek, szervezetek
természetbeni és pénzbeli adomanya.

A Reformatus Szeretetszolgalat munkatarsai maganszemélyként tevékenységiikkel, illetve a
Reformatus Szeretetszolgalat tevékenységével Osszefiiggésben adomanyokat, ajandékokat nem
fogadhatnak el az ellatottaktol, hozzatartozoiktol, és velilk semmilyen anyagi, szerzddéses
kapcsolatba nem keriilhetnek. Ennek megszegése fegyelmi felelésség megallapitasat célzo eljarast
von maga utan.

Az adomanykezelés részletes szabalyait, eljarasrendjét a Reformatus Szeretetszolgalat
gazdalkodasra vonatkozo szabalyzata tartalmazza.

Kiadmanyozas rendje

A kiadmanyozasi (alairasi) jog az ligyben torténd érdemi dontésre ad felhatalmazast. Az alairasi
jogkdroket irasban kell meghatarozni gy, hogy a jogszeriiségi és a szakszer{iségi kovetelmények
megtartasa mellett biztositsa a gyors ligyintézést.
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A kiadmanyozasi jogot egy személyben a foigazgatod gyakorolja. Az altala meghatarozott tigykorok
tekintetében, a feladatok hatékony ellatdsa érdekében — vonatkozd belsd szabdlyzat utjan, vagy
egyedi dontésben — kiadmanyozasi jogat delegalhatja.

Bélyegzok hasznalata

A Reformatus Szeretetszolgalat megnevezeését, cimét és bankszdmlaszamat feltiintetd bélyegzot
kizarolag az arra jogosult hasznalhatja.

A bélyegzoket a Titkarsag utjan a féigazgato adja ki. A bélyegzd hasznalatara jogosult munkatars
biintet6jogi és anyagi felelosséggel tartozik.

A mindenkor haszndlatban 1év6 bélyegzokrol, illetve az azok hasznalatara jogositott
munkatarsakrol a Titkarsadg nyilvantartast vezet.

Iratkezelés rendje

Az iratkezelési feladatokat a Titkarsag latja el. Az iratkezelés részletes szabdlyait a Reformatus
Szeretetszolgalat iratkezelésre vonatkozd szabalyzata tartalmazza.

Képviselet, nyilvanossag

A Reformatus Szeretetszolgalat képviseletére a foigazgato jogosult.

Nyilatkozattételre a foigazgatd vagy a féigazgatd altal kijel6lt munkatars jogosult.

A tajékoztatasi tevékenység soran a titokvédelemre vonatkozo szabalyokat meg kell tartani,
tekintettel kell lenni a Reformatus Szeretetszolgalat j6 hirnevére, érdekeire, a nyilatkozat nem jarhat

masok személyhez fiz6d6 jogainak sérelmével, valamint nem eredményezheti kozérdekil adatok
eltitkolasat vagy meghamisitasat.

VIl. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen SZMSZ 2022. év januar honap 01. napjan 1ép hatalyba és visszavonasig érvényes.

Jelen SZMSZ hatalybalépésével egyidejiileg hatalyat veszti a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz
Diakoniai Iroda (akkor elnevezésén Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Szeretetszolgalati Iroda)
2007. november 23. napjan kelt, a Zsinati Tanacs ZsT-124/2007. szamu hatarozataval jovahagyott
Szervezeti és Mikodési Szabalyzata.

Az SZMSZ-t sziikség szerint feliil kell vizsgalni.

Az SZMSZ kihirdetésérol, illetve a munkatarsakkal torténd megismertetésérdl — helyben szokasos
modos — a féigazgatd gondoskodik.



Zaradék:
Jelen SZMSZ-t a Zsinat Elnoksége/Zsinati Tanacs a ZS.T.-9/2021.12.15. sz. hatarozataval jévahagyta.

Budapest, 2021. december 15.

Molnar Janos Balog Zoltan
fégondnok, plispok,
a Zsinat presbiteri elndke a Zsinat lelkészi elndke



HATAROZAT
A ZSINATI TANACS HATAROZATA A 2022. EVI TEMATIKUS EV TARGYABAN (ZS.T.-10/2021.12.15.)

A Magyarorszagi Reformatus Egyhdaz Zsinati Tandcsa az elGterjesztésben foglaltakat elfogadva a 2022-
es évet a hittanoktatds évének nyilvanitja.

Budapest, 2021. december 15.

Molndr Janos s.k. Balog Zoltan s.k.

fégondnok, a Zsinat presbiteri plspok, a Zsinat lelkészi elndke
elndke



HATAROZAT

A ZSINATI TANACS HATAROZATA A ZSINATI JOGTANACSOS TISZTSEGENEK MEGSZUNESE
TARGYABAN (Z5.T.-11/2021.12.15.)

1. A Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Zsinati Tanacsa elfogadja Dr. Veres Lajos bejelentését
zsinati jogtandcsosi tisztségének 2021. december 31-i hatdllyal torténé megsziintetésérél.

2. A Magyarorszagi Reformatus Egyhdaz Zsinati Tanacsa felhatalmazza Elnokségét, hogy Dr. Veres
Lajos zsinati jogtanacsosi tisztségét kozos megegyezéssel megsziintesse, az erre vonatkozo
megdallapodast alairja, tovabba hogy az Uj zsinati jogtandcsos megvalasztasaig megbizott
zsinati jogtanacsost nevezzen ki.

Budapest, 2021.12.15.

Molndr Janos s.k. Balog Zoltan s.k.
fégondnok, a Zsinat presbiteri plspok, a Zsinat lelkészi elndke
elndke



