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A ZSINATI TANACS HATAROZATA A MAGYARORSZAGI REFORMATUS EGYHAZ ES KOZEGYHAZI

INTEZMENYEI 2018. EVI GAZDALKODASAROL SZOLO SZAMVIZSGALO BIZOTTSAGI JELENTESROL
(25.7.-6/2019.05.22.)

1. A Szamvizsgaldé Bizottsdg megvizsgdlta a Magyarorszdgi Reformatus Egyhaz egyszer(sitett
éves beszamoldjat. Az egyszerdlsitett éves beszamold eredménykimutatdsa szerint az 6sszes
bevétel 50.279.445 e Ft, mig az 6sszes raforditds 44.875.813 e Ft volt, igy a mérleg szerinti
eredmény osszege 5.403.633 e Ft.

2. A Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Zsinati Tandcsa megtargyalta és elfogadta a
Szamvizsgald Bizottsag Magyarorszagi Reformatus Egyhaz és kozegyhazi intézményei 2018.
évi gazdalkodasardl sz616 jelentését.

Budapest, 2019. majus 22.

Dr. Huszar P4l s.k. Dr. Szabé Istvan s.k.
fégondnok, a Zsinat vilagi elndke plspok, a Zsinat lelkészi elndke



A ZSINATI TANACS HATAROZATA A MAGYARORSZAGI REFORMATUS EGYHAZ 2018. EVI
ZARSZAMADASAROL (25.7.-7/2019.05.22.)

A Magyarorszagi Reformatus Egyhdz Zsinati Tandcsa a Magyarorszdgi Reformatus Egyhaz
zarszdmaddsat — a 2018. évi egyszer(sitett éves beszamoléjat 49.348.257 e Ft eszkoz és forrds
értékkel, 5.403.633 e Ft mérleg szerinti eredménnyel, a 2018. évi koltségvetésrél sz6lé beszamoldt
78.706.377.575 Ft bevételi és 43.764.060.891 Ft kiadasi f66sszeggel fogadja el.

Budapest, 2019. majus 22.

Dr. Huszar Pal s.k. Dr. Szabé Istvan s.k.
fégondnok, a Zsinat vilagi elnoke plispok, a Zsinat lelkészi elndke



A ZSINATI TANACS HATAROZATA A MAGYARORSZAGI REFORMATUS EGYHAZ INTEZMENYEIROL
SZOLO 2018. EVI KPMG OSSZEFOGLALO TARGYABAN (2S.T.-8/2019.05.22.)

A Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Zsinati Tanacsa elfogadja a Magyarorszagi Reformatus
Egyhaz intézményeirdl sz616 2018. évi KPMG 6sszefoglalot.

Budapest, 2019. majus 22.

Dr. Huszar P4l s.k. Dr. Szabé Istvan s.k.
fégondnok, a Zsinat vilagi elndke plspok, a Zsinat lelkészi elndke



A ZSINATI TANACS HATAROZATA A MAGYARORSZAGI REFORMATUS EGYHAZ KOZEGYHAZI
INTEZMENYEI 2018. EVI ZARSZAMADASAROL (2S.T.-9/2019.05.22.)

1. A Magyarorszagi Reformatus Egyhdz Zsinati Tandcsa az MRE Bethesda Gyermekkérhaza 2018. évi
zarszamadasat elfogadja. (2S.T.-9/1/2019.05.22.)

2. A Magyarorszagi Reformatus Egyhdaz Zsinati Tanacsa a Reformatus Misszidi Kbzpont 2018. évi
zarszamadasat elfogadja. (2S.T.-9/2/2019.05.22.)

3. A Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Zsinati Tanacsa az MRE Szeretetszolgdlati Iroda 2018. évi
zarszamadasat elfogadja. (2S.T7.-9/3/2019.05.22.)

4. A Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Zsinati Tanacsa az MRE Kalvin Janos Kiaddja 2018. évi
zarszamadasat elfogadja. (2S.T.-9/4/2019.05.22.)

5. A Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Zsinati Tandcsa a Reformatus Lapja 2018. évi zarszamaddsat
elfogadja. (ZS.7.-9/5/2019.05.22.)

6. A Magyarorszagi Reformdatus Egyhaz Zsinati Tanacsa az MRE Zsinati Oktatasi Iroda 2018. évi
zarszamadasat elfogadja. (2S.T.-9/6/2019.05.22.)

7. A Magyarorszagi Reformatus Egyhdz Zsinati Tanacsa a Reformatus Pedagdgiai Intézet 2018. évi
zarszamadasat elfogadja. (2S.T.-9/7/2019.05.22.)

8. A Magyarorszagi Reformatus Egyhdz Zsinati Tandcsa a Reformatus EGYMI 2018. évi zarszamaddsat
elfogadja. (ZS.T.-9/8/2019.05.22.)

9. A Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Zsinati Tandcsa a Karoli Gaspar Reformatus Egyetem 2018.
évi zarszamadasat elfogadja. (Z5.T.-9/9/2019.05.22.)

10.A Magyarorszagi Reformatus Egyhdaz Zsinati Tanacsa a Reformatus Lelkészi Nyugdijintézet 2018.
évi zarszamadasat elfogadja. (2S.T.-9/10/2019.05.22.)

11. A Magyarorszagi Reformatus Egyhdz Zsinati Tanacsa a Wali Istvan Reformatus Cigany
Szakkollégium 2018. évi zarszamadasat elfogadja. (2S.T.-9/11/2019.05.22.)

12. A Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Zsinati Tandcsa a Budapesti Reformatus Cigany
Szakkollégium 2018. évi zarszamadasat elfogadja. (ZS.T.-9/12/2019.05.22.)

Budapest, 2019. majus 22.

Dr. Huszar Pal s.k. Dr. Szabd Istvan s.k.
fégondnok, a Zsinat vilagi elndke plspok, a Zsinat lelkészi elndke



A ZSINATI TANACS HATAROZATA A MAGYARORSZAGI REFORMATUS EGYHAZ 2019. EVI 1. SZAMU
KOLTSEGVETES-MODOSITASAROL (ZS.T.-10/2019.05.22.)

1. A Magyarorszagi Reformdtus Egyhaz Zsinati Tanacsa a Magyarorszagi Reformdtus Egyhaz
2019. évi 1. szamu koltségvetés-mddositasat — a potlélagosan rendelkezésre allé forrasok és
beérkezett potldlagos igények ismeretében — 66.710.807.254 Ft fedezeti és 66.710.807.254
Ft szlikségleti 6sszeggel a mddositasokkal egységes szerkezetben elfogadja.

2. A modositdsok tartalmazzdk a 2018. évi gazddlkodds pénzmaradvanydnak felhaszndlasat, a
2018. évrdl athuzdédo kotelezettségek és az ezekhez tartozd fedezetek megjelenitését, egyes
koltségvetési kiaddsi tételek korrekcidjat, tovabba Uj koltségvetési sorok beépitését.

Budapest, 2019. majus 22.

Dr. Huszar Pal s.k. Dr. Szabé Istvan s.k.
fégondnok, a Zsinat vilagi elnoke plispok, a Zsinat lelkészi elndke



A ZSINATI TANACS HATAROZATA A MAGYARORSZAGI REFORMATUS EGYHAZ KOZEGYHAZI
INTEZMENYEI 2019. EVI KOLTSEGVETES-MODOSITASAROL (ZS.T.-11/2019.05.22.)

1. A Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Zsinati Tanacsa az MRE Szeretetszolgalati Iroda 2019. évi
koltségvetés-mobdositasat elfogadja.
(25.7.-11/1/2019.05.22.)

2. A Magyarorszagi Reformatus Egyhdz Zsinati Tanacsa az MRE Kalvin Janos Kiaddja 2019. évi
koltségvetés-mddositasat elfogadja.
(25.T.-11/2/2019.05.22.)

3. A Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Zsinati Tanacsa a Reformdtusok Lapja 2019. évi
koltségvetés-mddositasat elfogadja.
(25.T.-11/3/2019.05.22.)

4. A Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Zsinati Tanacsa az MRE Zsinati Oktatasi lroda 2019. évi
koltségvetés-mddositasat elfogadja.
(25.7.-11/4/2019.05.22.)

5. A Magyarorszagi Reformatus Egyhdz Zsinati Tanacsa a Reformdtus Pedagdgiai Intézet 2019.
évi koltségvetés-maodositasat elfogadja.
(25.T.-11/5/2019.05.22.)

6. A Magyarorszagi Reformatus Egyhdz Zsinati Tandcsa a Karoli Gaspar Reformatus Egyetem
2019. évi koltségvetés-moddositasat elfogadja.
(z5.7.-11/6/2019.05.22.)

7. A Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Zsinati Tandcsa a Reformatus Lelkészi Nyugdijintézet
2019. évi koltségvetés-moddositasat elfogadija.
(25.7.-11/7/2019.05.22.)

8. A Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Zsinati Tanacsa a Budapesti Reformatus Cigany
Szakkollégium 2019. évi koltségvetés-mddositasat elfogadja.
(25.7.-11/8/2019.05.22.)

Budapest, 2019. majus 22.

Dr. Huszar P4l s.k. Dr. Szabé Istvan s.k.
fégondnok, a Zsinat vilagi elndke plspok, a Zsinat lelkészi elndke



A ZSINATI TANACS HATAROZATA A MAGYARORSZAGI REFORMATUS EGYHAZ ZSINATI HIVATALA
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA MODOSITASAROL (ZS.T.-12/2019.05.22.)

1. A Magyarorszagi Reformadtus Egyhaz Zsinati Tandcsa a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz
Zsinati Hivatala Szervezeti és M(ikddési Szabdlyzata mddositasat elfogadja, mely 2019. 05.
23-an |lép hatalyba.

2. A Magyarorszagi Reformatus Egyhdz Zsinati Tandcsa felhatalmazza Elndkségét, hogy a
madositott és egységes szerkezetbe foglalt szervezeti és mlkodési szabalyzatot alairja.

Budapest, 2019. majus 22.

Dr. Huszar Pal s.k. Dr. Szabd Istvan s.k.
fégondnok, a Zsinat vilagi elndke plspok, a Zsinat lelkészi elndke
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A MAGYARORSZAGI REFORMATUS EGYHAZ
ZSINATI HIVATALA
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

(a 2019. majus 22-i médositasokkal egységes szerkezetben)



PREAMBULUM

A Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Zsinatanak, a Zsinati Tandcsdnak és a Zsinat Elnokségének
hatdskorébe tartozé feladatok lgyintézését — a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Zsinati Hivatala latja
el.

A Hivatal a Magyarorszagi Reformatus Egyhdz 6nallé jogi személyiséggel nem rendelkez szervezeti
egysége, mely feladatait az MRE nevében, annak adészdma alatt végzi. Koltségvetését és szervezeti és
m(ikodési szabalyzatat az 1994. évi Il. tv. 154. §-a j) pontjanak felhatalmazasa alapjan a Zsinati Tanacs
hagyja jova.

Székhelye: 1146 Budapest, Abonyi u. 21.

Telephelye: 1146 Budapest, Abonyi u. 27.

l.
SZERVEZETI RESZ

1. A Hivatal feladatai

1.1. A Hivatal feladata a Zsinat, a Zsinati Tandcs, az EInOkségi Tandcs, a Zsinat EIndksége, az allandd
szakbizottsdgok és a Zsinati Birdsdg hatdskorébe tartozé lgyek intézésével kapcsolatos
feladatok ellatasa. A valasztott testliletek munkdjanak hivatali el6készitése, adminisztracioja, a
dontések hivatali végrehajtdsa.

1.2 A Magyarorszagi Reformatus Egyhazat egyetemesen érinté lgyek intézése. Kapcsolattartas
allami, tarsadalmi szervekkel, bel- és kilfoldi egyhazakkal.

1.3 Az egyhaz szolgalati 4gainak orszagos lgyvitele, koordinacidja, a szolgdlati agak tevékenységét
végz6 testlletek, intézmények folyamatos tajékoztatasa, feladataik segitése.

1.4 A Magyarorszagi Reformatus Egyhdz gazdasdgi, anyagi (gyeinek intézése. Kozponti
koltségvetési tdmogatdsok fogadasa, tovabbitasa, gazdalkodas a kbzegyhdazi javakkal.

1.5 A kozegyhazi alapitasu, fenntartdsd intézményekkel valdé kapcsolattartas, fenntartdi jogok
gyakorldsabol fakado teendék ellatasa

1.6 A Zsinati Székhaz m(ikodési feltételeinek biztositdsa.

2. A Hivatal iranyitasa és vezetése

2.1. A Hivatal a Zsinat EIn6kségének irdnyitdsa és felligyelete alatt mdkodik.

2.2.  Teend@it az Ggykoroknek és egyes szolgalati dgaknak megfelelS szervezeti egységek (osztalyok,
irodak) altal latja el.

2.3. Osztalyokként mikddnek azon szervezeti egységek, melyek a feladat-ellatds egészét segitik,
mig az irodak az agazati ellatast biztositjak.

2.4, A Hivatalt a Zsinat altal a zsinati ciklus idejére megvalasztott zsinati tandcsos vezeti

2.5. A szervezeti egységeket a Zsinat Elndksége altal hatdrozatlan id6re kinevezett vezet6k
irdnyitjak.

2.6. Az irodak és osztdlyok szervezetét és allomanytabldjat az egységek vezetGinek
meghallgatasaval, az elnokség jovahagyasaval a zsinati tanacsos hatarozza meg.

2.7. A szervezeti egységek kozotti feladatmegosztas, illetve munkakapcsolat a zsinati tanacsos
vezetésével, a szervezeti egységek vezetGivel egyeztetve torténik.
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3. A Hivatal szervezeti felépitése

A szervezeti egységek a Hivatalon bellil a feladatelldtds tekintetében o©nalléak, pénzigyi, jogi
onallésaggal nem rendelkeznek. A Zsinat Hivatalanak elfogadott koltségvetésén belll elkilonitett
kerettel gazddlkodhatnak. Ettdl eltérd jogallasu a Szeretetszolgalati Iroda és az Oktatasi Iroda, amely
az atruhazott hatdskorben elldtott intézményfenntartdi, illetve koordinacidés és oktatasszervezési
jogokra tekintettel 6nalld jogi személyiséggel rendelkezik.

ZSINAT ELNOKSEGE

ZSINATI TANACSOS

ELNOKSEGI ES TANACSOSI TITKARSAG

GAZDASAGI ES PENZUGY! OSZTALY

UGYVITELI JELLEGU SZERVEZETI EGYSEGEK
JOGI OSZTALY

KOMMUNIKACIOS SZOLGALAT

IFJUSAGI IRODA

MISSzIOI IRODA
AGAZATI FELADATOT ELLATO SZERVEZETI

EGYSEGEK KULUGYI IRODA

OKTATASI IRODA

SZERETETSZOLGALATI IRODA

PALYAZATI IRODA

4. A Hivatal szervezeti egységeinek feladat- és hataskore
4.1 A ZSINATI TANACSOS

Feladatai:
4.1.1 AZsinat EIn0ksége utasitdsainak végrehajtasa.
4.1.2 A Zsinat Elnoksége és a Hivatal szervezeti egységei kozotti munkakapcsolat
koordinalasa.
4.1.3 A Hivatal szervezeti egységei kozotti egylttmikodés és munkamegosztas
koordinalasa.
4.1.4 A Zsinat EInokségének a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz képviseletébdl addédd
feladatainak, kotelezettségeinek adminisztrativ segitése.
4.1.5 Az EInGkség megbizasa alapjan az egyhaz kapcsolatainak apoldsa a kormanyzati és nem
kormanyzati szervekkel.
4.1.6 Kapcsolattartas az orszagos egyhazi intézményekkel és egyhazkeriletekkel.
4.1.7 A Zsinat, a Zsinati Tanacs és az EInokségi Tandcs Uléseinek el6készitése, napirendjének
és targyalasra vett anyagainak gondozasa. Az llésekrl emlékeztets és jegyz6konyv készitése.
4.1.8 Kapcsolattartas a testvéregyhazak kijelolt képviselGivel, kbzponti irodavezetGivel.

11




4.1.9 A Zsinat EIntkségének megbizdsa alapjan, az osztdlyokhoz, irodakhoz be nem
sorolhato Ugyek, feladatok kezelése.

4.1.10 A Zsinat EInokségének megbizasa alapjan az egyhaz képviselete tdrsadalmi szerveknél
és 6kumenikus alkalmakon.

4.1.11 A Hivatal koltségvetésének 6sszeallitdsa és végrehajtasanak felligyelete.

4.1.12 A Reformatus Kozéleti Kulturdlis Kozpont titkdrsdganak operativ irdnyitasa és
fellgyelete.

4.1.13 A Jogi Osztaly vezet6jének akaddlyoztatdsa esetén kiadmanyozza az egyhazf6hatdsagi
igazolasokat.

4.1.14 A zsinati tanacsos munkdjanak és feladatainak ellatdsa érdekében titkdrsag mdikodik.

4.2. Az ELNOKSEGI ES TANACSOSI TITKARSAG

4.2.1 Az Elntkségi és Tandcsosi Titkdrsag munkajat a Zsinati Tandacsos iranyitja.

4.2.2 A zsinati tandcsos munkajanak segitése, feladatkorébe tartozd feladatok adminisztrativ
végzése.

4.2.3 A zsinati és a zsinati tanacsi Ulések technikai lebonyolitdsanak szervezése, a Hivatal
alkalmazottainak bevonasaval.

4.2.4 Kozegyhdzi statisztikai adatok bekérése és nyilvantartasa.

4.2.5 Az EInokség munkafeltételeinek biztositasa, feladatainak adminisztrativ intézése.

4.2.6 Areprezentativ elnokségi fogaddsok, targyaldsok el6készitése.

4.2.7 Az EIntkségi Tanacs liléseirdl jegyz6konyv vezetése.

4.2.8 Az EIndkség hatdrozatainak adminisztrativ elGkészitése, nyilvantartasanak vezetése.

4.2.9 Kapcsolattartds a Hivatal szervezetei egységeivel, a Szeretetszolgalai Irodaval, az
Oktatasi Iroddval és a tovabbi kézegyhazi intézményekkel.

4.3 A KOMMUNIKACIOS SZOLGALAT

43.1 A Kommunikacios Szolgalat munkajat az osztalyvezetd irdnyitja.
4.3.2 Els6dleges feladata a kozegyhazi online és print média mikddtetése, az orszagos és

karpat-medencei reformatus média egylittmikddésének segitése, a reformatus kdzegyhazi
események és intézmények munkajanak kommunikacidja.

433 A Zsinat Elnokségének kommunikacidos és média feladataihoz sziikséges szakmai
tdmogatas szervezése, el6készité anyagok gondozasa.

43.4 Az egyhdzzal és az egyhaz életével kapcsolatosan médiafigyelés készitése.

435 A Magyarorszagi Reformatus Egyhdz online és offline fellleteinek gondozasa.

4.3.6 Az orszagos, keriileti és kdrpat-medencei reformatus médiumok kozotti

kapcsolattartas, egyeztetések szervezése, munkajuk segit6 koordindlasa.

4.3.7 Az orszagos egyhazi testlletek, szervek és intézmények informacidinak tovabbitasa az
egyhazi és vilagi médiumokhoz.

4.3.8 Egylttmlkodés a Zsinat Kommunikaciés Bizottsdgdval, a média, informatika,
kommunikacid, sajté és kiaddi lUgyek intézésében. Ennek sordn a Szolgdlat latja el a
Bizottsag munkajdval kapcsolatos adminisztracios teenddket. A Szolgalat feladata, az elnék
Utmutatdsai alapjan, a Bizottsdag munkajanak szervezése, elGkészitése, a bizottsagi lilések
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utdan a jegyz6konyv elkészitése, valamint a bizottsdgi anyagok gondozdsa, tovabbi
Ugyintézése valamint a Bizottsag ligyiratainak Grzése.

4.4. A GAZDASAGI ES PENZUGYI OSZTALY

4.4.1 A Gazdasagi és Pénzligyi Osztaly munkajat az osztalyvezet6 iranyitja.
4.4.2 Els6dleges feladata a kdzegyhdzi koltségvetés gondozdsa és végrehajtdsa, a Zsinati

Hivatal mdkodésével 6sszefligg6 pénziigyi és munkaligyi feladatok ellatdsa, a kdzegyhazi
vagyongazdalkodas és lizemeltetés.

4.4.3 A Gazdasagi és Pénzlgyi Osztdly felel az egyhaz gazdasagi, pénziigyi, szamviteli,
addzasi és egyéb gazdasagi feladatainak ellatasdért, tovabba a kdzegyhazi ingatlanok és a
Zsinat éplletének kezeléséért.

4.4.4 Gondoskodik a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz gazddlkoddsardl szélé 2002. évi |.
torvényben, valamint az egyhdz gazdalkoddsdara vonatkozd allami térvényekben
meghatdrozott feladatok végrehajtasardl.

4.4.5 Feladata a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz — Zsinati Tanacs altal elfogadott —
Koltségvetésének végrehajtasa az alabbiak szerint:

4.4.6 Kozegyhazi koltségvetés tételeinek idGaranyos atutaldsa.

4.4.7 A Koltségvetés végrehajtasaval jard konyvviteli feladatok elkészitése, a beszamoldk és
az éves mérleg elkészitése.

4.4.8 Az éves koltségvetés keretein belll felel6s gazdalkodas.

4.4.9 A Zsinati Hivatal m(kodéséhez kapcsolddd pénzforgalmi, munkaligyi és addzasi
feladatok, valamint adatszolgaltatasi kotelezettségek elvégzése.

4.4.10 A Hivatalt valamint a kézegyhazi intézmények vezetését érinté munkaligyek add-és
pénzigyi kezelése egylttm(ikodésben a Jogi Osztallyal.

4.4.11 A Gazdasagi és Pénziigyi Osztdly feladata, hogy gazdalkodasi, pénziigyi kérdésekben

tdjékoztatdst adjon az arra jogosult egyhazi vezetd testiileteknek (EInokség, Gazdasagi
Bizottsag, Zsinati Tanacs).

4.4.12 Az Egyhdz pénziigyi helyzetének folyamatos figyelemmel kdvetése és ennek alapjan a
Zsinat ElnOksége szdmara idGszaki jelentések, beszamoldk készitése. Az egyhazat érinté
gazdasagi jellegli dontések elGkészitése, az e korbe tartozd el6zetes szakmai targyaldsok
lefolytatasa.

4.4.13 Fellgyeli az utalvanyozas rendjének betartasat.

4.4.14 A kozegyhazi tulajdonban lev6 vagyon (ingd és ingatlan) nyilvantartdsa,
allagmegdvasanak megszervezése.

4.4.15 A Hivatal és a székhdaz egyéb helyiségei leltarainak felvétele és ellenérzése.

4.4.16 A zsinati székhaz épiilete-, valamint berendezése fenntartasi, karbantartasi munkainak
végeztetése.

4.4.17 A Hivatal m(ikodéséhez szlikséges beszerzések koordinalasa és intézése.

4.4.18 A zsinati székhazban helyet kapd rendezvények és ilések lebonyolitasa.

4.4.19 A Hivatal gépkocsiparkjanak felelés szamontartasa. A gépkocsik haszndlata feletti
operativ rendelkezés.

4.4.20 Biztositja a kapcsolatot a Gazdasagi Bizottsaggal, valamint a Szamvizsgdld Bizottsaggal,

egyuttm(kodik a koltségvetés és a zarszdmadds el6készitésében, kozegyhazi gazdalkodas,
monitoring és a vagyongazddlkodasi Ugyek intézésében. Ennek sordn az Osztdly latja el a
Bizottsdg munkajaval kapcsolatos adminisztraciés teend6ket. Az Osztaly feladata a Bizottsag
munkdjanak szervezése, elGkészitése, a bizottsdgi Ulések utan a jegyz6konyv elkészitése,
valamint a bizottsagi anyagok gondozasa, tovabbi ligyintézése.
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4.4.21 Az Osztaly vezetGje a Bizottsag titkaraként felelds a bizottsaggal kapcsolatos feladatok
maradéktalan elldtdsaért.

4.5 A JOGI OSZTALY
45.1 A Zsinat, a Zsinati Tandcs, a Zsinat Jogi és Egyhazalkotmanyi Szakbizottsaga, valamint a

Zsinati Birdsag lései Osszehivasanak és tdrgysorozatuk megallapitdsdnak adminisztrativ
el6készitése

4.5.2 A zsinati, a zsinati tandcsi, szakbizottsagi és a zsinati birdsagi ilések jegyz6kdnyveivel
kapcsolatos ligyviteli teend6k végzése.

4.5.3 Az egyhazi torvények és egyéb orszagos egyhazi jogszabalyok (hatarozatok,
intézkedések) nyilvantartasa.

454 Az egyhazi torvények, hatdrozatok nyilvdnossdgra hozatala a Reformatus Egyhaz c.
lapban és a reformatus.hu oldalon.

455 Az egyhazi torvények, hatarozatok aktualizdldsdnak elGkészitése az egyhazi
torvénykonyv (kapcsos konyv) szamdra.

4.5.6 Az egyhdzi jogalkotas korébe tartozé jogszabdlytervezetek elSkészitése, ilyenekre jogi
vélemény adasa.

4.5.7 Az orszagos egyhazi szervek altal hozott hatarozatok végrehajtasanak el6készitése.

4.5.8 Jogi és igazgatdsi vonatkozasu korlevelek és kozlemények megfogalmazasa.

45.9 A Zsinati Birdsag hataskorébe tartozd fegyelmi eljarasok adminisztrativ el6készitése.

Mind a fegyelmi dontések, mind a kivételes tanulmanyi- és vizsgaengedélyek tekintetében
teendd javaslatok elGkészitése.

4.5.10 Egylttmdkodés a zsinati jogtanacsossal, munkdajanak adminisztrativ segitése.

4511 Jogi véleményadas az egyes egyhazi testliletek és szervek, valamint a tébbi zsinati
iroda, egyhaztagok kérésére.

4.5.12 Az egyhazat érint6 allami torvények és egyéb jogszabalyok nyilvantartdsa, magyarazata
és vitds, vagy az egyhazat hatranyosan érint6 rendelkezések ligyében elGterjesztés készitése.

4.5.13 Az egyhdzat ill. annak intézményeit érintd allami, torvényi elbirasok és jogszabalyok
végrehajtasanak operativ segitése.

4.5.14 Egylttmlkodve a Tanacsosi Titkarsaggal, a Zsinati Hivatal munkaligyi feladatainak

ellatdsa szoros egylttmikodésben a Gazdasagi és Pénzligyi Osztallyal: munkaszerzédések,
alkalmazasra vonatkozd elndkségi hatdrozatok, illetmények adminisztrativ Ugykezelése,
munkaviszony megsz(intetése kérdésében elSterjesztés készitése a Hivatal munkatarsai és az
orszagos egyhazi intézmények intézményvezet6i alldsai vonatkozdsdban. A hivatali
alkalmazottak személyi iratainak kezelése és a nyilvantartasa.

4.5.15 Az Egyhdz és a Hivatal szerz6déseinek nyilvantartdsa, a szerz6dések, iratok eredeti
példanyanak meglrzése.

4.5.16 Egylttm(kodésben a Kommunikacids Szolgalattal a reformatus.hu oldal jogi
szegmensének szerkesztése: torvények, hatdrozatok, zsinati névsorok.

4517 Egylttmdkodés a Zsinat Jogi Bizottsagaval a zsinati jogalkotas, zsinati és zsinati

tanaccsal Osszefliggé Ugyrendi kérdések, egyhdazi kozigazgatds Osszefogdsaval kapcsolatos
Ggyek intézésében. Ennek sordn az Osztaly latja el a Bizottsdg munkajaval kapcsolatos
adminisztracios teend6ket. Az Osztaly feladata a Bizottsdg munkajanak szervezése,
el6készitése, a bizottsagi lilések utan a végleges jegyz6kdnyv elkészitése, valamint a bizottsagi
anyagok gondozdsa, tovabbi lgyintézése. Az Osztaly vezetbje a Bizottsag titkaraként felelGs a
bizottsaggal kapcsolatos feladatok maradéktalan ellatasaért.

45.18 Az egyhazfGhatdsagi igazolasok kiadasa az osztalyvezetd kiadmanyozasaval.
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4.6. A MISSZIOI IRODA

4.6.1 Az egyhazkozségekben, egyhdazmegyékben és egyhazkeriletekben végzett — az illetékes
vezet6 tisztségvisel6k és testliletek altal iranyitott — misszidi tevékenységek folyamatos
figyelemmel kisérése, szambavétele az elnoki (esperesi és pilspoki), valamint a szakel6adoi
jelentések alapjan, s 6sszegezésiik. A misszidi torvény (1995. évi ll. tv.) alapjan a Zsinat és a Zsinati
Tanacs hataskorébe tartozé misszidi feladatok lGgyvitele, segité koordinaldsa.

Ezen belll kiilondsen is:

a) Az orszagos szervezéslU misszidi konferencidk, tanfolyamok, tovabbképzé alkalmak
lebonyolitasanak adminisztrativ segitése.
b) A misszidi agakat érint6 palyazatok figyelése, tovabbitasa, a palyazatfigyeld atjan.
c) Részvétel a MRE kiilmisszidi kapcsolatainak ligyvitelében, kiilonos tekintettel a hataron
tuli egyhdztestek misszidi tertletein.
d) A Karpat-medencei magyar reformatus kapcsolatok apoldsa, a Generalis Konvent
munkdjanak adminisztrativ segitése.
e) A szérvanyban él6 magyar reformatusokkal valé kapcsolattartas.
f) Az egyhazi ének-zenével kapcsolatos ligyek gondozasa, az orszagos egyhazzenei el6add
munkajanak segitése, felligyelete.
g) Kapcsolattartds a reformatus egyhazhoz két6d6 civil szervezetekkel, misszidi
kozosségekkel.
h) Kapcsolattartas a testvéregyhazak misszidi felelGseivel, misszidi szervezeteivel és az
okumenikus szervezetekkel, kozosségekkel.
i)  Areformatus.hu oldalon az Iroda feladatkdrébe tartozé tematikus alfejezetek
szerkesztése, gondozasa.
4.6.2 Egylttm{kodés a Zsinat Misszidi Bizottsagaval, misszioi, gyllekezeti-, és specialis tarsadalmi

misszids lgyek intézésében. Ennek soran az iroda latja el a Bizottsag munkajaval kapcsolatos
adminisztracios teenddéket. A z iroda feladata a Bizottsag munkajanak szervezése, elGkészitése, a
bizottsagi Ulések utdn a végleges jegyz6konyv elkészitése, valamint a bizottsagi anyagok
gondozdsa, tovabbi ligyintézése, kivéve az ifjusagi ligyeket.

4.6.3 Az iroda vezetGje a Bizottsadg titkaraként felel6s a bizottsaggal kapcsolatos feladatok
maradéktalan ellatasaért.

4.7 AZ IFJUSAGI IRODA

4.7.1 Az Ifjusagi Iroda a Zsinat altal jovahagyott és meghatarozott keretek kozott dsszefogija,
0sszehangolja és képviseli a Magyarorszagi Reformatus Egyhdzban folyd ifjusagi munkat.
4.7.2 Halozatépités, segitd ,,szolgaltatas”
a) informdciés bazis és haldzat kialakitdsa az egyhazi ifjusagi munkajarél — informacidk
Osszegyljtése az ifjusagi szervezetek m(ikodésérél, programjaikrol, és ezek hozzaférhetGvé
tétele;

b) a belsé informacidaramlas megteremtése és fenntartasa — egyhazkeriiletek, egyhazmegyék,
ifjusagi szervezetek, egyetemi lelkészségek felé (oda-vissza);

c) belfoldi és nemzetkozi kapcsolatok létrehozasa és apolasa;

d) orszagos és helyi palyazatokra az érdekeltek figyelmének felhivdsa a palyazatfigyel6
szolgdlaton keresztiil;

e) a palyazatok elkészitéséhez segitségnyujtas;

f) belsG, egyhazi palyazatok gondozasa;

g) egyhdzmegyei, egyhdazkeriileti ifjusagi talalkozdkon vald segité részvétel;

h) orszagos talalkozdk szervezése;

i) konferenciaprogramok koordinaldsa és segitése;
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j) ifjusagi vezetGképzés szervezése az ifjusagi szervezetek bevondsaval,
k) egyes kérdésekben illetékes szakmai kor Iétrehozasa;
I) kapcsolattartas a hataron tali magyar reformatus ifjusagi szervezetekkel.

4.7.3 A MRE ifjusagi képviseletének részvétele a tarsadalmi parbeszédben: kapcsolattartas
kormdnyzati és nem kormanyzati szervekkel; az ifjusdgi munkdval foglalkozé allami testiletekben
helyet kapott egyhazi képvisel6kkel; testvéregyhazakkal.

4.7.4 A feladatot érint6 korben sajtd- és informacids tevékenység: A reformatus.hu oldal ifjusagi
szegmensének szerkesztése, gondozasa.

4.7.5 Egyluttm(ikodés a Zsinat Misszidi Bizottsdgaval az ifjusdgi munkaval kapcsolatos, lgyek
intézésében. Ennek sordn az iroda latja el a Bizottsag ifjusagi munkdjaval kapcsolatos
adminisztracios teend6ket. Az iroda feladata a Bizottsag ifjusaggal kapcsolatos munkdjanak
szervezése, el6készitése, valamint az ifjusaggal kapcsolatos bizottsagi anyagok gondozasa, tovabbi
ligyintézése.

4.8 A KULUGYI IRODA
4.8.1 A kulfoldi testvéregyhazakkal fenntartott kapcsolatokkal, az egyes nemzetkozi egyhazi

szervezetekben vallalt tagsaghdl adddd kotelezettségekkel és feladatokkal, valamint a kalfoldi
segélyszervekkel 6sszefliggd lgyviteli feladatok ellatasaért a Killigyi Iroda felel.

4.8.2 A Magyarorszagi Reformatus Egyhaz éves killgyi tervének kialakitasara és kilon inditvanyok
elbiraldséra javaslat készitése.

4.8.3 A kilfoldi levelezés adminisztracioja.

4.8.4 Az egyhdzi kildottségek és képviselSk kalféldi Utjainak tartalmi és technikai el6készitése. Az

egyhaz hivatalos kilféldi vendégei programjanak elGkészitése, kialakitasa, technikai feltételeinek
biztositasa. Az orszagos egyhdz vendéglatasaban szervezett nemzetkozi konferencidk ligyeinek

intézése.
4.8.5 Mind a hazai mind az itt tanulé kilféldi 6szténdijasok ligyeinek gondozasa.
4.8.6 Kalugyi programok koordindldsa a Hivatal szervezeti egységeivel.

4.8.7 A nemzetkodzi és hazai 6kumenikus kapcsolatok dpolasa, tapasztalatainak 6sszegy(jtése, idénkénti
Osszegzése, tanulmanyi anyagainak gondozasa, javaslatok kialakitasa.

4.8.8 A reformatus.hu oldal ©6kumenikus és az MRE kilfoldi kapcsolataival 6sszefliggé
informacidinak 6sszeallitasa, szerkesztése.
4.8.9 Egyiittm(kddés a Zsinat Kiiliigyi és Okumenikus Bizottsdgaval, ennek sordn feladata a

bizottsdg munkajanak segitése a s testvéregyhazakkal, 6kumenikus szervezetekkel, a diaszpdraban
él6 magyar reformatussaggal valé kapcsolattartasban, a magyarorszagi 6kumenével, 6sztondijakkal
kapcsolatos, ligyek intézésének segitése. Ennek sordn az iroda latja el a Bizottsag kiiligyi mas
O0kumenikus munkajaval kapcsolatos adminisztracios teendéket. Az iroda feladata a Bizottsag
munkdjanak szervezése, el6készitése, valamint a bizottsagi anyagok gondozdsa, tovabbi
Ggyintézése.

4.8.10 Az iroda vezetGje a Bizottsag titkaraként felel6s a bizottsaggal kapcsolatos feladatok
maradéktalan ellatasdért.

4.9 AZ OKTATASI IRODA

49.1 Az Oktatasi Iroda koordindlja és intézi a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz hittanoktatasi,
kozoktatasi és felsGoktatasi és felnGttképzési Ugyeit. Feladatait a Magyarorszagi Reformatus
Egyhaznak a kozoktatasrdl szold, valamint a felsGoktatdsrdl szolé hatdlyos torvényei hatarozzak
meg. Feladata: Zsinat, a Zsinati Tanacs és a Zsinat Elndkségének hatdrozatait, intézkedéseit
kozvetiti az egyhdzkeriletek, az egyhdzkerileti oktatdsi szervezetek, valamint a felsoktatasi és a
kozoktatasi intézmények felé.
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4.9.2

4.9.3

49.4

4.9.5

4.9.6

4.9.7

4.9.8

4.9.9

4.9.10

4.9.11

49.12

Gondoskodik az oktatds-szakmai kérdések megfelel6 gondozasardl. El6késziti és koordindlja a
reformdtus oktatasligyet érint6 egyhazi rendelkezéseket.

Figyelemmel kiséri az allami szabalyozok valtozdsait és arrdl véleményt készit és tajékoztatja az
oktatdsi intézmények fenntartoit.

Nyilvantartds vezetése a Magyarorszagi Reformatus Egyhadz kozoktatasi és felsGoktatasi
intézményeirdl.

Az altala kezelt adatbazis segitségével - mas jogszabalyok altal meghatdrozott hatarid6k
figyelembevételével - a kozoktatasi kiegészit6 tamogatas, illetve mds normativ jellegli tamogatdsok
|étszamardnyos lebontdsardl torténd gondoskodas.

A kozoktatasi kiegészité tamogatds ligykezelésével kapcsolatos banki miveleteket az Oktatasi Iroda
a Gazdasdgi és Pénzligyi Irodan keresztiil végzi.

Az Oktatasi Iroda vezetGje gondoskodik az orszagos oktatdsi szervek koltségvetési tdmogatdsanak
tervezésérél. Felel6ssége kiterjed a Reformdtus Tehetséggondozd Alapitvany és a Reformatus
Pedagdgiai Intézet, Reformatus Pedagdgiai Szakszolgalat, valamint egyéb zsinati oktatasi
intézmények szdmdra befolyé tdmogatdsok kell6 id6ben torténd eljuttatdsdra. Az atutalandé
O0sszegek mértékét jogszabaly, illetve a tdmogatast kiild6 allami vagy egyhazi szervek allapitjak meg.
Az Oktatdsi Iroda — a jogszabdlyokban elGirt feladatai mellett — a Zsinatnak, a Zsinati Tanacsnak,
illetve a Zsinat Elndkségének a megbizdsabdl mds, a reformatus oktatas-nevelés ligyét érinté
feladatokat is ellat.

Amennyiben a Zsinat Elnoksége masképp nem rendelkezik, az Oktatasi lroda vezet6je képviseli a
Magyarorszagi Reformatus Egyhdzat a Kozoktatas-politikai Tanacsban ill. mas allami vagy egyhazi
oktatdsi szervezetben. Errél a tevékenységérél folyamatosan tdjékoztatja a Zsinat Elnokségét.
Gondozza és szerkeszti a reformatus.hu oldal oktatassal foglalkozé oldalat.

Egylttm(kodés a Zsinat Oktatasligyi Bizottsagdval, kozoktatassal, felsGoktatdssal, katechetikdval,
valldsoktatassal, felnSttképzéssel, szakképzéssel kapcsolatos lgyek intézésében. Ennek soran az
iroda latja el a Bizottsag munkajdval kapcsolatos adminisztraciés teend6éket. Az iroda feladata a
Bizottsdg munkdjanak szervezése, el6készitése, a bizottsagi Ulések utan a végleges jegyz6konyv
elkészitése, valamint a bizottsagi anyagok gondozdsa, tovabbi ligyintézése.

Az iroda vezetdje a Bizottsag titkaraként felelés a bizottsaggal kapcsolatos feladatok maradéktalan
ellatasaért.

410 A SZERETETSZOLGALATI IRODA

4.10.1A Zsinat, a Zsinati Tandacs, a Zsinat Elnoksége a szeretetszolgdlat korébe tartozd dontéseinek

adminisztrativ el6készitése és végrehajtasa.

4.10.2 Az MRE-t6l atruhazott hataskdrben, mint 6nalld jogi személy ellatja az orszagos szeretetszolgdlati

intézmények fenntartasdval jaré igazgatasi, valamint a diakdnia orszdgos szolgalataval
kapcsolatos feladatokat. Ennek keretében kilondsen: biztositja az intézmények miikddésének
anyagi, személyi, targyi feltételeit.

4.10.3 Az atruhazott hataskor korlatja: intézményt nem alapithat, nem szlintethet meg, ingatlant nem

szerezhet, nem idegenithet el, nem terhelhet meg, hozzajarulds nélkil hitelt nem vehet fel,
intézményvezetét nem nevezhet ki, nem menthet fel. Az elfogadott koltségvetés keretei kozott
gazdalkodhat 6nalldan.

4.10.4A Zsinat, a Zsinati Tanacs és a Zsinat Elnoksége szamara szeretetszolgalati ligyekben javaslatok

készit.

4.10.5A szeretetszolgdlati munkasok képzésének és tovabbképzésének szervezése.

4.10.6 A Zsinat Elnoksége részére a zsinati intézmények Osszefliggésében a lelkészek,
intézetvezetGk kinevezésére, alkalmazasara, felmentésére nézve elbterjesztés készitése.
4.10.7 A szeretetszolgdlati intézmények egységes irdnyitdsarol, ezeknek lelki, nevelési,
egészségligyi és gazdasagi szempontbdl torténd ellenbrzésérdl torténd gondoskodas.
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4.10.8 Az intézetek latogatdsdnak biztositdsa annak érdekében, hogy az intézetek belsé
életében — a gondozdknak egymdshoz és a gondozottakhoz vald viszonyaiban, tovabba a helyi
gylilekezettel vald kapcsolat terén érvényesiiljenek a diakdniai szempontok, és az intézetek
m(ikodése megfeleljen a hatalyos jogszabalyoknak.

4.10.9 A gyilekezeti szeretetotthonok részére szakmai informacidk biztositdsa és
segitségnyujtas szervezése.

4.10.10 Kapcsolat tartasa az illetékes 6nkormanyzati és allamigazgatasi szervekkel.

4.10.11 A szeretetszolgdlati célokra felajanlott vagyontdrgyak elfogadasa és atvétele
tekintetében a szikséges intézkedések megtétele, ingatlan vagyon esetén az egyhaz
gazdalkoddsardl sz6l6 2002. évi |. térvény szerint kell eljarni.

4.10.12 A Szeretetszolgalati Iroda koltségvetésének és zard szamaddasanak elkészitése.

4.10.13 Egyittm(ikodés a Zsinat Diakdniai és Egészségligyi Bizottsagdval a szocidlis lgyek,
egészségliggyel kapcsolatos lgyek intézésében. Az iroda ladtja el a Bizottsdg munkajaval
kapcsolatos adminisztracids teendbket. Az iroda feladata a Bizottsag munkajanak szervezése,
el6készitése, a bizottsagi lilések utan a jegyz6konyv elkészitése, valamint a bizottsagi anyagok
gondozdsa, tovabbi lgyintézése.

4.11. A PALYAZATIIRODA

4.11.1. A Palyazati Iroda feladata a pdlyazati kiirdsok tervezése és egyeztetése soran, az MRE
allaspont kialakitdasa érdekében, a kapcsolddé szakteriletekkel valé egyeztetések
lefolytatasa, az észrevételek rendszerbe foglalasa és tervezd minisztériumok felé torténd
képviselete. A tervezési alapelvek és kiirdsi logika egyhazon beliili értelmezésének
tdmogatasa.
4.11.2. MRE fejlesztési stratégia alapjan a fejlesztési terv elkészitése és nyomon kdvetése.
4.11.3. Egyhdazkeriletek és helyi megvaldsitok kozvetlen tamogatdsa a tervezési vagy
megvaldsitasi szakaszban felmeril6 kérdések, problémak esetén.
4.11.4. Az MRE, mint bevett egyhdz, illetve a Pdlyazati Irodahoz forduld bels6 egyhazi jogi
személyek palyazatai vonatkozasaban az alabbi feladatok ellatasa:
a) Palyazatok elkészitése, tamogatds esetén a projektmegvaldsitassal kapcsolatos
projektmenedzsmenti feladatok ellatasa
b) Projekt pénziligyi folyamatainak kialakitasa és iranyitasa
c) A projekt megvaldsitasaval kapcsolatos — mindenkori érvényes eljarasrendi, pénziigyi
szabadlyainak és a hatdlyos jogszabalyoknak megfelelé — pénziigyi tevékenység iranyitdsa
a Gazdasagi és Pénzligyi Osztdly osztalyvezetSjének iranymutatasa alapjan, szorosan
egyuttmiikodve az MRE pénziigyi, szamviteli, beszerzési szakterileteinek felel6seivel
d) Projektszamlak formai és tartalmi ellenGrzése, kapcsolddd dokumentacidkkal vald
felszerelése és utalasra vald el6készitése
e) Pdlyazatok el6készit6 szakaszaban a kozbeszerzési terv vonatkozé eljarasrend szerinti
elkészitése.
f) Projektek megvaldsitasa soran a kozbeszerzési eljardsok lebonyolitasa, ellenGrzése és
a szlikséges szakértelem biztositasa
g) MRE belss jogi személyei altal készitett palyazatok esetén a kozbeszerzési tanacsadas
biztositasa
4.11.5. Az Iroda iranyitasat és felligyeletét a Zsinat Elnoksége latja el, melyet a Zsinati
Tanacsos utjan gyakorol.
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Il.
MUKODESI RESZ

A Hivatal a kabinetrendszer m(kodési alapelveire épiil. Ennek megfelel6en a munka csapatjellegd, a
tagolddas nem szigoruan Ugykorokhoz, hanem inkabb feladatokhoz igazodik. A feladatok elvégzése
soran a hatékonysag és gyorsasag érdekében a formalizalt megoldasok hattérbe szorithatdak, a
szervezetben a hierarchizalt tagolds helyett el6térbe keril a kolcsonds kommunikaciora épilé
kozos tevékenység.

1. A vezetés eszkbzei — szervezeti és tartalmi formai

1.1. ELNOKSEGI KONZULTACIO

Az elnOkség sziikség szerint, de legaldbb kéthetenként a Zsinati Tandcsos és jogtanacsos bevonasaval
konzultacidt tart. A konzultacion:

1.2.1.

1.2.2.

1.2.3.

1.3.1

1.3.2.
1.3.3.

1.3.4.

megtargyaljak az elnokségi hatdskorbe tartozé dontésre vard ligyeket

tdjékoztatjak egymadst az aktualis eseményekrél, targyaldsaikrol

az EIndkség beszamoltatja a Tanacsost és jogtandcsost a feladatok elvégzésérdl,
meghatarozzak a jov6ben elvégzendd feladatokat.

1.2. HIVATALI ERTEKEZLET

A zsinati tanacsos évente legalabb egyszer, december vagy janudr hénapban, de szikség
szerint barmikor hivatali értekezletet tart. Hivatali értekezletet kell tartani a Hivatal tobb
szervezeti egységét érint6 kiemelt rendezvény feladatainak meghatdrozasaira is. .

A hivatali értekezlet feladata, hogy értékelje az el6z6 id&szak tevékenységét és meghatarozza
a kovetkez6 év legfontosabb feladatait.

A hivatali értekezletre az elnokséget meg kell hivni.

1.3. VEZETOI ERTEKEZLET

A zsinati tanacsos kéthetente, de szlikség szerint barmikor vezetG6i értekezletet tart a szervezeti
egységek vezetGi részére.
A vezetGi értekezlet id6pontjanak meghatarozasa széban torténik.
A vezet6 amennyiben az értekezleten megjelenni nem tud, Ugy eseti megbizassal rendelkezhet
helyettesitésérdl.
A vezetGi értekezlet feladata:
- A Hivatal egészét érint6 tervekrdl, feladatokrdl valé tdjékoztatds, ennek irodakra
torténd lebontasa,
- beszamold a Zsinat, Zsinati Tandcs, ElnOkségi Tandacs, Elnokség altal meghatarozott
feladatokrol,
- azegyes irodakat érint6 feladatok megbeszélése,
- azirodak részérdl jelentkez6 igények (gazdasagi, Ugyviteli, szabdlyozasi) megbeszélése.

1.3.5. A vezetGi értekezletrdl feljegyzés készil, mely tartalmazza az elhangzottak lényegét, valamint az

elhatarozott feladatokat a kijelolt felel6s személyek és a hataridé megjel6lését,

1.3.6. A szervezeti egységek muiikodésérdl, a Hivatal egészét érint6 kérdésekrdl a zsinati tanacsos az

Elnokségi konzultacid (ilésén beszamol.
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1.4. IRODAI ERTEKEZLET

A szervezeti egységek vezetGi sziikség szerint értekezletet tarthatnak, amelyen megbeszélik a
szervezeti egység elvégzett tevékenységét és kitlizi feladatait. Osszehivasa széban térténik, az
elhangzottakrél feljegyzést kell késziteni a legfontosabb érintett kérdések megjelolésével és
amennyiben a jovére sz6l6 feladatrdl hatdrozat keriil megjel6lésére, Ugy ennek leirdsaval a felelés
és a hataridé megjel6lésével.

2. A kapcsolattartas rendje
2.1. A Hivatalon beliili kapcsolattartas

2.1.1. AZsinat, a Zsinati Tandcs és a Hivatal m{kodésével, a feladatok ellatdsaval kapcsolatos
Ugyekben a Zsinati Tanacsos Utjan tartja a kapcsolatot.

2.1.1.1 A Zsinati Tandcsos koteles gondoskodni arrél, hogy a részére adott informacio, feladat-
meghatdrozas, hatarozat, dontés, utasitas az illetékes iroda, az érintett személy részére

eljusson.

2.1.1.2 ATanacsos jogosult a feladat elvégzését szamon kérni.

2.1.1.3 A Tandacsos koteles a megkeres6t intézkedésérdl értesiteni.

2.1.2. A szervezeti egységek vezetSi a Tandcsos utjan juttatjadk el informacidikat, javaslataikat,
kérdéseiket, kéréseiket az EInokséghez.

2.1.3. A Hivatal dolgozdi a szervezeti egységek vezet6i Utjan juttatjdk el informdacidikat, kérdéseiket,
kéréseiket, javaslataikat az EInokséghez.

2.1.4. A vdlasztott szakbizottsagok mikodési feltételeit kozvetleniil az illetékes szervezeti egységek
biztositjak.

2.1.5. A Tandacsos - altalanos elv szerint - az illetékes irodavezetd utjan keresi meg a bizottsagot.
Amennyiben az gy specidlis jellege indokolja, ugy kozvetlenil is a bizottsag elntkéhez

fordulhat. Ez esetben is elGzetesen tajékoztatni kell a megkeresésrél és haladéktalanul a

megkeresés  eredményérdl az illetékes szervezeti egység vezetGjét.

2.1.6. A szakbizottsag Uléseinek jegyz6konyvét, hatdrozatait az illetékes szervezeti egységen kell
nyilvantartani. Az irodavezet6 a hatdrozatokat tovabbitja a Zsinati Tandcsosnak, aki

gondoskodik arrdl, hogy azok az illetékes testiilet elé keriiljenek és az adott lgyben sziikséges

tovabbi

2.1.7. A szervezeti egységek vezet6i azonos jogallasiak. Egymdas munkdjat segitve mellérendelten
intézkedések megtorténjenek. végzik feladataikat.

- Kapcsolatuk a vezet6i értekezleten biztositott férumon valdsul meg.

- Feladataik végzése sordn kozvetleniil is egytttmdikodnek.

- Egymassal szemben utasitasi jogkdrrel nem rendelkeznek.

- Tevékenységiik felett az EIndkség gyakorol felligyeletet.

- Tevékenységiket a zsinati tanacsos koordinalja és az Hivataltérint6 feladatok meghatarozasa
tekintetében utasitasi joga van.

2.1.8. A szervezeti egységek vezetSi feladatuk elvégzésében oOnalléak. A vezetének az adott
szervezeti egységhez beosztott dolgozdk tekintetében utasitasi joga van.

Az utasitas torténhet széban és irdsban is.

2.1.9. Amennyiben a Zsinat, az EIndkség egy adott feladatra alkalmazdsban nem 4ll6 személynek ad
megbizdast, Ugy a megbizasban is rogziteni kell a kapcsolattartas rendjét és a megbizasrdl a
Tanacsost tajékoztatni kell. A szervezeti egységek vezetSinek javaslatara a Zsinati Tanacsos
kezdeményezhet ilyen jellegli megbizast.

2.1.10. Az EIndkség kiilsé kapcsolattartasat, targyalasait, levelezését, meghivasait és vendégfogadasait
az EInokségi Titkdrsag szervezi és tartja nyilvan. A programok id6pontjat azonban a Tandcsossal
egyeztetve hatarozza meg.
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2.2.1.
2.2.2.

2.2.3.

2.2.4.

2.2.5.

2.2.6.

3.1.
3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

3.11.

3.12.

3.13.

2.2. Kiilsé kapcsolatok - iigyfélfogadas, ligyintézés

A Hivatalt felkeres6k tajékoztatasa, ligyeik intézése a hivatali rend szerint torténik.
Minden vezetének, dolgozdénak kotelessége a tudasa szerinti legjobb, leghatékonyabb
tdjékoztatds megadasa, a felkeres6k ligyének szakszer(i és gyors elintézése. Az ligyek intézése
soran az irasbeliségre kell térekedni. Amennyiben az ligy jellege megkivanja, ugy a szébeli
megbeszélésrél, targyaldsrol feljegyzést kell késziteni. Amennyiben a megkeresés irasban
érkezik, ugy Ggyintézése is ugyanigy torténik.
Az irdsban érkezé megkereséseket, beadvanyokat irdsban kell megvdlaszolni az lgyintézés
ésszer( hatdridejében, de legkés6bb 30 napon belil.
A Hivatal szervezeti egységei lgyfélfogadasi id6t munkanapokon 9-14 d6ra kozott kotelesek
biztositani.
Az dllami torvényben meghatarozott munkasziineti és Ginnepnapokon kiviil az egyhazi tinnepek
napjai is munkasziineti napnak minGsiilnek.

Valamennyi szervezeti egység koteles a Magyarorszagi Reformdatus Egyhaz internetes
honlapjanak rabizott részét naprakészen tartani, frissiteni.

3. A Hivatal munkatarsai, az alkalmazas rendje, munkaltatoéi jogkorok

A Hivatal vezetését a zsinati tanacsos latja el, akit a Zsinat valaszt 6 évre.

A Hivatal szervezeti egységek vezetGit a Zsinat EInksége nevezi ki hatarozatlan idére. Felettik

az EIndkség gyakorolja a munkaltatdi jogokat. Prébaidé meghatarozhaté maximum 3 hdnapra.

A Hivatal alkalmazottai felett — a vezet6k kinevezésének és alkalmazasuk megsziintetésének

kivételével - a zsinati tandcsos gyakorolja a munkaltatéi jogokat.

A Szeretetszolgalati Iroda dolgozéi felett az irodavezeté gyakorolja valamennyi munkaltatéi
jogot.

A lelkészi végzettségli munkatdrsak lelkészi jellegliket megtartjak, statusuk az intézeti lelkész
statusdhoz igazodik. Az alkalmazassal egyidejlleg az EInOkségnek tajékoztatni kell a toérvényben
elGirt illetékeseket.

Amennyiben a lelkész a zsinati hivatali munkat gyllekezeti munka mellett végzi, ugy be kell

szerezni az egyhdzkozség presbitériumanak jévahagyasat, illetve a fokozatos egyhazi testiiletek

hozzdjaruldsat. A Hivatal alkalmazdsaban allé lelkipasztorok kotelesek magukat a lakdhelyiik
vagy szolgalati helyik szerinti illetékes egyhazmegyénél bekebeleztetni.

A lelkészi végzettségl munkatdrsak kinevezési okiratdban szabalyozni kell munkakdriiket,
javadalmukat, szabadsag és tappénzjogosultsagukat.

A nem-lelkészi végzettségl alkalmazottal munkaszerzédést kell koétni, amelyben a Munka

Torvénykonyvben meghatarozott szilkséges alaki kellékeken tdl hivatkozni kell az egyhazi

torvények betartasanak kotelezettségére, valamint szolgalati titoktartas kotelezettségére.

A zsinati tandcsos a munkaszerz6dés el6tt koteles azon szervezeti egység vezetGjének

véleményét kikérni, amelyben az alkalmazas torténik.

A nem lelkészi végzettségli munkavallalok tovabbi munkavéllaldasdhoz a munkaltatéd

hozzajaruldsat ki kell kérni.

Meg lehet hatarozni, hogy a munkabéren kivil milyen egyéb juttatasok illetik meg a

munkavallalot.

Munkaviszony megsziintetése elGtt a zsinati tanacsos szintén koteles az érintett szervezeti

egység vezet6jének véleményét meghallgatni, illetve kikérni.

A Hivatallal munkaviszonyt csak biintetlen el6életi — mely tényt hatdsagi erkolcsi

bizonyitvannyal kell igazolni -, lehet6leg reformatus egyhaztagsdggal rendelkezé, valamint a

18. életévét betoltott személlyel [étesithet. Kllfoldi dllampolgarokkal munkaviszonyt |étesiteni
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3.14.

3.15.

3.16.
3.17.
3.18.

3.19.

3.20.

3.21.
3.22.

4.1.1.

4.2.

4.2.1.

csak érvényes munkavallaldasi engedély birtokaban lehet. Munkaviszony létesitésekor
alkalmazasi feltétel a 3 havi prébaidé.

A munkaviszony munkaszerz6déssel jon létre. A munkaszerz6dés tartalmi elemeit a Munka
Torvénykonyve alapjan kell 6sszeallitani.

A zsinati tandcsos és az irodavezet6k munkakori kotelessége, hogy a munkavégzés
megkezdésére kiadott utasitds el6tt meggy6z6djenek arrdl, hogy a munkavallalé rendelkezik-e
érvényes munkaszerzédéssel. Ervényes munkaszerz8dés nélkiil térténd munkavégzés esetén,
az ebbdl ered6 karokért a felel6sséget a munka elvégzésére utasitast ado viseli.

A heti teljes munkaidé 40 6ra.

A munkaszerz6dés addig nem kotheté meg, amig a munkavallalé nem adja at a végzettségét
igazolé dokumentumok masolatat, kiilféldiek esetén hiteles forditasban.

A munkaltatoi jogkort gyakorld zsinati tandcsos az illetékes szervezeti egységek vezetdinek
bevondsaval koteles valamennyi munkavallald szamara munkakori leirdst késziteni. A
munkavallalé a munkakari leiras atvételét aldirasaval igazolja.

A munkavallaldk alap- és poétszabadsaganak megdllapitdsa a Munka Torvénykonyve szerint
torténik. Az évi rendes szabadsdgot a targyévben ki kell adni. A zsinati tanacsos és a szervezeti
egységek vezet6i évente szabadsagolasi tervet készitenek targyév majus 31-ig, meghallgatva a
munkavallalot. Az éves szabadsag felét a munkavallalé kérésének megfelel6en kell kiadni.

A munkavallalok munkabérének 6sszetevéi:

a) alapbér (alapilletmény), vagy személyi bér;

b) bérpodtlék (illetménypdtlék).

A 13. havi illetményrdl a targyévi koltségvetés targyaldsa soran a Zsinati Tanacs dont.

A létszdm bdvitését a — amennyiben ennek anyagi fedezete rendelkezésre all - Zsinat
Elnoksége engedélyezheti.

4. A szolgalati felelGsség

A Hivatal dolgozéi a munkaviszonnyal kapcsolatos kérdésekben a Munka Torvénykonyv
szabalyai szerint (fegyelmi, kartéritési felel&sség), a lelkészi jellegli dolgozék az egyhazi
torvények szabalyai szerint is felel6sséggel tartoznak.

A Magyarorszagi Reformatus Egyhdz ill. a Hivatal egészét, valamint az egyes szervezeti
egységeket és zsinati intézményeket érintd, szolgalati titoknak mindsilé informaciét a Hivatal
dolgozdi nem szolgaltathatnak ki.

A Hivatal dolgozéi a munkaviszonnyal kapcsolatos kérdésekben a Munka Torvénykoényv
szabalyai szerint, a lelkészi jellegli dolgozdk az egyhdzi torvények szabdlyai szerint is
felelGsséggel tartoznak.

.
UGYVITELI RESZ

A Hivatalba érkez6, valamint az itt keletkezett hivatalos iratokat kdzpontilag kell iktatni — a
kozponti iktatas mikodéséért, haszndlataért a Tandacsosi Titkarsag felelds.

Az Ugyek kiadmanyozdsa a Zsinat ElnOksége hatdskorébe tartozik. A Zsinat ElnOksége a
kiadmanyozas jogat a zsinati tanacsosra ruhazhatja. A Tanacsos a kiadmanyozas jogat indokolt
esetben a szervezeti egységek vezetGire ruhazhatja

Az egyes szervezeti egységeknek szétosztott ligyekben a szervezeti egységek altal elkészitett
valaszleveleket az Elntkségi Titkarsag kozponti iktatdjaban is iktatni kell. A kdzponti iktatok
0sszhangjdért a Tandcsosi és az EInoki Titkarsag irodavezetdi kozosen felelnek.

A Hivatal lgyintézési hatdrideje a beadvanyok beérkezésétSl szamitott 30 nap. Rendkivili
esetben — az érdekelt fél el6zetes tdjékoztatdsa mellett — az ligyintézési hatarid6 tovabbi 30
nappal meghosszabbithaté a zsinati tanacsos jévahagydsaval.
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V.
GAZDALKODASI RESZ

1. A Hivatal mkodésének anyagi hatterét a Magyarorszagi Reformdtus Egyhdz koltségvetése
biztositja, a koltségvetés ,K6zegyhdzi feladatok elldtdsa” fejezetében.
2. A koltségvetésnek tartalmaznia kell a Hivatal szervezeti egységekre meg nem oszthaté

koltségigényét (épllet-fenntartas, - felujitas, - karbantartas, kdzlizemi koltségek stb.), valamint
egyenként a szervezeti egységek és az egyes irodakhoz kapcsolédé munkadgak illetve részben
0nalld intézmények egyhdzi tamogatasi igényét, személyi és dologi koltségeit.

4, A Hivatal koltségvetés szerinti gazddlkoddsa a Zsinati Tandcs altal meghatdrozott egységes
szamviteli rendszerben torténik.
5. A zsinati tanacsosnak a Hivatal koltségvetési keretén belil van utalvanyozdsi joga. Az egyes

szervezeti egységekre vonatkozd kiaddsok tekintetében a tandcsos ezen jogat a szervezeti
egységek felel6s vezetGire atruhazhatja.

6. A Hivatal pénziigyi m(iveleteit — kivéve, ha a Zsinat Elnoksége masként nem rendelkezik — a
Gazdasagi és Pénzligyi Iroda bonyolitja le.
7. A Hivatalban folyd pénzkezelés irdnyitasat és ellen6rzését folyamatosan a Zsinat Elndksége

kozvetlenil vagy kdzvetve a zsinati tandcsos utjan gyakorolja.

V.
ZARO RENDELKEZESEK

A Hivatal jelen Szervezeti és M(koddési Szabalyzata kihirdetésével |ép hatdlyba. Hatalybalépésével a
Zsinati Tandacs Zs.T.-25/2015.11.19. hatarozataval életbe |éptetett ,A Magyarorszagi Reformatus
Egyhaz Zsinati Hivatalanak Szervezeti és M(ikodési Szabalyzata” hatdlyat veszti.

A Hivatal Szervezeti és MUkddési Szabalyzatanak mellékleteinek — az allomanytabla, az tgyviteli
nyomtatvanyok, a munkakari leirasok, a leltarkészitési és a selejtezési szabalyzat, a munkavédelmi és
tlizvédelmi, pénzkezelési, iratkezelési szabdlyzat, titokjegyzék — kidolgozasa, illetve aktualizaldsa a
Zsinati Tandacs felhatalmazdasa alapjan a zsinati tanacsos feladata.

A Hivatal Szervezeti és M{kodési Szabalyzatat a Magyarorszagi Reformatus Egyhdz Zsinati Tanacsa a
Zs.T.- 72/2016.02.17. szamU hatarozataval fogadta el és 2016. februar 17. napjan Iép hatalyba.

A Hivatal Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatdt a Magyarorszagi Reformdatus Egyhaz Zsinati Tanacsa

75.T.-12/2019.05.22. szdmu hatéarozataval médositotta. A modositas 2019. 05. 23-an lép hatalyba.

Budapest, 2019. 05. 22.

Dr. Huszar Pal s.k. Dr. Szabd Istvan s.k.
fégondnok, a Zsinat vilagi elndke plspok, a Zsinat lelkészi elndke
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A ZSINATI TANACS HATAROZATA A MAGYARORSZAGI REFORMATUS EGYHAZ ZSINATI OKTATASI
IRODA SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATAROL (ZS.T.-13/2019.05.22.)

1. A Magyarorszagi Reformdtus Egyhaz Zsinati Tandcsa a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz
Zsinati Oktatasi Iroda Szervezeti és MUikodési Szabalyzatat elfogadja, mely 2019. 05. 23-an
|ép hatdlyba.

2. A Magyarorszagi Reformatus Egyhdz Zsinati Tandcsa felhatalmazza EIndkségét, hogy a
szervezeti és mikodési szabalyzatot alairja.

Budapest, 2019. 05. 22.

Dr. Huszar P4l s.k. Dr. Szabé Istvan s.k.
fégondnok, a Zsinat vilagi elndke plspok, a Zsinat lelkészi elndke
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Preambulum

A Magyarorszagi Reformatus Egyhdz Zsinati Oktatasi Iroda [a tovabbiakban: Oktatdsi Iroda)] alapvetd
feladata a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz koznevelési, felsGoktatdsi, hittanoktatasi és
felnGttképzési szolgdlatanak segitése, illetve a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Zsinata altal
fenntartott kbznevelési intézmények felligyelete.

Az Oktatasi Iroda a Magyarorszagi Reformdtus Egyhdz o6nallé jogi személyiséggel rendelkezd
szervezeti egysége.

Székhelye: 1146 Budapest, Abonyi u. 27. mfszt. 3.
Adészama: 19100830-1-42

1. Az Oktatasi Iroda feladatai

1.1. Feladatai altalaban:

e A Zsinat, a Zsinati Tandcs és a Zsinat elnoksége hataskorébe tartozd feladatok lgyintézését —
a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz alkotmanyardl és kormanyzatdrdl szold 1994. évi ll. tv.
alapjan — a Magyarorszagi Reformdatus Egyhdaz Zsinati Iroda végzi. Az oktatassal 0sszefligg6
feladatok tekintetében ezeket a feladatokat a Zsinati Oktatasi Iroda latja el, a Zsinati
Hivatallal egylittmikodésben.

e A Zsinati Oktatasi lroda a Magyarorszagi Reformatus Egyhdz hittanoktatasi, koznevelési,
felsGoktatdsi és feln6ttképzési lgyeinek adminisztrativ, koordindlé és lgyintéz6 szerve.
Feladatait — melyet a Zsinat elnokségének irdnyitasa mellett és a raruhazott hatdskérben lat
el — a Magyarorszagi Reformatus Egyhaznak a kdznevelésrdl sz6lo 1995. évi I. tv. 14. §-3, a
hittanoktatasrdl sz6l6 2007. évi ll. tv. 16. §-a, valamint a felsGoktatasrdl sz616 2014. évi V. tv.
vonatkozo részei hatdrozzak meg.

1.2. Feladatai kiilondsen:
a) Az orszagos (zsinati) agazati ligyintézés teriiletén

e A Zsinat, a Zsinati Tanacs, a Zsinati Elndkségi Tanacs, a Zsinat elnoksége és az allandd
szakbizottsdgok hataskorébe tartozé Ugyek intézésével kapcsolatos szakirdanyu feladatok
ellatasa.

e Az oktatasi feladatokkal Osszefliggben a valasztott testiletek munkajanak hivatali
el6készitése, adminisztracidja, a dontések hivatali végrehajtasa.

e Az oktatdsi terlleten a Magyarorszagi Reformatus Egyhdzat egyetemesen érinté Ugyek
intézése. Kapcsolattartas allami, tarsadalmi szervekkel, bel- és kiilféldi egyhazakkal.

e A Zsinat, a Zsinati Tanacs és a Zsinat elnokségének hatarozatait, intézkedéseit kozvetiti az
egyhazkeriletek, az egyhazkerileti oktatasligyi szervezetek, valamint a felsGoktatasi és a
koznevelési intézmények felé.

e Nyilvantartas vezetése a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz koznevelési és felsGoktatasi
intézményeirGl, s az altala kezelt adatbazis segitségével — mas jogszabalyok altal
meghatarozott hataridék figyelembevételével — a kdznevelési miikddési tamogatas, illetve
mas normativ jellegli tamogatasok létszamaranyos lebontdsardl torténd gondoskodas.

e Az orszagos oktatdsi agazati koltségvetés tervezése és végrehajtasa.

e Kozremilkodés a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Zsinata koznevelési intézményfenntartoi
feladatainak elldtdsaban, igy az intézményfenntartd képviselete a Magyar Allamkincstar, az
oktatdsigyért felel&s minisztérium, a kormdanyhivatalok és mas hatdsagok el6tt.
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e [Egylttmiikodés a Magyar Reformatus Egyhaz egyhaztesteinek oktatasi tanacsosaival és
koordinatoraival, valamint a Koordindciés Tanaccsal. A Magyar Reformdatus Oktatdasi Alap

«zses

b) A koznevelési intézményfenntartok és intézmények munkajanak tamogatasa teriletén

e A Magyarorszagi Reformatus Egyhdaz belsé egyhazi jogi személyei altal fenntartott kbznevelési
intézmények szakmai, gazdasagi és oktatds-szervezési tevékenységének tdmogatasa.

e A Zsinat elndksége dltal kiadott kdznevelési monitoring eljardsrend alapjan a monitoring
tevékenység el6készitése, lebonyolitasa és értékelése, szakmai tandcsadas az
intézményfenntartdk és az intézmények szamara.

c) A hittanoktatas szervezésének orszagos koordinacidja teriiletén

2.1

2.2.

2.3.

2.4.

e A valaszthatd hit- és erkolcstanoktatast, valamint a fakultativ hittanoktatast szervezé
egyhazkodzségek munkajanak tdmogatdsa.

e A hit- és erkdlcstan tankonyvellatdsanak szervezése, ennek érdekében kapcsolattartds a
szervezG6 egyhdzkozségekkel, a Reformatus Pedagdgiai Intézettel, illetve a Magyarorszagi
Reformdtus Egyhaz Kalvin Janos Kiaddjaval.

e Teljes korl eljdras — a Magyarorszagi Reformatus Egyhdz, mint bevett egyhaz
meghatalmazottjaként — a Magyar Allamkincstarndl a hit- és erkdlcstan atlagbér alapu
tdmogatas és a tankdnyvtamogatds igénylése, folydsitasa és elszdmolasa tekintetében.

o Teljes kord eljards az egyhazi Ugyekért felelés dllamtitkdrsdgnal — a Magyarorszagi
Reformdtus Egyhaz, mint bevett egyhdz meghatalmazottjaként — a fakultativ hittanoktatas
tdmogatasa, valamint a hit- és erkolcstan oktatds kiscsoportos tdmogatasanak igénylése,
folydsitasa és elszamoldsa tekintetében.

e A hittanoktatdsi tamogatasok eljuttatdsa a kozvetett kifizet6helyek, igy els6ésorban a
reformatus kéznevelési intézmények szamara.

e Informatikai tamogaté rendszer miuikodtetése a hittanoktatds adminisztracidjanak
tdmogatasara.

o Teljes korl eljdras — mint foglalkoztaté (megbizd, szolgédlati hely, ill. munkaltatd) — a
hittanoktatdk foglalkoztatasaval kapcsolatos tigyek intézése teriletén.

e Tarsadalombiztositasi ligyintézés.

2. A kapcsolattartas, az uigyfélfogadas és ligyintézés formai

Az Oktatdsi Irodat fel- ill. megkeres6k tajékoztatasa, Ugyeik intézése a Zsinati Hivatalban
alkalmazott hivatali rend szerint torténik.

Minden munkatarsnak kotelessége a tudasa szerinti legjobb, leghatékonyabb tajékoztatas
megadasa, a fel- ill. megkeres6k ligyének szakszer(i és gyors elintézése. Az ligyek intézése soran
az irasbeliségre kell toérekedni. Amennyiben az (igy jellege megkivanja, Ugy a szdbeli
megbeszélésrél, targyalasrol feljegyzést kell késziteni. Amennyiben a megkeresés irasban érkezik,
ugy ligyintézése is ugyanigy torténik.

Az Oktatdsi Iroda a kapcsolattartdsra elsGsorban az oktatasi.iroda@reformatus.hu elektronikus
levelezési cimet hasznalja. A teljesitésigazoldsok fogadasa a teljesitesigazolas@reformatus.hu
cimen, a hittanoktatdst tamogaté informatikai rendszerrel kapcsolatos Ugyintézés pedig a
rekirhelp@reformatus.hu elektronikus cimen torténik.

A hittanoktatdkkal torténd kapcsolattartas elsésorban kdzvetett médon — a teriileti hittanoktatdsi
Ugyintéz6k kozvetitésével — torténik, kiknek elektronikus levelezési cime tartalmazza a
hittanoktatd szolgalati helye szerinti egyhdmegye nevét: ugyintezo.[az egyhdazmegye
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2.5.
2.6.
2.7.
2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

elnevezésének elGtagja]@reformatus.hu (pl. ugyintezo.orseg@reformatus.hu). Mind a kdzponti

iroda munkatarsai, mind a hittanoktatdsi tgyintéz6k szolgalati telefonnal rendelkeznek, melyet

munkaid6ben kotelesek haszndlni.

Az irdsban érkez6 megkereséseket, beadvanyokat irdasban kell megvalaszolni az Ugyintézés

ésszer(i hataridejében, legkés6bb 30 napon beliil.

Az lgyek kiadmanyozasa az irodavezetd hataskorébe tartozik.

Az Oktatdsi Iroda az ligyfélfogadasi id6t munkanapokon 9-15 éra kézott biztositja.

Az allami toérvényben meghatarozott munkasziineti és Gnnepnapokon kiviil az egyhazi innepek
napjai is munkasziineti napnak mingsiilnek.

Az Oktatasi Iroda évente legalabb harom alkalommal vezetdi értekezletet szervez a reformatus

koéznevelési intézmények és intézményfenntartdk képviselSinek részvételével. Az értekezlet

feladata az intézmények és fenntartok tajékoztatdsa a koznevelés teriiletét érinté tervekrél,

feladatokrdl, varhaté folyamatokral.

Az Oktatasi Iroda egylttmikodik az egyhazkeriiletek oktatasligyi irodaival és bizottsdgaival az
orszdgos oktataspolitikai célok hatékony végrehajtdsa érdekében. Ennek keretében torekednie
kell a munkamegosztas kialakitdsara az egyhazkerileti oktatdsiigyi irodakkal.

Az Oktatdsi Iroda a Magyar Reformatus Egyhazat alkotd egyhaztestek oktatdsiigyi szerveivel,
intézményeivel és szakembereivel kialakitott egylittm(ikodés keretében uUjabb lehet6ségeket
teremt a pedagdgiai szakmai tevékenység terén, erGsitve az oktatdsi intézmények magyar és
reformatus identitdsat.

3. Az Oktatasi Iroda szervezeti felépitése

Az Oktatdsi Iroda munkdjat a székhelyen taldlhatdé kozponti iroda fogja O6ssze, melyhez — a
foglalkoztatdsi kereteknél fogva — kapcsolddnak az egyhdzkozségekbdl irdnyitott hittanoktatok. A
koézponti iroda munkatarsaibol munkakorik alapjan a kévetkezé munkacsoportok szervez6dnek meg:
bérelszamold és tarsadalombiztositasi Ugyintéz6k munkacsoportja, Ugyviteli munkatarsak és
adatrogzit6ék munkacsoportja, ill. monitoring munkacsoport. A munkacsoportok munkajat az
irodavezetd iranyitja.

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4. Az Oktatasi Iroda alkalmazasi rendje, munkaltatéi hataskorok

Az Oktatasi Iroda irodavezet6jét a Zsinat EInoksége nevezi ki, felette az EInokség gyakorolja a
munkaltatdi jogokat. Probaid6 meghatarozhaté maximum 3 hdnapra.

Az Oktatasi Iroda alkalmazottai felett — ide értve a kozponti iroda munkatarsain kivil a
hittanoktatdkat is — az irodavezet6 gyakorolja a munkaltatéi jogokat.

A kozponti iroda lelkészi végzettségli munkatarsai lelkészi jellegliket megtartjak, statusuk az
intézményi lelkész statusahoz igazodik.

Az aktiv szolgdlati jogviszonnyal rendelkez6 lelkipasztor hittanoktatdok szamara a dijlevél-
kiegészitést a Zsinat lelkészi elntke adja ki. A dijlevél-kiegészités tartalmazza, hogy szolgalati
helyik az Oktatasi lIroda.

A nyugdijas lelkipasztorokkal, az exmisszusokkal és a felsGoktatdsi hallgatdi jogviszonnyal
rendelkez6kkel a nem lelkészi végzettségli foglalkoztatottak alkalmazasi szabalyai szerint kell
eljarni.

A kozponti iroda nem lelkészi végzettség(i alkalmazottaival, valamint a legaldabb heti 12 tandrat
teljesit6 hittanoktatokkal munkaszerz6dést kell koétni, amelyben a Munka Torvénykdnyvben
meghatdarozott sziikséges alaki kellékeken tul hivatkozni kell az egyhazi torvények betartasanak
kotelezettségére, valamint szolgdlati titoktartas kotelezettségére.
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4.7. A nem lelkészi végzettségl munkavallalék tovabbi munkavallaldsdhoz a munkaltatd
hozzajaruldsat ki kell kérni.

4.8. Meg lehet hatdrozni, hogy a munkabéren kivil milyen egyéb juttatdsok illetik meg a
munkavallalot.

4.9. Az Oktatasi Iroda munkaviszonyt csak bilintetlen elGéletd, lehet6leg reformatus egyhaztagsaggal
rendelkez6, valamint a 18. életévét betoltott személlyel létesithet. Munkaviszony létesitésekor
alkalmazasi feltétel a 3 havi prébaidS. A biintetlen elGéletet hittanoktatd esetében a foglalkozas
gyakorldsatodl valo eltiltds hianyat — hatdsagi erkdlcsi bizonyitvannyal kell igazolni. Ez utébbit be
kell szereznie a megbizasi szerz6déssel foglalkoztatott hittanoktatdknak is.

4.10. A munkaviszony munkaszerz6déssel jon létre. A munkaszerz6dés tartalmi elemeit a Munka
Torvénykonyve alapjan kell 6sszedllitani.

4.11. A heti teljes munkaid6 40 6ra.

4.12. A munkaszerz6dés addig nem kotheté meg, amig a munkavallalé nem adja at a szakképzettségét
ill. végzettségét igazoldé dokumentumok masolatat, kiilfoldiek esetén hiteles forditasban. A
munkakor betoltéséhez sziikséges szakképzettség aldl felmentést a Zsinat elndksége adhat.

4.13. A munkaltatéi jogkort gyakorld irodavezeté koteles valamennyi munkavallalé szdmara
munkakori leirast késziteni. A munkavallalé a munkakori leirds atvételét alairasaval igazolja.

4.14. A munkavallalék alap- és potszabadsagdnak megdllapitdsa a Munka Torvénykonyve szerint
torténik. Az évi rendes szabadsdgot a targyévben ki kell adni. Az irodavezet6 évente
szabadsagoldsi tervet készit targyév janudr 31-ig, meghallgatva a munkavallalét. 7 napot —
legfeljebb két részletben —a munkavallalé kérésének megfelel6en kell kiadni.

5. A szolgalati felelGsség

5.1. Az Oktatdsi Iroda dolgozéi a munkaviszonnyal kapcsolatos kérdésekben a Munka
Torvénykonyv szabdlyai szerint, a lelkészi jellegli dolgozdk a lelkészekre vonatkozd torvények
szerint is fegyelmi és kartéritési felel6sséggel tartoznak.

5.2. A Magyarorszagi Reformatus Egyhaz ill. az Oktatdsi Iroda egészét, valamint az egyes szolgalati
teriileteket és zsinati intézményeket érintG, szolgalati titoknak minésilé informaciot az
Oktatasi Iroda munkatarsai nem szolgdltathatnak ki.

6. Az Oktatasi Iroda gazdalkodasa

6.1. Az Oktatasi lroda mikodésének anyagi feltételeit a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz,
valamint az Oktatasi Iroda koltségvetése hatarozza meg.
6.2. A koltségvetésnek tartalmaznia kell az Oktatdsi Iroda feladatellatasi teriletekre meg nem

oszthatd koltségigényét, valamint a kozneveléshez, a kdtelez6en valaszthatd hit- és erkdlcstan
oktatashoz, illetve a fakultativ hittanoktatashoz kapcsolodé feladatok koltségigényét, személyi
és dologi szlikségleteit illetve ezek fedezetét.

6.3. Az Oktatasi Iroda koltségvetés szerinti gazddlkodasa a Magyarorszagi Reformatus Egyhdzéhoz
igazodd szamviteli rendszerben torténik.

6.4. Az irodavezet6t az Oktatasi Iroda koltségvetésének teljesitését illetéen utalvanyozasi jog illeti
meg.

6.5. Az Oktatdsi Iroddban folyd pénzkezelés irdnyitasat és ellendrzését az irodavezet6 gyakorolja.

Az Oktatasi Iroda szamviteli politikajat és a gazdalkoddassal 6sszefligg6 szabalyzatait kiilon dokumentum
rogziti.
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7. Az Oktatasi Iroda altal hasznalt bélyegz6k lenyomatai
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Magyarorszagi Reformatus Egyhdz Magyarorszégi Reformétus Egyhdz
Zsinati Oktatasi Iroda Zsinati Oktatdsi Iroda
1146 Budapest, Abonyi u. 27. Mfszt. 3. 1146 Budapest, Abonyi u. 27. Mfszt. 3.
><: 1427 Budapest, Pt 643. Adészam: 18100830-1-42
Térsadalombiztositasi kifizetéhely Magyarorszagi Reformétus Egyhéz
MRE Zsinati Oktatdsi Iroda Zsinati Oktatési Iroda
1146 Budapest,Abonyi u. 27. Mfszt. 3. 1146 Budapest. Abonyl u. 27. Mfszt. 3.
Adészam: 19100830-1-42 Iktsz Détum:
- Kifizetdhelyi azonosito: 251 382 311

8. Zaro rendelkezések
Az Oktatasi Iroda jelen Szervezeti és M(ikodési Szabalyzata 2019. 05. 23-an lép hatdlyba.
Az Oktatasi Iroda Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatat a Magyarorszagi Reformatus Egyhdaz Zsinati

Tandacsa a Z5.T.-13/2019.05.22. szamU hatarozataval elfogadta.

Budapest, 2019. 05. 22.

p.h.

Dr. Huszar P4l s.k. Dr. Szabé Istvan s.k.
fégondnok, a Zsinat vilagi elndke plspok, a Zsinat lelkészi elndke
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A ZSINATI TANACS HATAROZATA A HITTANOKTATAS SZERVEZESENEK RENDJEROL ES A
HITTANOKTATOK ZSINATI FOGLALKOZTATASAROL SZOLO SZABALYRENDELET MODOSITASAROL
(ZS.T.-14/2019.05.22.)

A Zsinati Tanacs a hittanoktatas szervezésének rendjérdl és a hittanoktatok zsinati foglalkoztatasardl
sz016 szabalyrendelet mdédositasardl sz616 elSterjesztést elfogadia.

Budapest, 2019. majus 22.

Dr. Huszar P4l s.k. Dr. Szabé Istvan s.k.
fégondnok, a Zsinat vilagi elndke plspok, a Zsinat lelkészi elndke

ZS.T.-14/2019.05.22. SZ. ZSINATI TANACSI HATAROZAT
A HITTANOKTATAS SZERVEZESENEK RENDJEROL ES A HITTANOKTATOK ZSINATI
FOGLALKOZTATASROL SZOLO SZABALYRENDELET MODOSITASAROL

A Magyarorszagi Reformatus Egyhaz alkotmanyardl és kormanyzatardl sz6ld 1994. évi ll. térvény 6. §-
a alapjan — figyelemmel a reformatus hittanoktatdsrél szolé 2007. évi Il. térvény [a tovabbiakban:
Rht.] 1. § (3) bekezdésére, valamint a 14. § (1) bekezdésére — a Zsinati Tanacs a hittanoktatas
szervezésének rendjérél és a hittanoktaték zsinati foglalkoztatdsardl szold szabalyrendeletét [a
tovabbiakban: R.] a kovetkez6képp mddositja:

1.8
AR. 2. § (2) bekezdése az aldbbiak szerint mddosul:

A teriileti igazgatdsi feladatok elldtdsdra a hittanoktatdsrol szolé 2007. évi ll. térvény 16. § (2)
bekezdése alapjdn a Zsinati Oktatdsi Iroda a hittanoktatok kozil hittanoktatdsi lgyintéz6ket
foglalkoztat. A hittanoktatdsi (lgyintéz6k kételesek egyiittmlkéddni az illetékes egyhdzmegye
esperesével.”

2.8
AR. 3. § (1) bekezdése az aldbbiak szerint mddosul:

,A Zsinati Tandcs a Magyarorszagi Reformatus Egyhadz Zsinati Oktatasi Iroddjanak éves
koltségvetésében tervezi meg a reformatus hittanoktatds szervezésével kapcsolatos bevételek és
kiadasok elGiranyzatait.”

3.8

AR. 3. § (3) bekezdése az alabbiak szerint mddosul:
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»Az egyhdzi kéltségvetésben meghatdrozott, a hittanoktatds szervezésével ésszefiiggé tamogatdsok
igénybevételére jogosultak
a) a MRE Zsinati Oktatdsi Iroda az 1. § (1) bekezdés [kézvetlen kifizetés], valamint
b) a reformdtus kéznevelési intézmények az 1. § (2) bekezdés] [kbzvetett kifizetés]
vonatkozdsdban.”

4.8
AR. 5. § (5) bekezdése az aldbbiak szerint médosul:

»A foglalkoztatdssal kapcsolatos dokumentumok felel6s Grzése a MRE Zsinati Oktatdsi Iroda
feladata.”

5.8
AR.7.8§(2) bekezdésének b) és c) pontja az aldbbiak szerint médosul:
»(2) lelkészi jogdlldsu hittanoktatdk esetében a kévetkez6 maximdlis draszémok érvényesiilése:

b) exmisszus-gyakornok esetében legfeljebb heti 6 ora,
¢) minden mds esetben 26 éra.”

6.8
AR. 10. § (2) bekezdése az aldbbiak szerint modosul:

~(2) A hittanoktatds megszervezéséért felelGs egyhdzkézség junius 10-ig régziti a kételezGen
vdlaszthato hit- és erkélcstanoktatds szervezéséhez kapcsolodo, az dllami iskoldk dltal kéz6lt adatait
az oktober 1-jei becsiilt dllapotnak megfelelé adattartalommal, valamint az egyhdzkézség
képviseletére jogosult személy hitelesitésével. Amennyiben az dllami intézményfenntarté kézpont az
dllami iskola és a hit- és erkélcstanoktatds szervezdje kozétti adategyeztetésre nyomtatvdnyt
rendszeresit, igy ennek eredeti példdnydt az egyhdzk6zség — az e bekezdésben régzitett hatdriddig —
postai uton megkiildi a Zsinati Oktatdsi Iroda szamdra.

(3) A Zsinati Oktatdsi Iroda junius 30-ig potigénylést vagy lemonddst nyujt be az dllamkincstdrhoz.”

7.8
AR.12. § (1) bekezdése (1a) és (1b) bekezdésre mdédosul az aldbbiak szerint:

»(1a) A teljesitésigazoldsokat a megbizott és a lelkipdsztor hittanoktatok a tdrgyhot kévets ho 1.
napjdig online régzitik a https://hittan.reformatus.hu honlapon. A megbizott hittanoktatdk dital
régzitett drdkat a hit- és erkélcstanoktatdst szervezd illetékes egyhdzkézség lelkipdsztora, a dijlevél-
kiegészitéssel foglalkoztatott lelkipdsztor hittanoktatdk dltal régzitett ordkat a teriileti hittanoktatdsi
ligyintéz6k hagyhatjdk jovd vagy utasithatjdk el a tdrgyhdt kéveté 2. napjdig. Amennyiben a
jovdhagyds vagy elutasitds nem, térténik meg, akkor a tdrgyhdt kéveté 3. napon a teljesitést
igazoltnak kell tekinteni. Az illetékes egyhdzkézség dltal jovdhagyott teljesitésigazoldsok aldirdssal és
bélyegzével hitelesitett vdltozatdat a tdrgyhot kévetd ho 3. napjdig el kell juttatni a Zsinati Oktatdsi
Iroda szdmdra. A teljesitésigazoldsok bekiildése a__teljesitesigazolas@reformatus.hu cimre
elektronikus formdban is teljesitheté.
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(1b) A munkaidé-nyilvantartdsokat a munkavdllalé hittanoktatok a tdrgyhot kévetd ho 1. napjdn
elektronikus uton eljuttatjdk az illetékes teriileti hittanoktatdsi ligyintézé szamdra jovdhagydsra. Az
ellenérzétt és jovdhagyott munkaid6-nyilvdntartdsokat pedig a tdrgyhot kéveté ho 5. napjdig — a
jovdhagyds igazoldsdval — papir alapon megkiildik a Zsinati Oktatdsi Iroda szdmdra.”

8.8
AR. 12. § (4) bekezdése az aldbbiak szerint médosul:

~(4) Nem lelkészi jellegli hit- és erkdlcstan oktatokkal — a tanév kezdetén legfeljebb december 31-vel
bezdrélag — legaldbb 12 tandra esetén munkaviszony, egyéb esetben megbizdsi jogviszony
létesitendS. A munkaszerz6dés és a megbizdsi szerzédés 2 példdnyban késziil.”

9.8

AR. 15. § (1)-(2) bekezdéssel az alabbiak szerint médosul, egyuttal sor keriil a 16. § (1) bekezdésének
torlésére:

»A hittanoktatds tdmogatdsdnak elszamoldsa dllami jogszabdlyok és a tdmogatdsi szerz6dés

vonatkozo szabdlyozdsdnak alkalmazdsdval a kévetkezd rendben és hatdridékkel térténik:

(1) A hittanoktatds szervezéséért felelds 3. § (3) bekezdés b) pont szerinti kézvetett kifizetések
tekintetében reformdtus kéznevelési intézmény intézményvezetdje a tdrgyévet kévetd janudr 15-
ig kételes pénziigyi elszamoldst késziteni a Zsinati Oktatdsi Iroda szamdra.

(2) A Zsinati Oktatdsi Iroda a pénziigyi elszamoldsokbdl janudr 30-ig 6sszegzést készit, melyet dtad a
Zsinat elnbksége részére.”

10. §

AR. 18. § (2) bekezdés d)-e) pontja az aldbbiak szerint médosul:

,d) Az egyhdzk6zség pdtrendelését illetve visszdaru-igényét szeptember 1-10. kézétt juttathatja el a
Zsinati Oktatdsi Iroddhoz, ami alapjdn az Oktatdsi Iroda szeptember 15-ig kézli a Kiaddval az
igényeket. A pdtrendelés illetve visszdru-igény kizdrdlag a tanév eleji létszamvdltozdsbdl illetve a
csoportdsszevondsbdl eredhet. A Kiado szeptember 30-ig fogadja a visszdrut és oktober 15-ig teljesiti
a potrendeléseket. A visszaru Kiadohoz térténd tovdbbitdsdardl az egyhdzkézség, a potrendelés
egyhdzkézségekhez torténd eljuttatdsdrol a Kiado gondoskodik. A potrendelés teljesitése utdan 30
napon beliil keriilhet sor az elszdmold szamla benyujtdsdra a megrendel6 szamdra.

e) A reformdtus hit- és erkélcstan tankényvbdzis a Magyarorszdgi Reformdtus Egyhdz tulajdondban
lévé, azonban az egyhdzkézségek kezelésébe adott tartds tankényvek dGsszessége, melyekrél a Zsinati
Oktatdsi Iroda és az egyhdzkézség kéz6s nyilvantartdst vezet. A nyilvantartdsban az oktober 10-i
adatszolgdltatdssal egyidejiileqg — az Oktatdsi Iroda és az egyhdzkézség hitelesitésével — régziteni kell
a tanévi nyité tartds tankényvdllomdnyt. A tanévi zdré tankényvdllomdny megdllapitdsdandl
minimum 20 %-o0s amortizdcié szamolhatd el.”

11. §

AR. 1. szamu melléklete kiegészil egy h) ponttal:
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h) Az egyhdzkézségi és hittanoktatdi adatszolgdltatdsok valdsdgtartalmdnak rendszeres helyszini
ellenérzése.”

12. §

AR. 2. szamu mellékletének I. pontja kiegésziil egy 4.) alponttal:

»4. A hittanoktatok szabadsdgdnak megdllapitdsa

a) A reformdtus hit- és erkdlcstan oktatot kézépfoku végzettséggel rendelkezék esetében 20
nap, felséfoku végzettséggel rendelkez6k esetében 21 nap alapszabadsdg, valamint (a
tizenhat évesnél fiatalabb gyermek utdn igénybe veheté potszabadsdg mellett) 25 nap
potszabadsdg illeti meg.

b) A munkdltaté dltal megdllapitott 25 nap potszabadsdgbdl 15 nap igénybe veheté az
egyhdzkézség dltal szervezett nydri tdborokban végzett nevelG-oktatdo munka elvégzése
érdekében.

c) A hittanoktato szabadsdgdt elsGsorban az Gszi, téli, tavaszi vagy nydri sziinetben kell kiadni.”

Zard rendelkezések
13.§
A 75.T.-14/2019.05.22. szamu zsinati tanacsi hatarozattal elfogadott a Magyarorszagi Reformatus
Egyhaz hittanoktatds szervezésének rendjérél és a hittanoktatdk zsinati foglalkoztatdsardl széld

szabalyrendeletet mddositasardl szold szabalyrendelet 2019. szeptember 1-jén |ép hatdlyba. A 2.
szamu mellékletnek a pétszabadsagra vonatkozé normait 2020. janudr 1-jével kell alkalmazni.

A Magyarorszagi Reformatus Egyhaz hittanoktatds szervezésének rendjérél és a hittanoktatdk zsinati
foglalkoztatasardl sz6lé szabalyrendeletet mddositotta a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Zsinati
Tandcsa 75.T.-14/2019.05.22. szdmu hatarozataval.

Budapest, 2019. majus 22.

Dr. Huszar P4l s.k. Dr. Szabd Istvan s.k.
fégondnok, a Zsinat vilagi elndke plspok, a Zsinat lelkészi elndke
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A HITTANOKTATAS SZERVEZESENEK RENDJERGL ES A HITTANOKTATOK ZSINATI
FOGLALKOZTATASROL SZOLO 7S.T.-91/2016.06.01. SZABALYRENDELET MODOSITASA
A 75.T.-14/2019.05.22. HATAROZAT ALAPJAN AZ EREDETI RENDELET SZOVEGEBEN

A Magyarorszagi Reformatus Egyhaz alkotmanyardl és kormdanyzatardél sz616 1994. évi ll. torvény 6. §-
a alapjan — figyelemmel a reformatus hittanoktatdsrél szélé 2007. évi Il. torvény [a tovabbiakban:
Rht.] 1. § (3) bekezdésére, valamint a 14. § (1) bekezdésére — a Zsinati Tanacs a reformatus
hittanoktatds szervezésének rendjérdl és a hittanoktatdk zsinati foglalkoztatdsardl az aldbbi eljarasi
normdkat allapitja meg.

I. A hittanoktatas szervezése — a tamogatas igénybevételére jogosultak kore

1.8

A reformatus hittanoktatas helyi szervezésére kotelezett

(1)

(2)
(3)

(4)

(1)
(2)

(3)

az egyhazkozség

a) a nem reformdatus egyhdzi koznevelési intézményben zajléd hittanoktatds [a
tovabbiakban: mds egyhdzi iskolai hittanoktatds];

b) a gyllekezeti hittanoktatas;

c) az 6nkormanyzati és az allami évodakban zajlé fakultativ hittanoktatas;

d) az allami iskoldkban — a valaszthatdé hit- és erkolcstan oktatas keretein kiviil
szervezett — fakultativ hittanoktatds [a tovabbiakban b)-d) egyitt: fakultativ
hittanoktatds];

e) az allami iskola 1-8. évfolyaman a kotelez6 etika helyett valaszthatd hit- és
erkolcstanoktatds [a tovabbiakban: kételezéen vdlaszthato hit- és erkdlcstanoktatds)
tekintetében;

a reformdtus koznevelési intézmény a pedagogiai programjaban rogzitett hittanoktatas
tekintetében [a tovabbiakban: reformdtus egyhazi iskolai hittanoktatas].

A reformdtus hittanoktatds szervezésében részt vev6 egyhdzkdzségek és reformatus kdznevelési
intézmények a belsé egyhazi jogi személyiséglik azonositdsdra szolgald tdrzsszdmmal vesznek
részt a hittanoktatds nyilvantartasi rendszerében.

A torzsszamot a hittancsoportok azonositdsa érdekében fel kell tlntetni a hittanoktatas
tdmogatasanak igénylésével és elszamoldsdval kapcsolatos dokumentumokon.

2.8

A hittanoktatds orszagos szint(i igazgatasat a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Zsinati Oktatasi
Irodaja végzi.

A terileti igazgatasi feladatok ellatasara a hittanoktatasrdl sz6lé 2007. évi Il. térvény 16. § (2)
bekezdése alapjan a Zsinati Oktatasi Iroda a hittanoktatok kozil hittanoktatasi tgyintézéket
foglalkoztat. A hittanoktatasi lgyintéz6k kotelesek egylttmikodni az illetékes egyhazmegye
esperesével.

A tertleti Ggyintéz6k feladatait e szabdlyrendelet 1. melléklete tartalmazza.

3.8

(2) A Zsinati Tanacs a Magyarorszagi Reformdtus Egyhaz Zsinati Oktatdsi Iroddjanak éves

koltségvetésében tervezi meg a reformatus hittanoktatas szervezésével kapcsolatos bevételek és
kiaddsok el6iranyzatait.
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(3) A Magyarorszag kozponti koltségvetésérSl szolé hatdlyos torvény figyelembe vételével a
Magyarorszagi Reformatus Egyhdz Zsinati Tandcsa eltérd feltételekkel tervezheti meg
a) afakultativ hittanoktatas, a reformatus és a mas egyhazi hittanoktatds, valamint
b) a kotelez6en valaszthatd hit- és erkdlcstanoktatds elGiranyzatait.
(4) Az egyhazi koltségvetésben meghatdrozott, a hittanoktatds szervezésével Osszefliggh
tdmogatasok igénybevételére jogosultak
a) a MRE Zsinati Oktatasi Iroda az 1. § (1) bekezdés [kozvetlen kifizetés], valamint
b) a reformatus koznevelési intézmények az 1. § (2) bekezdés] [kozvetett kifizetés]
vonatkozasaban.

4.8

Mivel az egyhazi koltségvetésben a hittanoktatds anyagi fedezetét a Magyarorszag éves
koltségvetésében erre a célra biztositott keretdsszeg adja:
(1) az dllami koltségvetési tamogatas tartds szlineteltetésével (a 60. napon), vagy
megsziintetésével a 3. § (3) bekezdésében rogzitett jogosultsag hatalyat veszti;
(2) a jelen szabalyrendeletben rogzitett eljarasi szabdlyok kizardlag az allami koéltségvetés
végrehajtdsaval Osszefliggésben keletkezett jogi normakra és tdmogatdsi szerz6désekre
tekintettel alkalmazhatodak.

Il. Az igényjogosultsagot megalapozé adatok és adathordozék

5.§

(1) A reformatus hittanoktatas szervezésével 6sszefligg6 tamogatasok igénybevételének feltétele a
hittanoktatdsban részvevdk, a hittancsoportok és a hittanoktatdk adatainak nyilvantartdsa.

h) a hittanoktatasban részvevék adatai: név, sziletési év, lakcim, kiskord gyermek, tanuld
esetében a sziil6 (gondvisel§) elérhetGsége;

i) a hittancsoportok adatai: a hittancsoport elnevezése (pl. 9.a osztaly vagy ,,Ldmpds Csoport”),
a hittandrak idépontja, pontos helyszine, a hittanoktatd neve, a hittanoktatasban részvevék
névsora;

j) a hittanoktatok adatai: név, szakképesités, allandé lakhely, addazonositd jel, TAJ szam, a
jogviszony jellege és id6tartama, a f6allasu munkaltatéd (szolgdlati hely) neve, székhelye és
addszama.

(2) Az (1) bekezdésben nevesitett, a reformatus hittanoktatds szervezésével kapcsolatos adatok
nyilvadntartdsa a létszdmjelent6 adatlapokon és a foglalkoztatassal kapcsolatos
dokumentumokon — valamint a Rht. 13. § szerinti hidnyzasi, haladasi és osztalyozd napld és a
bizonyitvany értelemszerd kitoltésével — torténik.

(3) A hittanoktatasban résztvevé tanuldék személyes adatainak a kezeléséért a reformatus
koznevelési intézmény esetében az intézményvezetd, az egyhazkozség esetében a lelkipasztor a
felel6s. A kotelez6en valaszthatd hit- és erkolcstanoktatdas esetében az allami iskola altal
biztositott napld, elektronikus naplé akkor felel meg a feltételeknek, amennyiben biztositott az
(1) a) pontban felsorolt adatok elérése a hit- és erkdlcstanoktatd szamara.

(4) A létszamjelent6 adatlapok adatvédelmi szempontbdl felelGs Grzéséért a Zsinati Oktatasi Iroda
és az illetékes egyhdzmegyében szolgdlatot teljesité hittanoktatasi ligyintézé kotelessége. A
megGrzés ideje 5 esztendd.

(5) A foglalkoztatassal kapcsolatos dokumentumok felel6s Grzése a MRE Zsinati Oktatdsi Iroda
feladata.
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Ill. A tdmogatds igénybevételének szervezési és személyi feltételei

6.§
A reformatus hittanoktatds szervezésével 0Osszefliggd tamogatds igénybevételének szervezési
feltételei:
(1) a hittancsoportok szervezése a Reformdtus hittanoktatdsi kerettanterv targyaban hozott zsinati

(2)

(3)

(4)
(5)

(6)

(7)

(8)

hatarozat [Zs-243/2012.11.16.] alapjan torténik, vagyis a heti éraszam az (5) bekezdésben
szabalyozott médon minimum 1, maximum 2 éra lehet. A helyi tanterv meghatarozasanal heti 1
Ora esetén 36, heti 2 6ra esetén 72 tandra id6kerettel kell szamolni egy tanévben.

A csoportok minimalis létszdma — amennyiben egyhdazkeriileti szabalyrendelet nem allapit meg
ettdl eltér6é létszamot — 7 f6 lehet, ennek érdekében csoportdsszevonasra is sor kertlhet.
Indokolt esetben — a hittanoktatds szervez6jének kérésére — 6ndllé csoportnak tekinthets a 7 f6
alatti 1étszam is, melynek indokoltsagat az illetékes egyhdazmegye elndksége hatdrozza meg. Az
egyhazmegyei engedélyek el6zetes beszerzése a szervez6 egyhazkozség feladata.
Hittancsoportok 6sszevondsa a Reformdtus hittanoktatdsi kerettanterv targyaban hozott zsinati
hatarozat (Zs-243/2012.11.16.] alapjan torténhet. Ennek megfeleléen a kerettanterv
beosztdsatdl azzal a megkotéssel lehet eltérni, hogy a tanuldk az 1-4., 5-8. és 9-12. évfolyam
minimalis kovetelményszintjét az adott id6szak végére elsajatitjak.

Nem egyhazi fenntartdasban mikods kdznevelési intézményben szervezett hittancsoportok utan
heti 1 éra fizethet6 ki.

A nem reformatus, de egyhazi fenntartdsban m(ikod6é évodakban szervezett hittancsoportok
esetében csoportonként heti 1 6ra, a reformatus kozépiskoldkban valamint a nem reformatus
egyhazi dltaldnos és kozépiskoldkban miikod6 hittancsoportok esetében heti 2 6ra vehetd
figyelembe a kifizetés sordn, ha az iskola tantervében heti 2 éraban szerepel a hittanoktatas. A
Magyarorszagi Reformdtus Egyhdz koltségvetésének tervezésekor e tanulécsoportokat
kétszeresen kell figyelembe venni.

Amennyiben tanév kézben barmely hittancsoport megszlnik, a hittanoktatdst szervezé
egyhdzkozség lelkipdsztora vagy a reformatus kdznevelési intézmény intézményvezetSje koteles
azt 8 napon beliil bejelenteni a Zsinati Oktatasi Iroda szamara.

Ha az allami iskoldban szervezett kotelez6en valaszthatd hit- és erkdlcstanoktatdson tul az
egyhdzkozség eltér6 id6pontban gyllekezeti hittandrat is szervez, a tdmogatas megallapitdsanal
a mindkét csoportba jaré tanuld csak akkor vehet6 figyelembe, ha a helyi tanterv alapjan kiadott
terlileti Ugyintéz6i igazolds kifejezetten megallapitja, hogy a gylilekezeti hittanoktatas Uj
tartalmakkal kiegésziti az allami iskolaba szervezett hit- és erkdlcstanoktatast. Amennyiben ez a
feltétel nem igazolhatd, akkor a tanuldt az allami iskolai hit- és erkdlcstan csoportban kell
figyelembe venni.

Az dllami iskoldban szervezett kotelez6en valaszthatd hit- és erkolcstan oktatas tanuldi
csoportjainak kialakitadsakor nem lehet a csoportbontds alapja a tanulék gyllekezeti
hovatartozdsa. llyen esetben a — tobb egyhazkozség teriletérél érkezé tanuldkbdl kialakitott —
vegyes csoportok oktatdsara a szervezd egyhazkozség felkérheti az érintett egyhazkozségek
lelkipasztorait, hittanoktatoit, akik az iskolai hit- és erkolcstan oktatdsa tekintetében
egylttm(ikodnek.

7.8
A reformatus hittanoktatas szervezésével 0Osszefligg6 tamogatds igénybevételének személyi
feltételei:
(1) a Rht. 5-9. § képesitési és alkalmazasi feltételeinek maradéktalan betartasa

(2)

lelkészi jogdllasu hittanoktatok esetében a kbvetkez6 maximalis draszdmok érvényesiilése:
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a) onallé gyiilekezeti lelkész esetében legfeljebb heti 15 déra, melyt6l az egyhazkerilet
engedélyével legfeljebb 26 dra erejéig lehet eltérni.

b) exmisszus-gyakornok esetében legfeljebb heti 6 dra,

c¢) minden mas esetben 26 ora.

IV. A hittanoktatasi tamogatasokhoz kapcsolodé Iétszamjelentések
A) A fakultativ, valamint a reformatus és mas egyhazi iskolai hittanoktatas

8.8

A fakultativ, valamint a reformatus és mas egyhazi iskolai — 3. § (2) a) pont szerinti — hittanoktatas
szervezésével 6sszefliggé tamogatas igénylésének eljarasrendje:

(1) A Zsinati Oktatasi Iroda szeptember 15-ig kialakitja az online adatszolgaltatas feltételeit a
https://hittan.reformatus.hu honlapon, s errél tajékoztatast nyujt a fakultativ és a nem
reformatus iskolai hittanoktatdst szervez6 egyhdzkozségek, valamint a reformatus
kéznevelési intézmények szdmadra.

(2) A hittanoktatas megszervezéséért felelGs egyhazkozség és reformatus kéznevelési intézmény
oktéber 1-jéig rogziti a hittanoktatas szervezéséhez kapcsolédd adatait a szeptember 15-i
allapotnak megfelel6 adattartalommal, valamint az egyhdzkozség illetve az intézmény
képviseletére jogosult személy hitelesitésével. Az adatvaltozasokroél szél6 jelentéseket — a 6.
§ (6) bekezdésben meghatarozott hatarid6 figyelembe vételével — szintén online szolgéltatja
a hittanoktatas szervezgje.

(3) Az adatok rogzitésének és hitelesitésének hatdrideje jogveszts, melynek megallapitdsdhoz a
hitelesités id6pontja az iranyado.

(4) A Zsinati Oktatdsi Iroda oktéber 15-ig gondoskodik a fakultativ és az egyhazi iskolai
hittanoktatashoz kapcsolddd tadmogatas igénylésérél, s oktéber 31-ig tajékoztatast ad az
egyhazmegyék valamint az egyhazkeriletek szamara a fakultativ, a reformatus és a mas
egyhazi iskolai hittanoktatas 6sszesitett adatairdl.

B) A kotelez6en valaszthato hit- és erkoélcstanoktatas

9.§

A kotelez6en valaszthatdé — 3. § (2) b) pont szerinti — reformatus hit- és erkolcstanoktatds
szervezésével 6sszefliggd tdmogatas igénylésének eljarasrendje:

(1) A Zsinati Oktatasi Iroda szeptember 25-ig kialakitja az online adatszolgdltatas feltételeit a
https://hittan.reformatus.hu honlapon, s errél tajékoztatast nyujt a kotelezéen vélaszthaté
hit- és erkolcstanoktatast szervez6 egyhdzkozségek szamara.

(2) A hittanoktatas megszervezéséért felel6s egyhazkozség oktdber 10-ig rogziti a kotelezGen
valaszthatd hit- és erkolcstanoktatds szervezéséhez kapcsolédd adatait az oktdber 1-jei
allapotnak megfelelé adattartalommal, valamint az egyhdzkozség képviseletére jogosult
személy hitelesitésével. Az adatvaltozasokrdl sz6lo jelentéseket — a 6. § (6) bekezdésben
meghatdrozott hataridé figyelembe vételével — szintén online szolgaltatja a hit- és
erkolcstanoktatas szervezéje.

(3) Az adatok rogzitésének és hitelesitésének hatarideje jogvesztd, melynek megaéllapitasahoz a
hitelesités id6pontja az iranyado.

(4)A Zsinati Oktatdsi Iroda gondoskodik az 4&tlagbér alapu tamogatds és a hit- és
erkolcstanoktatashoz kapcsolédd tankdnyvtamogatds igénylésérdl, s tajékoztatast ad az
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(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

egyhdzmegyék és az egyhazkeriletek szamdra a kotelez6en valaszthatd hit- és
erkolcstanoktatds Osszesitett adatairol.

10. §

(1) A Zsinati Oktatasi Iroda a targyévi oktdber 1-jei becsiilt 1étszamok jelentéséhez majus 25-ig
kialakitja az online adatszolgaltatas feltételeit a https://hittan.reformatus.hu honlapon, s
errél tajékoztatdst nydjt a kotelez6en vdlaszthatd hit- és erkolcstanoktatast szervez6
egyhazkodzségek szamara.

(2) A hittanoktatds megszervezéséért felels egyhazkozség junius 10-ig rogziti a kotelezGen
valaszthatd hit- és erkdlcstanoktatds szervezéséhez kapcsolddo, az allami iskolak altal kézolt
adatait az oktéber 1-jei becsilt allapotnak megfelel6 adattartalommal, valamint az
egyhazkozség képviseletére jogosult személy hitelesitésével. Amennyiben az allami
intézményfenntartd kdzpont az dllami iskola és a hit- és erkélcstanoktatds szervezbje kdzotti
adategyeztetésre nyomtatvanyt rendszeresit, igy ennek eredeti példanyat az egyhazkozség —
az e bekezdésben rogzitett hatarid6ig — postai Uton megkiildi a Zsinati Oktatdsi Iroda
szamara.

(3) A Zsinati Oktatasi Iroda junius 30-ig potigénylést vagy lemondast nyujt be az
allamkincstarhoz.

V. A hittanoktatdasi tamogatasok felhasznalasa
A) Koézvetlen kifizetés a 3. § (3) bekezdés a) pont alapjan
11.§

A kotelez8en valaszthatd hit- és erkolcstan oktatds szervezésével Gsszefliggé atlagbér alapu
tdmogatas folydsitdsa az dllamkincstar részérél a targyévet megel6z6 oktdber 1-jei
|étszamadatok, valamint a junius 30-i és oktdber 31-i valtozasjelentések adatai alapjan torténik a
targyhd 7. napjaig.

Az atlagbér alapu tdmogatas a kotelez6en valaszthato hit- és erkolcstan oktatdsdval 6sszefliggd
személyi juttatdsokra, azok jarulékaira és az elldtottak pénzbeli juttatdsaira, valamint az orszagos
igazgatasi feladatok finanszirozasara hasznalhat fel.

A hit- és erkolcstanoktatashoz kapcsolddd tankdnyvtamogatas a kotelez6en valaszthatd hit- és
erkolcstan oktatdsdval Osszefligg6 taneszkdzok biztositasara hasznalhaté fel az allami
koltségvetési torvényben meghatdrozott feltételekkel.

A kotelez6en valaszthatd hit- és erkdlcstanoktatdshoz kapcsoldodd egyéb koltségvetési
tdmogatas az allami koltségvetési torvényben és a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz
koltségvetésében meghatarozott médon haszndlhato fel.

A Zsinati Oktatasi Iroda elGterjesztést készit a Zsinat elnoksége szamara a szeptember-december
honapokra a reformatus koznevelési intézmények szamara érvényes havi csoport normativa
valamint a kozvetlen kifizetés keretében a munkavallalé hittanoktatdok szamdra kifizethet6 havi
csoportdijak, valamint a megbizottak és a lelkipasztorok szamara kifizethet6 éradijak 6sszegére.
A Zsinat elnoksége az allamkincstari hatdrozat és az allammal kotott tamogatasi szerzddés
hatdlyba lépése utan hatdrozatban hozza nyilvdnossagra a szeptember-december illetve a
januar-augusztus hénapokra érvényes havi csoportnormativat és csoportdijakat, valamint az
oradijakat.
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(1)

(2)

(3)

(4)
(5)
(6)

(9)

12. §

(1a) A teljesitésigazolasokat a megbizott és a lelkipdsztor hittanoktatdk a targyhét kovetd ho 1.
napjaig online rogzitik a https://hittan.reformatus.hu honlapon. A megbizott hittanoktatdk altal
rogzitett drakat a hit- és erkdlcstanoktatast szervezd illetékes egyhdzkozség lelkipasztora, a
dijlevél-kiegészitéssel foglalkoztatott lelkipasztor hittanoktatok altal rogzitett érakat a terileti
hittanoktatasi lgyintéz6k hagyhatjak jéva vagy utasithatjdk el a targyhét koévet6é 2. napjaig.
Amennyiben a jovdhagyas vagy elutasitds nem, torténik meg, akkor a targyhét kovetd 3. napon a
teljesitést igazoltnak kell tekinteni. Az illetékes egyhazkozség altal jovahagyott
teljesitésigazoldsok aldirassal és bélyegzével hitelesitett valtozatat a targyhot koveté hd 3.
napjaig el kell juttatni a Zsinati Oktatdsi Iroda szamdra. A teljesitésigazolasok bekiildése a
teljesitesigazolas@reformatus.hu cimre elektronikus formaban is teljesithetd.

(1b) A munkaid6-nyilvantartasokat a munkavallald hittanoktatdk a targyhot kévet6 hé 1. napjan
elektronikus uton eljuttatjdk az illetékes tertleti hittanoktatasi lGgyintéz6 szamara jévahagyasra.
Az ellendrzott és jovahagyott munkaidS-nyilvantartasokat pedig a targyhot kovet6 hé 5. napjdig —
a jévahagyas igazolasaval — papir alapon megkiildik a Zsinati Oktatasi Iroda szdmara.

A Rht. 6. § (1) bekezdése alapjan hittanoktatasban kozrem(ikodé 6nallé lelkipdasztor illetve a nem
0nalld lelkipasztor szamadra az egyhazi szolgalati jogviszony alapjan a kifizetés a Magyarorszagi
Reformdtus Egyhdz lelkészeinek ellatdsardl és a Nyugdijintézetrél szl 2002. évi ll. torvény [a
tovabbiakban Nytv] szabdlyainak alkalmazdasaval torténik. A Magyarorszagi Reformatus Egyhaz a
Nytv. 4. § szerinti allasfenntartdnak mindsil, a jarulékok megfizetésére a Nytv. 49-50. §-a az
iranyadd. A Magyarorszagi Reformdtus Egyhdz a kotelez6en valaszthaté hit- és
erkolcstanoktatast végzs lelkipdsztornak dijlevél-kiegészitést ad.

Nem lelkészi jelleg(i hit- és erkolcstan oktatdkkal — a tanév kezdetén legfeljebb december 31-vel
bezardlag — legaldbb 12 tandra esetén munkaviszony, egyéb esetben megbizasi jogviszony
|étesitendd. A munkaszerz6dés és a megbizdsi szerz6dés 2 példanyban késziil.

A (3) bekezdés szerinti munkaviszony elsé alkalommal hatdrozott id6re sz6l. Hatarozott idejd
munkaviszony létesitésekor a tanév id&szaka (szeptember 1-augusztus 31.) az irdnyado.

A (2)-(3) bekezdés szerinti kifizetések alapja az dradij (munkaviszony esetén munkabér), melyet
a 2. szamu melléklet alapjan kell meghatarozni.

Az Oradij tartalmazza a hit- és erkolcstanoktatdssal Osszefliggd valamennyi koltséget, a
hittanoktatd tovabbi koltségelszamolasra nem jogosult. A munkavallald hittanoktatd az iranyado
jogszabalyok figyelembe vételével a munkaba jaras koltségtéritésére jogosult. Amennyiben a
helyi kozlekedés igénybevétele a munkavallald hittanoktatd szamara a szolgalat ellatasa
érdekében nélkilozhetetlen, a helyi kozlekedés koltségtéritése kérelemre engedélyezhetd.
Amennyiben a hittanoktatdra a szolgalat ellatdsa soran aranytalanul magas utazasi koltség harul,
az illetékes egyhdzmegye kérelmére egyéb juttatds allapithaté meg.

Az dradijak ill. munkabérek kifizetése a targyhoét koveté hénap 10. napjaig torténik.

A teljesitésigazolasokat, munkaid6-nyilvantartdsokat a hit- és erkdlcstanoktatast szervezd
egyhazkozségek képviseletére jogosult személyek hitelesitésével a targyhdt kéveté hénap elsé
munkanapjan kell eljuttatni a Zsinati Oktatasi Iroda szdmara. A teljesitésigazolashoz, munkaidé-
nyilvantartashoz sziikséges nyomtatvanyt a Zsinati Oktatdsi Iroda a Magyarorszagi Reformatus
Egyhaz hivatalos honlapjan teszi kozzé.

Amennyiben a hit- és erkdlcstan tandra a tanitdsi napon az intézmény altal szervezett tandran
kiviili foglalkozasra, egyéb iskolai programra, illetve tanitas nélkili munkanapra tekintettel, vagy
egyéb igazolhatdé okbdl marad el, a teljesités elmaraddsa igazoltnak tekintheté. A tandra
teljesitése elmaradasanak okat a teljesitésigazolason fel kell tlintetni.
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B) Kozvetett kifizetés a 3. § (3) bekezdés b) pont alapjan
13.§

A 3. § (2) a) pont szerinti reformatus hittanoktatas szervezésével Osszefliggé tamogatds
folydsitasa a reformatus koznevelési intézményeknek a targyévet megel6z6 és a targyévi
|étszamjelentés adatai alapjan torténik a kovetkez6 felosztasban:
a) A targyévet megel6z6 oktéber 1-jei létszdmadatok és a targyévi koltségvetésben
meghatdrozott csoportnormativa alapjan januar-augusztus hénapokra,
b) a targyévi oktober 1-jei |étszdmadatok és a Zsinat elndkségének a 8. § (7) bekezdése szerinti
hatdrozatdban meghatarozott csoportnormativa alapjan szeptember-december hdénapokra.
A Zsinati Oktatdsi Iroda négy-négy havi bontdsban — aprilis, augusztus és december hdnapban
gondoskodik a hittanoktatasi tdmogatasnak a reformdtus kodznevelési intézményekhez és az
egyhdazkeriletekhez torténd utaldsardl az intézményi létszam- és csoportadatok alapjan. A
reformdtus koznevelési intézményekt6l — tekintettel a kodznevelési miikodési tdmogatas
eljdrasrendjére — igazgatasi koltségekre nem torténik levonas.

14. §
A 13. § szerint folydsitott tdmogatds fedezetet nyujt a személyi kiaddsokra, valamint a
hittanoktatdt és a foglalkoztatdt terhel jarulékokra.
Dologi kiaddsokra a tdmogatds maximum 5 %-a hasznalhatd fel.
VI. A tamogatas elszdmolasa
A) A fakultativ, valamint a reformatus és mas egyhazi iskolai hittanoktatas

15.§

A hittanoktatas tdmogatdsanak elszdmolasa allami jogszabalyok és a tdmogatasi szerz6dés vonatkozd
szabdalyozadsanak alkalmazasaval a kbvetkezd rendben és hatarid6kkel torténik:

a.

A hittanoktatas szervezéséért felel6s 3. § (3) bekezdés b) pont szerinti kdzvetett kifizetések
tekintetében reformatus kdznevelési intézmény intézményvezetdje a targyévet kdvet6 januar
15-ig koteles pénziigyi elszdmoldst késziteni a Zsinati Oktatasi Iroda szamara.

A Zsinati Oktatasi Iroda a pénzligyi elszamoldsokbdl januar 30-ig 6sszegzést készit, melyet atad a
Zsinat elnOksége részére.

16. §

Az elszamolas formai kovetelményei:
A pénzlgyi elszamoldsnak tartalmaznia kell a kovetkez6 elemeket:

a) A személyi kiadasok elszamoldasa tételes kimutatas készitésével torténik, mely tartalmazza a
hittanoktatd nevét, a jogviszony jellegét, a kifizetések idGszakat, a kifizetések éves Gsszegét
jogcim szerinti bontasban, a levont és befizetett jarulékok éves Gsszegét jogcim szerinti
bontasban, az hittanoktatast szervez6 reformatus koznevelési intézmény nevét, torzsszamat.

b) A dologi kiadasok elszamolasa tartalmazza az elszamoldsra kotelezett nevére és székhelyére a
targyévben kidllitott és kiegyenlitett AFA-s szamla és a kifizetést tartalmazé bizonylatot
(bankszamlakivonat vagy kiadasi pénztarbizonylat) hitelesitett masolatat, valamint egy
Osszesitd tablazatot az elszamolasért felelSs hitelesitésével.
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c)

Az igazgatasi kiaddsok elszdmolasa a Zsinati Hivatal Gazdasagi és Pénziigyi Osztalya részérél
az a)-b) pontokban meghatarozott kdvetelmények értelemszerd alkalmazasaval torténik.

B) A kotelez6en valaszthato hit- és erkdlcstanoktatds

17. §

Az elszdmolds formai és tartalmi kovetelményeit az allami koltségvetési torvény és a nemzeti
koznevelési torvény végrehajtasarol sz616 229/2012. (VIII.28.) Kormanyrendelet hatarozza meg.

(1)

(2)

VII. A hittanoktatas tankonyvellatasa

18. &

A reformdtus és a mas egyhdzi fenntartasu iskola a tankonyvrendelés soran, a tobbi tankonyv
rendelésével egyidejlileg jelzi a kovetkezd tanévi taneszkdz-sziikségletét. A pdtrendelésre illetve
a visszaruzasra az allami jogszabdalyban meghatarozott normdk az iranyaddak.

Az dllami iskoldban szervezett kotelez6en vdélaszthatd hit- és erkolcstanoktatds taneszkoz
sziikségletét a szervez6 egyhazkozség a junius 10-i adatszolgaltatassal egyidejlileg kozli — a
kovetkez6 tanév oktéber 1-jei becsiilt adatainak megadasaval — a Zsinati Oktatasi Irodaval. A
tankonyvek és egyéb taneszk6zok terjesztése a kbvetkezd rendben torténik:

a) Az allami koltségvetésben meghatarozott hit- és erkolcstan tankonyvtdmogatas

felhasznalasa kozpontilag, reformatus hit- és erkolcstan tankonyvbazis kialakitasaval
és mikodtetésével torténik.

b) Az oktdber 1-jei becsilt adatok alapjan junius 30-ig a Magyarorszagi Reformatus

Egyhaz megrendeli a MRE Kalvin Janos Kiadéjatdl [a tovdbbiakban: Kiadd] a hit- és
erkolcstan tankdnyvtamogatdsbdl valamint a MRE targyévi koltségvetésének — a
reformdtus hit- és erkdlcstan tankonyvbazis kiépitésére és milikodtetésére
elkllonitett — tamogatdsabdl fedezhet6 és sziikséges taneszkdzoket. A hit- és
erkolcstan tankonyvtamogatas megérkezését kdvetben — elSlegszamla benyujtdsa
ellenében — a Zsinati Hivatal az allami tankdnyvtdmogatast atutalja a Kiadé szamara.

c) A Kiadd augusztus 25-ig gondoskodik a taneszk6zoknek az eljuttatasardl a hit- és

erkolcstanoktatast szervez6 egyhazkozségek szamara.

d) Az egyhdazkozség pdtrendelését illetve visszaru-igényét szeptember 1-10. kozott

juttathatja el a Zsinati Oktatasi Iroddhoz, ami alapjan az Oktatasi Iroda szeptember
15-ig kozli a Kiaddval az igényeket. A potrendelés illetve visszaru-igény kizarélag a
tanév eleji létszamvaltozasbdl illetve a csoportdsszevonasbdl eredhet. A Kiadd
szeptember 30-ig fogadja a visszarut és oktdber 15-ig teljesiti a potrendeléseket. A
visszaru Kiadéhoz torténé tovabbitasardl az egyhazkozség, a potrendelés
egyhazkozségekhez torténd eljuttatdsardl a Kiadd gondoskodik. A poétrendelés
teljesitése utan 30 napon belil keriilhet sor az elszdmolé szamla benyujtasara a
megrendel6 szamara.

e) A reformatus hit- és erkdlcstan tankényvbazis a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz

tulajdondban lévé, azonban az egyhazkozségek kezelésébe adott tartds tankdnyvek
Osszessége, melyekr6l a Zsinati Oktatdsi Iroda és az egyhdzkozség kozos
nyilvantartast vezet. A nyilvantartdsban az oktéber 10-i adatszolgaltatassal
egyidejlleg — az Oktatasi lroda és az egyhazkozség hitelesitésével — rogziteni kell a
tanévi nyité tartds tankonyvallomanyt. A tanévi zaré tankonyvallomany
megallapitasandl minimum 20 %-o0s amortizacidé szamolhaté el.
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(3)

(1)
(2)

(3)

(4)
(5)
(6)

(7)

f) A kotelez6en valaszthatd hit- és erkolcstanoktatast szervez egyhazkozség csak akkor
igényelhet tartds tankonyvet ingyenes tankonyvellatasra jogosult tanuldi szamara
amennyiben az ilyen tanulék szama meghaladja a kezelésében lévé tankdnyvek
megel6z6 tanévi zard példdnyszamat, s csak a kilonbség erejéig.

g) A reformdtus hit- és erkélcstan tankdnyvbazis tartds tankonyv allomanya kizarélag a
kotelez6en valaszthatd hit- és erkdlcstanoktatds keretei kozott adhatd tovabb a
tanulé hasznalataba, melyért hasznalati dij nem allapithaté meg.

h) A tartds tankonyvek, a kisérleti tankonyvek és a feladatgyUjtemények példanyainak a
tanuld részére torténd ataddsardl atvételi lap készil, melyet a hittanoktatast
szervez6 egyhdzkodzség Oriz. E dokumentumot ellenérzéskor az egyhazkdzség a
tankoényvtamogatas felhaszndalasat ellen6rz6 hatdsag rendelkezésére bocsatja.

i) A tartds tankonyveknek az elszamolhaté amortizacid feletti rongalédasabdl adédéd
kotelez6 potldsardl, valamint az ingyenes tankonyvre nem jogosult tanuldk
tankonyveinek, illetve a szaktanari példanyoknak a beszerzésérdl az egyhdazkozség
gondoskodik.

j) A Kiado ill. a Reformatus Pedagdgiai Intézet a tartds tankonyv tartalmat érinté
madositott kiadashoz beszerzi a Zsinat elndkségének el§zetes hozzajarulasat.

k) A reformatus hit- és erkolcstan tankdnyvbazis megsziintetésérdl, a tankonyvallomany
tovabbi sorsardl a Zsinati Tanacs — az allami koltségvetés fliggvényében — a tanévet
megel6z6 februar 28-ig hozza meg dontését.

A fakultativ hittanoktatas taneszkozeit az egyhazkozség a Kiadénal rendelheti meg a Kiadd altal
meghatarozott mddon és feltételek mellett. A taneszk6zok igénylésének hatarideje szeptember
20.

VIII. A hittanoktatas tdmogatasa felhaszndlasanak ellenGrzése
19.§

A hittanérdk megtartasanak folyamatos ellen6rzésére a Zsinati Oktatasi lroda teriileti
UgyintézGje, illetve a teljesités igazoldsdra jogosult személy koteles.

Az adminisztricié ellen6rzését a Zsinati Oktatdsi Iroda teriileti Ugyintéz6je, a szervezd
egyhdzkozség lelkipasztora illetve a teriiletileg illetékes egyhdzmegye végzi. Az adminisztracié
ellenérzését nem kell el6zetesen egyeztetni.

Az adminisztracid helyszini ellenérzése sordn és az déralatogatds alkalmaval ellendrizni kell a
csoportok kialakitasanak rendjét, a csoportlétszamot, a tanligyi dokumentdciét és az
Oraldtogatds tényét be kell jegyezni a haladasi napldba.

Az egyhdzkeriilet részér6l a hittanoktatds fellgyeleti ellen6rzése egyhdzkerileti
szabalyrendeletben meghatdrozott mddon torténik.

A szakmai ellen6rzés a Reformatus Pedagdgiai Intézet részérél el6re bejelentett mddon, elére
kozzétett szempontok alapjan torténik.

Amennyiben a terileti Ugyintéz6 vagy az ellenérzésre jogosult mas személy ismételt vagy sulyos
hidnyossagot tart fel, akkor arrdl tajékoztatjak a Zsinati Oktatasi Irodat és — a szolgdlati Ut
betartasaval — az egyhdazkeriletet.

A Zsinati Hivatal Gazdasagi és Pénzligyi Osztdlya az éves pénzligyi elszdmolasokat ellenérzi.

Vegyes és zaro rendelkezések

20.§

A 75.T.-91/2016.06.01. szamu zsinati tanacsi hatdrozattal elfogadott a Magyarorszagi Reformatus
Egyhdz hittanoktatds szervezésének rendjérdl és a hittanoktatok zsinati foglalkoztatasardl szold

43



szabdlyrendeletet 2016. szeptember 1-jén Ilépett hatdlyba, egyuttal hatalydt vesztette a
hittanoktatdsi tdmogatasok igénylésérdl, folydsitasardl és elszamoldsardl szold tébbszor mdédositott
szabalyrendelet.

A Magyarorszagi Reformatus Egyhaz hittanoktatds szervezésének rendjérél és a hittanoktatok zsinati
foglalkoztatdsardl sz6l6 szabalyrendeletet megallapitotta a Magyarorszdgi Reformatus Egyhdaz Zsinati

Tandacsa Z5.T.-91/2016.06.01. szamu hatdrozataval. A szabalyrendelet mddosult a Zsinati Tanacs
75.T7.-3/2017.02.22. és 7S.T.-14/2019.05.22. szamu hatarozataval.

Budapest, 2019. majus 22.

Dr. Huszar Pal s.k. Dr. Szabd Istvan s.k.
fégondnok, a Zsinat vilagi elnoke plispok, a Zsinat lelkészi elndke
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1. melléklet

Y’

A teriileti ligyintézok feladatai

a) A hittanoktatas adminisztraldsa, koordinalasa, Ugyintézése, szakmai felligyelete és
tanacsaddsa, a tovabbképzések segitése. Eszrevételei(k) alapjan intézkedésre reformatus
egyhdzi fenntartasl intézmény esetén a fenntartd, egyébként az egyhdzmegye elndksége,
masodfokon az egyhdazkerilet elnéksége jogosult.

b) A hittanoktatd, az egyhdzkdzség, az iskola és a Zsinati Oktatdsi lIroda kozotti
informdacidaramlas segitése.

c) Az adatszolgdltatasok hataridejének figyelemmel kisérése és azok betartasanak ellenGrzése.
d) Az egyhazkozség adminisztrativ és szervez6i munkajanak segitése.

e) A hittanoktatdk tajékoztatasa a tandrakrél vald tdvolmaradas feltételeirél, indokolt esetben
engedélyezi azt és szikség esetén megszervezi a hittanoktatd helyettesitését, ellenérzi az
elmaradt orak potlasat.

f) A munkavallalé hittanoktatdk havi munkatgyi-nyilvantartasanak ellenérzése, s a jévahagyott
munkaid6-nyilvantartdsokhoz az ellenérzott nyilvantartdsok eljuttatasa minden hé 5. napjaig
a Zsinati Oktatasi Iroda szamara.

g) Kapcsolattartds a Zsinati Oktatasi lrodaval, a Reformatus Pedagodgiai Intézettel és a tobbi
egyhazkerileti (illetve egyhdazmegyei) katechetikai megbizottal.

h) Az egyhazkozségi és hittanoktatdi adatszolgaltatasok valdsagtartalmanak rendszeres helyszini
ellenérzése.
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2. melléklet

A hittanoktatdk dijazasa

I. A munkavallalé hittanoktatoék

1. A munkabér meghatarozasa

A reformatus koznevelési intézmények kivételével a munkavallalé hittanoktaték munkabérét a
fakultativ hittanoktatasra, valamint a kotelez6en valaszthatdé hit- és erkolcstanoktatasra
meghatarozott havi csoportdijak alapjan kell megallapitani. A munkabér teljes munkaid6re (22-26
tandra) szamitott munkabér mértéke nem lehet kevesebb, mint a hatalyos garantalt bérminimum.

2. A részmunkaidd szamitasanak alapja

A munkavallalék statuszanak megdllapitasa soran a 22-26 tandra kozotti draszamot kell teljes
statusznak (1,0) tekinteni, s a részmunkaid6 szamitasi alapjanak a 24 6rat kell tekinteni.
Részmunkaidé keretében a kovetkez6 id6beosztasok allapithatok meg:

Tanédra Munkaidé Statusz
12-13 20 0,50
14-16 25 0,63
17-19 30 0,75
20-21 34 0,85

3. A tilmunka elrendelése
A tulmunkdra vonatkozd munkajogi normak alapjan a munkavallalé szdmara a 26. tandra felett
hetente legfeljebb 7 tuléra rendelhetd el.

4. A hittanoktatok szabadsaganak megallapitasa

a) A reformatus hit- és erkolcstan oktatét kdzépfoku végzettséggel rendelkezék esetében 20
nap, fels6foku végzettséggel rendelkez6k esetében 21 nap alapszabadsag, valamint (a
tizenhat évesnél fiatalabb gyermek utdn igénybe vehets podtszabadsag mellett) 25 nap
potszabadsag illeti meg.

b) A munkaltaté daltal megallapitott 25 nap poétszabadsagbdl 15 nap igénybe vehet§ az
egyhazkozség altal szervezett nyari tdborokban végzett nevelG-oktatd munka elvégzése
érdekében.

c) A hittanoktato szabadsagat elsGsorban az Gszi, téli, tavaszi vagy nyari sziinetben kell kiadni.

Il. A megbizott hittanoktatdk és a lelkipasztor hittanoktatok
A vilagi megbizott hittanoktaték megbizasi dija és a lelkipasztorok hittanoktatdi javadalma 6ra alapd,
igy a teljesitett tandrak szama alapjan kell azt meghatarozni a megbizottnak ill. lelkipasztornak.

Budapest, 2019. majus 22.

Dr. Huszar P4l s.k. Dr. Szabé Istvan s.k.
fégondnok, a Zsinat vilagi elndke plspok, a Zsinat lelkészi elndke
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A ZSINATI TANACS HATAROZATA SZ. S.-NE ROKKANTSAGI NYUGDIJ-KIEGESZITES EMELESERE
VONATKOZO MELTANYOSSAGI KERELME TARGYABAN (ZS.T.-15/2019.05.22.)

1. A Nyugdijintézeti Intéz6bizottsag 2019. marcius 20-i Ulésén hozott, NYIB 6/2019.03.20. szamu
hatdrozata szerint a Nyugdijintézeti Intéz6bizottsag egyhangulag gy hatarozott, hogy Sz. S.-
né oregségi nyugdij-kiegészités emelésére vonatkozd kérelmét a Zsinati Tandcs elé terjeszti
azzal, hogy a kérelmet tamogatja.

2. A 2019. majus 16-i (lésen az Elndkségi Tanacs megtdrgyalta a fenti el6terjesztést, és az
Elndkségi Tandcs egyetértésével a Zsinat EInoksége Ugy hatarozott, hogy az el6terjesztést a
Zsinati Tandacs elé utalja azzal, hogy az EIndkségi Tanacs tdmogatja a kérelmet.

3. A Magyarorszagi Reformdtus Egyhaz Zsinati Tandcs Sz. S.-né méltanyossagi kérelmét
tdmogat;ja.

Budapest, 2019. majus 22.

Dr. Huszar Pal s.k. Dr. Szabd Istvan s.k.
fégondnok, a Zsinat vilagi elndke plspok, a Zsinat lelkészi elndke
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A ZSINATI TANACS HATAROZATA AZ EGYSZERI NYUGDIJ-KIEGESZITES OSSZEGENEK
MEGALLAPITASA TARGYABAN (ZS.T.-16/2019.05.22.)

1.

2.

3.

A 2019. majus 16-i lilésen az EIndkségi Tandcs megtdrgyalta az egyszeri nyugdij-kiegészités
Osszegének megdllapitdsara vonatkozd el6terjesztést, és a Zsinat Elnoksége Ugy hatarozott,
hogy az el6terjesztést a Zsinati Tandacs elé utalja azzal, hogy az EInokségi Tanacs tdmogatja a
kérelmet. Az EIndkségi Tanacs javaslata szerint differencialt 6sszeg keriljon megallapitdsra.
Minden nyugdijba vonuld, a pardkiardl elkoltozott lelkipdsztor részére 1,8 m Ft kerdl
folydsitasra. Az illetékes esperes szolgdlati uton felterjesztett és a Nyugdijintézeti
IntézGbizottsdg javaslata alapjan adhaté ennél nagyobb Osszeg, legfeljebb 3,6 m Ft-ig, igazolt
indokok alapjan. A nevezett kéltségsor a Reformatus Lelkészi Nyugdijintézet koltségvetésébe
keril beallitasra.

A Magyarorszagi Reformatus Egyhdz Zsinati Tandcsa a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz
lelkészeinek ellatdsardl és nyugdijintézetérdl szold 2018. évi IV. torvény 28. § (3) bekezdés b)
pontjanak megfelel6en a XIV. Zsinati ciklus 6tddik évében rendelkezik az egyszeri nyugdij-
kiegészités 6sszegérdl.

A Magyarorszagi Reformdtus Egyhdz Zsinati Tandcsa az egyszeri nyugdij-kiegészités
differencialt 6sszegére vonatkozd, 1. pontban meghatarozott javaslatot elfogadja.

Budapest, 2019. majus 22.

Dr. Huszar Pal s.k. Dr. Szabd Istvan s.k.

fégondnok, a Zsinat vilagi elndke plspok, a Zsinat lelkészi elndke
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A ZSINATI TANACS HATAROZATA A 2019. EVI NYUGDIiJINDEXALAS MEGHATAROZASA TARGYABAN
(2S.T.-17/2019.05.22.)

1. A 2019. majus 16-i Ulésen az Elnokségi Tandcs megtargyalta a 2019. évi nyugdijindexalds
meghatdrozasara vonatkozd el6terjesztést, és a Zsinat EIndksége ugy hatarozott, hogy az
el6terjesztést a Zsinati Tandcs elé utalja.

2. A Magyarorszagi Reformdatus Egyhaz és a Reformatus Lelkészi Nyugdijintézet 2018. évi
zarszamaddsi adatainak ismeretében a Zsinati Tandcs biztositia a Reformatus Lelkészi
Nyugdijintézet koltségvetésében a nyugdij-kiegészitések, arvaellatasok 2019. évi emelésének
fedezetét. Az emelés mértékét a 2018. évhez viszonyitva atlagosan, mintegy 3%-ban hatarozza
meg, ami éves szinten mintegy 21,5 M Ft emelést jelent.

3. A Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Zsinati Tanacsa ugy hataroz, hogy 2019-ban sdvosan allapitja
meg az 6regségi és Ozvegyi nyugdij-kiegészités és az drvaellatas emeléseinek mértékét, valamint
az érintettek korét, az alabbiak szerint:

Harom sav megallapitasa:

1. sdv: az atlagos ellatds alatti 6sszes ellatas;
sav: az atlag és az atlag kétszerese kozotti ellatdsok;
3. sav: az atlag kétszeresét meghaladé ellatasok.

N

- Az 1. sdvba tartozok esetében 4%-os emelés.
- A 2.savba tartozék esetében 3%-0s emelés.
- A 3. savba tartozék esetében 2%-0s emelés.

- Az arvaellatasokra egységesen 4%-os mértékd az emelés.

Budapest, 2019. majus 22.

Dr. Huszar Pal s.k. Dr. Szabé Istvan s.k.
fégondnok, a Zsinat vilagi elndke plispok, a Zsinat lelkészi elnoke
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A ZSINATI TANACS HATAROZATA A 2019. EVI DEGRESSZIVITASI KULCSOK ES SAVOK
MEGALLAPITASA TARGYABAN (ZS.T.-18/2019.05.22.)

1. A 2019. majus 16-i Ulésen az Elndkségi Tanacs megtdrgyalta a 2019. évi degresszivitasi
kulcsok és savok meghatarozdsdra vonatkozd el6terjesztést, és a Zsinat Elndksége ugy
hatdrozott, hogy az el6terjesztést a Zsinati Tandcs elé utalja.

2. A Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Zsinati Tanacsa a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz
lelkészeinek ellatasarol és nyugdijintézetérdl szol6 2018. évi IV. torvény 28. § (3) bekezdés a)
pontjanak megfelel6en a XIV. Zsinati ciklus 6todik évében rendelkezik a degresszivitasi savok
és kulcsok mértékérdl.

3. A Magyarorszdgi Reformdtus Egyhaz Zsinati Tanacsa vadltozatlanul hagyja a korabban
alkalmazott, a nyugdij-kiegészitések megallapitasakor alkalmazandé degresszivitasi savok és
kulcsok mértékét.

Budapest, 2019. majus 22.

Dr. Huszar P4l s.k. Dr. Szabé Istvan s.k.
fégondnok, a Zsinat vilagi elndke plspok, a Zsinat lelkészi elndke
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A ZSINATI TANACS HATAROZATA AZ MRE SZERETETSZOLGALATI IRODA VEZETOJENEK
INGATLANVASARLASSAL KAPCSOLATBAN ADOTT FELHATALMAZASROL (ZS.T.-19/2019.05.22.)

1. A Magyarorszagi Reformatus Egyhdz Szeretetszolgalati Iroda szolgalati célra Budapest lll.
kerlletben, tovabba tanoda céljara Banrévén ingatlanokat szdndékozik vasarolni a
Magyarorszagi Reformatus Egyhdz nevére.

2. A Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Zsinati Tanacsa felhatalmazza Beszterczey Andrast, az
MRE Szeretetszolgdlati Iroda vezetGjét, hogy a sziikséges Ulgyleteket elGkészitse, és az

Elnokségi Tanacs részére a fenti ingatlanokkal kapcsolatos iratokat (addsvételi szerz6dés)
elGterjessze.

Budapest, 2019. majus 22.

Dr. Huszar P4l s.k. Dr. Szabé Istvan s.k.
fégondnok, a Zsinat vilagi elndke plspok, a Zsinat lelkészi elndke
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